MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
'SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS
1{APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL EN LOS Derecho de Tramite 359.30 X 15 dias Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
PROCESOS DE INDEPENDIZACION DE TERRENO RUSTICO, 1(Solicitud Periférica v i v Habilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
HABILITACION URBANA NUEVA O REGULARIZACION DE 2|Plano de planeamiento integral (2 copias) que incluya la propuesta de dela Habiltaciones 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
HABILITACION URBANA EJECUTADA EN LA PROVINCIA DE LIMA integracion a la trama urbana mas cercana, indicando la localizacion, el area, Subgerencia de Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
linderos y medidas perimetricas, curvas de nivel, coordenadas UTM, Datum Planeamiento y 3) Requisitos Urbano, en 30 dias
Base Legal oficial, viales, del predio y sus asi como el Habilitaciones
* Lev N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento célculo de aportes i i ala zonificacion en Urbanas - SPHU
Administrativo General concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano Metropolitano v normatividad
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de sobre la materia aprobado por la Municipaldad Metropolitana de Lima
Municipalidades 3|Memoria Descriptiva del Planeamiento Integral propuesto
*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional 4|Copia de la Partida Registral que acredite la propiedad del predio, la cual debera
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro contener area de la descripcion de los linderos y medidas perimétricas,
de predios expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos - SUNARP,
* Ley N° 29090 - Art. 2°, 3°, 6 y 16° (25.09.07) Ley de con una antigiiedad no mayor de 30 dias naturales.
Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de 5|De ser el solicitante persona juridica se debera presentar la vigencia de
Edificaciones de poderes expedida por Registro de Personas Juridicas de la
* Ord. N° 812-MML - Art. 92° (15.09.05) Nacional de Registros Publicos-SUNARP, con una
* Ord. N° 1467-MML - (02.12.10), que regula el procedimiento antigiiedad no mayor de 30 dias naturales.
de aprobacion de Planeamiento Integral en los procesos de 6|Fotos del predio y su entorno materia de Planeamiento Integral
independizacion de terrenos rusticos, habilitacion urbana nueva 7| Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable (Arquitecto
o regularizacién de habilitacién urbana ejecutada en la provincia habil y colegiado).
de Lima; y su modificatoria Ordenanza N® 1814-MML 8|Pagar derecho de tramite.
*D.S. N°011-2006-VIVIENDA - (08.05.06) norma G.040
GH.020 ART. 2°,37° AL 42°. Nota: La informacion tecnica, los planos y memoria descriptiva debera ser
*D. S. N°008-2013-VIVIENDA (04.05.13) Art. 22° presentada ademas en version digital (planos en Autocad, coordenadas UTM,
Aprueban Reglamento de Licencia de Habilitacion Datum oficial)
Urbana y Licencia de Edificacion. La documentacion tecnica debera estar firmada y sellada por el profesional
de la propuesta del planeamiento integral y por el titular del
predio 0 su legal ditad
*Para los casos de los requisitos 4 y 5, se podra reemplazar, a pedido del
administrado, por una declaracion jurada; la misma que se presume verificada
por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
1A[ENTREGA ANTICIPADA DE LA AFECTACION VIAL 1|Solicitud Derecho de Tramite 353.90 X 30 dias Mesa de Partes Gerente de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEL SISTEMA VIAL METROPOLITANO 2|Partida Registral, en donde se indique la descripcion del terreno y su titularidad. calendario Periférica Desarrollo Desarrollo, 15 dias Desarrollo Urbano, en 15 dias
3|Vigencia Poder, en caso el propietario sea persona juridica. de la Subgerencia Urbano 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano, 2) Resuelve el Gerente Municipal
Base Legal 4 [Plano de Ubicacion y Localizacion. de Planeamiento en 30 dias Metropolitano, en 30dias
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 5|Plano Perimétrico y Topografico que incluya el cuadro de datos técnicos y Habilitaciones 3) Reauisitos
Administrativo General georreferenciado. Urbanas - SPHU
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de 6|Plano de afectacion vial (debera contener la seccién vial propuesta, el cuadro de
Municipalidades, articulo 195, numeral 6 4reas - 4rea de afectacion y rea resultante, con sus respectivos datos
*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional georreferenciados de cada una de las areas).
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro 7|Memoria Descriptiva.
de predios 8| Declaracion Jurada, mediante la cual manifiesta la entrega voluntaria del area afectada
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - (08.05.06) norma GH.020 por el Sistema Vial Metropolitano de manera anticipada.
* Ordenanza N° 296-MML (23.12.2000), que regula el regimen de 9|Pagar el derecho de tréamite correspondiente.
constitucion y administracion de los bienes de uso
publico en la provincia de Lima, articulo 2° Notas:
* Ordenanza N° 341-MML (03.12.2001) que aprueba el Plano del * La informacion tecnica, los planos y memoria descriptiva debera ser
Sistema Vial Metropolitano de Lima, articulo 4° presentada ademas en version digital (planos en Autocad, coordenadas UTM,
+ Ordenanza N° 1862-MML (23.12.14) Regula el proceso de Datum oficial)
Desarrollo Territorial - Urbano del Area Metropolitana de Lima - * La documentacion tecnica debera estar firmada y sellada por el profesional
Sede de la Capital de la Republica del Perdi. Art. 4° responsable (Arquitecto o Ingeniero Civil, colegiado y habilitado) y por el titular del
* Ordenanza N° 1894-MML (02.07.2015) Declara de Interés predio o su representante legal debidamente acreditado.
itano el Respeto y de la il * Los documentos registrales no podran tener una antigiiedad mayor a treinta
Inalienabilidad e Imprescriptibilidad de las vias del Sistema (30) dias calendario.
Vial Metropolitano. Art. 4° * El procedimiento concluira con una Resolucién Administrativa de la Gerencia de
Desarrollo Urbano de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con opinién del IMP,
en la cual se acepte la entrega anticipada y se disponga la independizacién de las
areas resultantes y su inscripcion registral que determine que el rea afectada
por el Sistema Vial Metropolitano es de dominio péiblico irrestricto a favor de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, quedando el 4rea restante a favor del
propietario primigenio en su calidad de terreno rustico para que posteriormente
dentro de su efecte el de 6n urbana ante
la municipalidad distrital de la jurisdiccion donde se ubique el predio.
*Para el caso de los requisitos 2 y 3 se podran a pedido del por una jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
2|CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1|Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 235.50 X 15 (quince) Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
2|Memoria Descriptiva (s6lo grifos) Periférica Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
Base Legal 3|Plano de ubicacién escala 1/500 y Localizacion a escala de la 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 1/5,000 6 1/10,000, con coordenadas UTM referido a elementos de Planeamiento Urbanas 3) Requisitos Urbano, en 30 dias.
*Ord. N° 341 - 06/12/01 existentes (un juego). Consignar cuadro de datos técnico. y Habilitaciones
*Ley N° 27444 - 10/04/01 4|Plano de Distribucién General 1/50 6 1/100 (s6lo grifos y/o Urbanas - SPHU
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 de servicios)
5|Pagar derecho de tramite.
** La documentacion deberé ser refrendada en original por un
Ing. Civil o Arq. colegiado
3|CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Requisitos generales: Derecho de Tramite X 15 (quince) Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subg. Plan. y 1) APELACION al Subg. Plan. y Hab. Urb.
1|Formato de solicitud, adjuntando: Periférica Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias.
2|Plano de ubicacién escala 1/500 o escala conveniente 1. Actividades de 279.50 de la 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
Base Legal: v Localizacion a escala 1/5,000 6 1/10,000, con coordenadas Competencia de Planeamiento Urbanas 3) Requisitos. Urbano, en 30 dias.
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 UTM referido a elementos existentes (un juego). Metropolitana: y Habilitaciones
*D. S.N° 030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 Consignar cuadro de datos técnico. Estaciones de Servicios, Urbanas - SPHU
* Ley N° 27314 - 21/07/00 3|Pagar derecho de tramite. Grifos, Gasocentros,
*D.S. N° 054-93-EM - 19/11/93 Presentar la documentacion técnica en archivos digitales Establecimiento de
* Ley N° 27353 - 11/10/00 ** La documentacion debréa ser refrendada en original por un Ing. venta de gas natural
* Ley N° 27444 - 10/04/01 Civil 0 Ara. colegiado.
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 2. Otras actividades 222.40
*D.S. N° 006-05-EM - 02/02/05 Ci Metri de competencia distrital
*D.S. N° 019-97-EM - 04/09/97 4|Estudio urbano, ambiental y/o correspondiente seg(in
*Ord. N° 295, 893, 933 centros de operacion D.A. 147 (activ.de tratam.de residuos
*Ord. N° 1596-MML - 04/04/12 s6lidos)
5|Memoria Descriptiva (sélo grifos y/o estaciones de servicio,
tratamiento de residuos sélidos y establecimientos con
depbsito de hidrocarburos para uso propio)
6 |Plano de Distribucion General del Proyecto a escala 1/100
indicando las partes mas importantes: zona de instalacion de
los tanques, cercos, estacionamientos, oficinas etc., (sélo
arifos y tratamiento de residuos sélidos)
4|CERTIFICADO DE JURISDICCION 1|Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 236.30 X 15 (quince) Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Suba. Plan. v 1) APELACION al Suba. Plan. y Hab. Urb.
2|Plano Cartogréfico del IGN. Incluyendo la ubicacion del Periférica Planeamiento y Hab. Urb. 15 dias 15 dias
Base Legal terreno a escala. dela 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb. En 30 dias. 2) Resuelve Gerente de Desarrollo
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 3|Pagar derecho de tramite. de Planeamiento Urbanas 3) Requisitos Urbano, en 30 dias.
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 ** La documentacion debera ser refrendada en original por un y Habilitaciones
Ing. Civil 0 Arg. colegiado Urbanas - SPHU
5|CERTIFICADO DE PARAMETROS 1|Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 62.40 X 5 (cinco) Mesa de Partes Jefe de Division 1) RECONSIDERACION al Jefe de Division 1) APELACION al Jefe de Division de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2|Plano de Ubicacion Referencial. Periférica de C de C 15 dias Certificaciones 15 dias.
3|Pagar derecho de tramite. de la Subgerencia 2) Resuelve Jefe de Div.de Certificac, en 30 dias 2) Resuelve Subg. Plan. y Hab. Urb.
Base Legal de Planeamiento 3) Requisitos en 30 dias.
* Ley N° 27444 - 10/04/01 y Habilitaciones
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 Urbanas - SPHU
* Ley N° 29090 - 27/09/08
*Ord.N° 062, 201, 232, 620, 719, 812, 893, 896, 946
*Ord. N° 1716-MML (10.07.13) Modifica y adectia el TUPA
de laMML a la Ley N° 29090 - Gerencia de Desarrollo Urbano.
* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA, 08-05-2006 - RNE
* Reglamento de Zonificacién General de Lima
Metropolitana
6|CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1|Formato de solicitud, adjuntando: Derecho de Tramite 184.50 X 5 (cinco) Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
Base Legal 2|Plano de ubicacién escala 1/500 y Localizacion a escala 1/5,000 6 Periférica v i v Habilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
* Ley N° 27444 - 10/04/01 1/10,000 6 escala conveniente, con coordenadas UTM dela ; 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 Datum Oficial referido a elementos existentes (un juego). de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley N° 28294 - 21/07/04 Consignar cuadro de datos técnico. y Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30dias
* Ley N° 29090 - 27/09/08 3|Pagar derecho de tramite. Urbanas - SPHU
*Ord. N° 341 - 06/12/01 ** La documentacion debera ser refrendada en original
* Ord. N° 812-MML - 15/09/05 por un Ing. Civil o Ara. colegiado.
*Ord. N° 836 MML - 22/09/05
*Ord. N° 1716-MML (10.07.13) Modifica y adectia el TUPA
de laMML a la Ley N° 29090 - Gerencia de Desarrollo Urbano.
* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 - RNE
7|INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. GDU -01v |Derecho de Tramite 407.70 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subaerente de
TERRENOS RUSTICOS 2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro GDU - 08 Periférica v v anas. 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
Base Leaal (30) dias calendario. de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 3|En caso aue el administrado no sea el propietario Vv Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano, en 30 dias
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar. Urbanas - SPHU
v modificatorias (25.09.07) 4/Si es representante de una persona iuridica.
* Realamento de Licencias de Habilitacion viaencia del poder exnedida por el Reaistro de
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto Personas Juridicas. con una antiatiedad no mavor
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modificatorias, Arts. 25, atreinta (30) dias calendario.
27v28 5| Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Lev N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del profesionales que interviene en el provecto de encontrarse habiles
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de para suscribir la documentaci6n técnica.
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos 6|Anexo E: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana
de financiamiento con participacion del sector 7|Paao de derecho de tramite.
privado.
* Lev N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Notas:
Administrativo General (a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
* Lev N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional Sistema Geodésico Oficial, seatin lo establecido
de Impacto Ambiental en laLev N° 28294, Lev aue crea el Sistema
* Lev N° 27972 (26.05.03) Lev Oraanica de Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacion
Municipalidades con el Redistro de Predios v su Realamento.
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
Intearado de Catastro v su vinculacion con el reqistro en todas sus paainas v cuando corresponda.
de predios firmados por el propietario o por el solicitante v los
* Lev N° 29566 - 28/07/10 aue . Los antes indicados, tienen
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del caracter de Declaracion Jurada.
Sistema Vial Metropolitano de Lima. (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la ser firmados v sellados por el profesional
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML responsable de los mismos. asi como por el
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes propietario o solicitante.
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la (d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
provincia de Lima. identificara el nimero de parcelas con los sufiios
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste del predio matriz.
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del () En caso se solicite la independizacion de predios risticos v la
de EI Cercado de Lima Centro Historico de Lima habilitacién urbana en forma coniunta v en un solo procedimiento.
v un sector del distrito de el Rimac el administrado debera presentar ademas los requisitos exiaidos
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Redlamento de para el de 6n urbana aue
Habilitacion v construccion urbana especial *Para los casos de los requisitos 2 v 4. se podra a pedido del por una iurada:
* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
del de v urbana administrativos, salvo prueba en contrario.
especial.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA (25.04.03)
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) Realamento
Nacional de Edificaciones Norma GH.010. GH.020
TH.010, TH.020, TH. 030, TH.040, TH.050 v
TH.060.
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09)
Realamento de la Lev N° 27446
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10
8|LICENCIA DE HABILITACION URBANA
8.A LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01 |Verificacion Administrativa 120.90 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
FIRMA DE PROFESIONALES Reauisitos comunes Periférica i v i v Habilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. de la t 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
Base Legal 2|Copia literal de dominio expedida por el Registro de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias calendario (por duplicado). Urbanas - SPHU
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3|En caso que el administrado no sea el propietario
* Ley que modifica diversas leyes para del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
facilitar la inversion, impulsar el desarrollo 4/Si es representante de una persona juridica,
productivo y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 vigencia del poder expedida por el Registro de
(02.07.13). Art. 7 Personas Juridicas, con una antigtiedad no mayor
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (03.05.2013), atreinta (30) dias calendario (por duplicado).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los
v Licencias de Edificacion, modificado por el profesionales que interviene en el proyecto de encontrarse habiles
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) v el para suscribir la documentacion técnica (por duplicado).
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) 6 |Pago de derecho de tramite.
Arts. 13,17,25y31.
* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del Documentacion Técnica
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de 7| Certificado de Zonificacion y Vias (por duplicado).
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos 8 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
de financiamiento con participacion del sector alcantarillado y de energia eléctrica, sequn lo dispuesto
privado. en el numeral 20.2 del articulo 20 del Reglamento (por duplicado).
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 9|D 6n Jurada de de (por duplicado).
Administrativo General 10| Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional el ylos del
de Impacto Ambiental disefio (adicionalmente se podré presentar copia
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de digital) de acuerdo a lo siguiente:
Municipalidades - Plano de ubicaci6n y localizacion del terreno con
*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional coordenadas UTM
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro - Plano perimétrico y topografico.
de predios - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
* Ley N° 29566 - 28/07/10 lotes, vias v secciones de vias, ejes de
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
Sistema Vial Metropolitano de Lima. necesario para comprender la integracion con el
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML curvas de nivel cada metro.
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes - Plano de ornamentacion de parques, referentes
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la al disefio, ornamentacion v equipamiento de las
provincia de Lima. areas de recreacion pblica, de ser el caso.
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste - Memoria descriptiva.
integral de la zonificacion de los usos del suelo del 11| Copia del Planeamiento Integral Aprobado, cuando corresponda (por duplicado).
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima 12 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, sequin sea
v un sector del distrito de el Rimac el caso (por duplicado).
* Ord. N? 1404-MML Reglamenta procedimiento de aprobacion 13 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana gicos en aquellos casos en que el predio esté
* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N@ 1404-MML comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de como cultural
Habilitacion y construccion urbana especial v arqueoldgico (por duplicado).
* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion (por duplicado)
del Reglamento y Construccion urbana especial. B|VERIFICACION TECNICA
* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican 15|Anexo H del FUHU, el cual contiene: GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50
El de 2 La fecha de inicio de la obra de inicio de obra y nombre del (por visita de inspeccion)
urbana especial Responsable de Obra.
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 EIC de Visitas de suscrito por el de
* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 Obray por el por el Supt de Obra d¢ do por la
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) La fecha , monto y ntimero de comprobante que acredita el pago efectuado
Reglamento de la Ley N° 27446 correspondiente a la Verificacion Técnica
* D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 16 Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura de Resonsabilidad Civil
* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 por dafios contra terceros.
17 [Pago de derecho de tramite.

Se sujetan a esta modalidad:

Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se
desarrollen proyectos de inversion pablica,

de asociacién piblico-privada o de concesién privada
que se realicen para la prestacién de servicios plblicos
esenciales o para la ejecucion de

de infraestructura ptblica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido

en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios v su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante v los
i aue i . Los antes indicados, tienen

caracter de Declaracion Jurada.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el

propietario o solicitante.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*Para los casos de los requisitos 2 v 4. se podra a pedido del por una 6n jurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01 |Verificacién Administrativa 140.90 X 20 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
MODALIDAD B Reaquisitos comunes (v de serel Periférica v v Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
Base Leqal 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro GDU-050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 de Predios, con una antiatiedad no mavor a treinta GDU - 06) Vv Habilitaciones 3) Requisitos Urbano. en 30dias
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31. (30) dias calendario (por duplicado). Urbanas - SPHU
* Realamento de Licencias de Habilitacion 3|En caso aue el administrado no sea el propietario
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modificatorias. 4/Si es representante de una persona iuridica.
Arts. 17,25y 32 viaencia del poder expedida por el Reaistro de
* Lev N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del Juridicas, con una I no mavor
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de atreinta (30) dias calendario (por duplicado).
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos 5|Declaracion Jurada de habilitacién de los
de financiamiento con participacion del sector profesionales aue interviene en el provecto de encontrarse habiles
privado. para suscribir la documentacién técnica (por duplicado).
* Lev N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 6 |Paao de derecho de tramite.
Administrativo General
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional Documentacién Técnica
de Impacto Ambiental 7 [Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).
*Ley N° 27972 (26.05.03) Lev Oraanica de 8|Certificado de Factibilidad de Servicios de aaua.
Municipalidades alcantarillado v de eneraia eléctrica. seadn lo dispuesto
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional en el numeral 20.2 del articulo 20 del Realamento (por duplicado).
Intearado de Catastro v su vinculacion con el reqistro 9Dy 6n Jurada de de (por duplicado).
de predios 10| Documentacion técnica. por triplicado. firmada por
* Lev N° 29566 - 28/07/10 el Vvlos del
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del disefio (adicionalmente se podra presentar cobia
Sistema Vial Metropolitano de Lima. diaital) de acuerdo a lo siauiente:
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la - Plano de ubicacién v localizacion del terreno con
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML coordenadas UTM
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes - Plano perimétrico v topoarafico.
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la - Plano de trazado v lotizacion con indicacion de
provincia de Lima. lotes, aportes, vias v secciones de vias. eies de
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste trazo v habilitaciones colindantes, en caso sea
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del necesario para comprender la intearacion con el
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
v un sector del distrito de el Rimac curvas de nivel cada metro,
* Ord. N® 1404-MML Realamenta procedimiento de aprobacion - Plano de ornamentacion de paraues. referentes
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana al disefio. ornamentacion v eauipamiento de las
* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N* 1404-MML areas de recreacion publica. de ser el caso.
*D.S. N° 053-98-PCM (23.12.98)Redlamento de - Memoria descriptiva.
Habilitacion v construccion urbana especial 11 |Copia del Planeamiento Intearal Aprobado. cuando corresponda
* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos (por duplicado).
del Realamento v Construccion urbana especial. 12 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado. seatin sea
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican el caso (por duplicado).
El det ion v 13 Certificado de Inexistencia de Restos Araueol6-
urbana especial aicos en aquellos casos en aue el predio esté
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 comprendido en el listado de bienes inmuebles v ambientes
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 como cultural
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) v arqueol6aico (por duplicado).
Realamento de la Lev N° 27446 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion (por duplicado)
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 B|VERIFICACION TECNICA
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 15[Anexo H del FUHU. el cual contiene: GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra v nombre del (por visita de inspeccién)
Responsable de Obra.
EIC de Visitas de suscrito por el de
Obra v por el por el de Obra d do por la
La fecha. monto v Nimero de comprobante aue acredita el paao efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica
16 [Poliza CAR. la cual incluve ademas una cobertura de Resonsabilidad Civil
por dafios contra terceros.
17 [Paao de derecho de tramite.
Notas:
Se suietan a esta modalidad: () Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial. seatn lo establecido
a) Las habilitaciones urbanas de unidades en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
prediales no mayores de cinco (05) hectareas Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
que constituyan islas risticas y que conformen el Registro de Predios v su Realamento.
un lote Ginico como resultado de la habilitacion urbana, (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial en todas sus paginas v cuando corresponda,
Provincial 0 Metropolitano. firmados por el propietario o por el solicitante v los
aue . Los antes indicados, tienen
b) Las habilitaciones urbanas de predios carécter de Declaracion Jurada.
que cuenten con un Planeamiento Integral (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
aprobado con anterioridad. ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
propietario o solicitante.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una on jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.1.A LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01  |Verificacion Administrativa 130.90 Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
MODALIDAD B Requisitos comunes (v deserel Periférica 2 v Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
(Aprobacion con evaluacion previa del 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
proyecto por Revisores Urbanos) 2|Copia literal de dominio expedida por el Registro GDU -050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta GDU - 06) v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30dias

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
‘Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias.
Arts. 17, 25,32y 34,

* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos
de financiamiento con participacion del sector
privado.

* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento
Administrativo General

* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional
de Impacto Ambiental

* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de
Municipalidades

*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro
de predios

* Ley N° 29566 - 28/07/10

* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del
Sistema Vial Metropolitano de Lima.

* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML

* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la
provincia de Lima.

* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste
integral de la zonificacion de los usos del suelo del

de E| Cercado de Lima Centro Historico de Lima

v un sector del distrito de el Rimac

* Ord. N 1404-MML Reglamenta procedimiento de aprobacion
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana

* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N* 1404-MML
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de
Habilitacion y construccion urbana especial

* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos
del Reglamento y Construccion urbana especial.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican
El de v

urbana especial.

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06

* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08

*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09)

Reglamento de la Ley N° 27446

*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10

* D.A. N°079-05-MML - 03/10/05

IS

(30) dias calendario (por duplicado)

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
Si es representante de una persona juridica,

vigencia del poder expedida por el Redistro de

@

o~

=
S

e
=

B
(=N

Juridicas, con una no mayor

atreinta (30) dias calendario (por duplicado).

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el provecto de encontrarse héabiles
para suscribir la documentacion técnica (por duplicado).

Pago de derecho de tramite.

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).
Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua,
alcantarillado v de eneraia eléctrica, seadn lo dispuesto
en el numeral 20.2 del articulo 20 del Reglamento (por duplicado).
Dy 6n Jurada de de (por duplicado).
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante v los profesionales responsables del
disefio (adicionalmente se podré presentar copia
digital ; v, que cuente con sello "Conforme", especialidad
v la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacién v localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico v topoaréfico.
- Plano de trazado v lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias v secciones de vias, ejes de
trazo v habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la intearacién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de paraues, referentes
al disefio, ornamentacion v equipamiento de las
areas de recreacion pliblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento Intearal Aprobado, cuando corresponda
(por duplicado).
Estudio de Impacto Ambiental aprobado seaun sea el caso (por duplicado)
Certificado de Inexistencia de Restos Araueol6-
aicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes inmuebles v ambientes

=
N

=
@

=
>

como patril cultural

v arqueol6aico (por duplicado).

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién

(por duplicado).

Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido seatin lo previsto en el
Realamento de Revisores Urbanos (por duplicado).

Estudio de Impacto Vial aprobado cuando corresponda seatin modalidad.
(por duplicado).
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
B|VERIFICACION TECNICA
17 [Anexo H del FUHU. el cual contiene: GDU - 11 |Verificacién Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra v nombre del (por visita de inspeccion)
Responsable de Obra.
EIC de Visitas de suscrito por el de
Obra v por el por el de Obra d¢ do por la
La fecha. monto v Niimero de comprobante aue acredita el pado efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica
18|Poliza CAR. la cual incluve ademas una cobertura de Resonsabilidad Civil
por dafios contra terceros.
19|Paqo de derecho de tramite.
Notas:
Se suietan a esta modalidad: (a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodeésico Oficial. seaun lo establecido
a) Las habilitaciones urbanas de unidades en laLey N° 28294, Lev aue crea el Sistema
prediales no mavores de cinco (05) hectéreas Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
que constituyan islas rasticas v aue conformen el Redistro de Predios v su Realamento.
un lote Ginico como resultado de la habilitacién urbana, (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
siempre v cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial en todas sus paainas v cuando corresponda.
Provincial o Metropolitano. firmados por el propietario o por el solicitante v los
aue . Los antes indicados, tienen
b) Las habilitaciones urbanas de predios caracter de Declaracién Jurada.
que cuenten con un Planeamiento Intearal (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
aprobado con anterioridad. ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos. asi como por el
propietario o solicitante.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una 6n iurada;
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01 |Verificacion Administrativa 158.70 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
MODALIDAD C Reaquisitos comunes (v de serel Periférica v v Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
(Aprobacion con evaluacion previa del 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
proyecto por Revisores Urbanos) 2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro GDU-050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta GDU - 06) v Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano. en 30dias
Base Leqal (30 dias calendario (por duplicado). Urbanas - SPHU
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 3|En caso aue el administrado no sea el propietario
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31. 4/Si es representante de una persona iuridica.
* Realamento de Licencias de Habilitacion viaencia del poder expedida por el Redistro de
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto Juridicas. con una ( no mavor
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v atreinta (30) dias calendario (por duplicado).
modificatorias. Arts. 17, 25 v 34 5| Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Lev N° 26912 (16.01.98) Lev de Promocion del profesionales aue interviene en el provecto de encontrarse habiles
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de para suscribir la documentacion técnica (por duplicado)
Vivienda v Fomento del Ahorro mediante mecanismos 6|Paao de derecho de tramite.
de financiamiento con participacion del sector
privado. Documentacién Técnica
* Lev N° 27444 (11.04.01) Lev del Procedimiento 7| Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).
Administrativo General 8|Certificado de Factibilidad de Servicios de aaua.
* Lev N° 27446 (23.04.01) Lev del Sistema Nacional alcantarillado v de eneraia eléctrica. seatin lo dispuesto
de Impacto Ambiental en el numeral 20.2 del articulo 20 del Realamento (por duplicado).
*Lev N° 27972 (26.05.03) Ley Oraanica de 9|D 6n Jurada de de (por duplicado).
Municipalidades 10 [ Documentacion técnica. por triplicado. firmada por
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional el solicitante v los profesionales responsables del
Intearado de Catastro v su vinculacion con el redistro disefio (adicionalmente se podra presentar copia
de predios diaital) : v. aue cuente con sello "Conforme", especialidad
* Lev N° 29566 - 28/07/10 v la firma del Revisor Urbano:
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del - Plano de ubicacién v localizacion del terreno con
Sistema Vial Metropolitano de Lima. coordenadas UTM
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la - Plano perimétrico v topoaréfico.
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML - Plano de trazado v lotizacién con indicacién de
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes lotes. aportes. vias v secciones de vias. eies de
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la trazo v habilitaciones colindantes. en caso sea
provincia de Lima. necesario para comprender la intearacién con el
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste entorno: plano de pavimentos. con indicacion de
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del curvas de nivel cada metro,
de EI Cercado de Lima Centro Historico de Lima - Plano de ornamentacion de paraues. referentes
v un sector del distrito de el Rimac al disefio. ornamentacion v eauipamiento de las
* Ord. N® 1404-MML Reglamenta procedimiento de aprobacion areas de recreacion pliblica, de ser el caso.
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana - Memoria descriptiva.
* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N* 1404-MML 11 |Copia del Planeamiento Intearal Aprobado, cuando corresponda
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de (por duplicado).
Habilitacion y construccion urbana especial 12| Estudio de Impacto Ambiental aprobado seqtin sea el caso (por duplicado)
*D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos 13 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
del Reglamento y Construccion urbana especial. aicos en aquellos casos en que el predio esté
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
El det ion y como cultural
urbana especial. v arqueoldgico (por duplicado).
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 (por duplicado).
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) 15 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos, emitido seqtin lo previsto en el
Reglamento de la Ley N° 27446 Reglamento de Revisores Urbanos (por duplicado).
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 16| Estudio de Impacto Vial aprobado cuando corresponda seqiin modalidad.
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 (por duplicado).
B|VERIFICACION TECNICA
17 [Anexo H del FUHU, el cual contiene: GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra y nombre del (por visita de inspeccién)
Responsable de Obra.
EIC de Visitas de suscrito por el de
Obray por el por el Sups de Obra d do por la
La fecha, monto y Numero de comprobante que acredita el pago efectuado
Se sujetan a esta modalidad: correspondiente a la Verificacion Técnica
18 Poliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Resonsabilidad Civil
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan por dafios contra terceros.
a ejecutar por etapas con sujecién a un 19|Pago de derecho de tramite.
Planeamiento Integral. Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
b) Las habilitaciones urbanas con Sistema Geodésico Oficial, sealn lo establecido
construccion simultanea que soliciten venta en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
garantizada de lotes. Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
el Redistro de Predios v su Realamento.
c) Las habilitaciones urbanas con (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
construccion simultanea de viviendas en en todas sus paainas v cuando corresponda,
las que el niimero, dimensiones de lotes firmados por el propietario o por el solicitante v los
a habilitar v tipo de viviendas a edificar se i aue i Los antes indicados, tienen
definan en el proyecto, siempre que su carécter de Declaracion Jurada.
finalidad sea la venta de viviendas (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
edificadas. ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
propietario o solicitante.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una on jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.3 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01  |Verificacion Administrativa 392.80 X 50 dias Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
MODALIDAD C Requisitos comunes (v deserel Periférica iento v iento v Habilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
(Aprobacién con evaluacién previa del 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
proyecto por la Comisién Técnica ) 2|Copia literal de dominio expedida por el Registro GDU - 050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta GDU - 06) v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30dias

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias, Arts. 17
25,32y33.

* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos
de financiamiento con participacion del sector
privado.

* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento
Administrativo General

* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional
de Impacto Ambiental

* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de
Municipalidades

*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro

(30) dias calendario (por duplicado)

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
Si es representante de una persona juridica,

vigencia del poder expedida por el Redistro de

Juridicas, con una no mayor

atreinta (30) dias calendario (por duplicado).

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el provecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica (por duplicado).

6|Paqo de derecho de tramite.

w

IS

ol

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).

Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua,

alcantarillado v de eneraia eléctrica, seadn lo dispuesto

en el numeral 20.2 del articulo 20 del Realamento (por duplicado).

o~

9|Di Jurada de inexi de (por duplicado).
10| Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el vlos del

disefio (adicionalmente se podré presentar copia
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
de predios diaital) de acuerdo a lo siuiente:
* Ley N° 29566 - 28/07/10 - Plano de ubicacion v localizacion del terreno con
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del coordenadas UTM
Sistema Vial Metropolitano de Lima. - Plano perimétrico v topoaréfico.
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la - Plano de trazado v lotizacion con indicacion de
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML lotes. aportes, vias v secciones de vias. eies de
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes trazo v habilitaciones colindantes, en caso sea
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la necesario para comprender la intearacion con el
provincia de Lima. entorno; plano de pavimentos. con indicacion de
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste curvas de nivel cada metro.
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del - Plano de ornamentacion de paraues. referentes
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima al disefio. ornamentacion v equipamiento de las
v un sector del distrito de el Rimac areas de recreacion publica. de ser el caso.
* Ord. N* 1404-MML Realamenta procedimiento de aprobacion - Memoria descriptiva.
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana 11|Conia del Planeamiento Intearal Aprobado. cuando corresponda
* Ord. N* 1694-MML - Modifica la Ordenanza N 1404-MML (por duplicado).
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Realamento de 12 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado. seatin sea
Habilitacion v construccion urbana especial el caso (por duplicado).
*D.S. N°030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos 13 Certificado de Inexistencia de Restos Araueol6-
del Realamento v Construccion urbana especial. aicos en aauellos casos en aue el predio esté
*D.S. N°011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican comprendido en el listado de bienes inmuebles v ambientes
El det ion v como cultural
urbana especial. v arqueoléaico (por duplicado).
*D.S. N°011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion (por duplicado)
*D. S. N°026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 15 |Estudio de Impacto Vial, en los casos aue establezca el RNE
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) (por duplicado).
Realamento de la Ley N° 27446 16| Conia del comprobantes de paao por derecho de revision
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 de provectos (por duplicado).
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05
B|VERIFICACION TECNICA
17[Anexo H del FUHU. el cual contiene: GDU - 11 |Verificacién Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra v nombre del (por visita de inspeccion)
Responsable de Obra.
EIC de Visitas de suscrito por el de
Obra v por el por el de Obra d¢ do por la
La fecha . monto v Nuimero de comprobante aue acredita el paao efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica
Se suietan a esta modalidad: 18|Poliza CAR. la cual incluve ademas una cobertura de Resonsabilidad Civil
por dafios contra terceros.
a) Las habilitaciones urbanas aue se vavan 19|Pado de derecho de tramite.
a eiecutar por etapas con suiecién a un Notas:
Planeamiento Intearal. (a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial. seatn lo establecido
b) Las habilitaciones urbanas con en laLev N° 28294, Lev aue crea el Sistema
construccién simultanea que soliciten venta Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacion con
aarantizada de lotes. el Redistro de Predios v su Realamento.
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
¢) Las habilitaciones urbanas con en todas sus paainas v cuando corresponda.
construccion simultanea de viviendas firmados por el propietario o por el solicitante v los
en las que el nimero, dimensiones de aue . Los antes indicados. tienen
lotes a habilitar v tipo de viviendas a edificar caracter de Declaracion Jurada.
se definan en el provecto, siempre aue (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
su finalidad sea la venta de viviendas ser firmados v sellados por el profesional
edificadas. responsable de los mismos. asi como por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4. se podra a pedido del por una 6n iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.4 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01 |Verificacion Administrativa 392.80 X 50 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
MODALIDAD D Reauisitos comunes (v de ser el Periférica v v Urbanas. 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
(Aprobaci6n con evaluacion previa del 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 Copia literal de dominio expedida por el Reaistro GDU-050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta GDU - 06) Vv Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano en 30 dias
Base Leaal (30) dias calendario (por duplicado). Urbanas - SPHU
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3|En caso que el administrado no sea el propietario 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN 1) APELACION AL DICTAMEN DE
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar (por duplicado). DE COMISION TECNICA PROVINCIAL, LA COMISION TECNICA
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 4|Si es representante de una persona juridica, ala Comision Técnica Provincial, en 15 dias PROVINCIAL, ala Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacién vigencia del poder expedida por el Registro de 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial, Provincial, en 15 dias
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto Juridicas, con una no mayor en 30 dias 2) Resuelve la Comisién Ad Hoc, en 30
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias, Arts. 17 atreinta (30) dias calendario (por duplicado). 3) Requisitos dias
25,32y33. 5|Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del profesionales que interviene en el provecto de encontrarse habiles
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de para suscribir la documentacion técnica (por duplicado)
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos 6 |Paqo de derecho de tramite.
de financiamiento con participacion del sector
privado. Documentacién Técnica
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 7| Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).
Administrativo General 8 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional alcantarillado v de enerafa eléctrica, sequn lo dispuesto
de Impacto Ambiental en el numeral 20.2 del articulo 20 del Realamento (por duplicado).
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de 9[D 6n Jurada de de (por duplicado).
Municipalidades 10| Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional el vlos del
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro disefio (adicionalmente se podré presentar copia
de predios digital) de acuerdo a lo siquiente:
* Ley N° 29566 - 28/07/10 - Plano de ubicacién v localizacion del terreno con
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del coordenadas UTM
Sistema Vial Metropolitano de Lima. - Plano perimétrico v topoaréfico.
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la - Plano de trazado v lotizacién con indicacién de
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML lotes, aportes, vias v secciones de vias, eies de
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes trazo v habilitaciones colindantes, en caso sea
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la necesario para comprender la intearacién con el
provincia de Lima. entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste curvas de nivel cada metro.
integral de la zonificacion de los usos del suelo del - Plano de ornamentacion de paraues, referentes
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima al disefio, ornamentacion v equipamiento de las
v un sector del distrito de el Rimac areas de recreacion piblica, de ser el caso.
* Ord. N? 1404-MML Reglamenta procedimiento de aprobacion - Memoria descriptiva.
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana 11| Copia del Planeamiento Intearal Aprobado, cuando corresponda
* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N@ 1404-MML (por duplicado).
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de 12| Estudio de Impacto Ambiental aprobado, seqln sea
Habilitacion y construccion urbana especial el caso (por duplicado).
* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos 13| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
del Reglamento y Construccion urbana especial. aicos en aquellos casos en que el predio esté
* D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican comprendido en el listado de bienes inmuebles v ambientes
El de v como patril cultural
urbana especial. v arqueoldgico (por duplicado).
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 14| Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién (por duplicado)
* D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 15| Estudio de Impacto Vial, en los casos que establezca el RNE
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) (por duplicado).
Reglamento de la Ley N° 27446 16 Copia del comprobantes de pado por derecho de revision
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 de proyectos (por duplicado).
* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 B|VERIFICACION TECNICA
17| Anexo H del FUHU, el cual contiene: GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra y nombre del (por visita de inspeccion)
Responsable de Obra.
ElC de Visitas de suscrito por el de
Obra y por el por el isor de Obra desianado por la
Lafecha, monto y Numero de comprobante que acredita el pago efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica
Se sujetan a esta modalidad: 18| Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura de Resonsabilidad Civil
por dafios contra terceros.
a) Las habilitaciones urbanas de predios 19|Pago de derecho de tramite.

que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
v no ejecutados, y por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con bienes integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

Notas:

(a) Los planos deberén estar qeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seatin lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
el Reqistro de Predios v su Realamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los

i aue i . Los antes indicados, tienen

caracter de Declaracion Jurada.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION -
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4. se podra a pedido del por una iurada;
la misma aue se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
8.4.A LICENCIA DE HABILITACION URBANA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA GDU - 01 |Verificacién Administrativa 170.80 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
MODALIDAD D Reaquisitos comunes (v de serel Periférica v v Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
(Aprobacion con evaluacion previa del 1| FUHU por triplicado v debidamente suscritos. caso: de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
proyecto por Revisores Urbanos) 2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro GDU-050 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta GDU - 06) v Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano. en 30dias
Base Leqal (30 dias calendario (por duplicado). Urbanas - SPHU
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 3|En caso aue el administrado no sea el propietario
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar (por duplicado).
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31. 4/Si es representante de una persona iuridica.
* Realamento de Licencias de Habilitacion viaencia del poder exnedida por el Reaistro de
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto Personas Juridicas. con una antiatiedad no mavor
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modificatorias, Arts. 17 atreinta (30) dias calendario (por duplicado).
25,32v34. 5| Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Lev N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del profesionales aue interviene en el provecto de encontrarse habiles
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de para suscribir la documentacién técnica (por duplicado).
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos 6 |Paao de derecho de tramite.
de financiamiento con participacion del sector
privado. Documentacion Técnica
* Lev N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 7| Certificado de Zonificacion v Vias (por duplicado).
Administrativo General 8|Certificado de Factibilidad de Servicios de aaua.
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional alcantarillado v de eneraia eléctrica. seadn lo dispuesto
de Impacto Ambiental en el numeral 20.2 del articulo 20 del Realamento (por duplicado).
*Ley N° 27972 (26.05.03) Lev Oraanica de 9|D 6n Jurada de de (por duplicado).
Municipalidades 10| Documentacion técnica. por triplicado. firmada por
*Leyv N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional el solicitante v los profesionales responsables del
Intearado de Catastro v su vinculacion con el reqistro disefio (adicionalmente se podra presentar cobia
de predios diaital) ; v. aue cuente con sello “Conforme", especialidad
* Lev N° 29566 - 28/07/10 v la firma del Revisor Urbano:
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del - Plano de ubicacién v localizacién del terreno con
Sistema Vial Metropolitano de Lima. coordenadas UTM
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la - Plano perimétrico v topoaréfico.
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML - Plano de trazado v lotizacién con indicacién de
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes lotes. aportes. vias v secciones de vias. eies de
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la trazo v habilitaciones colindantes. en caso sea
provincia de Lima. necesario para comprender la intearacién con el
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste entorno: plano de pavimentos. con indicacion de
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del curvas de nivel cada metro,
de EI Cercado de Lima Centro Historico de Lima - Plano de ornamentacion de paraues. referentes
v un sector del distrito de el Rimac al disefio. ornamentacion v eauipamiento de las
* Ord. N® 1404-MML Realamenta procedimiento de aprobacion areas de recreacion publica. de ser el caso.
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana - Memoria descriptiva.
* Ord. N® 1694-MML - Modifica la Ordenanza N2 1404-MML 11 |Copia del Planeamiento Intearal Aprobado. cuando corresponda
*D.S. N° 053-98-PCM (23.12.98)Redlamento de (por duplicado).
Habilitacion v construccion urbana especial 12 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado seain sea el caso (por duplicado)
*D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos 13 Certificado de Inexistencia de Restos Araueol6-
del Realamento v Construccion urbana especial. aicos en aquellos casos en aue el predio esté
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican comprendido en el listado de bienes inmuebles v ambientes
El det ion v como cultural
urbana especial v araqueol6aico (por duplicado).
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 (por duplicado).
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) 15 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos. emitido seatn lo previsto en el
Realamento de la Lev N° 27446 Realamento de Revisores Urbanos (por duplicado).
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 16 [Estudio de Impacto Vial aprobado cuando corresponda seatn modalidad.
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 (por duplicado).
B|VERIFICACION TECNICA
17 [Anexo H del FUHU. el cual contiene: GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50
La fecha de inicio de la obra v nombre del (por visita de inspeccion)
Responsable de Obra.
ElC de Visitas de suscrito por el de
Obray por el por el Sups de Obra d do por la
Se suietan a esta modalidad: La fecha, monto v Ndmero de comprobante que acredita el pago efectuado
correspondiente a la Verificacién Técnica
a) Las habilitaciones urbanas de predios 18|Poliza CAR, la cual incluye ademés una cobertura de Resonsabilidad Civil
que no colinden con &reas urbanas o que por dafios contra terceros.
dichas areas aledafias cuenten con 19|Pago de derecho de tramite.
proyectos de habilitacion urbana aprobados Notas:
Y no ejecutados, y por tanto, la habilitacién (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
urbana del predio requiera de la formulacion Sistema Geodésico Oficial, sealn lo establecido
de un Planeamiento Integral en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
b) Las habilitaciones urbanas de predios el Redistro de Predios v su Realamento.
que colinden con bienes integrantes del Patrimonio Cultural (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
de laNacién o con Areas Naturales Protegidas. en todas sus paginas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los
c) Para fines industriales, comerciales o aue . Los antes indicados, tienen
usos especiales. carécter de Declaracion Jurada.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
propietario o solicitante.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una iurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
9[MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias. Art. 35,
* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos
de financiamiento con participacion del sector

privado.

* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento
Administrativo General

* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema Nacional
de Impacto Ambiental

* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de
Municipalidades

*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro
de predios

* Ley N° 29566 - 28/07/10

* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del
Sistema Vial Metropolitano de Lima.

* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML

* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la
provincia de Lima.

* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste
integral de la zonificacion de los usos del suelo del

de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima

v un sector del distrito de el Rimac

* Ord. N? 1404-MML Reglamenta procedimiento de aprobacion
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana

* Ord. N* 1694-MML - Modifica la Ordenanza N? 1404-MML
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de
Habilitacion v construccion urbana especial

* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos
del Reglamento y Construccion urbana especial.
*D.S. N°011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican
El de v

urbana especial

* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09)
Realamento de la Ley N° 27446
*D.S. N°277-2010-EF - 30/12/10
*D.A. N°079-05-MML - 03/10/05
9.1 MODALIDAD B 1|FUHU. debidamente suscrito. GDU - 01 |Verificacién Administrativa 162.90 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
2|Planos por triplicado v demas documentacién aue Periférica v v Urbanas, 15 dias
sustente su petitorio. GDU - 11 |Verificacién Técnica 327.50 dela 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento v
3|Pado de Derechos de Tramitacion (VA o VT sea(n corresponda) (por visita de inspeccion) de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
Vv Habilitaciones 3) Requisitos
Urbanas - SPHU
9.1.AMODALIDAD B (Revisor Urbano) 1|FUHU. debidamente suscrito. GDU - 01 |Verificacion Administrativa 152.90 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
2|Planos por triplicado v demas documentacion aue Periférica v v Urbanas, 15 dias
sustente su petitorio. de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
3 Informe Técnico de los Revisores Urbanos. emitido seaun lo previsto en el GDU - 11 |Verificacién Técnica 327.50 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
Realamento de Revisores Urbanos. (por visita de inspeccion) Vv Habilitaciones 3) Requisitos
4|Paao de Derechos de Tramitacion (VA o VT sealn corresponda) Urbanas - SPHU
9.2 MODALIDAD C (Revisor Urbano) 1|FUHU. debidamente suscrito. GDU - 01 |Verificacion Administrativa 183.30 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
2|Planos por triplicado v demas documentacion aue Periférica v v Urbanas, 15 dias
sustente su petitorio. de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
3 Informe Técnico de los Revisores Urbanos. emitido seaun lo previsto en el GDU - 11 |Verificacién Técnica 327.50 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
Realamento de Revisores Urbanos. (por visita de inspeccion) Vv Habilitaciones 3) Reauisitos
4|Paao de Derechos de Tramitacion (VA o VT sealn corresponda) Urbanas - SPHU
1|FUHU. debidamente suscrito. GDU - 01 Verificacion Administrativa 417.50 X 15 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
9.3 MODALIDAD C (Comisién Técnica) 2|Planos por triplicado v demas documentacion aue Periférica v v Urbanas, 15 dias
sustente su petitorio. de la 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
3| Conia del comprobantes de paao por el derecho de GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50 de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
Revision de Provectos (por visita de inspeccion) Vv Habilitaciones 3) Reauisitos
4|Paao de Derechos de Tramitacion (VA o VT sealn corresponda) Urbanas - SPHU
9.4 MODALIDAD D (Comisién Técnica) 1|FUHU. debidamente suscrito. GDU - 01 |Verificacion Administrativa 417.50 X 15 dias 1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
2|Planos por triplicado v demas documentacion aue DE COMISION TECNICA PROVINCIAL
sustente su petitorio. ala Comision Técnica Provincial, 15 dias
3| Conia del comprobantes de paao por el derecho de GDU - 11 |Verificacion Técnica 327.50 2) Resuelve la Comisién Técnica Provincial.
Revision de Provectos (por visita de inspeccién) en 30 dias
4|Paao de Derechos de Tramitacion (VA o VT sealn corresponda)
9.4 AMODALIDAD D (Revisor Urbano) 1|FUHU. debidamente suscrito. Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de
2|Planos por triplicado v demas documentacién aue GDU - 01 |Verificacion Administrativa 192.80 Periférica v v Urbanas. 15 dias
sustente su petitorio. dela Habilitaciones 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v
3|Informe Técnico de los Revisores Urbanos. emitido seatn lo previsto en el Verificacion Técnica 327.50 Subaerencia de Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias
Realamento de Revisores Urbanos. GDU - 11 |(por visita de inspeccion) Planeamiento v 3) Reauisitos
4|Paao de Derechos de Tramitacion (VA o VT sealn corresponda) Habilitaciones
Urbanas
Notas:
(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial. seatn lo establecido
en laLev N° 28294, Lev aue crea el Sistema
Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
el Reaistro de Predios v su Realamento (Modalidades B. C v D)
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v los
aue . Los antes indicados. tienen
caracter de Declaracion Jurada (Modalidades B. C v D)
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos. asi como por el
propietario o solicitante (Modalidades B. C v D).
(d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme (Modalidades: C - Comisién Técnica y D - Comisién Técnica).
(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se o los de los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia, v no se altere
la afectacion de vias, de ser el caso (Modalidades B, C y D).
(f) En los predios en los que se realicen provectos de inversion
publica, de asociacion publico - privada o de concesion para la
prestacion de servicios piblicos esenciales o para la eiecucion
de infraestructura pablica, procede cualquier modificacion del provecto
de habilitacion urbana aprobado, v en el estado en que éste se
encuentre, hasta antes de solicitar la recepcién de obra (Lic. Mod. A).
q) El solicita la 6n de la 6
de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.
En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo requlado
para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos
exidgidos en la misma (Modalidades B, C v D).
(h) La documentacion sefialada en el numeral 2° del
procedimiento de Modificacién de Proyectos de
Habilitacién Urbana, debera contener como minimo
la documentacién exiaida en el numeral 10° del
procedimiento de Licencia de Habilitacién Urbana,
en la modalidad que corresponda (Modalidades B, C v D).
10|PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1|Solicitud precisando el nimero de resolucién v/o expediente de licencia Derecho de Tramite GRATUITO X 03 (tres) Mesa de Partes Subaerente de
HABILITACION URBANA Periférica Planeamiento v
Nota: dela ilitaci
Base Leqal La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 de Planeamiento Urbanas
Ley de Regulacion de Habilitaciones dias calendarios anteriores al vencimiento de la v Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 licencia materia de prérroga. Urbanas - SPHU
v modificatorias (25.09.07). Art. 11.
de Licencias de
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
*Ord. N° 1716-MML (10.07.13) Modifica y adectia el TUPA
de la MML ala Ley N° 29090 - Gerencia de Desarrollo Urbano.
11 [RATIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DE 1|Copia del Expediente completo con los requisitos Derecho de Tramite 305.80 X 15 (quince) Mesa de Partes Subgerente de
HABILITACIONES URBANAS EMITIDAS contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Periférica Planeamiento y
POR LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES Administrativos - T.U.P.A. de la Municipalidad Distrital dela
(Para tramites iniciados antes de la entrada en de procedencia. consianar N° de RUC (%) de Planeamiento Urbanas
vigencia de la Ley N° 29090, 25 de septiembre 2|Paaar el derecho de tramite correspondiente. v Habilitaciones
del 2007) (*) Aplicable s6lo para personas juridicas Urbanas - SPHU
Base Legal
*Ley N° 26878 - 20/11/97
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de
Municipalidades
* Ord. N° 748-MML - Art. 1°y 2° - 21/02/05
* Ord. N° 836-MML - 23/09/05
*Ord. N° 1716-MML (10.07.13) Modifica y adecta el TUPA
de la MML ala Ley N° 29090 - Gerencia de Desarrollo Urbano.
* D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05
12|RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA SIN VARIACIONES
(Modalidades A, B, Cy D) 1{Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion GDU - 03 [Derecho de Tramite 314.50 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
de obra, por triplicado Periférica v i v Habilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
Base Leaal 2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro dela 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento v en 15 dias
* Ley de Requlacion de Habilitaciones de Predios, con una antiatiedad no mavor a treinta de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias calendario. v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. 3|En caso que el administrado no sea el propietario Urbanas - SPHU
* Ley que modifica diversas leyes para del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar.
facilitar la inversion, impulsar el desarrollo 4|Si es representante de una persona iuridica,
productivo y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 vigencia del poder expedida por el Reaistro de
(02.07.13). Art. 7 Juridicas, con una no mayor
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (03.05.2013), atreinta (30) dias calendario.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana 5| Declaracién Jurada de habilitacién de los
v Licencias deEdificacion, modificado por el profesionales que interviene en el proyecto de encontrarse habiles
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) v el para suscribir la documentacion técnica.
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) 6| Conformidad de obra de servicios emitidos por las entidades
Arts. 25 v 36 prestadoras de los servicios pablicos.
* Lev N° 26912 (16.01.98) Lev de Promocion del 7| Copia leqalizada notarialmente o copia fedateada de
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de las minutas que acrediten la transferencia de las areas
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos de aportes a las entidades receptoras de los mismos
de financiamiento con participacion del sector vio comprobantes de pado de la redencién de los
privado. mismos, de ser el caso.
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento 8|Paqo de derecho de tramite.
Administrativo General Notas:
*Lev N° 27972 (26.05.03) Ley Oraanica de (a) Los planos deberén estar qeoreferenciados al
Municipalidades Sistema Geodésico Oficial, seatin lo establecido
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional en laLev N° 28294, Lev aue crea el Sistema
Intearado de Catastro v su vinculacion con el reqistro Nacional Intearado de Catastro v su Vinculacién con
de predios el Reaistro de Predios v su Realamento.
* Lev N° 29566 - 28/07/10 (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del en todas sus paainas v cuando corresponda.
Sistema Vial Metropolitano de Lima. firmados por el propietario o por el solicitante v los
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la aue . Los antes indicados, tienen
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML caracter de Declaracion Jurada.
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
Realamentarios para las habilitaciones urbanas en la ser firmados v sellados por el profesional
provincia de Lima. responsable de los mismos, asi como por el
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste propietario o solicitante.
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del *Para los casos de los requisitos 2 v 4. se podra a pedido del por una
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
v un sector del distrito de el Rimac administrativos, salvo prueba en contrario.
*D.S. N°053-98-PCM - 23/12/98
* D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03
*D.S. N°011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020,
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 v
TH.060 - 08/05/06
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10
13|RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion GDU - 03 |Derecho de Tramite 360.30 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE de obra. por triplicado Periférica v v anas. 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
CONSIDEREN SUSTANCIALES 2|Copia literal de dominio exedida por el Redistro dela 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v en 15 dias
(Modalidad A, B, Cy D) de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
(30) dias calendario. v Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano. en 30 dias
Base Leaal 3|En caso aue el administrado no sea el propietario Urbanas - SPHU
*Lev de Reaulacion de Habilitaciones del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar.
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 4|Si es representante de una persona iuridica.
v modificatorias (25.09.07). Arts. 19 v 31. viaencia del poder expedida por el Redistro de
* Lev aue modifica diversas leves para Juridicas. con una ( no mavor
facilitar la inversién, impulsar el desarrollo atreinta (30) dias calendario.
productivo v el crecimiento empresarial. Lev N° 30056 Declaracién Jurada de habilitacién de los
(02.07.13). Art. 7 i aue interviene en el provecto de encontrarse hébiles
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (03.05.2013). para suscribir la documentacion técnica.
Redlamento de Licencias de Habilitacién Urbana 6 |Conformidad de obra de servicios emitidos por las entidades
v Licencias de Edificacion, modificado por el prestadoras de los servicios publicos.
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.2013) v el 7 |Conia lealizada notarialmente o copia fedateada de
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.2015) las minutas que acrediten la transferencia de las areas
Arts. 25v 36 de aportes a las entidades receptoras de los mismos
*Lev N° 26912 (16.01.98) Lev de Promocion del v/o comprobantes de pado de la redencion de los
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de mismos, de ser el caso.
Vivienda v Fomento del Ahorro mediante mecanismos 8|En caso existan modificaciones al provecto de
de financiamiento con participacion del sector Habilitacién Urbana aue no se consideren sustan-
privado. ciales, se debera presentar por triplicado. v debi-
* Lev N° 27444 (11.04.01) Lev del Procedimiento damente suscrito por el profesional responsable
Administrativo General de la obra v el solicitante (adicionalmente se podra
*Lev N° 27972 (26.05.03) Ley Oraanica de presentar copia diaital). los documentos siquientes:
Municipalidades - Plano de replanteo de trazado v lotizacion.
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional - Plano de ornamentacion de paraues, cuando
Intearado de Catastro v su vinculacion con el registro se requiera.
de predios - Memoria descriptiva correspondiente
*Lev N° 29566 - 28/07/10 - Carta del provectista oricinal autorizando las
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del modificaciones. En ausencia del provectista, el
Sistema Vial Metropolitano de Lima. ini 4 al coledio i
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la correspondiente tal situacion, asumiendo la
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML responsabilidad por las modificaciones realizadas.
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes Pago de derecho de tramite.
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la
provincia de Lima. Notas:
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
integral de la zonificacion de los usos del suelo del Sistema Geodeésico Oficial, seqin lo establecido
de EI Cercado de Lima Centro Historico de Lima en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
v un sector del distrito de el Rimac Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacién con
*D.S. N° 053-98-PCM - 23/12/98 el Registro de Predios v su Reglamento.
*D.S. N° 030-2002-MTC - 30/06/02 (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
*D.S. N°011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 en todas sus paginas v cuando corresponda,
* D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, firmados por el propietario o por el solicitante v los
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 v . Los antes indicados, tienen
TH.060 - 08/05/06 caracter de Declaracion Jurada.
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
propietario o solicitante.
(d) Para los casos en que existan modificaciones al Proyecto
de Habilitacion Urbana, que no disminuyan las areas
del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la Licencia
de Habilitacién Urbana; salvo que por razones de rectificacion
de areas o linderos se reduzcan las areas materia de los
aportes pero se respeten los porcentajes aplicables.
*Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una 0
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
14|REVALIDACION DE LICENCIA DE 1|FUHU sea(in corresponda, debidamente suscrito. GDU - 01 |Derecho de Tramite 348.80 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subaerente de
HABILITACION URBANA Pago de derecho de tramite. Periférica v i v ilitaci Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas.
dela 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento v en 15 dias
Base Leaal de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La Revalidacién de Licencia solo procede cuando Urbanas - SPHU
v modificatorias (25.09.07). Art. 11. exista avance de la eiecucion de la obra,
de Licencias de por la lueqo de la
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto de la solicitud de Revalidacion. Este avance puede
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, y modificatorias. Art. 4 presentar modificaciones no sustanciales.
14A|REGULARIZACION DE HABILITACIONES 1|FUHU por triplicado y debidamente suscritos. GDU - 01y |Derecho de Tramite 565.10 X 20 dias Mesa de Partes Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de
URBANAS EJECUTADAS 2|Anexo G, por triplicado v debidamente suscrito. GDU - 10 Periférica v v Urbanas, 15 dias Planeamiento v Habilitaciones Urbanas,
3|Copia literal de dominio expedida por el Registro dela 2) Resuelve el Subgerente de Planeamiento y en 15 dias
Base Legal de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas, en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias calendario. v Habilitaciones 3) Requisitos Urbano, en 30 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 En caso que el administrado no sea el propietario Urbanas - SPHU
v modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31. del predio, la escritura que acredite el derecho a habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5|Si es representante de una persona juridica,
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto vigencia del poder expedida por el Registro de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias. Arts. 25, Personas Juridicas, con una antigtiedad no mayor
38y 39 atreinta (30) dias calendario.
* Ley N° 26912 (16.01.98) Ley de Promocion del 6 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de profesionales que interviene en el proyecto de encontrarse hébiles
Vivienda y Fomento del Ahorro mediante mecanismos para suscribir la documentacion técnica.
de financiamiento con participacion del sector 7| Cuando la reqularizacion contemple la recepcion
privado. de obras, debera presentarse los documentos emitidos
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento por las entidades prestadoras de los servicios piblicos
Administrativo General alas obras de su
* Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Organica de 8 Certificado de zonificacion v vias.
Municipalidades 9 [Plano de ubicacion y localizacion del terreno (adicionalmente
*Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional se podra presentar copia digital).
Integrado de Catastro y su vinculacion con el registro Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
de predios terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
* Ley N° 29566 - 28/07/10 ras'y bermas; v las areas correspondientes a los
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del aportes (adicionalmente se podra presentar copia digital).
Sistema Vial Metropolitano de Lima. La lotizacion debera estar en concordancia con el Plan de
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.
Ord. 296-MML y Art. 5 de la Ord. N°341-MML Plano é v T & del terreno, la referencia
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes v la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de Proyectos.
Reglamentarios para las habilitaciones urbanas en la 12 [Memoria descriptiva (adicionalmente se podra presentar
provincia de Lima. copia digital), indicando las manzanas de corresponder,
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste las areas de los lotes, la numeracion v los aportes.
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del 13 | Copia leqalizada notariaimente de la escritura pu-
de El Cercado de Lima Centro Historico de Lima blica v/o comprobantes de pago por la redencién
v un sector del distrito de el Rimac de los aportes que correspondan
* Ord. N* 1404-MML Redlamenta procedimiento de aprobacion 14 | Declaracion jurada suscrita por el administrado de la
de estudios de impacto vial en Lima Metropolitana i0) i le obr:
*Ord. N* 1694-MML - Modifica la Ordenanza N* 1404-MML en la que indiaue que se verificé que las obras se eiecutaron,
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Redlamento de total o parcialmente
Habilitacion v construccion urbana especial 15| Plano que indiaue los lotes ocupados v las alturas
*D.S. N°030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos de las edificaciones existentes
del Realamento v Construccion urbana especial. 16 |En caso aue se cuente con estudios preliminares
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican aprobados, no corresponde presentar los requisitos
El det ion v indicados en los items 8, 9 v 10 debiendo en su
urbana especial. reemplazo presentar:
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Titulo Il - 08/05/06 - Resolucién v planos de los estudios preliminares
*D. S. N°026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 aprobados.
*D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) - Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana,
Realamento de la Ley N° 27446 de corresponder.
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 17 |Paqo de derecho de tramite.
*D.A. N° 079-05-MML - 03/10/05 Nota:
* D.L. 1225 (25.09.2015), que modifica la Ley 29090. (a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los
i aue i . Los antes indicados, tienen
caracter de Declaracién Jurada.
(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
ser firmados v sellados por el profesional
responsable de los mismos, asi como por el
propietario o solicitante.
(c) Pueden aprobarse en vias de reqularizacion las
i urbanas a
la vigencia de la Ley. v de ser el caso, la recepcion de obras.
(d) Los administrados aue hubieren eiecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la reqularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucién de aqua potable v
recoleccion de desaaue, de distribucion de
eneraia eléctrica e iluminacion publica, seatn
corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos. muros v techos.
*Para los casos de los requisitos 3 v 5. se podra a pedido del por una iurada;
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
15[SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1|FUHU por triplicado v debidamente suscritos. GDU -01v |Derecho de Tramite 386.80 X 10 dias Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de
2|Copia literal de dominio expedida por el Redistro GDU - 09 Periférica i v v anas. 15 dias Planeamiento v Habilitaciones
Base Leaal de Predios. con una antiatiedad no mavor a treinta dela 2) Resuelve el Subaerente de Planeamiento v Urbanas. en 15 dias
* Lev de Requlacién de Habilitaciones (30) dias calendario. de Planeamiento Urbanas Habilitaciones Urbanas. en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 3|En caso aue el administrado no sea el propietario v Habilitaciones 3) Reauisitos Urbano. en 30 dias
v modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio. la escritura aue acredite el derecho a habilitar. Urbanas - SPHU
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4|Si es representante de una persona iuridica.
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto viaencia del poder expedida por el Redistro de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modificatorias. Arts. 25, Juridicas. con una ( no mavor
29v 30 atreinta (30) dias calendario.
* Lev N° 26912 (16.01.98) Lev de Promocion del 5| Declaracion Jurada de habilitacién de los
Acceso de la Poblacion a la Propiedad Privada de profesionales aue interviene en el provecto de encontrarse hébiles
Vivienda v Fomento del Ahorro mediante mecanismos para suscribir la documentacion técnica.
de financiamiento con participacion del sector 6 [Documentacion técnica siquiente (adicionalmente podra
privado. presentarse copia diaital)
* Lev N° 27444 (11.04.01) Lev del Procedimiento - Plano de ubicacion v localizacion del lote materia
Administrativo General de subdivision
*Lev N° 27972 (26.05.03) Lev Oraanica de - Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas v nomenclatura,
*Lev N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional sea(n los antecedentes reaistrales.
Intearado de Catastro v su vinculacion con el reistro - Plano de la subdivision sefialando éreas, linderos,
de predios medidas perimétricas y nomenclatura de cada
* Ley N° 29566 - 28/07/10 sublote propuesto resultante, en concordancia con lo establecido en la
* Ord. N° 341-MML (06.12.01) Aprueban el plano del Norma GH.020 del RNE.
Sistema Vial Metropolitano de Lima. - Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
* Ord.N° 786-MML (20.06.05) Modifica el Art. 29 de la medidas perimétricas del lote de subdivision y de
Ord. 296-MML v Art. 5 de la Ord. N°341-MML los sublotes propuestos resultantes.
* Ord.N° 836-MML (22.09.05) Establecen los aportes 7|Pago de derecho de tramite.
Reqlamentarios para las habilitaciones urbanas en la Notas:
provincia de Lima. (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
* Ord. N° 893-MML (27.12.05) Aprueba el reajuste en todas sus paginas v cuando corresponda,
intearal de la zonificacion de los usos del suelo del firmados por el propietario o por el solicitante v los
de EI Cercado de Lima Centro Historico de Lima . Los antes indicados, tienen
v un sector del distrito de el Rimac carécter de Declaracion Jurada.
*D.S. N°053-98-PCM (23.12.98)Reglamento de (b) Todos los planos v documentos técnicos deben
Habilitacion v construccion urbana especial ser firmados v sellados por el profesional
* D.S. N° 030-2002-MTC (30.06.02) Modifican articulos responsable de los mismos, asi como por el
del Reglamento v Construccion urbana especial. propietario o solicitante.
*D.S. N° 011-2003-VIVIENDA - 25/04/03 Modifican (c) La propuesta de subdivisién, debera estar sujeta a las
El de v condiciones propias de los lotes normativos de cada
urbana especial zonificacion (Art. 10° Norma GH.010 - RNE).
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - Norma G.010, G.020, (d) No esta permitida la Subdivision de Lotes, en predios
G.030, TH.010, TH.020, TH.030, TH.040, TH.050 v ubicados en el Centro Histérico de Lima, conforme a lo
TH.060 - 08/05/06 establecido en el Anexo N° 2, Cuadro N° 1 de la
*D. S. N° 026-2008-VIVIENDA - 27/09/08 Ordenanza N° 893-MML.
*D.S. N° 277-2010-EF - 30/12/10 *Para los casos de los requisitos 2 v 4, se podra a pedido del por una on jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
SUBGERENCIA DE ADJUDICACION Y SANEAMIENTO LEGAL DE TIERRAS
17|CONSTANCIA DE POSESION PARA LA 1|Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de DNI Derecho de Tramite 297.30 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia 1) APELACION a la Subgerencia
FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS 2|Presentacion del DNI del solicitante Tramite Adiudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leqal de Adiudicacion v Saneamiento leqal
3 [Plano simple de Ubicacién del lote de acuerdo al formato. D i de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias
4 Declaracion Jurada de acuerdo al formato Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal 5[Pago por derecho de tramite Adiudicacién v Saneamiento legal Urbano, en 30 dias
* Ley N° 28687 - Art. 26° 17/03/2006 de tierras en 30 dias
* Ley N° 27444 - 11/04/2001 3) Requisitos
*L.O.M. N° 27972 - 27/05/03
*Ord. N° 1487-MML - 27/12/2010
* D.S. N° 017-2006-VIVIENDA - Art. 27°
27/07/2006
18 [Declaracion de abandono legal de las tierras de 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 501.90 X 90 (noventa) de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia
las Comunidades Campesinas de la Costa, 2|Presentacion del DNI del solicitante desde que se Tramite Adiudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leqal
cuando terceros poseedores precarios las tienen 3|Las pruebas que acrediten la actividad agraria bajo explotacién se realiza la D i de tierras en 15 dias
dedicadas a la actividad agraria o a fines de economica, publica, pacifica e ininterrumpida por un plazo no menor inspeccion Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de
vivienda. de dos (2) afios o acredite la posesion permanente o la residencia Ocular Adiudicacién y Saneamiento leqal
habitual del inmueble con fines de vivienda por un plazo no menor de tierras en 30 dias
de cinco (5) afios, simpre que ofertada la compra por los 3) Requisitos
posesionarios esta no se hubiera concertado con la comunidad.
4La prueba de la oferta de compra a la Comunidad
Base Leaal: 5|Planos de ubicacién y perimetrico y memoria descriptiva del
Ley N° 26845 Arts. 10, 10-A, 11y 12 (pub. 26-07-1997) predio en coordenadas UTM, suscritos por ingeniero habilitado
6| Certificado de Bisqueda Catastral del predio emitido por la Oficina
Registral respectiva.
7|Pagar Derecho de tramite.
Notas: 6y 9
19 (Deslinde v Titulacion del Territorio de las 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 704.70 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia 1) APELACION a la Subgerencia
Comunidades Campesinas 2|Copia literal de la Partida registral donde consta la inscripcion Tramite Adiudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leaal de Adiudicacion v Saneamiento leaal
de la Comunidad y de la vigencia de poder de su representante D i de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias

Base Legal:
Ley N° 24657 Arts. 3, 4 y sgts (pub. 14/04/1987)

s

v presentar documento de identidad de este
Cualquier medio de prueba de la posesion
Los titulos de propiedad v las actas de colindancia, si se tuviese
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PLAZO PARA
Evaluaci6n Previa RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Formulario
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Croquis del terreno comunal con indicacion de los predios 3) Requisitos
colindantes v los nombres de sus propietarios
Pagar Derecho de tramite.
Nota: 6
20|Elaboracion de planos y memoria descriptiva para 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 534.60 X 30 (treinta) ia de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia 1) APELACION a la Subgerencia
la adjudicacion de tierras de las Comunidades 2|Presentacion del DNI del solicitante Adjudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leaal de Adiudicacion v Saneamiento leaal
Campesinas de la Costa a favor de comuneros 3|Copia Legalizada del Acta de Acuerdo de Adjudicacién de la de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias
poseedores y terceros poseedores sin relacion Asamblea General de la Comunidad Campesina Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
contractual por parte de la Comunidad Campesina Plano perimetrico y memoria descriptiva del predio materia de Adiudicacion v Saneamiento leaal Urbano, en 30 dias
judi a o terceros i de tierras en 30 dias
Base Leqal: suscritos por ingeniero colegiado habilitado, sobre la base 3) Requisitos
Ley N° 26845 Arts. 6, 7 y 8 (pub. 26-07-1997) cartografica de la MML (recibida de COFOPRI) en coordenadas
UTM con su respectivo cuadro de datos tecnicos a escala
5| Certificado de Busqueda Catastral del predio materia de
adiudicacion emitido por la Oficina Registral respectiva.
6| Copia literal de la partida registral donde se encuentra inscrito
el predio a favor de la Comunidad Campesina
Pagar Derecho de tramite.
Notas: 6,9y 10
22|Evaluacion de Contratos de Otoraamiento de 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 515.70 X 30 (treinta) ia de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia 1) APELACION a la Subgerencia
Tierras Eriazas (Caducidad Total, Parcial o 2|Presentacion del DNI del solicitante, si es persona natural Adjudicacion y de Adiudicacién v Saneamiento leaal de Adiudicacién v Saneamiento leaal
Ly de Reservay C ion de 3| Copia autenticada del contrato si el solicitante es el adjudicatario de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias
Carga). o copia simple de aquél si el solicitante es un tercero. Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
4Copia Literal de la partida registral, en caso que el contrato se Adiudicacion v Saneamiento leaal Urbano, en 30 dias
Base Legal encontrase inscrito. de tierras en 30 dias
Ley N° 26505 (pub. 18-07-95) 5|Copia literal de los planos del predio del titulo archivado de los 3) Requisitos
D.Leg. N°653 (pub. 01-08-1991) Registros Publicos.
D.S. N° 048-91-AG (pub. 11-11-1991) Pagar Derecho de tramite.
D.S. N°011-97-AG Art. 18 (pub. 13-06-1997)
Notas: 6
24(Formalizacién v Titulacion de Predios Rusticos 1|Solicitud seatin formato aprobado GDU - 18 |Derecho de Tramite 1.015.00 X 90 (noventa) ia de de 1) RECONSIDERACION a la Subaerencia 1) APELACION a la Subgerencia
de Propiedad del Estado con actividad 2|Presentacion del DNI del solicitante Adijudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leqal de Adiudicacion v Saneamiento leqal
aaropecuaria. lueqo de tres (03) visitas de oficio. 3|Pruebas documentales de la posesion, a aue se refiere el Articulo de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias
41 del D.S. N° 032-2008-VIVIENDA Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Leaal: 4| Declaracion jurada de que no existe vinculo contractual relativo Adiudicacion v Saneamiento leaal Urbano, en 30 dias
D. Leg N° 1089 (pub. 28-06-2008) ala posesion del predio, ni procesos judiciales o administrativos de tierras en 30 dias
D.S. N° 032-2008-VIVIENDA Art. 18.1 parrafos 3 y 4 en los cuales se discuta su posesion 3) Requisitos
(pub. 14-12-2008) Pagar Derecho de tramite.
26 [Otoraamiento de tierras eriazas en parcelas de 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 1.196.00 X 90 (noventa) ia de de 1) RECONSIDERACION a la Subaerencia 1) APELACION a la Subaerencia
pequefa agricultura. 2|Presentacion del documento de identidad si el solicitante es persona natural o copia literal de la partida donde consta inscrita la Adijudicacion y de Adiudicacion v Saneamiento leqal de Adiudicacion v Saneamiento leqal
constitucion, si el solicitante es persona juridica v de la vigencia de poder de su 6 de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias
Base Legal de identidad de este. Legal de Tierras 2) Resuelve la Subgerencia de 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
D.S. N° 026-2003-AG Titulo | (pub. 11-07-2003) 3|Plano de ubicacion a escala 1/25,000 Adiudicacion v Saneamiento leaal Urbano, en 30 dias
4 [Plano perimetrico en coordenadas UTM, en base catastral de la de tierras en 30 dias
MML (recibida de COFOPRI), a escala 1/5,000 o 1/10,000 para 3) Requisitos
terrenos hasta de 10 ha o a escala 1/25,000 para predios de
mayor extension y memoria descriptiva (con los nombres
de los colindantes) autorizados por ingeniero colegiado.
5|Certificado de Bisqueda Catastral del predio solicitado, otorgado
por la Oficina Registral respectiva.
6| Estudio de factibilidad técnico econémico, a nivel de perfil, que
debera contener lo siguiente:
a) Generalidades (ubicacion, extension, linderos y medidas
perimétricas del terreno materia de solicitud, estado actual,
topografia, clima, ecologia y vias de comunicacion).
b) Agrologia (uso actual y clasificaci6n de las tierras de acuerdo a
su aptitud para riego).
©) Proyecto productivo a desarrollarse (programa de produccion
costo de on, valor bruto de la 6
v 6n de los
d) Requerimiento de agua y fuente de aprovechamiento (cédula de
cultivo, uso consuntivo de los cultivos y balance hidrico).
€) Sistema de riego, de ser el caso (descripcin del sistema
de riego).
1) Plazo de ejecucion del proyecto productivo, consignandose las
obras de habilitacién agricola a ser ejecutadas.
7|Pagar Derecho de tramite.
Notas: 6
27 de C Ci 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 598.60 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia 1) APELACION a la Subgerencia
2| Presentacion del documento de identidad del Presidente de la Directiva Comunal Adjudicacion y de Adiudicacion y Saneamiento legal de Adiudicacion y Saneamiento legal
Base Leqal: 3|Copias fedateadas o legalizadas, por Notario o Juez de Paz, de las D i de tierras en 15 dias de tierras en 15 dias

Ley N° 24656 (pub. 14/04/1987)
D.S. N& 008-91-TR Titulo i Capitulo i (pub. 15/02/1991)

Nota 6:
- Debe indicarse los datos de identificacion,
domicilio fiscal o legal y/o poderes, asi como
el procedimiento y los documentos requisitos
que acompafia a su solicitud.
- los poderes podréan constar en instrumento
privado y deberan cumplir las siguientes
formalidades, en el caso de:
a. Personas Naturales: la firma debera estar
legalizada por un Notario Pablico o Copia Fedateada
b. Personas Juridicas: el documento debera
contener las facultades otorgadas al
representante y la representacion con la que
acttia el poderdante y su firma debera estar
autenticada por un Notario Piblico o Copia Fedateada

Nota 7:
Procede cuando se cuenta con el catastro
concluido.

Nota 8:

Se efectuara el pago del derecho de tramite fijado
para este procedimiento por cada cdigo de
referencia catastral que se solicite dentro de una
misma peticién.

Nota 9:
Los planos perimetricos se presentaran a escalas
manejables segn la extension del predio

Nota 10:

IS

@

siguientes actas de Asamblea General donde:

a) Se acuerda solicitar su inscripcion como Comunidad
Campesina, precisando el nombre

b) Se aprueba el Estatuto de la Comunidad; y

c) Se elige a la Directiva Comunal

Censo de poblacion y otros datos

Croquis del territorio comunal con indicacion de linderos y
colindantes

Pagar Derecho de tramite.

Nota: 6
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Excento territorios de la Comunidad aue son
utilizados habitualmente por los comuneros
(Ley N° 24656 - Ley General de Comunidades Campesinas)
'SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES URBANAS
30[ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1/ Salicitud searin formato Verif. Adm. 269.10 X 8 dias Mesa de Partes Comisién Técnica Comision Técnica Comision Técnica
30.1 PARA LAS MODALIDADES A,B.CY D 2|Plana de Ubicacion v | ocalizacion (ocho) Periférica Provincial de Provincial de Ad Hoc
Base Leaal 3|Planos de (nlantas. cortes v en escala 1100 de la Sub Gerencia Edificaciones Edificaciones
* Lev 29090. Lev de Reaulacion de Habilitaciones 4|Memoaria Descrintiva de Autorizaciones
Urbanas v de Edificaciones. 5|Planos de seauridad. de ser el caso v de acuerdo a la modalidad de aprobacién aue corresponda. Urbanas- SAU 1) Plazo 15 dias 1) Plazo 15 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion 6| Conia del comprobante de paco por derecho de revision de las instituciones correspondientes. para internoner recurso para interponer recurso
Urbana v Licencias de Edificacién: Decreto Subremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 61 7|Paao por derecho de tramite. 2) Plazo 30 dias 2) Plazo 30 dias
v sus modificatorias: para resolver recurso. para resolver recurso.
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA Art. 61 3) Reauisitos
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA Art. 61
* Lev 30494. Lev aue modifica la Lev 29090. Art. 25-A Notas:
* Lev 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General (a) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el profesional responsable de los mismos v
* Decreto Sunremo N° 012-2016-VIVIENDA firmados por el propietario o solicitante. (Art. 7° inc. 7.2 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA)
* Decreto Ledislativo N° 1246 (b) Los nlanos v documentacion técnica. también deberan ser oresentados en medios diaitales (art.8°. numeral 8.12 del
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. DS N° 009-2016-VIVIENDA)
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion (c) Toda la documentacion sera presentada por duplicado.
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais. Art. 59 (12.07.2014)
31|ATENCION DE RECURSOS DE APELACION 1|Expediente Técnico Distrital. remitido por la Municipalidad Gratuito X 30 Divisién Comisién Técnica
CONTRA DICTAMENES DE LAS COMISIONES lo siauiente: (treinta) de Gestion Provincial para
TECNICAS DISTRITALES PARA EDIFICACION a) Recurso de Apelacion presentado firmado por aboaado. de Licencia Edificaciones
2|Conia del Comprobante de paco por revisién a los Coleaios de
Base Leaal P vio i de ser el caso. Edificacion
* Lev 27444 Lev del Procedimiento Administrativo General
*Lev 27972 (Lev Oradnica de Municinalidades)
* Lev 29090 (Lev de Reaulacién de Habilitaciones (Médulo de
Urhanas v de Fdificaciones) atencion)
*Lev 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) Nota:
* Realamento de Licencias de Habilitacion (a) Los planos v documentacién técnica. también
Urbana v Licencias de Edificacion: Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA deberan ser presentados en medios dicitales
(art.8°, numeral 8.12 del DS N° 008-2013-VIVIENDA)
32| AUTORIZACION PARA | A LIRICACION DF
ANLINCIOS AVISOS O FI FMENTOS
PURI ICITARIOS
32.1 ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS QUE IDENTIFICAN ENTIDADES PUBLICAS ., ORGANISMOS D|Formato Solicitud i Declaraci-n Jurada (aratuito) GDU -20 Gratuito X Mesa de Partes Subaerente de
INTERNACIONALES, TEMPLOS, CONVENTOS Y SIMILARES RELIGIOSOS debidamente llenada v suscrita nor el administrado Periférica Autorizaciones
ASI COMO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS ESTATALES SOLO CON RESPECTO AL NOMBRE de la Sub Gerencia Urbanas
Y EN UNA SOLA UBICACION. (*) En caso de banderolas de campafias v eventos de Autorizaciones
LOS REFERIDOS A LA INFORMACION TEMPORAL DE ACTIVIDADES RELIGIOSAS, temporales debera consianar el tiempo de exhibicion de Urbanas- SAU
CULTURALES, RECREATIVAS, DEPORTIVAS, CIVICAS Y BENEFICAS DE CARACTER NO LUCRATIVO Y LA los afiches o banderolas
INFORMACION DE ENTIDADES PUBLICAS.
Base Leaal
*L.O.M. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05/03
* Lev N° 27444 Art. 36° v Art.37° Inciso 2 - 11/04/01
*Ord. N° 062 Art. 163° v 166° - 18/08/94
*Ord. N° 230 Art. 2°v 7° - 25/09/99
*Ord. N° 341 Art. 6° v 7° - 06/12/01
* Ord. N° 812 Art. 88°. 89°. 95° v 96° -MML - 15/09/05
*D. S. N° 011 -2006-VIVIENDA Art. 3°.15° v 43° - 08/06/06
*D. S. N° 033-2001-MTC Art. 254° v 268° - 24/07/01
*Ord. N° 1094
* Ord. N° 1703-2013-MML.
32.2 UBICACION DE PANEL SIMPLE, PALETA, GENERALES: Derecho de tramite 315.80 X X 30 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
ESCAPARATE, MARQUESINA, AEROSTATICO, 1|Formato - Solicitud de de autorizacién. con caracter de declaracion iurada. en el aue se consiane entre otros: BDP BUP (treinta) Periférica Autorizaciones al Subaerente de al Subaerente de
CARTELERA. VALLA. BANDEROLA. AVISO a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario de la Sub Gerencia Urbanas Autorizaciones Autorizaciones
VOLUMETRICO Y AVISO ECOLOGICO b) El nimero de recibo. de paao por derecho de tramite de Autorizaciones Urbanas Urbanas
2|Presentar las siquientes vistas: Urbanas- SAU plazo 15 dias plazo 15 dias
Base Leaal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. 2) Resuelve el 2) Resuelve el
*L.0.M. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05/03 b) Fotoarafia en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. Subaerente de Gerente de
* Lev N° 27444 Art. 36° v Art.37° Inciso 2 - 11/04/01 ©) Fotomontaie del anuncio o aviso publicitario para el aue se solicita Autorizacion. en el cual se debe apreciar Autorizaciones Desarrollo Urbano
*Ord. N° 062 Art. 163° v 166° - 18/08/94 el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara. Urbanas en Urbanas en 30 dias
*Ord. N° 230 Art. 2°v 7° - 25/09/99 3|Conia de la 6n Municinal de si se ubica en un establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccion 30 dias
*Ord. N° 341 Art. 6° v 7° - 06/12/01 del municinio donde se tramita la solicitud. 3) Reauisitos.
* Ord. N° 812 Art. 88°. 89°. 95° v 96° -MML - 15/09/05 4/|1dentificacion del solicitante con el documento de identidad
*D. S. N° 011-2006 -VIVIENDA Art. 3°.15° v 43° - 08/06/06 5[Paao nor derecho de tramite
*Ord. N° 1094 Art. 8°. 10°. 11°. 18°. 20°. 21° v
26° - 23/11/07
ADICIONAI FS -
FN CASO 1 A SO ICITUD DFIFI FEMENTO PURI ICITARIO SF PROYFCTF LRICAR FN RIFNFS DF DOMINIO PRIVANO (RDPY
1|Conia del acta de la Junta o Asamblea de Pronietarios de los bienes de dominio orivado suietos al réaimen de proniedad
exclusiva v comiin. en la aue la mitad mas una de los pronietarios autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario.
2|En caso de no existir Junta o Asamblea de podra de 6n suscrito por la mitad mas uno
de sus propietarios.
izacion del io de la 6n para elementos adosados al contiquo o ach
ala edificacion con retiro.
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO LUMINOSO. ILUMINADO O ESPECIAL
Con 4reas de exhibicién mavores a 12.00 m2
1|Memoria Descrintiva v Técnicas. oo un Ina. icista 0 Ina. Mecanico Electricista.
2|Plano de instalaciones eléctricas. a escala conveniente. refrendado nor un Inaeniero Electricista o Inaeniero Mecanico Electr
3|carta de resnonsabilidad de obra. refrendado nor un Inaeniero Electricista 0 Mecanico Electricista
FN CASO | A SOIICITUD DFIFI FMENTO PURI ICITARIO SF PROYFCTF LIRICAR FN RIENFS DF IS0 PURI ICO (R1IPY
1|Plano de Ubicacién con coordenadas UTM. a escala 1/500 0 1/250
2|Esauema de Localizacion. a escala 1/5.000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel
hasta el eie de la hase al horde exterior de la pista.
3|Adiuntar el archivo diaital del olano.
4En caso de anuncios o avisos luminosos. o deberan presentar copia de la carta de factibilidad
de conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicio correspondiente.
5.|Paao del derecho corresnondiente or el Aorovechamiento Particular de Bienes de Dominio o Uso Publico (de ser el caso)
Nota.-
La autorizacion para instalar el elemento estructural del anuncio o aviso publicitario. debera ser solicitada a la Division
de Obras v Redes Puiblicas
PARA AFICHFS O RANDFROI AS DF CAMPARIAS Y FVFNTOS TFMPORAI FS:
En el Formato-Solicitud debe consianase el tiemno de exhibicién de los afiches o banderolas.
32.3 UBICACION DE PANELES MONUMENTALES, GFNFRAI FS:
UNIPOLARES, TOTEM Y PUBLICIDAD EN MOBILIARIO 1|Formato - Solicitud de de autorizacion. con caracter de declaracion iurada. en el aue se consiane entre otros: Derecho de tramite 359.90 X X 30 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
URBANO a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario BDP BUP (treinta) Periférica Autorizaciones al Subgerente de al Subgerente de
b) El nimero de recibo. de paao por derecho de tramite de la Sub Gerencia Urbanas Autorizaciones Autorizaciones
Base Leaal 2|Presentar las siauientes vistas: de Autorizaciones
* L.O.M. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05/03 a) Arte o disefio del anuncio o0 aviso publicitario con sus dimensiones. Urbanas- SAU plazo 15 dias plazo 15 dias
* Lev N° 27444 Art. 36° v Art.37° Inciso 2 - 11/04/01 b) Fotoarafia en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. 2) Resuelve el 2) Resuelve el
* Ord. N° 341 Art. 6° v 7° - 06/12/01 c) Fotomontaie del anuncio o aviso publicitario para el aue se solicita Autorizacién. en el cual se debe abreciar Subaerente de Gerente de
* Ord. N° 812 Art. 88°, 89°, 95°y 96° -MML - 15/09/05 el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara. Autorizaciones Desarrollo Urbano
*D.S.N°011 -VIVIENDA Art. 3°,15°y 43° - 08/06/06 3|Conia de la 6n Municioal de si se ubica en un establecimiento aue opera fuera de la iurisdiccion Urbanas en en 30 dias
* Ord. N° 1094 Art. 8°, 10°, 11°, 18°, 20°, 21°, 26° v 51° - 23/11/07 del municinio donde se tramita la solicitud. 30 dias
4/|Identificacion del solicitante con el documento de identidad 3) Reauisitos
5|Paao por derecho de tramite
ADICIONAI FS *
FN CASO 1 A SOIICITUD DFI FI FMENTO PURI IGITARIO SF PROYFCTF URICAR FN RIFNFS DF DOMINIO PRIVANO (RDP)
1|Conia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio orivado suietos al réaimen de probiedad
exclusiva v comin. en la aue la mitad més uno de los pronietarios autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario.
2|En caso de no existir Junta 0 Asamblea de podra de 6n suscrito por la mitad mas uno
de sus propietarios.
izacion del iode la 6n para elementos adosados al contiauo o adh
ala edificacién con retiro.
FN CASO FI FI FMENTO PURI ICITARIO SFA DI TIPO | UMINOSO. Il LIMINANO O FSPFCIAL
Con éreas de exhibicién mavores a 12.00 m2
1|Memoria Descrintiva v i Técnicas. nor un Ina. icista o Ina. Mecanico Electricista.
2|Plano de instalaciones eléctricas. a escala conveniente. refrendado bor un Inaeniero Electricista o Inaeniero Mecanico Electricista.
3|Carta de responsabilidad de obra. refrendado bor un Inaeniero Electricista o Mecanico Electricista
FN CASO | A SOIICITUD DFIFI FMENTO PURI IGITARIO SF PROYFCTF LIRICAR FNFN RIFNFS DF LSO PURI ICO (RUPY
1|Plano de Ubicacién con coordenadas UTM. a escala 1/500 0 1/250
2|Esauema de Localizacion. a escala 1/5.000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel
hasta el eie de la base al borde exterior de la pista.
3| Adiuntar el archivo didital del olano.
4|En caso de anuncios o avisos ici luminosos. o i deberan presentar cobia de la carta de factibilidad
de conexi6n eléctrica nor la emoresa prestadora de servicio corresnondiente.
Paao del derecho corresnondiente por el Aorovechamiento Particular de Bienes de Dominio o Uso Piblico (de ser el caso)

Pégina 11




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)

Nota.-
La autorizacion nara instalar el elemento estructural del anuncio o aviso nublicitario de tino luminoso. iliminado o esnecial. debera ser solicitada a la
de Obras v Redes Priblicas
FN CASO FIFI EMENTO PURI IGITARIO SFA DI TIPO PANFI MONIMENTAI

1|Plano de Uhicacién con coordenadas UTM. a escala 1/500 0 1/250

2|Fsauema de | ocalizacion. a escala 1/5.000. Se indicaran las distancias de Ia arista mas saliente del nanel
hasta el eie de la hase al harde exterior de Ia nista.

3|Adiuntar el archivo dinital del plano,

4|Fsnecificaciones Técnicas v Plano de curas a escala nor un Inaeniero Civil

32.4 PUBLICIDAD DE ELEMENTOS MOVILES GFNFRAI FS: Derecho de tramite 190.80 X 30 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

1|Farmato - Salicitud de de autorizacion. con caracter de declaracion iurada. en el aue se consiane entre ofros: (treinta) Periférica Autorizaciones al Subaerente de al Subaerente de

Base Leaal A) Fl niimera del RUC del oronietario del elemento nublicitario de la Sub Gerencia Urbanas Autorizaciones Autorizaciones

*L.O.M. N° 27972 Art.79° Inciso 1.4.4 - 26/05/03 b) Fl niimera de recibo. de naaa nor derecho de tramite de Autorizaciones Urbanas Urbanas

* Lev N° 27444 Art. 36° v Art.37° Inciso 2 - 11/04/01 2[Documento suscrito nor el nronietario de la unidad mévil. en el aue autoriza la ubicacion del elemento nublicitario en éste. Urbanas- SAU plazo 15 dias nlazo 15 dias

*Ord. N° 812 Art. 88°. 89°. 95° v 96° -MML - 15/09/05 de ser el caso 2) Resuelve el 2) Resuelve el

*D. S. N°033-2001-MTC Art. 254° v 268° - 24/07/01 3|Conia Simole de la Tarieta de Proniedad de la Unidad Mavil Subaerente de Gerente de

*Ord. N° 1094 Art. 8°. 10°. 11°. 18°. 20°. 21°v 4|Presentar las siouientes vistas: Autorizaciones Desarrollo Urbano

26° - 23/11/07 a) Arte o disefin del anuncio o aviso nublicitario con sus dimensiones. Urbanas en en 30 dias

*Ord. 1682 Art. 6° b\ Fotonrafia (con fecha) en el cual se dehe anreciar el entorno de: Ia unidad mévil donde se ubicara el anuncio o aviso nublicitario. 30 dias

©) Conia Simnle de la Tarieta Unica de Circulacion v su fecha de exnedicion. cuando se trate de autohuses. taxis v ofros dedicados a la prestacion 3) Reauisitos
de servicios de fransnorte niiblico de nasaieros
d) Fotomontaie del anuncio o aviso publicitario para el aue se solicita Autorizacion. en el cual se debe apreciar
la.unidad mévil donde se ubicara.
5|Copia de la 6n Municipal de si se ubica en un establecimiento aue opera fuera de la jurisdiccion
del municipio donde se tramita la solicitud.

32.5 RENOVACION DE LA AUTORIZACION DE 1|Formato - Solicitud de renovacion de autorizacién.con Derecho de tramite 155.10 X 30 Sub Gerencia Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UBICACION DE ANUNCIOS O AVISOS caracter de declaracion iurada. en el aue se consiane (treinta) de Tramite Autorizaciones al Subaerente de al Subaerente de
PUBLICITARIOS EN UNIDADES MOVILES entre otros: Documentario Urbanas Autorizaciones Autorizaciones

a) Fl niimera de la Resalician de autorizacion de ubicacion de anuncios v avisos nuhlicitarios nor vencer Urbanas Urbanas
Base Leaal b)Y Fl niimera de RUC del oronietario del elemento nublicitario plazo 15 dias plazo 15 dias
* Ord. N° 1703-MML. ©) FI niimero de reciho. fecha v lunar de naaa del derecha de tramite 2) Resuelve el 2) Resuelve el
2|Dacumento suscrito nor el pronietario de la inidad mévil. en el aue autoriza la uhicacion del elemento nublicitario en éste e indica aue se Subaerente de Gerente de
en huen estado de v de seauridad Autorizaciones Desarrollo Urbano
3|Foto actual (con fecha) de la unidad mévil con el elemento nublicitario Urbanas en en 30 dias
3) Reauisitos
33|CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1|Solicitud simple indicando el nimero de autorizacién otoraada de eiecucién de obra en reas de uso niblico. Gratuito X 10 dias Sub Gerencia Subaerente de
(Eiecutada en Area de Uso Publico) 2|Pruebas de Compactacién de terreno () (diez) de Tramite Autorizaciones
3|Pruebas de resistencia de materiales utilizados (concreto v/o asfalto en caliente) Documentario Urbanas

Base Leaal 4|Plano de reolanteo de obra de existir modificaciones en el

* Ordenanza N° 812-MML provecto autorizado

*Ord. N° 203-98 - 21/12/98

*Ord. N° 341-MML 06/12/01 (") En caso de tratarse de obras menores de 50 mt.

lineales. no se exidira la presentacion de oruebas de

compactacion del terreno. ni las pruebas de resistencia

de los materiales utilizados. debiendo presentarse

en este caso una Declaracién Jurada o Carta de

de Garantia con la correcta eiecucion de la obra.
34|CERTIFICADO DE NOMENCLATURA Y/O

ANTECEDENTES REGISTRALES

34.1 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES REGISTRALES 1/|Solicitud simple. firmada por el propietario o representante Derecho de 197.60 X 5 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

DE NOMENCLATURA Y NUMERACION del titular con Carta Poder Simole o representante leaal tramite (cinco) Periférica Autorizaciones Subaerente de Resuelve el

acreditado para el caso de personas iuridicas de la Sub Gerencia Urbanas Autorizaciones Gerente de

Base Leaal: 2|Copia literal de dominio actualizada v otros documentos de de Autorizaciones Urbanas Desarrollo Urbano

*Lev N° 27444 Art. 79° propiedad del inmueble de ser el caso (Contrato de Urbanas- SAU 0 dias en 30 dias

*Lev N° 27972 Art. 3° (Lev Oraanica de Municinalidades) Comora - Venta. Minuta o Testimonio) 3) Reauisitos

*Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de Edificaciones del 3|Paao por derecho de tramite.

orocedimiento para la Declaratoria de Fabrica v del Réaimen

de unidades Inmobiliarias de Pronledad Exclusiva *Para el caso del requisito 2. se podra . a pedido del por iurada:

v de Propiedad Comuin) Art. la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su ccnlenldu veraz para fines
*Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitaciones Urbanas administrativos, salvo prueba en contrario.

v Edificaciones) Art. 26° v su Realamento D.S. N° 008-2013-VIVIENDA.

D.S. N° 009-2016-VIVIENDA, Art. 49°

Ordenanza N° 812 " de O

v la Estructura Oraanica de la Municipalidad”.

34.2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1/|Solicitud simole. firmada por el propietario o su representante Derecho de 197.60 X 5 Mesa de Partes Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

con Carta Poder Simple o representante leaal acreditado tramite (cinco) Periférica Autorizaciones Subaerente de Resuelve el
Base Leaal: para el caso de personas iuridicas de la Sub Gerencia Urbanas Autorizaciones Gerente de
*Lev N° 27444 Art. 79° 2|Esauela de Observacion o documentos aue iustifiauen de Autorizaciones Urbanas Desarrollo Urbano
*Ley N° 27972 Art. 3° (Ley Oraénica de Municipalidades) lo solicitado Urbanas- SAU 30 dias en 30 dias
* Ley N° 27157 (Ley de Reqularizacion de Edificaciones 3|Paao por derecho de tramite. 3) Reauisitos
del procedimiento para la Declaratoria de Fabrica v del
Régimen de unidades Inmobiliarias de Propiedad

Exclusiva y de Propiedad Comun) Art. 32°

*Ley N° 29090 (Ley de Requlacién de Habilitaciones Urbanas

v Edificaciones) Art. 26° v su Reglamento D.S. N° 008-2013-VIVIENDA,
D.S. N° 009-2016-VIVIENDA, Art. 49°
Ordenanza N° 812 " de Of

v la Estructura Organica de la Municipalidad

35|CERTIFICADO DE NUMERACION
1) RECONSIDERACION 1) APELACION

35.1 CERTIFICADO DE NUMERACION 1|Solicitud simple. firmada por el propietario o representante Por cada numeracion 58.60 X 5 Mesa de Partes Subaerente de Subaerente de Resuelve el

del titular con carta poder simple o representante leaal asianada a la Unidad (cinco) Periférica Autorizaciones Autorizaciones Gerente de

Base Legal: acreditado para el caso de personas iuridicas. de la Sub Gerencia Urbanas Urbanas Desarw\lu Urbano

* Lev N° 27444 Art. 79° 2|Copia literal de dominio actualizada v otros documentos de Autorizaciones 30 dias en 30 dia

* Lev N° 27972 Art. 3° (Lev Oraanica de Municipalidades) de propiedad del inmueble de ser el caso (Contrato de Urbanas- SAU

*Lev N° 27157 (Ley de Reqularizacién de Edificaciones Compra - Venta, Minuta o Testimonio)

del procedimiento para la Declaratoria de Fabrica 3|Conformidad de obra o declaracion de fabrica (de ser el caso)
Vv del Réaimen de unidades Inmobiliarias de Propiedad 4 [Planos de distribucion (aprobados por documento anterior)
Exclusiva v de Propiedad Coman) Art. 32° 5|Si se solicita en base a la Lev N° 27157, cumplir con:
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacién de Habilitaciones Copia completa del FOR
Urbanas v Edificaciones) v su Realamento A Documentos anexos (Art. 25A)
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, D.S. N° 009-2016-VIVIENDA Art. 49°v Resolucion de la A Solicitud de inscripci-n (SUNARP)
Superintendencia Nacional de los Redistros Esauela de Observaciones
Publicos N° 97-2013-SUNARP/SN Si se solicita en base ala Lev N° 29090:
"Realamento de Inscrinciones del Redistro de Predios™ *No se solicitara ninauno de los requisitos técnicos mencionados lineas arriba
* RNE Art. 65° numeral e) salvo solicitud del tramite.
6 |Paao por derecho de tramite.
Not:
SOIO se otoraara certi de 6 auellas aue cuenten
con autorizacién municipal o han sido reuu\ar\zadas 0 estan en proceso de
reaularizacion ante SUNARP.
*Para el caso del requisito 2, se podra . apedido del i por una on iurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.

35.2 CERTIFICADO NEGATIVO DE NUMERACION 1|Solicitud simple, firmada por el propietario o representante 63.30 X 5 Sub Gerencia Subgerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

del titular con carta poder simple o representante leqal (cinco) de Tramite Autorizaciones Subaerente de Resuelve el

Base Leaal: acreditado para el caso de personas juridicas Documentario Urbanas Autorizaciones Gerente de

*Lev N° 27444 Art. 79° 2| Documento que demuestre o justifique lo solicitado Urbanas Desarrollo Urbano

*Lev N° 27972 Art. 3° (Lev Oraénica de Municipalidades) (Licencia de Demolicion - Resolucién de Finca 30 dias en 30 dias

* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de Edificaciones Ruinosa - Otro Documento)

del procedimiento para la Declaratoria de Féabrica 3Paao por derecho de tramite.
v del Réaimen de unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva v de Propiedad Com(in) Art. 32° *Para el caso del requisito 2, se podréa . apedido del i por una on iurada;
*Lev N° 29090 (Lev de Reaulacién de Habilitaciones la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
Urbanas v Edificaciones) v su Realamento administrativos, salvo prueba en contrario.
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. D.S. N° 009-2016-VIVIENDA Art. 49° v Resolucién de la
Superintendencia Nacional de los Redistros
36| CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION

36.1. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACION 1|La seccion del FUE - C de Obrav D de 6 suscrito v por triplicado 681.00 X X quince (15) dias Mesa de Partes Jefe de la Divisién de Sélo para Mod. B: Sélo para Mod. B:

(paralas Modalidad A.B.Cv D) 2|En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién. debera presentar: (Mod. A) (Mod. calendario Periférica Declaratoria de Fabrica 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso

Nota: Para Modalidad A el municipal a en forma inmediata el niimero de resolucion a) Escritura Plblica aue acredite el derecho a edificar . B,CyD) (Mod.B,CyD) de la Sub Gerencia 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso

en todos los formularios Gnicos presentados. b) Vigencia de poder expedida por el redistro de personas iuridicas con una antiatiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. de Autorizaciones Resuelve Jefe de la Division de Declaratoria de Fabrica Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas

Si es representante de una persona uridica Urbanas- SAU 3) Reauisitos

BASE LEGAL 3|Copia de los Planos de Ubicacion v de a \a Licencia de Edificacion por triplicado.

* Lev N© 27444: 4|Declaracion Jurada ﬂrmada por el de obraoel o ingenieria desianado por

* Lev N° 27972, Art. 79° (Lev oraanica de Municipalidades) el de obra, que ésta se ha reahzado conforme a los planos aprobados de la

*Lev N° 27157 (Lev de del para D.F. v del récimen de unidades licencia de edmcac\ﬁn

inmobiliarias de prop. exclusiva v de nrcu Comum §|Documento que redistre la fecha de eiecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una

* Lev N° 29090 (Lev de Rea. de Hab. Urb. v Edificatorias) declaracion jurada en la que se indiaue dicha fecha.

* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Lev 29090) 6 |Paao de derecho de tramite

* DL N° 1225

* I v N° 20566 (1 ev aiie modifica diversas disnosiciones con el ohieto de meiorar el clima de invers. v facilitar el

de las 3

* Ley N° 29022 (Ley para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) a) El formulario v sus anexos deben ser visados en todas las padinas v cuando corresponda firmadas por el propietario o por el

*Ord N° 1268-MML; Ord N° 1404-MML v los N

*Ord. N° 812-MML; Ord. N° 893-MML; Ord. N° 946-MML. Ord. N° 1000-MML; b)Solo para edif i de vnvnenda v para edifi aue no se havan acoaido al procedimiento de Conformidad de

*Ord. N° 997-MML; Obra v D ia de anticinada la ia municinal. a solicitud del puede extender la C

*Ord. N° 1020-MML; Ord. N° 1119-MML Obra a nivel de casco habitable. debiendo las edificaciones cumlir con:

*D.S. N°035-2003-EM: D.S. N° 011-2006-VIVIENDA b.1) En los bienes v servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA laterales. muros. piso. escaleras v techos concluidos: instalaciones sanitarias. eléctricas v de ser el caso instalaciones de aas.
*D.S. N°039-2007-MTC: sistema de bombeo de aaua contra incendio v aaua potable: sistema de bombeo de desaatle v ascensores u otras instalaciones en
* D.A. N° 081-97-MML: D.A. N° 040-2001-MML funcionamiento. Los pasadizos v escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion.
* D.A. N° 040-2009-MML b.2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados: falsos pisos v/o contranisos terminados: puertas v ventanas
* R.D. N° 1109-2003-ED: Lev N° 29898 exteriores con vidrios o cristales colocados: asi como. un bafio terminado con aparatos sanitarios. puerta v ventanas.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA, Art. 63° ) Todos los reauisitos tiene la condicion de declaracion iurada de las personas aue lo suscriben.
* DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63° v Art. 47°; DS N° 014-2015-VIVIENDA:
* Res. N° 0282-2011-ANR *Para el caso del literal b) del requisito 2. se podra . a pedido del por una iurada;
* Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090 - Lev de 6n de Urbanas v Art. 28° la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
36.2. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES
(para modificaciones "no sustanciales” v siemore aue se cumnla con la normativa).
Nota:Este procedimiento no es aplicable para bienes intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
36.2.1. PARAEDIFICACIONESCONLICENCIAMODALIDADAYB llLa secci-n del Formulario Bnico de Edificaci-n i Conformidad de Obra v Dpclaratoria de Edificaci-n d®&b30d 3 mentXe sulscrXt o Quince (15) Mesa de Partes Jefe de la Division Sélo para Mod. B: Sélo para Mod. B:
Nota: Para Modalidad A el municipal a en forma inmediata el nimero de resolucion v por triolicado. (Mod A) (Mod B) dias calendario Periférica de Declaratoria de Féabrica  |1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
en todos los formularios tnicos presentados. 2|En el caso aue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de edificacion. debera presentar: (Mod B) de la Sub Gerencia 2) 30 dias hébiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
a) La escritura nliblica aue acredite derecho a edificar. de Autorizaciones Resuelve Jefe de la Division de Declaratoria de Fabrica Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
BASE LEGAL: b) Vigencia de poder expedida por el Reaistro de Personas Juridicas con una antiaiiedad no mavor a treinta (30) dias calendario. Urbanas- SAU 3) Reauisitos
*Ley N°27444; si es reoresentante de una persona iuridica.
* Lev N° 27972, Art. 79° (Lev omamca de Municipalidades) 3Los planos de replanteo por triblicado: blanos de ubicacion v de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) con las mismas
* Lev N° 27157 (Lev de de del para D.F. v del réaimen de unidades especificaciones de los planos del provecto anrobado v aue corresnondan a la obra eiecutada. debidamente suscritos por el
inmobiliarias de prop. exclusiva v de prop. Comdn) vel oel en o inaenieria desianado por el administrado como profesional
* Lev N° 29090 (Lev de Rea. de Hab. Urb. v Edificatorias) constatador de obra.
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) 4|La cooia de la Seccion del Cuadernc de Obra v de los planos respectivos aue acreditan aue la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s)
* DL N° 1225 a on v del del provecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes de su eiecucion.
* Lev N° 29566 (Lev aque modifica diversas disposiciones con el obieto de meiorar el clima de invers. v facilitar el 5|La carta aue acredita la autorizacion del provectista oricinal para realizar las modificaciones. en caso éste no sea el responsable de
de las obra. ni el constatador de obra.
* Lev N° 29022 (Lev para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) 6 |El documento aue recistra la fecha de eiecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento. el administrado puede
* Ord N° 1268-MML: Ord N° 1404-MML presentar una declaracion iurada en la aue indiaue dicha fecha.
* Ord. N° 812-MML: Ord. N° 893-MML: Ord. N° 946-MML: Ord. N° 1000-MML: 7|Paao de derecho de tramite
* Ord. N° 997-MML;
* Ord. N° 1020-MML: Ord. N° 1119-MML
* D.S. N° 035-2003-EM: D.S. N° 011-2006-VIVIENDA Not
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA a) E\ formulario v sus anexos deben ser! visados en todas las paainas v cuando corresponda firmadas por el propietario o por el
*D.S. N° 039-2007-MTC: vlos
*D.A. N° 081-97-MML: D.A. N° 040-2001-MML b) Todos los requisitos tienen la condicion de demaraclcn jurada de las personas que los suscriben.
* D.A. N° 040-2009-MML ¢) El administrado puede presentar en el expediente solo un iueao de la documentacion técnica. Los dos (02) iueaos adicionales
* R.D. N° 1109-2003-ED: Lev N° 29898 requeridos, son presentados después que la Municipalidad o Comisién Técnica emita dictamen Conforme en todas las especialidades v
* Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacion. aue la lo al
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA. Art. 64°. incisos 1.2 v 3
* DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63° v Art. 47°: DS N° 014-2015-VIVIENDA: *Para el caso del literal b) del requisito 2. se podra . a pedido del por una iurada:
* Res. N° 0282-2011-ANR: la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
*Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090 - Lev de 6n de Urbanas v Art. 28° administrativos, salvo prueba en contrario.
36.2.2. PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C Y D secci-n del Formulario Bnico de Edificaci-n 7 Conformidad de Obra v Dpclaratoria de Edificaci-n deealgment e sulscrXi to v pofr Ouince(15) Mesa de Partes Jefe de la Division de 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
trinlicado. (Mod CvD) dias calendario Periférica Declaratoria de Fabrica 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
BASE LEGAL: 2|En el caso aue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de edificacién. debera presentar: de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Divisién de Declaratoria de Fabrica Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
*Lev N° 27444: a) La escritura nublica aue acredite derecho a edificar. de Autorizaciones 3) Reauisitos.
*Lev N° 27972. Art. 79° (Lev oruamca de Municinalidades) b) Viaencia de poder exnedida por el Redistro de Personas Juridicas con una antiatiedad no mavor a treinta (30) dias calendario. Urbanas- SAU
* Lev N° 27157 (Lev de del para D.F. v del réaimen de unidades si es renresentante de una persona iuridica.
inmobiliarias de prop. exclusiva v de prop. C 3Los planos de replanteo por trinlicado: planos de ubicacioén v de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) v planos de seauridad.
* Lev N° 29090 (Lev de Rea. de Hab. Urb. v Edi'lca(mlas) cuando las variaciones real\zadas lnvu\ucren la modificacién del provecto anrobado. debidamente suscritos por el administrado v el
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090 el o inaenieria desianado como profesional constatador de la obra.
* DL N° 1225 4La carta aue acredita la au(orlzaclon del Droveclls(a oriainal para realizar las modificaciones. en caso éste no sea el responsable ni
* Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas disnosiciones con el obieto de meiorar el clima de invers. v facilitar el el constatador de obra.
limi de las 5|Las conias de los comprobantes de paao por derecho de revision ala de v. de ser el
* Lev N° 29022 (Lev para la exnansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) caso. al Centro Nacional de Estimacion. Prevencién v Reduccion del Riesao de Desastres - CENEPRED.
*Ord N° 1268-MML: Ord N° 1404-MML 6 |El documento aue recistra la fecha de eiecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento. el administrado puede
*Ord. N° 812-MML.: Ord. N° 893-MML.: Ord. N° 946-MML: Ord. N° 1000-MML: presentar una declaracion iurada en la aue indiaue dicha fecha.
* Ord. N° 997-MML: 7 |Paao de derecho de tramite
*Ord. N° 1020-MML: Ord. N° 1119-MML
* D.S. N° 035-2003-EM: D.S. N° 011-2006-VIVIENDA Not:
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA a) E\ formulario v sus anexos deber! ser visados en todas las pacinas v cuando corresnonda firmadas por el proietario o or el
*D.S. N° 039-2007-MTC: vlos
* D.A. N° 081-97-MML: D.A. N° 040-2001-MML b) El administrado puede Dresemar enel exued\en(e solo un iueao de la documentacion técnica. Los dos (02) iueaos adicionales
* D.A. N° 040-2009-MML reaueridos. son presentados después aue la Municinalidad o Comisién Técnica emita dictamen Conforme en todas las especialidades
* R.D. N° 1109-2003-ED: Lev N° 29898 v aue la lo al
* Realamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA. ) Todos los reauisitos tiene la condicion de Declaracion Jurada de las personas aue lo suscriben.
Art. 64° incisos 4 v 5
* DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63° v Art. 47°: DS N° 014-2015-VIVIENDA:
* Res. N° 0282-2011-ANR *Para el caso del literal b) del requisito 2, se podra . a pedido del por una jurada;
* Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090 - Lev de de b Urbanas v la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
o salvo prueba en contrario.
26.3. CONFORMIDAD NF ORRA Y DFCI ARATORIA DF FDIFICACION ANTICIPADA
Nota: El administrado puede optar por solicitar la de obray la d anivel
de casco no habitable, para edificaciones destinadas a vivienda, c'lcmav comercio; solo en las modalidades B, C v D.
36.3.1 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES 1| Formulario Unico. debidamente sellado con la recencion v el nimero de expediente asianado. 695.04 X 10 Mesa de Partes Jefe de la Divi 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
(Modalidad B,C vy D) 2|En el caso aue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de edificacién. debera presentar: Mod. (diez) Periférica de Declaratoria de Fabrica  |2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
a) Escritura Publica aue acredite el derecho a edificar. (B.CvD) de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Division de Declaratoria de Fabrica |Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
BASE LEGAL b) Constitucién de la empresa v copia literal del poder exnedidos por el redistro de personas iuridicas. con una antiatiedad no mavor a de Autorizaciones 3) Reauisitos
*Ley N° 27972, Art. 79° (Ley organica de Municipalidades) treinta (30) dias calendario, en caso aue el solicitante sea una persona iuridica. Urbanas- SAU
* Ley N°29090 (Ley de Req. de Hab. Urb. v Edificatorias) 3|Declaracion Jurada firmada nor el de obra o el en o inaenierfa desianado por el
*Ley N° 29476 (Ley que modifica v complementa la Ley 29090) de Obra. aue la anivel de casco no habitable se ha realizado
*DL N° 1225 conforme a Ios D\anus aurubaﬂus de la Licencia.
* Ley N° 29566 (Ley aue modifica diversas disposiciones con el obieto de mejorar el clima de invers. v facilitar el cumplimiento de las 4 |Memoria descriptiva (declaracion ijurada) de las obras eiecutadas a nivel de casco no habitable con redistro fotoarafico: v. de las
*Ley N° 29022 (Ley para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) obras pendientes de eiecucion. de acuerdo al provecto aprobado, debidamente suscritos.
*Ord N° 1268-MML; Ord N° 1404-MML 5Conia de los Planos de Ubicacién v de alalicencia de por trilicado.
*Ord. N° 812-MML; Ord. N° 893-MML; Ord. N° 946-MML; Ord. N° 1000-MML; 6|Pado de derecho de tramite
*Ord. N° 997-MML; :
*Ord. N° 1020-MML; Ord. N° 1119-MML a) El formulario v sus anexos deben ser visados en todas las padinas v cuando corresponda firmadas por el propietario o por el solicitante v los
*D.S. N°035-2003-EM; D.S. N° 011-2006-VIVIENDA b) Todos los documentos presentados tienen la condicién de declaracion iurada
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA
*D.S. N°039-2007-MTC;
*D.A. N° 081-97-MML: D.A. N° 040-2001-MML
*D.A. N° 040-2009-MML
*R.D. N° 1109-2003-ED:; Ley N° 29898
* Ley N° 30494 (Ley que modifica la Ley 29090 - Ley de 6n de Urbanas v
Art. 28°-A
36.3.2 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON VARIACIONES 1|Formulario Unico. debidamente sellado con la recencion v el numero de expediente asianado. 1,089.41 X 10 Mesa de Partes Jefe de la Division de 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
(Modalidad B.C v D) 2|En el caso aue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a auien inicio el procedimiento de edificacion. deberé presentar: Mod (diez) Periférica Declaratoria de Fabrica 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
a) Escritura Publica aue acredite el derecho a edificar. (B.CvD) de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Division de Declaratoria de Fabrica |Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
BASE LEGAL b) Constitucién de la empresa v copia literal del poder exnedidos por el Reaistro de Personas Juridicas. con una antiatiedad no mavor de Autorizaciones 3) Reauisitos
* Ley N° 27444; atreinta (30) dias calendario. en caso aue el solicitante sea una persona iurfdica. Urbanas- SAU
*Ley N° 27972, Art. 79° (Ley organica de Mumclba\ldades) 3| Declaracion Jurada firmada uor el e de obra o el en o inaenieria desianado por el
*Ley N° 27157 (Ley de para D.F. v del récimen de unidades de Obra, aue la anivel de casco No Habitable se ha realizado
inmobiliarias de prop. exclusiva y de Drop Comun) conforme a Ios D\anos aurobados de la Licencia.
* Ley N° 29090 (Ley de Rea. de Hab. Urb. v Edificatorias) 4 |Memoria descrintiva (declaracion iurada) de las obras eiecutadas a nivel de casco no habitable con redistro fotoarafico: v. de las
*Ley N° 29476 (Ley que modifica v complementa la Ley 29090) obras pendientes de eiecucion. de acuerdo al provecto aprobado. debidamente suscritos.
*DL N° 1225 5|Planos de replanteo: nlanos de ubicacion v de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones). asi como los planos de las especialidades
* Ley N° 29566 (Ley que modifica diversas disposiciones con el obieto de mejorar el clima de invers. v facilitar el aue se vean involucradas en la modificacién v aue no se havan eiecutado adn. con las mismas especificaciones de los planos del
de las provecto aprobado. debidamente suscrito.
*Ley N° 29022 (Ley para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) 6 [Carta aue acredite la autorizacién del provectista oriainal parea realizar las modificaciones. en caso este no sea el responsable de
*Ord N° 1268-MML; Ord N° 1404-MML obra.
*Ord. N° 812-MML; Ord. N° 893-MML; Ord. N° 946-MML; Ord. N° 1000-MML; 7| Copia del comprobante de naao or derecho de revision. ala de Vv otras enel
*Ord. N° 997-MML; presente numeral 6). de haberse efectuado modificaciones.
* Ord. N° 1020-MML; Ord. N° 1119-MML 8|Paao de derecho de tramite
*D.S. N°035-2003-EM:; D.S. N° 011-2006-VIVIENDA
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA a) El formulario v sus anexos deben ser visados en todas las padinas v cuando corresponda firmadas por el propietario o por el
*D.S. N°039-2007-MTC: icit vlos i aue i
*D.A. N° 081-97-MML; D.A. N° 040-2001-MML b) Todos los documentos presentados tienen la condicion de declaracion iurada
*D.A. N° 040-2009-MML
*R.D. N° 1109-2003-ED: Ley N° 29898
* Ley N° 30494 (Ley aue modifica la Ley 29090 - Ley de 6n de Urbanas v
Art. 28°- A
36.4. DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA
Nota: el presente tramite solo procede para aquellos que aprobaron el tramite de C de Obray D de
36.4.1 EDIFICACION TERMINADA (Modalidad B.C v D) 1|Formulario Unico. debidamente sellado con la recencién v el numero de exued\ente aslanado 575.81 X 10 Mesa de Partes Jefe de la Division de 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
2 Coma literal actualizada de la partida reaistral de |05 \nmueb\es con la dela de resultado Mod (B, (diez) Periférica Declaratoria de Fabrica 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
BASE LEGAL Obrav de CvD) de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Division de Declaratoria de Fabrica Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas

*Ley N°27444;

*Lev N° 27972, Art. 79° (Lev organica de Mumcluahdades)

*Ley N° 27157 (Ley de

inmobiliarias de prop. exclusiva v de Dmuv Comun)

* Ley N° 29090 (Ley de Req. de Hab. Urb. v Edificatorias)

* Ley N° 29476 (Ley que modifica v complementa la Ley 29090)

*DL N° 1225

* Lev N° 29566 (Ley que modifica diversas disposiciones con el obieto de mejorar el clima de invers. v facilitar el
de las obligaci i i

para D.F. v del réaimen de unidades

* Ley N° 29022 (Ley para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones)
*Ord N° 1268-MML; Ord N° 1404-MML

*Ord. N° 812-MML; Ord. N° 893-MML; Ord. N° 946-MML. Ord. N° 1000-MML;
*Ord. N° 997-MML;

*Ord. N© IOZO-MML; Ord. N°1119-MML

IS

ol

w
3

En e\ caso aue el titular del derecho a edificar sea una persona dlsun(a aauien inicio el procedimiento de edificacion. deberé presentar:

a) Escritura Publica aue acredite el derecho a edificar v represente al titular. en caso aue el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa v conia literal del poder exnedidos por el Redistro de Personas Juridicas. con una antiatiedad no mavor a
treinta (30) dias calendario. en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.

Declaracion Jurada firmada por el de obra.
conforme a los planos abrobados de la licencia de o de replanteo
declaratoria de Edificacion Anticioadas.

Paao de derecho de tramite

Notas:

a) El formulario v sus anexos deben ser visados en todas las padinas v cuando corresponda firmadas por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue intervienen

b) Todos los reauisitos tienen la condicién de declaracion iurada de las personas aue los suscriben: por lo tanto. el funcionario municipal aue los

aue las obras
enel

de eiecucion se han realizado
de Obrav
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* D.S. N° 035-2003-EM: D.S. N° 011-2006-VIVIENDA
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA
*D.S. N° 039-2007-MTC:
* D.A. N° 081-97-MML: D.A. N° 040-2001-MML
* D.A. N° 040-2009-MML
* R.D. N° 1109-2003-ED: Lev N° 29898
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA.
* DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63° v Art. 47°; DS N° 014-2015-VIVIENDA:
* Res. N° 0282-2011-ANR
* Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090 - Lev de 6n de Urbanas v
8°-B
37|CONSTANCIA DE NUMERACION
(SOLO PARA INQUILINO O PRESCRIPCION ADOUISITIVA) 1|Solicitud simole. firmada por el oropietario o renresentante Derecho de Tramite 85.40 X 5 dias Subaerencia de dela 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
del titular con carta poder simole o representante leaal Por Niimero Adicional 8.54 (cinco) Tramite Division de Nomenclatura  |Jefe de la
Base Leaal: acreditado para el caso de personas iuridicas ala unidad catastral Documentario v Numeracién Division de al Subaerente de
*Lev N° 27444 Art. 79° 2|Conia literal de dominio actualizada v otros documentos Nomenclatura v Autorizaciones
* Lev N° 27972 Art. 3° (Lev Oraanica de Municipalidades) de oroniedad del inmueble. de ser el caso (Contrato de Numeracién Urbanas
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de Edificaciones Compra - Venta. Minuta o Testimonio) nlazo 15 dias
del procedimiento para la Declaratoria de Fabrica 3|Conia del Contrato de Alauiler (Viaente) o copia del Resuelve el 2) Resuelve el
v del Réaimen de unidades Inmobiliarias de Propiedad exnediente de Preserineian Adanisitiva (Memanda admiticda) Jefe de la Gerente de
Exclusiva v de Propiedad Comun) Art. 32° 4[Pann nor derechn de tramite Division de Desarrollo Urbano
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitaciones Nomenclatura v Urbanas en 30 dias
Urbanas v Edificaciones) v su Realamento Numeracién en
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA, D.S. N° 009-2016-VIVIENDA Art. 49° *Para el caso del requisito 2, se podra . a pedido del por iurada: 30 dias
* Ordenanza N° 812 "Realamento de Oraanizacion v la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su Ecnlenldc veraz para fines
Funciones v la Estructura Oraanica de la Municipalidad administrativos, salvo prueba en contrario.
* Resolucion de la Superintendencia Nacional de los
Redistros Publicos N° 248-2008 SUNARP S/N
"Realamento de Inscripciones del Redistro de Predios”
* RNE Art. 65° numeral e)
38|EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO EN EL CERCADO DE LIMA Y
EN VIAS EXPRESAS, ARTERIALES Y COLECTORAS DE LA PROVINCIA DE LIMA
38.1 TRABAJOS DE EMERGENCIA 1|Salicitiid simnle dehidamente llenada Derecho de 275.20 X 5 dias de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MANTENIMIENTO Y/O AMPLIACION 2|Croanis o Plann de ihicacian vin Incalizacian no reaiiiere firma de nrofesional Tramite (cinco) Tramite al de Urbanas al Subaerente de Autorizaciones Urbanas
DE REDES 3|Plana de nlanta_indicandn recarridn v detalle de 7ania 11 ntros Reniiere firma del inneniern caleniadn resnnnsahle de Ia eiecician de ohra Documentario Urbanas plazo 15 dias plazo 15 dias
4|Memaria Descrintiva con renistrn fotnaraficn de las Areas a intervenir v Fsnecificacinnes técnicas 2) Resuelve el Subaerente de Autorizaciones Urbanas en  |2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en 30 dias
Base Leaal esnecificaciones técnicas Reatiiere firma del inmeniern resnansahle de la eieciician de 1a nhra 30 dias
* Art. 79° de la Lev N° 27972 (Lev Oraanica de Municipalidades) 5|Cronanrama de avance de nhra con indicacian de la fecha de inicio v culminacién de la misma Renniere firma de nrofesinnal 3) Reauisitos
*Ord. N° 203-98 (21/12/98) culminarian de la misma Reaiiiere firma del inneniern resnonsahle de 1a eieciicién de la ohra
* Ord. N° 341-MML 06/12/01 (Vias Metropolitanas) 6|Metradn v nresiiniiestn de nhra Reniiiere firma del inaeniern resnnnsahle de Ia eieciicién de la nhra
*Ord. N° 244-99 (4/12/99) 7 Carta de comoromiso oblicgandose a indemnizar los dafios v periuicios. lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones.
*D.S. N°011-2006-VIVIENDA (08/05/06) nronia 0 de las de seaniridad de Ia antarizacian
*D.A. N° 081 (30/10/97) 8|Memaria Nescrintiva v Plana de deviacién de transitn de neatones n de vehicilng v deserincidn de la seRalizacian v seaiiridad de las
*D.L. N°1014 vias aintervenir adinntanda conia del rernisitn NO 2 v 4 nara la GTLL FetAn excentiiadas las ahras ane imnlionen
*Lev N° 30056 (02/07/13) el cierre total de 1na via Reaniere firma del inaeniern coleniadn resnansahle de 1a eieciicién de 1a ahra
*D.S. N°001-2010-VIVIENDA (13/01/10) 9|Peclararian ilrada n Carta de factihilidad de la Fmnresa enneesinnaria del Servicia Piihlicn anrahandn el nravectn de ohra v sefialanda
A la nersona natural o inridica resnonsahle de Ia eiecicion de Ia ohra
10 [Panar ol derechn e trémite v control
11 [Panar nar interferencia de vias e ser el casn
NOTA- EI monta total nor derechns de tramitacian na
debera exceder la UIT viaente
38.1A AUTORIZACION PARA LA EXPANSION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES Reauisitos Derecho de 25.10 ia de de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO 1[EIFUNT deb\damenle I\enado V suscrito por el Solicitante. o su renresentante leaal. diriaido al titular de la Entidad. Tramite v Control Tramite Autorizaciones al Subaerente de al Subaerente de
le la EIFUIIT se encuentra a disposicion de los interesados en la paaina web del Documentario Urbanas Autorizaciones Autorizaciones
Ministerio de Transportes v Telecnmumcaclones (MTC).
2|Conia simole de la documentacién aue acredite las facultades de representacién. cuando la solicitud sea suscrita por el plazo 15 dias nlazo 15 dias
Base Leaal reoresentante leaal del Solicitante. 2) Resuelve el 2) Resuelve el
*Art. 79° de la Lev N° 27972 (Lev Oraanica de Municipalidades) 3|Conia simole de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otoraa concesion al Solicitante para prestar el Servicio Subaerente de Gerente de
*Ord. N° 203-98 (21/12/98) Publico de Telecomunicaciones. En caso. el Solicitante sea una Emoresa de Valor Afiadido. debe presentar cobia simle Autorizaciones Desarrollo Urbano
*Ord. N° 341-MML 06/12/01 (Vias Metronolitanas) de la autorizacion a aue se refiere el articulo 33° de la Lev de Telecomunicaciones v en caso sea un Proveedor de Urbanas en Urbanas en 30 dias
*Ord. N° 244-99 (4/12/99) Infraestructura Pasiva. coia Slmnle de la cnnslanc\a de mscnncmn enel Reulslro de Proveedores de Infraestructura Pasiva. 30 dias
*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08/05/06) 4|El Plan de Obras alo disbuesto en el 3) Reauisitos
*D.A. N° 081 (30/10/97) articulo 15° del DS N°003-: 2015 MTC Debe ser suscmo nor el renresemame \eual del Operador o del Proveedor de
*D.L.N°1014 Infraestructura Pasiva. v por los aue autorizan la informacion v/o
*Lev N° 30056 (02/07/13) documentacién aue se acomnafia al mismo.
*D.S. N° 001-2010-VIVIENDA (13/01/10) El Plan de Obras debe contener la 6n e aue se detalla a
*Lev N° 30228 (12/07/14) a) Cronoarama detallado de eiecucion del provecto.
*D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/15) b) Memoria descrintiva. detallando la naturaleza de los trabaios a realizar. asi como las caracteristicas fisicas v técnicas de
*Lev N° 29022 (29/05/12) las instalaciones. adiuntando los planos de ub\caclon de la Infraestructura de Te\ecomumcamones aescala 1/5000. En
caso de eiecutarse obras civiles para la de de e deben anexar ademas planos
de estructuras. v planos eléctricos. de ser el caso. a escala 1/500 detallado v suscrito por inaeniero civil o eléctrico
Nota : coleaiado. seadin corresponda.
La de las e ) Declaracion iurada del inaeniero civil coleaiado v responsable de la eiecucion de la obra. seatn el formato previsto en el
por el sera verificada y en caso de Anexo 4. aue mdlaue expresamente aue la edificacién. elementos de soporte o superficie sobre la aue se instalaré la
falsedad se declarara su nulidad, imponiendose una multa a le T elne las aue aseauren su estabilidad v adecuado comportamiento en
favor de la de Lima de condiciones de riesao tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la
(25) unidades impositivas tributarias viaentes a la fecha de pado. declaracion debe considerar ademas el impacto aue las caraas ocasionen sobre las edificaciones existentes. incluvendo el
peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los calculos aue sustentan la declaracion iurada
efectuada. a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interruncién del transito. se debe adiuntar el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de
desvios v sefializacion. e indicar el tiempo de interferencia de cada via. asi como las acciones de mitiaacién adecuadas por
los inconvenientes aenerados en la eiecucion de la instalacion estableciendo la meior forma de reducir los impactos aue
esto aenere.
€) Copia simle del Certificado de Habilidad viaente. aue acredite la habilitacién del Inaeniero responsable de la eiecucion
de la obra. v de ser el caso. del inaeniero civil aue suscribe los planos descritos en el literal b. expedidos por el Coleaio
de Inaenieros del Per(.
) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del DS. N° 003-2015-MTC.
a) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva. por la cual se compromete a adoptar las
medidas necesarias para revertir v/o mitiaar el ruido. las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.
5 |Comprobante de pago por derecho de tramite (de conformidad con el literal €) del Articulo 12° del D.S. N°003-2015-MTC)
6 [Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
7| Requisitos adicionales especiales : En el caso que parte 0 toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre areas o bienes protedidos por leves especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién
emitida por la autoridad competente.
a) Autorizacién emitida por el Ministerio de Cultura
(Para el caso de de de T 0 bienes protegidos v
ccomo Patrimonio Cultural de la Nacién).
b) Permiso otorgado por el Servicio Nacional de Areas Naturales Protedidas por el Estado - SERNANP
(Para el caso que la instalacion se realice en un Area Natural Protegida)
€) Autorizacién otorgada por Provias Nacional o la Instancia de gobierno regional o local competente
(En el caso de utilizar el derecho de via)
d) En las vias locales del Cercado de Limay en areas de jurisdiccion metropolitana, conforme lo establece el
articulo 14° del DS. N° 003-2015-MTC, se debera adjuntar la opinion de la entidad competente, seadn el siquiente detalle:
Para el Centro Histérico de Lima declarado Patrimonio Cultural de la Humanidad por la UNESCO. la entidad aue
autorizara de acuerdo a la Ordenanza N° 062-MML es el Programa de Recuperacion del Cetro Histérico de Lima - PROLIMA.
Para la ejecucion de obras en el Corredor Complementario Av. Tacna, Av. Garcilaso de la Vega , Av. Arequipa, deberan
contar previamente con la opinién técnica favorable del INSTITUTO METROPOLITANO PROTRANSPORTE DE LIMA -
PROTRANSPORTE de acuerdo a la Ordenanza N°1613-2012-MML.
Para la ejecuci-n de obras en zona intangible del Corredor Segreg
caqueta, Av. Alfonso Ugarte, Av. Espatia, Av. Emancipacion, Jr. Cuzco, Jr. Lampa, Paseo de la Republica, Av. Republica de
Panama, Av. Bolognesi, Av. Escuela Militar), deberan contar previamente con la opinion técnica favorable del INSTITUTO
METROPOLITANO PROTRANSPORTE DE LIMA, de conformidad con la Ordenanza N° 682-MML.
Para la ejecucion de obras en la Panamericana Norte (tramo desde Ancon hasta Av. Habich) y Panamericana Sur (tramo
desde Av. Javier Prado hasta Pucusana) , deberén contar previamente con la opinion técnica favorable de la empresa
concesionaria RUTAS DE LIMA S.A.C.
Para la ejecucion de obras en la Via deEvitamiento tramo Ovalo Habich hasta Av. Javier Prado y Via Expresa Linea Amarilla
(Limite Callao hasta Via de Evitamiento), deberan contar previamente con la opinion técnica favorable de la empresa
concesionaria Linea Amarilla S.A.C.
Para la ejecucion de obras en la Av. Prolongacion Paseo de la Republica tramo Av. Republica de Panamé hasta
Panamericana Sur, deberan contar con la opinion técnica favorable de la empresa concesionaria VVia Expresa Sur S.A.
Nota :
1) Las solicil de para la de instaladas
con anterioridad a la fecha de entrada en viaencia de la Lev N° 29868 conforme lo dispuesto en la primera disposicién
complementaria final del DS. 003-2015-MTC. deberan adiuntar los reauisitos sefialados en los numerales del presente
orocedimiento. En tal caso. el Plan de Obras Ginicamente contendra reauisitos sefialados en los literales b). ¢ v e) del
numeral 4. asimismo no es exiaible el reauisito contemplado en el numeral 6 del presente procedimiento.
2) De acuerdo al punto 7.3 del D.S. N°003-2015-MTC. los procedimientos aue se tramitan al amparo de la presente norma se
encuentran suietos a la fiscalizacion posterior a aue se refiere el numeral 5.1 del articulo 5° de la Lev N°29022,
38.2 CONEXION DOMICILIARIA 1|Salicitiid simnle dehidamente llenada Derecho de 38.00 X 5 dias Plataforma Divisién de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2|carta de factihilidad de la emnresa concesionaria del servicin niihlicn anrahandn el nrovectn de obra v sefialandn a Ia nersona Tramite (cinco) de atencion Obras v Redes al Jefe de la Divisién de Obras v Redes al Subaerente de Autorizaciones Urbanas
Base Leaal nafural n inridica resnansahle de Ia eieciician de 1a nhra conteniendn adicinnalmente: Memaria Nescrintiva con reqistra al pablico Pdblicas Publicas plazo 15 dias plazo 15 dias
* Art. 79° de la Lev N° 27972 (Lev Oraanica de Municipalidades) fotoarficn del Area a intervenir Fenerificaciones téenicas Cronnarama de avance de ohra Plana de lhicacian v 2) Resuelve el Jefe de la Division de Obras v Redes 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
* Lev N° 27444 (Lev del Procedimiento Administrativo General) Plann de Planta indicandn recorridn (Para Ins nlanns 11 ofros no se necesita firma de nrafesinnal Publicas en 30 dias en 30 dias
* Lev N° 25844 Lev de Concesiones Eléctricas. 3|Panar derechn de tramite
* Lev N° 26338 Lev General de Servicios de Saneamiento.
*D.L. N° 1014 - 16/05/08 *1 as salicifudes de Canexiones Nomiciliarias sifiiadas en ohras realizadas o nor nor la de
* Ord. N° 203-MML Realamento para la Eiecucion de Obras en Iima deheran contar con la aninién favorable de FMAPF PROTRANSPORTF vin la Gerencia del Amhiente searin
las Areas de Uso Publico. sea el caso. para noder iniciar el tramite de autorizacion respectivo
* Ord. N° 341-MML Aprueban Plano del Sistema Vial
Metropolitano.
*Ord. N° 1213-MML Réaimen Especial para la de Conexiones D en vias del Cercado v vias
metropolitanas de la provincia de
*D. A. N° 081 (30/10/97)
* Resolucion de Conseio Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
38.3 OBRAS DE CONSTRUCCION 1|Solicitud simple debidamente llenada Derecho de Tramite 253.40 X 15 de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO 2|Croauis o Plano de ubicacién v/o localizacién. No necesita firma del profesional (auince) Tramite al de izaci Urbanas plazo 15 dias al Subaerente de Autorizaciones Urbanas plazo 15 dias
O INFRAESTRUCTURA URBANA 3|Plano de planta. indicando recorrido de detalle de zania u otros. Se reauiere firma de profesional Documentario Urbanas 2) Resuelve el Subaerente de Autorizaciones 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Urbano en 30 dias
4|Memoria Descrintiva v Especificaciones Técnicas. Se reauiere firma de profesional Urbanas en 30 dias
Base Leaal 5|Metrado v Presupuesto de Obra Se reauiere firma de profesional 3) Reauisitos
* Ord. N° 203-98 - 21/12/98 6| Cronoarama de avance de Obra Se requiere firma de profesional
* Ord. N° 341-MML 06/12/01 /Vias Metrooolitanas 7Memoria Descrintiva v Plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos v descrincion de la sefializacion v seauridad de las vias
aintervenir. adiuntando conia del reauisito N° 2 v 4. Estan excentuadas las obras menores en vias locales de baio transito aue deien
operativa la mitad de la via. Se reauiere firma de profesional
8|Paaar derecho de tramite v de control
9|Paaar por interferencia de vias. de ser el caso.
39|LICENCIA DE EDIFICACION
39.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
39.1.1 CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR de hasta 120 M2 A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 228.10 Mesa de Partes Jefe de
CONSTRUIDOS (siempre que constituya la nica edificacion en el lote). Requisitos comunes Periférica la Division
1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 175.90 de la Sub Gerencia de Gestion
Base Leaal 2|Documentacion aue acredite la representacion del titular en caso aue el solicitante de la licencia de Autorizaciones de Licencias
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General no sea el propietario del predio. Urbanas- SAU de
*Ley N° 27972, Art 79 ( Ley Oraénica de 3| Viaencia de poder correspondiente al rebresentante leaal. Edificacion
Municipalidades) con una viaencia no mavor (30 dias desde su emisin en los RR.PP.)
*Lev N° 27157 {Lev de Reaularizacion de en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.
de Fabrica v 4|Paaar derecho de verificacién administrativa.
del réaimen de umdades inmobiliarias de
Propiedad exclusiva v de Propiedad comin). Documentacién Técnica
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacién de Habilitacién Urbana 5|Plano de Ubicacion
v Edificaciones) 6|Planos de Sanitarias e Eléctricas.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion: B|VERIFICACION TECNICA
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de
* Decreto Subremo N° 014-2015-VIVIENDA a|Fecha de inicio de obra. nombre del profesional Resnonsable de la Obra.
* Decreto Suoremo N° 009-2016-VIVIENDA b Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el niimero minimo de visitas
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v comolementa la Lev 29090) de inspeccion aue la obra reauiere. es suscrito bor el resnonsable de la obra v por el subervisor de la obra
*Lev N° 30494 (Lev aue madifica la Lev 29090) nor la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas c|La fecha. monto v nimero del comorobante aue acredita el paco efectuado.
disposiciones con el obieto de meiorar el corresnondiente a la verificacion técnica.
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
obliaaciones tributarias). Notas:
* Ord N° 812 - MML (a) Todos los documentos seran presentados en oriainal v una (1) copia.
* Ord N° 893 - MML (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados  en todas sus paainas v cuando corresnonda. firmados por el bropietario o por el
*Ord N° 1020 - MML solicitante v los profesionales aue interviene.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion () Tados los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el orofesional - resnonsable de los mismos v firmados
administrativa v técnica) oor el provietario o solicitante.
* Decreto Ledislativo N° 1246 (d) Se podré ontar nor la presentacién de un provecto adauirido en el Banco de Provectos de la Municinalidad respectiva.
*Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais.
No estéan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituvan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
2) Las obras aue requieran la eiecucion de
s6tanos o semisétanos. a una profundidad
de excavacién mavor a 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.
39.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 277.30 Mesa de Partes
(Cuva edificacién oriainal cuente con licencia de Requisitos comunes Periférica
construccion. declaratoria de fabrica o edificacion sin caraa v 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los brofesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 181.00 de la Sub Gerencia de Geslmn
la sumatoria del &rea techada de ambas. no sunere los 200 m2) 2[Documentacion aue acredite de Autorizaciones de Licencias
la representacion del titular Urbanas- SAU de
Base Leaal en caso aue el solicitante de la licencia Edificacion
*Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General no sea el propietario del predio.
* Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de Municinalidades) 3|Viaencia de poder correspondiente al representante leaal.
*Lev N° 27157 (Lev de Reuularlzaclon de con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
del a D ia de Fébrica v en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.
del réaimen de unidades Inmub\hanas de 4|Panar derechn de verificacion administrativa
Proniedad exclusiva v de Propiedad coman).
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana Documentacién Técnica:
v Edificaciones) 5Planos de Ubicacion
* Realamento de Licencias de Habilitacion 6[Planos de Arauitectura.
Urbana v Licencias de Edificacion: i Sanitarias e
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Fléctricas
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA B|VERIFICACION TECNICA
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Ley 29090) 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
*Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) a|Fecha de inicio de obra. nombre del profesional Resnonsable de la Obra.
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas b Cronoarama de visitas de insoeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
disposiciones con el obieto de meiorar el de inspeccién aue la obra reauiere. es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
clima de inversién v facilitar el cumlimiento de las or la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
obligaciones tributarias) c|La fecha. monto v nimero del comorobante aue acredita el paco efectuado.
*Ord N° 812 - MML corresnondiente a la verificacion técnica.
* Ord N° 893 - MML
*Ord N° 1020 - MML Notas:
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion (a) Todos los documentos seréan presentados en oriainal v una (1) copia.
administrativa v técnica) (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Decreto Ledislativo N° 1246 en todas sus painas v cuando corresponda.
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. firmados por el propietario o por el solicitante v
Simnlificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion los profesionales aue interviene.
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
resnonsable de los mismos v firmados por el
No estan consideradas en esta modalidad: propietario o solicitante.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituvan Patrimonio *Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del por una on jurada;
Cultural de la Nacién declarado por el la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista administrativos, salvo prueba en contrario.
ala aue se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
2) Las obras aue requieran la eiecucion de
s6tanos o semis6tanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. vy colinden
con edificaciones existentes.
39.1.3 LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 196.90 Mesa de Partes Jefe de
(Seaun lo enel Nacional de Reauisitos comunes Periférica la Division
Unico suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesionales responsables. Verif. Téc.(unidad) 137.10 de la Sub Gerencia de Gestion

Base Leaal
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administratio General
* Ley N° 27972, Art 79 ( Ley Organica de
Municipalidades)
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de
del para D de Fabrica v

del réaimen de unidades inmobiliarias de

Propiedad exclusiva v de Propiedad comiin).

* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana
v Edificaciones)

* Realamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion:

* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA

* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA

* Lev N° 29476 (Ley que modifica y complementa la Ley 29090)

* Lev N° 30494 (Lev que modifica la Ley 29090)

*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas
disposiciones con el obieto de meiorar el
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias)

* Ord N° 812 - MML

* Ord N° 893 - MML

* Ord N° 1020 - MML

* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacién
administrativa v técnica)

* Decreto Ledislativo N° 1246

* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos ara la Promocién
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais.

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

ala que se hace referencia en el inciso

W Ne

oo

op P ®

Documentacién aue acredite la representacion del titular en caso aue el solicitante de la licencia

no sea el propietario del predio.

Vigencia de poder correspondiente al representante legal, con una vigencia no mayor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.

Paaar derecho de verificacion administrativa.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion
Planos de Arauitectura

VERIFICACION TECNICA

Presentacién del Anexo H con el contenido de :

Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.

Cronoarama de visitas de inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas

de inspecci6n aue la obra reauiere. es suscrito por el resnonsable de la obra v nor el sunervisor de la obra
por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA

°

La fecha, monto y nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado,
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados en original y una (1) copia.
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

*Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del ini por una on iurada;
la misma aue se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
2) Las obras que requieran la eiecucion de
s6tanos o semis6tanos. a una profundidad
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.
39.1.4 REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 228.10 Mesa de Partes Jefe de
(Siempre aue no impliaue modificacién estructural cambio de uso v/o incremento de area techada) Reaquisitos comunes Periférica la Division
1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 175.90 de la Sub Gerencia de Gestion
Base Leaal 2|Documentacion aue acredite la reoresentacion del titular en caso aue el solicitante de la licencia de Autorizaciones de Licencias
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administratio General no sea el propietario del predio. Urbanas- SAU de
* Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de Municipalidades) 3|Viaencia de poder correspondiente al representante leaal. con una viaencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.) Edificacion
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.
del para D de Fabricav 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
del réaimen de unidades inmobiliarias de
Propiedad exclusiva v de Propiedad comin). Documentacién Técnica
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacién de Habilitacion Urbana 5|Planos de Ubicacion
v Edificaciones) 6 |Planos de Arquitectura
* Realamento de Licencias de Habilitacion Sanitarias e
Urbana v Licencias de Edificacion: Eléctricas.
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA B|VERIFICACION TECNICA
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v comolementa la Lev 29090) a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas de insneccion aue la obra reauiere. es suscrito nor el resnonsable de la ohra v nor el sunervisor de la ohra
disposiciones con el obieto de meiorar el por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las c|Lafecha, monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado,
obligaciones tributarias) correspondiente a la verificacion técnica.
*Ord N° 812 - MML
* Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML Notas:
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion (a) Todos los documentos seréan presentados  en original v una (1) copia.
administrativa v técnica) (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Decreto Ledislativo N° 1246 en todas sus paginas v cuando corresponda,
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. firmados por el propietario o por el solicitante v
Simplificacion de Procedimientos v Permisos para la Promocion los profesionales aue interviene.
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais. () Tados los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
No estén consideradas en esta modalidad: propietario o solicitante.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituvan Patrimonio *Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del ini por una iurada;
Cultural de la Naci6n declarado por el la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista administrativos, salvo prueba en contrario.
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
2) Las obras que requieran la eiecucién de
s6tanos o semisétanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.
39.1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 238.00 Mesa de Partes Jefe de
(De més de de 20 ml de lonaitud). siempre que el inmueble no se encuentre bajo el Réaimen Reaquisitos comunes Periférica la Division
en que de Propiedad v Propiedad Comn) 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 168.30 de la Sub Gerencia de Gestion
2|Documentacion aue acredite de Autorizaciones de Licencias
Base Leaal la representacion del titular Urbanas- SAU de
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administratio General en caso que el solicitante de la licencia Edificacion
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de no sea el propietario del predio.
Municipalidades) 3|Vigencia de poder correspondiente al representante leaal,
*Lev N° 27157 (Lev de ReuularlZaclcn de con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
aD ia de Fébrica v en caso que el solicitante sea una persona iuridica.
del réaimen de umdades lnmub\hanas de 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
Propiedad exclusiva v de Propiedad coman).
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana Documentacién Técnica
v Edificaciones) 4|Plano de Ubicacion
* Realamento de Licencias de Habilitacion 5|Planos de las especialidades que correspondan
Urbana v Licencias de Edificacion: Vv sus respectivas memorias descrintivas.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA B |VERIFICACION TECNICA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Ley 29090) a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
* Lev N° 30494 (Lev que modifica la Ley 29090) b|Cronoarama de visitas de inspeccion, en el aue se determina el nimero minimo de visitas
*Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas de inspeccién que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
disposiciones con el obieto de mejorar el por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
clima de inversién v facilitar el cumplimiento de las c|La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita el pado efectuado.
obligaciones tributarias) correspondiente a la verificacion técnica.
*Ord N° 812 - MML
*Ord N° 893 - MML. Notas:
*Ord N° 1020 - MML (a) Todos los documentos seran presentados en oriainal v una (1) conia.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
administrativa v técnica) en todas sus paainas v cuando corresponda.
* Decreto Ledislativo N° 1246 firmados por el proietario o por el solicitante v
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. los profesionales que interviene.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais. estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
No estan consideradas en esta madalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes *Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del I por una 6n jurada;
inmuebles que constituvan Patrimonio la misma aue se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
Cultural de la Nacién declarado por el administrativos, salvo prueba en contrario.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
2) Las obras que requieran la eiecucién de
s6tanos o semis6tanos. a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.
39.1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, aue
no cuenten con semisétanos v sétanos, siempre aue no haaa uso de explosivos) A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 232.70 Mesa de Partes Jefe de
Reaquisitos comunes Periférica la Division
Base Leaal 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por el los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 193.20 de la Sub Gerencia de Gestion
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administratio General 2|Documentacion aue acredite de Autorizaciones de Licencias
* Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de Municipalidades) la representacion del titular Urbanas- SAU de
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de en caso que el solicitante de la licencia Edificacion
del para D de Fabrica v no sea el propietario del predio.
del réaimen de unidades inmobiliarias de 3|Viaencia de poder correspondiente al representante leaal.
Propiedad exclusiva v de Propiedad comn). con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana en caso que el solicitante sea una persona iuridica.
v Edificaciones) 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion: Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA 5|Plano de Ubicacién
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA 6|Carta de Seauridad de Obra, firmada por
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA ineniero civil.
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090)
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090)
* Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas B |VERIFICACION TECNICA
disposiciones con el obieto de meiorar el 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
obligaciones tributarias). b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
* Ord N° 812 - de inspeccién que la obra requiere. es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
*Ord N° 893 - MML. por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
*Ord N° 1020 - MML c|La fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion correspondiente a la verificacion técnica.
administrativa v técnica)
* Decreto Leaislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion (a) Todos los documentos seran presentados en oriainal v una (1) copia.
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais. (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas
sus paainas v cuando corresponda. firmados por el
solicitante v los profesionales aue interviene.
No estan consideradas en esta madalidad- ) Todos los planos v documentos técnicos deben
1) Las obras de edificacion en bienes estar sellados v firmados nor el profesional
inmuebles aue constituvan Patrimonio resnonsable de los mismos v firmados por el
Cultural de Ia Nacion declarado nor el propietario o solicitante.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso *Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por una 6n jurada;
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
2) Demoliciones aue requieran el uso de administrativos, salvo prueba en contrario.
explosivos.
39.1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR de las Fuerzas Armadas, DE CARACTER A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 228.80 Mesa de Partes Jefe de
POLICIAL de la Policia Nacional del Pert. asi como los ESTABLECIMIENTOS de reclusion penal. los aue Reauisitos comunes Periférica la Division
deben ejecutarse con suiecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial v Desarrollo Urbano. 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesionales responsables. Verif. Téc.(unidad) 194.00 de la Sub Gerencia de Gestion
2|Paaar derecho de verificacion administrativa. de Autorizaciones de Licencias
Base Leaal Urbanas- SAU de
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administratio General Documentacién Técnica Edificacion

* Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de Municipalidades)

Plano de Ubicacién
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de 4|Memoria descriptiva.
del para D de Fabrica v
del réaimen de unidades inmobiliarias de B |VERIFICACION TECNICA
Proniedad exclusiva v de Propiedad comdn). 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
v Edificaciones) b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
* Realamento de Licencias de Habilitacion de inspeccion que la obra reauiere. es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
Urbana v Licencias de Edificacion: por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA c|La fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA correspondiente a la verificacion técnica.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Lev 29090) Notas:
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) (a) Todos los documentos seréan presentados en oriainal v una (1) copia,
*Lev N°29566 (Lev aue modifica diversas (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
disposiciones con el obieto de meiorar el en todas sus paainas v cuando corresponda,
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las firmados por el propietario o nor el solicitante v
obliaaciones tributarias) los profesionales aue interviene.
*Ord N° 812 - (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
*Ord N° 893 - MML estar sellados v firmados por el profesional
*Ord N° 1020 - MML responsable de los mismos v firmados por el
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion propietario o solicitante.
administrativa v técnica)
* Decreto Leaislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacion de la Inversion en el Pais.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituvan Patrimonio
Cultural de la Naci6n declarado por el
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso
) del Art.2 numeral 2 de la L ev N° 29090
39.1.8 OBRAS OUE SE REALICEN A TRAVES DE PROYECTOS DE IN\/ERSION PUBLICA A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.534.77
nara nrastarian de servicios niihlicns anarala de nithlica de Reauisitos comunes Mesa de Partes Jefe de
ivada o de on privada. 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesional responsable. Periférica la Division
2| Documentacion aue acredite la renresentacion del titular en caso aue el solicitante de la licencia de la Sub Gerencia de Gestion
Base Leaal no sea el propietario del predio. de Autorizaciones de Licencias
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 2 Vinencia de noder corresnondiente al renresentante leaal Urbanas- SAU le
* Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de Municipalidades) con una viagencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.) Edificacion
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.
del para D de Fabricav 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
del réaimen de unidades inmobiliarias de
Propiedad exclusiva v de Promedad coman). Documentacién Técnica
*Lev N° 29090 (Lev de de Urbana v 5|Plano de Ubicacion.
* Realamento de Licencias de Habilitacion 6 |Plano Perimétrico.
Urbana v Licencias de Edificacion: 7 | Descripcién del Provecto.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA B|VERIFICACION TECNICA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
*Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) a|Fecha de inicio de obra. nombre del profesional Resnonsable de la Obra.
*Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090) b|Cronoarama de visitas de insoeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas de inspeccién aue la obra reauiere. es suscrito por el resnonsable de la obra v por el supervisor de la obra
disposiciones con el obieto de meiorar el por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las c|La fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
obliaaciones tributarias). correspondiente a la verificacion técnica.
*Ord N° 812 -
*Ord N° 893 - MML. Notas:
*Ord N° 1020 - MML (a) Todos los documentos seréan presentados en oricinal v una (1) copia.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paainas v cuando corresponda.
administrativa v técnica) firmados por el proietario o por el solicitante v los profesionales aue interviene.
* Decreto Ledislativo N° 1246 (c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el profesional
*Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. responsable de los mismos v firmados por el propietario o solicitante.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. *Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su Cunlenldc veraz para fines
No estan consideradas en esta modalidad: administrativos, salvo prueba en contrario.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituvan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090
39.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
Aprobacion de provecto con evaluacion por la Municipalidad
39.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 159.00 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIARES Requisitos comunes (auince) Periférica la Divisién al Jefe de la Division de Gestion de Licencias al Jefe de la Division de Gestion de Licencias
(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un méximo de 3,000 m2 de area construida). 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 188.40 de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacién plazo en 15 dias de Edificacién plazo en 15 dias
en el aue se indica el numero de recibo de paao del tramite de la licencia v fecha de pado. de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
Base Legal 2| Documentacién que acredite la representacion del titular, Urbanas- SAU de de Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
*Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General en caso de que quien solicita la licencia Edificacion 3) Reauisitos
* Ley N° 27972, Art 79 ( Ley Organica de Municipalidades) no sea el propietario del predio.
* Ley N° 27157 (Ley de Reqularizacion de 3|Vigencia de poder correspondiente al representante legal,
del para D de Fabricay con una vigencia no mayor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
del réaimen de unidades inmobiliarias de en caso que el solicitante sea una persona iuridica.
Propiedad exclusiva y de Propiedad comdn). 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
* Ley N° 29090 (Ley de Requlacion de Habilitacion Urbana 5 Certificado de Factibilidad de Servicios
v Edificaciones) para obra nueva de vivienda multifamiliar. o fines diferentes a la vivienda.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion: Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N© 008-2013-VIVIENDA 6|Plano de ubicacion
* Decreto Supremo N°© 014-2015-VIVIENDA 7|Planos de Arauitectura.
* Decreto Supremo N© 009-2016-VIVIENDA Sanitarias,
* Ley N° 29476 (Ley que modifica y complementa la Ley 29090) Eléctricas v olras, de ser el caso.
* Ley N° 30494 (Ley que modifica la Ley 29090) 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
*Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas el caso y de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la
disposiciones con el obieto de mejorar el Norma E 050 del Nacional de fiado de la
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las Memoria que precise las de la misma, ademas
obligaciones tributarias). de las edificaciones colindantes; indicando
*Ord N° 812 - MML el nimero de pisos v s6tanos; complementando con fotos.
*Ord N° 893 - MML. 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, de acuerdo a las caracteristicas de las obras
*Ord N° 1020 - MML v sequn los casos que establece el Reglamento.
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Req de verificacion
administrativa v técnica) B|VERIFICACION TECNICA
* Decreto Ledislativo N° 1246 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias, a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion b|Cronoarama de visitas de inspeccién, en el aue se determina el nimero minimo de visitas
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais. de inspeccién que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
or la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
c|Lafecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pado efectuado,
No estan consideradas en esta modalidad: correspondiente a la verificacion técnica.
1) Las obras de edificacion en bienes 2|Péliza CAR (todo riesao contratista), sealin las caracteristicas de la obra que se vava a ejecutar con cobertura por dafios
inmuebles aue constituvan Patrimonio aterceros y como al Sequro Ci de Trabaio de Riesao previsto
Cultural de la Nacion declarado por el enlaLey 26790 Lev de Modernizacion de la Seauridad Social en Salud.
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 (a) Todos los documentos seréan presentados en original v una (1) copia.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio.
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
*Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del i por una on iurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.2.2 CERCOS, AMPLIACIONES O REMODELACIONES A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 142.20 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(En inmuebles que se encuentren baio el Réaimen de Propiedad Exclusivay Propiedad Coman) Reaquisitos comunes (quince) Periférica la Division al Jefe de la Division de Gestion de Licencias al Jefe de la Division de Gestion de Licencias
1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 171.20 de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacion plazo en 15 dias de Edificacion plazo en 15 dias
Base Leaal en el que se indica el nimero de recibo v de pado del tramite de la licencia v fecha de pado. de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion de 2) Resuelve la Subgerente de Autorizaciones
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 2 | Documentacién aue acredite la reoresentacion del titular. Urbanas- SAU de Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
*Lev N° 27972, Art 79 ( Ley Oraanica de en caso de que quien solicita la licencia Edificacién 3) Reauisitos
Municipalidades) no sea el propietario del predio.
*Lev N° 27157 (Lev de Renulanzar_mn de 3|Viaencia de poder correspondiente al representante leqal,
del de Fabrica v con una vigencia no mavor (30 dias desde su emisin en los RR.PP.)
del réaimen de unidades |nmcbmanas de en caso que el solicitante sea una persona juridica.
Proniedad exclusiva v de Probiedad com(n’ 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
* Ley N° 29090 (Ley de Requlacion de Hablh(ac\on Urbana 5|Copia del aue acredite la v planos de la existente
v Edificaciones)
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* Realamento de Licencias de Habilitacion Documentaci6n Técnica
Urbana v Licencias de Edificacion: 6|Plano de Ubicacion v Localizacion
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA 7|Planos de Arauitectura.
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA Sanitarias.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA Eléctricas v DlvaS de ser el caso.
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Lev 29090) 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) el caso v de acuerdo a lo establecido en el amculo 33 dela
* Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas Norma E 050 del Nacional de de la
disposiciones con el obieto de meiorar el Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas de la misma. ademas
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las de las edificaciones colindantes: indicando
obligaciones tributarias). el nimero de pisos v sétanos: complementando con fotos.
* Ord N° 812 - MML
* Ord N° 893 - MML B|VERIFICACION TECNICA
* Ord N° 1020 - MML 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
administrativa v técnica) b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
* Decreto Leaislativo N° 1246 de inspeccion que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion c|La fecha. monto v nimero del comorobante aue acredita el paco efectuado.
v Dinamizacion de la Inversion en el Pais. correspondiente a la verificacion técnica.
2|Péliza CAR (todo riesao contratista). seadn las caracterfsticas de la obra aue se vava a eiecutar con cobertura por dafios
aterceros v como al Seauro C de Trabaio de Riesao previsto
No estan consideradas en esta modalidad: enlaley 25790 Lev de Modernizacion de la Seauridad Social en Salud.
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituvan Patrimonio
Cultural de la Naci6n declarado por el Notas:
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista (a) Todos los documentos seran presentados en original v una (1) copia.
ala aue se hace referencia en el inciso (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
resnonsable de los mismos v firmados nor el
Dropietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE
*Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su Ecnlenldc veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION A[VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 196.90 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EXISTENTE (con modificacién estructural. aumento del &rea techada o cambio de uso) Reauisitos comunes (auince) Periférica la Division al Jefe de la Divisién de Gestion de Licencias al Jefe de la Division de Gestién de Licencias
1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 199.00 de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacién nlazo en 15 dias de Edificacién plazo en 15 dias
Base Leaal en el aue se indica el nimero de recibo v de paco del tramite de la licencia v fecha de paco. de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion de 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
* Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General 2|Documentacioén aue acredite la representacion del al titular. Urbanas- SAU le Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
* 1 ey N° 27972, Art 79 ( | ev Oraanica de en caso de aue auien solicita la licencia Edificacién 3) Reauisitos
Municipalidades) no sea el proietario del predio.
*Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de 2|Vinencia de nader corresnondiente al renresentante lenal
del para D de Fabrica v con una viaencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
del réaimen de unidades inmobiliarias de en caso aue el solicitante sea una persona iuridica.
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn). 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
*Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana 5|Conia de los planos de la Declaratoria de Fabrica.
v Edificaciones)
* Realamento de Licencias de Habilitacion Documentacién Técnica
Urbana v Licencias de Edificacion: 6 |Plano de ubicacion v localizacién
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA 7|Planos de Arauitectura,
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA Sanitarias.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA Eléctricas v otras. de ser el caso.
*Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
*Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090) el caso v de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 dela
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas Norma E 050 del Nacional de dela
disposiciones con el obieto de meiorar el Memoria aue precise las i de la misma. ademas
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las de las edificaciones colindantes: indicando
obliaaciones tributarias). el nimero de pisos v s6tanos: complementando con fotos.
*Ord N° 812 - MML 9 |Estudio de Mecénica de Suelos. de acuerdo a las caracteristicas de las obras v seatin los casos aue establece el
*Ord N° 893 - MML. Realamento.
*Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion B|VERIFICACION TECNICA
administrativa v técnica) 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
* Decreto Ledislativo N° 1246 a|Fecha de inicio de obra. nombre del profesional Responsable de la Obra.
*Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion de inspeccion aue la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
c|La fecha. monto v nimero del comprobante que acredita el pado efectuado.
correspondiente a la verificacion técnica.
2|Pdliza CAR (todo riesgo contratista), seqlin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
No estan consideradas en esta modalidad: aterceros y como al Sequro C de Trabajo de Riesqo previsto
1) Las obras de edificacion en bienes enlaley 25790 Ley de Modernizacién de la Sequridad Social en Salud.
inmuebles que constituvan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Notas:
ala aue se hace referencia en el inciso (a) Todos los documentos seran presentados en original y una (1) copia.
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
A solicitud del Administrado: firmados por el propietario o por el solicitante v
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién los profesionales que interviene.
remodelacién v demolicién parcial en un mismo (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
expediente debiendo presentarse los requisitos estar sellados v firmados por el profesional
exiaidos para cada uno de estos procedimientos. responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil, se entreqara el dia til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
*Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del por una on jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.2.4 DEMOLICIONES PARCIALES A|VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 148.50 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Requisitos comunes (quince) Periférica la Division al Jefe de la Divisién de Gestién de Licencias al Jefe de la Divisién de Gestién de Licencias
Base Leqal 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables Verif. Téc.(unidad) 191.00 de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacién plazo en 15 dias de Edificacién plazo en 15 dias
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General en el que se indica el nimero de recibo v de pado del tramite de la licencia v fecha de pado. de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion de 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
*Ley N° 27972, Art 79 ( Ley Oraanica de 2| Documentacion que acredite la representacion del al titular, Urbanas- SAU le Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
Municipalidades) en caso de que quien solicita la licencia Edificacién 3) Reauisitos

* Ley N° 27157 (Ley de Reuularlzaclén de
del ia de Fabrica v

del réaimen de unidades mmobmanas de

Propiedad exclusiva v de Propiedad comn).

* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana
v Edificaciones)

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion:

* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA

* Decreto Suoremo N° 009-2016-VIVIENDA

* Ley N° 29476 (Ley que modifica v complementa la Ley 29090)

* Ley N° 30494 (Ley que modifica la Ley 29090)

*Ley N°29566 (Lev que modifica diversas
disposiciones con el obieto de mejorar el
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias)

*Ord N° 812 -

*Ord N° 893 - MML.

*Ord N° 1020 - MML

*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Req de verificacion
administrativa v técnica)

* Decreto Ledislativo N° 1246

* Ley N° 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais.

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090

w

EXES

©m~

opr®

no sea el proietario del oredio.

Videncia de poder correspondiente al representante leqal,

con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
en caso que el solicitante sea una persona uridica.

Pagar derecho de verificacion administrativa.

Copia de los planos de la declaratoria de féabrica.

Carta de sequridad de Obra, firmada por

inaeniero civil.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién v Localizacion

Planos de Arquitectura

Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v
del procedimiento de demolicién a utilizar. donde
se consideren las medidas de sequridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v
demas normas de la materia.

VERIFICACION TECNICA

Presentacién del Anexo H con el contenido de :

Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.

Cronoarama de visitas de inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas

de \nsDecci()n que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
or la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA

°

Lafecha, monlo v nmero del comprobante que acredita el pago efectuado,

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (todo riesao contratista), sealn las caracteristicas de la obra que se vava a ejecutar con cobertura por dafios
aterceros y como de Trabaio de Riesao previsto

enlaley 26790 Ley de Modernizacion de la Sequridad Social en Salud.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados en original y una (1) copia.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil, se entreqa el dia util anterior al inicio de la

obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
duracién del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE
*Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por iurada;
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su ccnlenldc veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.2.5 DEMOLICION TOTAL de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétanos VERIFICACION ADMINISTRATIVA 533.32 X Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
v sétanos. siempre aue no reauiera el uso de explosivos. comunes Periférica la Division al Jefe de la Divisin de Gestion de Licencias al Jefe de la Divisién de Gestion de Licencias
1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacion nlazo en 15 dias de Edificacion plazo en 15 dias
Base Leaal en el que se indica el nimero de recibo v de paco del tramite de la licencia v fecha de paco. de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion de 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
*Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 2| Documentacion aue acredite la representacion del titular. Urbanas- SAU le Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
*Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de en caso de que quien solicita la licencia Edificacion 3) Reauisitos
Municipalidades) no sea el propietario del predio.
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de 3|Viaencia de poder correspondiente al representante leaal.
i i del imi para D ia de Fabrica v con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
del réaimen de unidades inmobiliarias de en caso que el solicitante sea una persona uridica.
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn). 4 |Paaar derecho de verificacion administrativa.
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana 5|En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
v Edificaciones) con la autarizacion resnectiva. se debera nresentar:
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4.1 Plano de ubicacion v localizacion: v
Urbana v Licencias de Edificacion: 4.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA 6|En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA Reaistros Publicos, se debera acreditar aue sobre
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA el bien no recaigan caraas v/o aravamenes; 6
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6 aravamen
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) 7| Conia de los planos de la declaratoria de fabrica.
*Lev N° 29566 (1 ev aue modifica diversas
disposiciones con el obieto de meiorar el Documentaci6n Técnica
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las 8|Plano de Ubicacién seatn formato
ohlinaciones tribitarias) 9|Carta de Seauridad de Obra. firmada por
* Ord N° 812 - inaeniero civil.
* Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML B|VERIFICACION TECNICA
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
administrativa v técnica) a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
* Decreto Ledislativo N° 1246 b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
* Lev N° 30230 Ley aue establece Medidas Tributarias. de msneccmn aue la obra reauiere. es suscrito por el resnonsable de Ia obra v por el supervisor de la obra
Simplificacion de Procedimientos v Permisos para la Promocion or la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
v Dinamizacion de la Inversion en el Pais. c|Lafecha. monlov numero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
correspondiente a la verificacion técnica.
2|Péliza CAR (todo riesao contratista). sealin las caracteristicas de la obra aue se vava a eiecutar con cobertura por dafios
aterceros v como al Seauro de Trabaio de Riesao previsto
enlaley 26790 Lev de Modernizacion de la Seauridad Social en Salud.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes Notas:
inmuebles aue constituvan Patrimonio (a) Todos los documentos seran presentados en oriainal v una (1) copia.
Cultural de la Nacion declarado por el (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista en todas sus paainas v cuando corresponda.
ala aue se hace referencia en el inciso firmados por el propietario o por el solicitante v
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 los profesionales aue interviene.
2) Demoliciones aue reauieran el uso de (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
exolosivos. estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil. se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la
duracion del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
*Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su Cunlenldu veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del
provecto por la Comisién Técnica)
39.3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 666.90 X 25 Mesa de Partes Comisién Técnica Comision Técnica Provincial de Edificaciones Centro Historico- CH, Comisién Técnica
QUINTA O CONDOMINIOS OUE Reauisitos comunes Verif. Téc.(unidad) 503.20 (veinticinco) Periférica Provincial de 1) Plazo 15 dias para internoner recurso
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1|Formulario Unico, debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables de la Sub Gerencia Edificaciones 2) Plazo 30 dias para resolver recurso. Fuera Centro Histérico- Comisién Técnica Provincial
(de més de 5 pisos o més de 3,000 m2 en el que se indica el nimero de recibo de paco del tramite de la licencia v fecha de paco. de Autorizaciones 3) Reauisitos para Edificaciones
de area techada) 2|En caso de aue quien solicite la licencia no sea el propietario del predio. Urbanas- SAU 1) Plazo 15 dias para interponer recurso
debe acreditar la representacion del titular. Verif. Adm. 681.40 2) Plazo 30 dias para resolver recurso.
39.3.2 EDIFICACIONES PARA FINES 3|Vigencia de poder correspondiente al representante legal, Verif. Téc.(unidad) 609.90
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion con una vigencia no mayor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
de las previstas en la Modalidad D) en caso que el solicitante sea una persona iuridica.
4 Conia del comprobante de paco por derecho de revision de provecto Verif. Adm. 681.40
39.3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON de las instituciones correspondientes. Verif. Téc.(unidad) 601.00
VIVIENDA 5|Pagar derecho de Verificacion administrativa.
Requisitos Técnicos Verif. Adm. 681.40
39.3.4 INTERVENCIONES OUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS. OUE CONSTITUYAN 6|Plano de Ubicacion. Verif. Téc.(unidad) 481.70
PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION 7|Planos de Arquitectura,
(declarados por el Ministerio de Cultura). Sanitarias,
Eléctricas v otras, de ser el caso.
39.3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser Adm. 709.30
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS el caso v de acuerdo a lo establecido en el Art. 33°de la Norma E.050 del Realamento Nacional de Edificaciones Verif. TEC (unldad) 445.80
DE DIVERSION Y SALAS DE v ademas en el caso de edificaciones situadas en laderas: acompafiando la memoria descriptiva en la cual se precise
ESPECTACULOS las caracterfsticas de las mismas v las edificaciones colindantes, indicando el
(que individualmente o en conjunto namero de pisos v sétanos: complementando con fotos.
cuenten con un méaximo de 30,000 m2 9 |Estudio de Mecénica de Suelos.
de area techada) 10 [Plano de sequridad v evacuacion cuando se requiera
laintervencion de delegado Ad Hoc del CENEPRED.
39.3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 11|Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes a la vivienda. Verif. Adm. 709.30
cuenten con un méximo de 15,000 m2 12|Estudios de Impacto Ambiental, de acuerdo con el listado de inclusion de los provectos de inversion, suietos al sistema Verif. Téc.(unidad) 44770
de éarea techada) nacional de evaluacién de impacto ambiental- SEIA, aue es aprobado conforme a la normativa del- SEIA.
Se excepttia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas.
39.3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS 13 [Estudio de impacto vial, Ginicamente en los casos que el Nacional de lo v con los Verif. Adm. 681.40
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) requisitos y alcances establecidos en el MVCS. Verif. Téc.(unidad) 448.10
39.3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO En caso se solicite Licencia de Edificacion para Verif. Adm. 681.40
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico Verf, Téc.(unidad) 331.60

ABVD

Base Leaal
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de
Municipalidades)
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de
del limic ia de Fabrica v

del réaimen de unidades inmobiliarias de
Propiedad exclusiva v de Propiedad comun).
* Ley N° 29090 (Ley de Requlacion de Habilitacion Urbana
v Edificaciones)
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Ley N° 29476 (Ley que modifica v complementa la Ley 29090)
* Ley N° 30494 (Ley que modifica la Ley 29090)
*Ley N°29566 (Lev que modifica diversas
disposiciones con el obieto de mejorar el
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias)
*Ord N° 812 -
*Ord N° 893 - MML.
*Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Req de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Ledislativo N° 1246
* Ley N° 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais.
* Ley 28296, Ley del Patrimonio Cultural de la Nacion
* Lev No. 27580. Lev que dispone Medidas de Proteccion aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
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deberd presentarse lo siquiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva, considerando:
a)Plano de levantamiento de la edificacion existente,
araficandose con achurado a 45 arados, los elementos a eliminar.
b)Plano de la edificacion resultante. araficando con
achurado a 45 arados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c)Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se
debe araficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos aue seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en
los casos de obras de remodelacién. ampliacion o
puesta en valor. Debe diferenciarse los elementos
estructurales existentes, los aue se eliminaran v
los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
14.3 Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien claramente los puntos v salidas
existentes, los que se eliminaran v los nuevos;
detallandose adecuadamente los empalmes.

b)Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable
14.4 Para los provectos en predios sujetos al

Réaimen de Propiedad Exclusiva v de

Propiedad Com(n, debera ademas presentarse lo siquiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Copia del Realamento Interno
¢) Planos de Independizacion correspondientes
Copia de los planos de la declaratoria de fabrica o de edificacion.

VERIFICACION TECNICA

Presentacion del Anexo H con el contenido de :

Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.

Cronoarama de visitas de inspeccién, en el que se determina el nimero minimo de visitas

de inspeccién que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
rla ido en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA

por
La fecha, monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado,
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (todo riesao contratista), seadn las caracteristicas de la obra que se vaya a eiecutar con cobertura por dafios
aterceros y como al Sequro Ci de Trabaio de Riesqo previsto

enlaley 26790 Ley de Modernizacion de la Sequridad Social en Salud.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario
/ Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Descripcién

(en's))

Positivo | Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

39.3.9 DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE 5 PISOS DE ALTURA O QUE
REOQUIERAN USO DE EXPLOSIVOS

Base Leaal
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General
*Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de
Municipalidades)
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacién de
ificaci del imic para D ia de Féabrica v

a
del réaimen de unidades inmobiliarias de
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn).
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacién de Habilitacién Urbana
v Edificaciones)
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
*Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090)
*Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090)
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas
disposiciones con el obieto de meiorar el
clima de inversién v facilitar el cumlimiento de las
oblicaciones tributarias)
*Ord N° 812 -
*Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Ledislativo N° 1246
*Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacion de la Inversién en el Pais.
*Lev 28296, Lev del Patrimonio Cultural de la Nacion
*Lev No. 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccién aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucién de Obras en
Bienes Culturales.

39.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobaci6n con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

39.4.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

39.4.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con més de 30,000
m2 de &rea techada)

39.4.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (aue
cuenten con més de 15,000 m2 de érea
techada)

39.4.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
ocupantes)

39.4.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Leaal
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de
Municipalidades)
* Lev N° 27157 {Lev de Reuularlzaclcn de
de Fabrica v

del réaimen de umdades InmcbwlwanaS de
Propiedad exclusiva v de Propiedad comun).
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana
v Edificaciones)
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Lev 29090)
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090)
* Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas
disposiciones con el obieto de meiorar el
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias).
* Ord N° 812 - MML
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Notas:

(a) El formulario v sus anexos deben ser visados en
todas sus paainas v cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante.

(b)Todos los planos v documentos técnicos deben ser
sellados v firmados por el profesional responsable
de los mismos v firmados por el propietario o
solicitante. (Art. 7 inc. 7.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)

(c) En caso de provectos de aran maanitud. los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(Art. 52°.52.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios.
en caso de no haberlo declarado en el FUE
(Art. 52°, 52.1 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)

(e) Los planos v documentacién técnica. también
deberan ser presentados en medios dicitales
(art.8°, numeral 8.12 del DS N° 008-2013-VIVIENDA)

(f) La licencia temporal para edificacion. sélo autoriza
el inicio de las obras preliminares. incluvendo las
obras provisionales. aue se reauieran para
implementar la obra previo al proceso de excavacion.

(a) Toda documentacion debe ser presentada en oriainal y copia.

*Para el caso del requisito 3, se podra . a pedido del por iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su Ecnlenldc veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reaquisitos comunes

Formulario Unico. debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables
en el aue se indica el nimero de recibo de pado del tramite de la licencia v fecha de pado.
En caso de aue auien solicite la licencia no sea el propietario del predio.

debe acreditar la representacion del titular.

Viaencia de poder correspondiente al representante leaal.

con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)

en caso que el solicitante sea una persona iuridica.

Copia del Comprobante de paco por derecho de revision de provecto

de las instituciones correspondientes.

Paaar derecho de Verificacion administrativa.

Reauisitos Técnicos
Plano de Ubicacion.
Planos de Arauitectura (plantas) a escala 1/75. en el
aue se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil v alturas de los predios
colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m. de los limites de propiedad.
Plano de cerramiento del predio (lanta v
elevacion). cuando se trate de demolicion total.
Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v del
procedimiento de demolicién a utilizar. donde se
consideren las medidas de seauridad contempladas en
la Norma Técnica G.050 del R.N.E. v demas normas de la materia.
Estudios de Impacto Ambiental EIA. de acuerdo con el listado de inclusion
de los provectos de inversion. suietos al sistema nacional
de evaluacion de impacto ambiental- SEIA. aue es aprobado conforme a la normativa del- SIEA.
Se excentia de lo dispuesto en el presente literal
alas edificaciones de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas.
Estudio de Impacto Vial EIV. Gnicamente en los casos aue el Realamento Nacional de Edificaciones RNE.
lo establezca v con los reauisitos v alcances establecidos en el MVCS.
En caso de uso de explosivos. debera presentar ademas:
a) de las

SUCAMED. Comando Coniunto de las Fuerzas

Armadas. CENEPRED). sealn corresponda.
b) Copia del carao del documento diriaido a los

viu de las

colindantes a la obra. comunicandoles las fechas

v horas en aue se efectuaran las detonaciones.
Copia de los planos de la declaratoria
fabrica o de edificacion
en caso no hava sido expedido por la municipalidad.
Para los casos de demoliciones totales.
cuya edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, deberan presentar:
a) plano de ubicacion v localizacion,
b) plano de planta de la edificacién a demoler,

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

(art.47°, numeral () del D.S. N° 009-2016-VIVIENDA)
En caso de demoliciones totales o parciales de
edificacion cuya fabrica o de edificacién se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas /o gravamenes; en su
defecto se acreditara la autorizacion del titular de
la carga o aravamen.

VERIFICACION TECNICA

Presentacion del Anexo H con el contenido de :

Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.

Cronoarama de visitas de inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas

de inspeccién que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
rla en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA

por
La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pado efectuado,
correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (todo riesgo contratista), seqln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
aterceros y como al Sequro C de Trabaijo de Riesqo previsto

enlaley 25790 Ley de Modernizacién de la Sequridad Social en Salud.

*Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del por una on jurada;
la misma que se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito por el solicitante v los profesionales responsables en el que se indica pado
el nimero de recibo del tramite de la licencia v fecha de pago.

En caso de que auien solicite la licencia no sea el propietario del predio,
debe acreditar la representacion del titular.

Videncia de poder correspondiente al representante leqal,

con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
en caso que el solicitante sea una persona uridica.

Copia del Comprobante de pado por derecho de revisién de provecto
de las instituciones correspondientes.

Pagar derecho de Verificacion administrativa.

Requisitos Técnicos
Plano de Ubicacion.
Planos de Arquitectura,

Sanitarias,
Eléctricas v otras, de ser el caso.
De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso v de acuerdo a lo establecido en el Art. 33°de la Norma E.050 del Realamento Nacional de Edificaciones
v ademas en el caso de edificaciones situadas en laderas: acompafiando la memoria descriptiva en la cual se precise
las caracteristicas de las mismas v las edificaciones colindantes, indicando el
namero de pisos v sétanos; complementando con fotos.
Estudio de Mecénica de Suelos.
Plano de sequridad v evacuacion cuando se requiera
laintervencion de deleaado Ad Hoc del CENEPRED.
Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes a la vivienda .
Estudios de Impacto Ambiental, de acuerdo con el listado de inclusién de los provectos de inversion,
sujetos al sistema nacional de evaluacién de impacto ambiental- SEIA, aue es aprobado conforme a la normativa del- SEIA
Se excepttia de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas.
Estudio de impacto vial, Gnicamente en los casos que el Nacional de lo v con los
requisitos v alcances establecidos en el MVCS.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor Historico
deberd presentarse lo siquiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva, considerando:
a)Plano de levantamiento de la edificacion existente,
araficandose con achurado a 45 arados, los elementos a eliminar.
b)Plano de la edificacion resultante, araficando con
achurado a 45 arados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c)Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se
debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos aue seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en
los casos de obras de remodelacion. ampliacion o

Verif. Adm.

Verif. Téc.(unidad)

. Adm.
. Téc.(unidad)

Verif. Adm.
Verif. Téc. {unldad)

Verif. Adm.
Verif. Téc. {unldad)

Verif. Adm.
Verif. Téc. {unldad)

Verif. Adm.
Verif. Téc. {unldad)
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374.40
281.20

727.60
846.60

830.00
837.20

708.10
846.60

708.10
836.50

708.10
846.60

25
(veinticinco)

25
(veinticinco)

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Comisién Técnica
Provincial de
Edificaciones

omision Técnica
Provincial de
Edificaciones

Comision Técnica Provincial de Edificaciones
1) Plazo 15 dias para internoner recurso
2) Plazo 30 dias para resolver recurso.

3) Reauisitos

Comision Técnica Provincial de Edificaciones
1) Plazo 15 dias para internoner recurso
2) Plazo 30 dias para resolver recurso.

3) Reauisitos

Comision Técnica Provincial de Edificaciones
1) Plazo 15 dias para interponer recurso
2) Plazo 30 dias para resolver recurso.

3) Reauisitos

Centro Histérico- CH. Comisién Técnica

Fuera Centro Hist6rico- Comisién Técnica Provincial
para Edificaciones

1) Plazo 15 dias para internoner recurso

2) Plazo 30 dias para resolver recurso.

Comision Técnica Ad Hoc
1) Plazo 15 dias para internoner recurso
2) Plazo 30 dias para resolver recurso.

Comision Técnica Ad Hoc
1) Plazo 15 dias para interponer recurso
2) Plazo 30 dias para resolver recurso.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*Ord N° 893 - MML. puesta en valor. Debe diferenciarse los elementos
*Ord N° 1020 - MML estructurales existentes, los aue se eliminaran v
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
administrativa v técnica) 14.3 Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
* Decreto Ledaislativo N° 1246 de ser necesario. donde:
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. a) Se diferencien claramente los puntos v salidas
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocién existentes. los aue se eliminaran v los nuevos:
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. detallandose adecuadamente los empalmes.
* Lev 28296. Lev del Patrimonio Cultural de la Nacién b)Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
* Lev No. 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccion aue debe en cuenta la ampliacién de caraas eléctricas
anlicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en v de dotacion de aqua potable.
Bienes Culturales. 14.4 Para los provectos en predios suietos al
Reéaimen de Propiedad Exclusiva v de
Propiedad Comun. debera ademas presentarse lo siauiente:
a) Autorizacion de la Junta de Proietarios
b) Conia del Realamento Interno
) Planos de Independizacion correspondientes
15 [Copia de los planos de la declaratoria
fabrica o de edificacion
en caso no hava sido expedido por la municipalidad.
VERIFICACION TECNICA
1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
a|Fecha de inicio de obra, nombre del profesional Responsable de la Obra.
b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
de inspeccion que la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
c|La fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
correspondiente a la verificacion técnica.
2|Péliza CAR (todo riesao contratista). sealin las caracteristicas de la obra aue se vava a eiecutar con cobertura por dafios
terceros v como al Seauro C de Trabaio de Riesao previsto
enlaLev 26790 Lev de Modernizacién de la Seauridad Social en Salud.
(a) El formulario v sus anexos deben ser visados en
todas sus paainas v cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante.
(b)Todos los planos v documentos técnicos deben ser
sellados v firmados por el profesional responsable
de los mismos v firmados por el propietario o
solicitante. (Art. 7° inc. 7.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
(c) En caso de provectos de aran maanitud. los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(Art. 52°,52.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios.
en caso de no haberlo declarado en el FUE
(Art. 52°, 52.1 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
(e) Los planos v documentacién técnica. también
deberan ser presentados en medios dicitales
(art.8°, numeral 8.12 del DS N° 008-2013-VIVIENDA)
(f) La licencia temporal para edificacion. sélo autoriza
el inicio de las obras preliminares. incluvendo las
obras provisionales. aue se reauieran para
implementar la obra previo al proceso de excavacion.
*Para el caso del requisito 3. se podra . a pedido del por una 6n iurada:
la misma aue se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B, Cy D VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verif. Adm. 582.35 Mesa de Partes
(Aprobaci6n de provecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos ) Reauisitos comunes Periférica
1|Reauisitos comunes evaluados sea(in modalidad (B.C v D) Verif. Téc.(unidad) 304.40 de la Sub Gerencia
Base Leaal 2|Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos. de Autorizaciones
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 3|Estudio de Impacto Ambiental - EIA v Estudio de Impacto Vial - EIV. seaun sea el caso. Urbanas- SAU
*Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de
Municipalidades) VERIFICACION TECNICA
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de 1|Presentacion del Anexo H con el contenido de :
i i del imi para D ia de Fabrica v a|Fecha de inicio de obra. nombre del profesional Responsable de la Obra.
del réaimen de unidades inmobiliarias de b|Cronoarama de visitas de inspeccion. en el aue se determina el nimero minimo de visitas
Propiedad exclusiva v de Propiedad comin). de inspeccion aue la obra requiere, es suscrito por el responsable de la obra v por el supervisor de la obra
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana por la en el articulo 59° del D.S. 009-2016-VIVIENDA
v Edificaciones) c|La fecha. monto v nimero del comprobante aue acredita el pado efectuado.
* Realamento de Licencias de Habilitacién correspondiente a la verificacion técnica.
Urbana v Licencias de Edificacion: 2|Poliza CAR (todo riesao contratista). seatn las caracteristicas de la obra que se vava a ejecutar con cobertura por dafios
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA aterceros y como al Seauro Cq de Trabaio de Riesao previsto
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA enlaley 26790 Lev de Modernizacién de la Seauridad Social en Salud.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Ley 29090) Notas:
* Ley N° 30494 (Ley que modifica la Ley 29090) (a) El formulario v sus anexos deben ser visados en
*Ley N°29566 (Ley que modifica diversas todas sus padinas y cuando corresponda, firmados
disposiciones con el obieto de meijorar el por el propietario o por el solicitante.
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las (b)Todos los planos v documentos técnicos deben ser
obligaciones tributarias) sellados v firmados por el profesional responsable
*Ord N° 812 - MML de los mismos v _firmados por el propietario o
*Ord N° 893 - MML. solicitante. (Art. 7° inc. 7.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
* Ord N° 1020 - MML (c) En caso de provectos de aran maanitud, los planos
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion podrén ser presentados en secciones con escala
administrativa v técnica) conveniente que permita su facil lectura,
* Decreto Ledislativo N° 1246 conjuntamente con el plano del provecto intearal
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias. (Art. 52°,52.2 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion (d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. con una antelacion de 15 dias calendarios,
* Lev 28296, Lev del Patrimonio Cultural de la Nacién en caso de no haberlo declarado en el FUE
* Lev No. 27580. Lev que dispone Medidas de Proteccién que debe (Art. 52°, 52.1 del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA)
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en (€) Los planos v documentacién técnica, también
Bienes Culturales. deberan ser presentados en medios dicitales
(art.8°, numeral 8.12 del DS N° 008-2013-VIVIENDA)
() La licencia temporal para edificacion, slo autoriza
el inicio de las obras preliminares, incluyendo las
obras provisionales, que se requieran para
implementar la obra previo al proceso de excavacion.
(a) 02 juegos de FUE v de la documentacion técnica.
(h) EI nimero de la Resolucién se consigna en forma inmediata,
en todos los originales de los formularios dnicos presentados.
*Para el caso de requisitos comunes, se podré reemplazar la exiaencia de Vigencia de poder , a pedido del administrado, por una
declaracion jurada; la misma que se presume verificada por auien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
administrativos, salvo prueba en contrario.
39.6 LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES Requisitos 752.82 X Mesa de Partes Division de Division de Sub Gerencia de Autorizaciones Urbanas

(S6lo para edificaciones construidas sin licencia o aue no tenaan conformidad
de obray que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27

de setiembre de 2008)

Base Leaal
*Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
* Ley N° 27972, Art 79 ( Ley Organica de
Municipalidades)
*Lev NO 27157 {Lev de Reuularlzaclén de
ia de Fébrica v

del réaimen de umdades mmobmanas de
Proniedad exclusiva v de Propiedad comun).
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana
v Edificaciones)
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién:
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090)
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090)
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas
disosiciones con el obieto de meiorar el
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las
oblicaciones tributarias)
*Ord N° 812 - MML
*Ord N° 893 - MML
*Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Ledislativo N° 1246
* Ley N° 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais.
* Lev 28296. Lev del Patrimonio Cultural de la Nacion
* Lev No. 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccién aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.

[N
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.
o
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FUE por triplicado, debidamente suscrito,

Documentacion que acredite que cuenta con derecho

a edificar v represente al titular (escritura pablica),

en caso que el solicitante de la licencia de edificacion

no sea el propietario del predio.

Videncia de poder correspondiente al representante leqal,

con una vigencia no mavor (30 dias desde su emision en los RR.PP.)
en caso que el solicitante sea una persona iuridica.

Requisitos Técnicos

Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato.
Planos de (plantas, cortes v

Memoria descriptiva.

Documento aue acredite la fecha de eiecucion de la obra.
Carta de sequridad de Obra. firmada por un inaeniero civil coleaiado.

ara 6n de o

copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no hava sido expedidos
por la Municipalidad:;

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuva

fabrica se encuentre inscrita en el Reaistro de Predios, se acredita aue
sobre el bien no recaigan caraas v/o aravamenes: en su defecto, presentar
la autorizacién del itular de la carga o aravamen.

Pago de la multa por construir sin licencia.

El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a reqularizar
tomando como base el costo a la fecha de

construccion actualizado por el indice de precios al consumidor.

Paqo por derecho de verificacion administrativa.

Nota:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos
v firmados por el propietario o solicitante.

*Para el caso del requisito 3, se podra . apedido del ini por una on iurada;
la misma aue se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz para fines
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcién (en S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
administrativos, salvo prueba en contrario.
40|MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION
40.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA Reaquisitos Verif. Adm. 32170 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de Edificacion) 1| Solicitud (auince) Periférica la Division al Jefe de la Divisin de Gestion de Licencias al Jefe de la Divisién de Gestion de Licencias
2|Paaar derecho de tramite correspondiente. Verific.Téc.(unidad) 195.70 de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacion plazo en 15 dias de Edificacion plazo en 15 dias
Base Leaal 3| Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de Gestion 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General modificacién propuesta v a la modalidad de Nota .-El paco total por Verific. Técnicas Urbanas- SAU de de Licencias de Edificacion en 30 dias Urbanas en 30 dias
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraénica de aprobacién que corresponda. correspondera al N° total de visitas de Edificacion 3) Reauisitos.
Municipalidades) de inspeccién establecidas en el crono-
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacién de Nota: arama
i i del imi par: ia de Fabrica v (a) Todos los documentos seréan presentados por
del réaimen de unidades inmobiliarias de duplicado
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn). (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana en todas sus paainas v cuando corresponda,
v Edificaciones) firmados por el propietario o por el solicitante v
* Realamento de Licencias de Habilitacion los profesionales aue interviene.
Urbana v Licencias de Edificacion: (c) Las modificaciones no sustanciales. son aquellas
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA aue no implican disminucién de los parametros
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA i v aplicables. 6
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA de las condiciones minimas de disefio previstas en
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) el Realamento Nacional de Edificaciones, aumento
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) del area techada. incremento de la densidad neta
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas v/o cambio de uso: las cuales podran ser
disposiciones con el obieto de meiorar el reqularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las (d) En caso las modificaciones propuestas aeneren un
obliaaciones tributarias) cambio de modalidad de arobacion. éstas deberan
*Ord N° 812 - MML ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
*Ord N° 893 - MML nueva modalidad. debiendo cumplir con los
*Ord N° 1020 - MML requisitos exiaidos para ella. No aplicable para
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion licencias otoraadas en la Modalidad A.
administrativa v técnica (e) Todos los planos v documentos técnicos deben
* Decreto Leaislativo N° 1246 estar sellados v firmados por el profesional
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias. responsable de los mismos
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion v firmados por el provietario o solicitante.
Vv Dinamizaci6n de la Inversién en el Pais.
* Lev 28296. Lev del Patrimonio Cultural de la Nacion
* Lev N° 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccion aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
40.2 MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION
40.2.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS Reauisitos Verif. Adm. 647.70 X 25 Mesa de Partes Comisién Técnica Comision Técnica Provincial de Edificaciones Comision Técnica Ad Hoc
MODALIDADES C Y D (antes de emitida 1| Solicitud (veinticinco) Periférica Provincial de
la Licencia de Edificacién por Comisién Técnica) 2| Documentacion técnica exiaida para las modalidades Verif. Téc.(unidad) 472.30 de la Sub Gerencia Edificaciones
C v D aue sean materia de la modificacién propuesta de Autorizaciones
Base Leaal 3|Planos del Provecto modificado Urbanas- SAU
*Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General 4 |Conia del Comprobante de paco por derecho de revision de
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de las instituciones corresnondientes.
Municinalidades) 5|Paaar derecho de tramite correspondiente.
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacion de
i i del imi para D ia de Fébrica v Notas:
del réaimen de unidades inmobiliarias de () Todos los documentos seréan presentados por
Propiedad exclusiva v de Propiedad comin). dunlicado
*Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
v Edificaciones) en todas sus paainas v cuando corresponda.
* Realamento de Licencias de Habilitacion firmados por el provietario o por el solicitante v
Urbana v Licencias de Edificacion: los profesionales aue interviene.
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (c) Las modificaciones no sustanciales. son aauellas
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA aue no implican disminucién de los parametros
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA i v aplicables. 6
*Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) de las condiciones minimas de disefio previstas en
*Lev N° 30494 (Lev que modifica la Lev 29090) el Realamento Nacional de Edificaciones. aumento
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas del érea techada. incremento de la densidad neta
disposiciones con el obieto de meiorar el v/o cambio de uso: las cuales podran ser
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las reqularizadas en el tramite de conformidad de obra
obliaaciones tributarias). (d) En caso las modificaciones propuestas aeneren un
*Ord N° 812 - MML. cambio de modalidad de aprobacion. éstas deberan
* Ord N° 893 - MML ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
* Ord N° 1020 - MML nueva modalidad. debiendo cumplir con los
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion requisitos exiaidos para ella. No aplicable para
administrativa v técnica) licencias otoraadas en la Modalidad A.
* Decreto Leaislativo N° 1246 (e) Todos los planos v documentos técnicos deben
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias. estar sellados v firmados por el profesional
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion responsable de los mismos
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais. v firmados por el propietario o solicitante.
* Lev 28296, Lev del Patrimonio Cultural de la Nacién
* Lev N° 27580, Lev aue dispone Medidas de Proteccién aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
40.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Unico de 6n - FUE suscrito Verif. Adm. 312.40 Mesa de Partes Jefe de
MODALIDAD A (modificaciones NO sustanciales) 2| Documentacion técnica necesaria exigida para la Periférica la Division
Modalidad A v de acuerdo a la modificacién propuesta. Verif. Téc.(unidad) 217.50 de la Sub Gerencia de Gestion
Base Legal 3|Pagar derecho de tramite correspondiente. de Autorizaciones de Licencias
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General Nota .-El pado total por Verific.Técnicas Urbanas- SAU de
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de Notas: correspondera al N° total de visitas de Edificacion
Municipalidades) (a) Todos los documentos seran presentados por de inspeccién establecidas en el crono-
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de duplicado arama
del imi para D ia de Fébrica v (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
del réaimen de unidades inmobiliarias de en todas sus paginas v cuando corresponda,
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn). firmados por el propietario o por el solicitante v
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana los profesionales que interviene.
v Edificaciones) (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
* Realamento de Licencias de Habilitacién estar sellados v firmados por el profesional
Urbana v Licencias de Edificacion: responsable de los mismos
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v firmados por el propietario o solicitante
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Ley 29090)
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090)
*Lev N° 29566 (Lev que modifica diversas
disposiciones con el obieto de meiorar el
clima de inversién v facilitar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias).
* Ord N° 812 - MML
* Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Leaislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacion de la Inversion en el Pais.
* Lev 28296, Lev del Patrimonio Cultural de la Nacién
* Lev N° 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccion aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
40.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA io Unico de 6n - FUE suscrito Verif. Adm. 312.20 X 15 Mesa de Partes Jefe de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD B (modificaciones sustanciales) 2| Documentacion técnica necesaria exigida para la Verif. Téc.(unidad) 217.50 (quince) Periférica la Division al Jefe de la Divisién de Gestion de Licencias al Jefe de la Divisién de Gestién de Licencias
Modalidad B v de acuerdo a la modificacién propuesta. de la Sub Gerencia de Gestion de Edificacion plazo en 15 dias de Edificacion plazo en 15 dias
Base Leqal 3|Factibilidades de los Servicios de corresponder de Autorizaciones de Licencias 2) Resuelve el Jefe de la Division de 2) Resuelve la Subaerente de Autorizaciones
* Lev N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 4|Pagar derecho de tramite correspondiente. Nota .-El pado total por Verific.Técnicas Urbanas- SAU de Gestion de Licencias de Edificacion en Urbanas en 30 dias
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraanica de correspondera al N° total de visitas de Edificacion 30 dias
Municipalidades) Notas: de inspeccién establecidas en el crono- 3) Reauisitos
* Lev N° 27157 (Lev de Reqularizacion de (&) Todos los documentos serén presentados por arama
del para D de Fabricay duplicado
del réaimen de unidades inmobiliarias de (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
Propiedad exclusiva v de Propiedad comn). en todas sus paainas v cuando corresponda,
* Lev N° 29090 (Lev de Requlacion de Habilitacion Urbana firmados por el propietario o por el solicitante v
v Edificaciones) los profesionales que interviene:
* Realamento de Licencias de Habilitacion (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
Urbana v Licencias de Edificacion: estar sellados v firmados por el profesional
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA responsable de los mismos
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA v firmados por el propietario o solicitante
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (d) En caso las modificaciones propuestas aeneren un
* Lev N° 29476 (Lev que modifica v complementa la Lev 29090) cambio de modalidad de aprobacion. éstas deberan
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
*Lev N°29566 (Lev aue modifica diversas nueva modalidad, debiendo cumplir con los
disposiciones con el obieto de meiorar el requisitos exiaidos para ella. No aplicable para
clima de inversién v facilitar el cumplimiento de las licencias otoraadas en la Modalidad A.
obligaciones tributarias).
* Ord N° 812 - MML
* Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Ledislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
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REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
v Dinamizacién de la Inversién en el Pais.
* Lev 28296. Lev del Patrimonio Cultural de la Nacion
* Lev N° 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccion aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
40.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1|Anexo H del FUE. por duplicado. debidamente suscrito Verif. Adm. 829.40 X 25 Mesa de Partes Comisién Técnica Comisién Técnica Comisién Técnica
MODALIDAD C v D - COMISION TECNICA 2|Documentacion técnica exiaida para las modalidades (veinticinco) Periférica Provincial de Provincial de Ad Hoc
(modificaciones sustanciales) C o D que sean materia de la modificacion propuesta Verif. Téc.(unidad) 849.00 de la Sub Gerencia Edificaciones Edificaciones
3|Planos del Provecto modificado de Autorizaciones
Base Leqal 4 Copia del comprobante de pado por derecho de revision de Urbanas- SAU
* Lev N° 27444, Lev del Procedimiento Administrativo General las instituciones correspondientes.
*Lev N° 27972, Art 79 ( Lev Oraénica de 5|Paaar derecho de tramite correspondiente.
Municipalidades) 6 de servicios de
* Lev N° 27157 (Lev de Reaularizacién de
ificaci del imic nar ia de Féabrica v
del réaimen de unidades inmobiliarias de Notas:
Propiedad exclusiva v de Propiedad comdn). (a) Todos los documentos seran presentados por
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana duplicado
v Edificaciones) (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Realamento de Licencias de Habilitacion en todas sus paainas v cuando corresponda.
Urbana v Licencias de Edificacion: firmados por el propietario o por el solicitante v
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA los profesionales aue interviene.
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA (c) En caso las modificaciones propuestas aeneren un
* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA cambio de modalidad de aprobacion. éstas deberan
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090) ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) nueva modalidad. debiendo cumplir con los
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas requisitos exiaidos para ella. No aplicable para
disposiciones con el obieto de meiorar el licencias otoraadas en la Modalidad A.
clima de inversion v facilitar el cumplimiento de las (d) Todos los planos v documentos técnicos deben
obliaaciones tributarias) estar sellados v firmados por el profesional
*Ord N° 812 - responsable de los mismos
*Ord N° 893 - MML v firmados por el propietario o solicitante.
*Ord N° 1020 - MML
*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Leaislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev aue establece Medidas Tributarias.
Simolificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
Vv Dinamizaci6n de la Inversién en el Pais.
* Lev 28296. Lev del Patrimonio Cultural de la Nacion
* Lev N° 27580. Lev aue dispone Medidas de Proteccion aue debe
anlicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucién de Obras en
Bienes Culturales.
40.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1|Anexo H del FUE. por duplicado. debidamente suscrito Verif. Adm. 545.70 Mesa de Partes Divisién de Gestién de
MODALIDAD B. C v D - REVISORES URBANOS 2| Documentos exiaidos para la Modalidad C aue sean Periférica Licencias de Edificacion
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacién pronuesta Verif. Téc.(unidad) 558.10 de la Sub Gerencia (Médulo de Atencion)
3|Informe técnico favorable de los Revisores Urbanos de Autorizaciones
Base Leaal 4|Planos de la modificacion propuesta. aprobados por el o los Urbanas- SAU
* Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General Revisores urbanos aue corresponda
*Lev N° 27972. Art 79 ( Lev Oraanica de 5|Paaar derecho de tramite correspondiente.
Municipalidades)
* LeV Ne 27157 (Lev de Reuularlzaclon de Notas:
del para D ia de Fabrica v (a) Todos los documentos seréan presentados por
del réaimen de unidades inmobiliarias de duplicado
Proniedad exclusiva v de Propiedad coman). (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
* Lev N° 29090 (Lev de Reaulacion de Habilitacion Urbana en todas sus paainas v cuando corresponda.
v Edificaciones) firmados por el propietario o por el solicitante v
* Realamento de Licencias de Habilitacion los profesionales aue interviene.
Urbana v Licencias de Edificacion: (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA estar sellados v firmados por el profesional
* Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA responsable de los mismos v por los Revisores
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA Urbanos: v firmados por el propietario o solicitante
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090 (d) En caso las modificaciones propuestas aeneren un
* Lev N° 30494 (Lev aue modifica la Lev 29090) cambio de modalidad de aprobacion. éstas deberan
*Lev N° 29566 (Lev aue modifica diversas ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
disposiciones con el obieto de meiorar el nueva modalidad. debiendo cumplir con los
clima de inversién v facilitar el cumlimiento de las requisitos exiaidos para ella. No aplicable para
oblicaciones tributarias) licencias otoraadas en la Modalidad A.
*Ord N° 812 -
* Ord N° 893 - MML
* Ord N° 1020 - MML
* D.S. N° 026-2008-VIVIENDA (Rea de verificacion
administrativa v técnica)
* Decreto Ledislativo N° 1246
* Lev N° 30230 Lev que establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos v Permisos para la Promocion
v Dinamizacién de la Inversion en el Pais.
* Lev 28296, Lev del Patrimonio Cultural de la Nacién
* Lev N° 27580, Lev aue dispone Medidas de Proteccién aue debe
aplicar el Instituto Nacional de Cultura para la Eiecucion de Obras en
Bienes Culturales.
41|PRE DECLARATORIA DE EDIFICACION 1|Laseccion del Fi I Unico de 6n - FUE al Anexo C - Pre declaratoria de Edificacion debidamente 817.10 X 5 Mesa de Partes Jefe de la Division de 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
(Para todas las modalidades: A. B.C v D) suscrito v por triplicado. (cinco) Periférica Declaratoria de Fabrica 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias habiles para resolver recurso
2|En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion. debera de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Divisién de Declaratoria de Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
BASE LEGAL: presentar: de Autorizaciones Fabrica
*Lev N° 27444; a) La escritura publica aue acredite derecho a edificar. Urbanas- SAU 3) Reauisitos
*Lev N°27972. Art. 79° (Lev oraanica de Municipalidades) b) Vigencia de poder expedida por el Redistro de Personas Juridicas con una antiatiedad no mavor a treinta (30) dias calendario.
*Lev N° 27157 (Lev de del ara Di de.Fabrica v del Réaimen si es representante de una persona iuridica.
de Unidades Inmobiliarias de Propiedad EXC\USIVa v de Propiedad Comun) 3|Conia de los Planos de Ubicacion v L 6nv de la de de la Licencia respectiva, por triplicado.
* Lev N°29090 (Lev de e Urbanas. v de 4 |Paaar derecho de tramite correspondiente.
* Lev N° 29476 (Lev aue modifica v complementa la Lev 29090)
* Lev N° 29566 (Lev aque modifica diversas disposiciones con el obieto de mejorar el clima de invers. v facilitar el
de las Nota:
* Lev 27446 (Lev de Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental. D.S.N° 019-2009-MINAM a) La pre declaratoria de Edificacion tendra una viaencia de un (01) afio.
(Redlamento de la Lev del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental: D.S. N° 016-2012-VIVIENDA b) Todos los documentos presentados tienen la condicion de declaracion iurada.
(Decreto Supremo que aprueba criterios a tener en cuenta para la evaluacién ambiental de los provectos en materia
de saneamiento: D.S. N° 015-2012-VIVIENDA *Para el caso del literal b) del requisito 2. se podra a pedido del por jurada;
* Lev N° 29022 (Lev para la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones) la misma aue se presume verificada por quien hace uso de ella asi como de su contenido veraz Dara fines
* Lev N° 29868( Lev aue restablece la vigencia de la Lev N° 29022). administrativos, salvo prueba en contrario.
* Ord N° 1268-MML (Requla los estudios de Impacto Vial en lea)
* Ord N° 1404-MML ( d de los estudio de impacto vial).
*1694-MML (Ordenanza N° aue mﬂdlﬁca Ia Old ND 1404 -MML.
* Ord. N° 812-MML| )
*Ord N° 062-MML, Ord N° 202-| MML.
* Ord. N° 1020-MML: Ord. N° 1119-MML
* Ord. N° 893-MML: Ord. N° 946-MML:
* D.S. N° 035-2003-EM: D.S. N° 011-2006-VIVIENDA
Verificacion Administrativa v Técnica:
.S. N° 039-2007-MTC., D.A. N° 081-97-MML:
* D.A. N° 040-2001-MML,
* D.A. N° 040-2009-MML
* R.D. N° 1109-2003-ED: Lev N° 29898 (Ley de aue modlﬂca laLey N 29090, Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de v Establece el Urbana de oficio)
* Redlamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Llcenclas de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA.
* DS N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63° v Art. 47°;
* Res. N° 0282-2011-ANR
* Lev N° 30494, que modifica la Ley 29090
*Ord. 997-MML: Ord. N° 1000-MML.:
42|PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1|Solicitud firmada por el solicitante. indicando el nimero de resolucién de la licencia v/o del expediente. Gratuito X 3 Mesa de Partes Divisién de Edificaciones CHL: Sub Gerencia de Autorizaciones Urbanas CHL: Gerencia de Desarrollo Urbano
EDIFICACION (tres) Periférica FCHL: Divisién de Edificaciones FCHL: Sub Gerencia de Autorizaciones Urbanas
Nota: de la Sub Gerencia
Base Leqal La prérroaa se solicita dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores de Autorizaciones
* Lev de Reaqulacion de Habilitaciones al vencimiento de la licencia otoraada. Urbanas- SAU
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion:
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 3
* Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA Art. 3
* Lev 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
43[RECTIFICACION POR ERROR MATERIAL EN EL MARCO DE LAS LEYES N° 23625, 24687. 26389, 27157 1|Solicitud simple diriaida al alcalde 500.30 X 15 Mesa de Partes Jefe de la Division de 1) 15 dias habiles para interponer recurso 1) 15 dias habiles para interponer recurso
Y ORDENANZA N° 068-94 2|01 copia de esquela de observacion de redistros Publicos (auince) Periférica Declaratoria de Fabrica 2) 30 dias habiles para resolver recurso 2) 30 dias héabiles para resolver recurso
3|Presentar formulario v planos oriainales por la de Lima (para rectificar de la Sub Gerencia Resuelve Jefe de la Divisién de Declaratoria de Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas
Base Leaal: observaciones de la SUNARP) de Autorizaciones Fabrica
* Lev N° 27444; 4 |Presentar aue subsane las por los Reaistros Pablicos Urbanas- SAU 3) Reauisitos
5|Paao de derecho de tramite
44|REVALIDACION DE LICENCIA DE 1|Formulario Unico debidamente suscrito por el solicitante v de ser el caso por los profesional responsable. MODALIDAD 218.60 X 10 Mesa de Partes Divisién de Edificaciones CHL: Sub Gerencia de Autorizaciones Urbanas CHL: Gerencia de Desarrollo Urbano
EDIFICACION 2|Comprobante de pado de la tasa municipal AVB 195.60 (diez) Periférica FCHL: Division de Edificaciones FCHL: Sub Gerencia de Autorizaciones Urbanas
de la Sub Gerencia
Base Leaal de Autorizaciones
*Lev 29090. Lev de Reaulacion de Habilitaciones MODALIDAD 195.40 Urbanas- SAU
Urbanas v de Edificaciones. Nota: CvD 252.10
* Realamento de Licencias de Habilitacion La Revalidacion de Licencia sélo procede cuando exista avance
Urbana v Licencias de Edificacién: de la eiecucion de la obra, constatado por la Munlclua\ldad
* Decreto Sunremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 4 lueao de la de la solicitud de
* Decreto Sunremo N° 014-2015-VIVIENDA Art. 4 Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.
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N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario
/ Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Descripcién

(en's))

Positivo | Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

* Decreto Sunremo N° 009-2016-VIVIENDA Art. 4
* Lev 27444 Lev del Procedimiento Administrativo General

»
&

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA
RECTIFICACION Y/O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS

Base Leqal:

* Cédiao Procesal Civil Art. 504°/508°-14/11/84

* DA N° 081-30/10/97

* Ordenanza N° 812-MML-15/09/05

* Lev N° 27972 - Lev Oradnica de Municinalidades

*Texto Unico de Procedimientos Administrativos

* Ordenanza N° 894-MML-02/01/09

* Ordenanza N° 1334-MML-26/12/09

*Art. 1° Lev N° 27444

* Art. 3° de la Lev 27972. Lev Oraanica de Municinalidades.

45 -A[AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ANTENAS /
ESTACIONES DE RADIO COMUNICACION/ESTACIONES DE BANDA ANCHA

Base Leaal

Decreto Lev 26096. Ley General de Telecomunicaciones

D.S. 020-2007-MTC TUO de la Lev de Telecomuniciones modificado por el
D.S. 001-2016-MTC

Lev 29022 del de la 6n de
nicaciones v su modificatoria Ley 30228

D.S. 003-15-MTC Realamento de la Lev 29022 del Fortalecimiento de la

en Telecomu

de en Te
Art19° v el Cap | del Titulo Il del D.S. 039-20007-MTC (Anterior Realamento de
la Lev 29092
Dec. Lea N° 1019 Lev de acceso a la Infraestructura de los Proveedores
de servicios pablicos de telecomunicaciones
Ley 29904 Lev de Promocién de Banda ancha v Construccion de la Red Dor-
sal Nacional de Fibra Optica.
D.S. 014-2013-MTC Realamento de la Lev 29904
Decreto Leaislativo N° 1246
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Solicitud simple diriaida al Alcalde

Carta poder en caso de ser representante o anoderado de uno o varios posesionarios o propietarios.

Memoria descrintiva sefialando todo lo indicado en los planos como los linderos v medidas perimétricas.

ademas las especificaciones técnicas aenerales de arauitectura. estructuras. instalaciones eléctricas e

instalaciones sanitarias v la distribucién del inmueble (02 iueaos oriainales).

Plano perimétrico a escala 1/50 con indicacioén de medidas v &naulos internos incluvendo las coordenadas aeoaraficas WGS 84
(02 jueaos oriainales).

Plano de Ubicacion a escala 1/500 v de Localizacion a escala 1/10000 o 1/5000. incluvendo las secciones de las vias advacentes
al predio (02 iueqos oriainales).

Plano de Distribucién 1/100 o 1/50 (01 iueao original).

Conia Literal de dominio v/o documento de propiedad (en el caso de rectificacion de linderos v medidas perimétricas).

Paao de derecho de tramite

CD con el archivo diaital de la documentacion técnica.

Notas:

a) La documentacion técnica (memoria descriptiva v planos), deberan estar firmados por el inaeniero civil o el arquitecto coleaiado.
b) Indicar en toda la 6 a excepcion de 6n de linderos aue es solicitado por los
Dropietarios,

c) De tratarse de un representante encaraado de recocer las cartas de observacion. deberan presentar carta poder simple.

d) Para rectificacion de linderos, se recomienda presentar plano catastral.

Autorizacion para la Instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones. Antenas v eauipos
complementarios en predios de dominio privado (Suieto a fiscalizacién posterior)

Requisitos aenerales

1 Unico de ion de de T i -
(FUIIT) debidamente llenado v suscrito por el solicitante o su representante.

leqal

Copia simple de la documentaci6n aue acredite las facultades de represen-
tacion leaal

Copia simple de la Resolucién Ministerial aue otoraa concesion para pres-
tacion del Servicio Publico de Telecomunicacion.

Copia simple de Autorizacién de la Empresa con Valor Afiadido (cuando sea
el caso)

Copia simple de Constancia de inscrincién en el redistro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva (cuando sea el caso)

Plan de Obras con el siquiente contenido debidamente suscritos por los pro-
fesionales habilitados que correspondan v por el solicitante.

a)Cronoarama detallado de eiecucion

Descriptiva de fisicas v técnicas de instalaciones

) Planos a escala 1/500 de:

estructuras

instalacion eléctrica

ubicacion a escala 1/5000
d) Plano de ubicacion de desvios v
tiempo de interferencia, acciones de mitidacion (cuando sea el caso)
€) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Ane-
x0 2 del D:S. N°003-2015-MTC
) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva,
de adoptar medidas para revertir o mitiaar el ruido. las vibraciones u o-
tro impacto ambiental v de cumplir con los limites méximos permisibles.
Instrumento de Gestién Ambiental con aplicacion de lo especificado en la
R.M.N° 186-2015-MINAM DEL 30/07/2015.
Pado el derecho de tramite

Requisitos especiales

Para el caso de instalaciones en bienes culturales protecidos v declarados como Patrimonio Cultural de la Nacién,
presentar autorizacion emitida por el Ministerio de Cultura.

Para el caso de instalaciones en areas naturales proteidas, presentar permiso otoraado por el SERNANP.

Para el caso de instalaciones en bienes o areas proteaidas por leves especiales, presentar la autorizacion

emitida por la autoridad competente.

Nota: La informacion técnica, los planos v memoria descriptiva debera ser
presentada ademéas en version didital (planos en Autocad. coordenadas UTM,
Datum oficial).

presentada ademés en version didital (planos en Autocad. coordenadas UTM,
Datum oficial).

Autorizacion de ion de de en predios de dominio privado
(Suieto a fiscalizacion posterior)

1 Unico de de de T -
(FUIIT). debidamente llenado v suscrito por el solicitante o su representante leaal.
leaal

al
Copia simple de la documentacién aue acredite las facultades de representacion
leaal

Conia simple de la Resolucién Ministerial aue otoraa concesion para prestacion
del Servicio Publico de Telecomunicacién.

Conia simple de Autorizacién de la Empresa con Valor Afiadido (cuando sea

el caso)

Copia simple de Constancia de inscripcion en el redistro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva (cuando sea el caso)

Plan de Obras con el siauiente contenido debidamente suscritos por los pro-
fesionales habilitados aue correspondan v por el solicitante.

a)Cronoarama detallado de eiecucion

Descriptiva de fisicas v técnicas de las instalaciones

c) Planos a escala 1/500 de:

estructuras

instalacion eléctrica

ubicacion a escala 1/5000

d) Declaracion Jurada del Ina. Civil, habilitado. responsable de la Obra. seatin
el formato del anexo 4 del Realamento de la Lev 29092, anexando un informe
con los calculos que sustentan la Declaracion Jurada efectuada.

€) Plano de ubicacion de desvios v sefi

tiempo de interferencia, acciones de mitidacion (cuando sea el caso)

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2
del D:S. N°003-2015-MTC. Realamento de la Lev 29092

a) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pa-
siva, de adoptar medidas para revertir o mitiaar el ruido. las vibraciones u o-

tro impacto ambiental v de cumolir con los limites méximos permisibles.
Instrumento de Gestion Ambiental con alicacion de lo establecido en la
R.M.N° 186-2015-MINAM del 30/07/2015

Paaar el derecho de tramite

Copia simple de la Partida o Certificado reaistral inmobiliario del Predio en el que
se instalara la de Te con una i no m
vor a dos meses de su fecha de emision.De no estar inscrito el predio. presentar el
titulo aue acredite su uso leaitimo.

Cuando el predio es de titularidad de terceros, presentar el Acuerdo con las firmas
de las partes leaalizadas notarialmente.

En caso de predios con unidades inmobiliarias de propiedad Exclusiva v Co-
min, presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios tomado a base de los lineamientos establecidos en el
Realamento Interno.

Cuando los aires pertenezcan a un (nico condémino. presentar copia simple
del Acuerdo de Propietarios firmado por el representante de dicha Junta v

por el Condémino duefio de los aires.

Reauisitos especiales

Para el caso de instalaciones en bienes culturales protedidos v declarados como Patrimonio Cultural de la Nacién.
presentar autorizacion emitida por el Ministerio de Cultura.

Para el caso de instalaciones en areas naturales protedidas. presentar permiso otoraado por el SERNANP.

Para el caso de instalaciones en bienes o areas protedidas por leves especiales. presentar la autorizacion

emitida por la autoridad competente.

Nota: La informacién técnica, los planos v memoria descriptiva debera ser
presentada ademéas en version didital (planos en Autocad. coordenadas UTM.
Datum oficial)

Autorizacion de estaciones de base v otra Infraestructura de

desplieque de la Banda Ancha v construccién de la Red Dorsal Nacional
de Fibra Optica.en predios de dominio privado

Carta Simple suscrita por el representante Leaal del solicitante, acompafiada
de la copia simple de los poderes, la 0

para la 6n de la de de la Banda Ancha.
Declaracion jurada suscrita por el representante leaal del solicitante. refirien-
do que la infraestructura v redes a ser instaladas resultan necesarias para

la prestacion de los servicios publicos de telecomunicaciones aue se sopor-
tan sobre Banda Ancha;conforme a la normativa de Comunicaciones.

Paaar el derecho administrativo

Copia de la resolucion emitida por el Ministerio Transportes v Comunicaciones
que autoriza al solicitante a la prestacion del Servicio piblico de Telecomu-
municaciones o en el caso de las empresas de valor afiadido

Memorias descriptivas v planos de ubicacion de la infraestructura. estructu-
ravredes de telecomunicacion necesarias para la Banda Ancha suscrita

por el solicitante v los
Carta de C suscrita por el leaal aue se observara las
meiores practicas internacionales, la normativa sectorial v disposiciones
leaales sobre sequridad v patrimonio cultural aue resulten pertinentes.
Cronoarama provisional con indicacion expresa de areas aue seran com-
prometidas v la naturaleza de los trabaios aue se realizaran.

Planos v calculos estructurales de anclaie de la infraestructura suscritos

Verif. Administrativa (unidad)

Verif. Técnica. (unidad)

Verif. Administrativa (unidad)

Verif. Técnica (unidad)

Verif. Administrativa (unidad)

Verif. Técnica. (unidad)

Pégina 24

373.90

387.23

510.68

387.23

510.68

387.23

510.68

30
(treinta)

15
(auince)

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Subaerente de Autorizaciones

Subaerente de
Autorizaciones Urbanas

Subaerente de Autorizaciones
Urbanas

Subaerente de Autorizaciones

1) 15 dias habiles para interponer recurso
2) 30 dias hébiles para resolver recurso

Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas

3) Reauisitos

1) 15 dias habiles para interponer recurso
2) 30 dias hébiles para resolver recurso
Resuelve Gerente de Desarrollo Urbano




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)
Formulario

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

/ Codigo /

Ubicacion Descripcion

(en's))

Positivo | Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION
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por un Inaeniero Civil Coleaiado.

Declaracion Jurada del Inaeniero civil. responsable de la obra indicando aue

las obras civiles. reinen las condiciones aue asequren adecuado comporta-

miento en condiciones extremas de riesqo. tales como sismo, vientos v

otros.

Carta de Compromiso obligandose a indemnizar por dafios v periuicios.

lesiones o muerte de personas, derivadas de las omisiones, nealigencias o

incumplimiento de condiciones de sequridad de la obra.

Plano de propuesta de desvio del transito visado por un Ingeniero Civil o de

Transportes coleaiado v habil, si fuera el caso aue se requiera cierre total una via

para la eiecucion de las obras

Carta de suscrita por el leaal del en laaue

se compromete a ordenar v reubicar las redes de cableado aéreo v los postes

conforme determine el aobierno local en resauardo del medio ambiente,

salud plblica. sequridad. el patrimonio cultural v el ordenamiento territorial

en concordancia con la normativa sectorial en materia de telecomunicaciones.

Carta de suscrita por el leaal del en laaue

se compromete a reponer pavimentos, veredas v mobiliario urbano en las areas inter-

venidas. respetando las caracteristicas oricinales.

En caso aue la instalacion se haaa en bienes de probiedad privada. se presentara

una declaracion iurada suscrita por Inaeniero Civil Habilitado de aue no se afectara

la ilidad actual de la i . las i i de uso comin de la edi-

ficacion de dominio privado. ni las condiciones de seauridad para las personas v sus

bienes: con el célculo iustificativo aue resulte necesario.

Conia leaalizada notariaimente del documento aue acredite el uso del bien conferido

por su respectivo propietario o proietarios.

) para los casos de predios comorendidos en el Réaimen de Unidades Inmobiliarias

de Propiedad Exclusiva v de Propiedad comin. se presentara copia leaalizada del
Acta de acuerdos de la Junta de Propietarios autorizando la eiecucion de la obra en

anlicacion de la Lev 27157.

Reaquisitos especiales

Para el caso de instalaciones en bienes culturales proteaidos v como
presentar autorizacién emitida por el Ministerio de Cultura.

Para el caso de instalaciones en areas naturales proteaidas. presentar permiso otoraado por el SERNANP.
Para el caso de instalaciones en bienes o areas proteaidas por leves especiales. presentar la autorizacion
emitida por la autoridad competente.

Nota: La informaci6n técnica, los planos v memoria descriptiva debera ser
presentada ademas en version diaital (planos en Autocad, coordenadas UTM,
Datum oficial)

Requisitos para Desmontaie v retiro de la Infraestructura de Telecomunicacién
Comunicacion por escrito en la que se informa aue se va a retirar v desmontar la
Infraestructura de telecomunicacion.

Memoria Descriptiva de los trabaios a realizar v las medidas de seauridad

adoptadas.

Nota: La informaci6n técnica. los planos v memoria descriptiva debera ser
presentada ademas en version diaital (planos en Autocad. coordenadas UTM.
Datum oficial)

Conformidad a la eiecucion de la instalacion de la infraestructura de telecomunicacién
necesaria para la instalacion de Banda Ancha, en predios de dominio privado.

Cultural de la Nacién.

Comunicacion por escrito en la aue se informa de la de las obras de de Te
aue fueron autorizadas.

Memoria Descriptiva de los trabaios realizados en cumplimiento de los trabaios autorizados.

Plano de ubicacion

Nota: La informacion técnica. los planos v memoria descriptiva debera ser
presentada ademas en version diaital (planos en Autocad, coordenadas UTM.
Datum oficial)

Verif. Administrativa (unidad)

Verif. Técnica. (unidad)

Verif. Administrativa (unidad)

Verif. Técnica. (unidad)

387.23

510.68

387.23

510.68

10
(diez)

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Mesa de Partes
Periférica
de la Sub Gerencia
de Autorizaciones
Urbanas- SAU

Subaerente de Autorizaciones
Urbanas

Subaerente de Autorizaciones
Urbanas

1) 15 dias habiles para interponer recurso
2) 30 dias habiles para resolver recurso

Resuelve Subaerente de Autorizaciones Urbanas

3) Reauisitos

1) 15 dias habiles para interponer recurso
2) 30 dias habiles para resolver recurso
Resuelve Gerente de Desarrollo Urbano

SUBGERENCIA DE RENOVACION URBANA

IS
3

DECLARACION ADMINISTRATIVA DE ABANDONO
DEL PREDIO IDENTIFICADO Y DECLARADO
COMO AREA DE TRATAMIENTO EN EL AMBITO DE
LIMA METROPOLITANA

Base Legal

* L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

*Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Ley N° 20415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
* 0rd.1590 - 07/02/2012

&

7| DECLARATORIA DE APTITUD PARA CONFORMAR
UNA ASOCIACION DE VIVIENDA

Base Legal

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Ley N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
*0rd.1590 - 07/02/2012

IS

8| DECLARACION DE ESTADO DE TUGURIZACION

Base Legal

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Ley N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
*0rd.1590 - 07/02/2012

s

9|IDENTIFICACION Y DECLARACION DE AREAS
DE TRATAMIENTO DE PREDIOS EN EL CERCADO
DE LIMA, PARA FINES DE RENOVACION URBANA

Base Legal

*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

* Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Ley N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
*0rd.1590 - 07/02/2012

@

0 |REGISTRO DE PERITOS TECNICOS

Base Legal
* L.O.M. N° 27972 - 26/05/03

*Ley N° 27444 - 11/04/2001

* Lev N° 29415 - 02/10/2009

*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010
*0rd.1590 - 07/02/2012

@

1| SANEAMIENTO LEGAL DEL PREDIO IDENTIFICADO
Y DECLARADO COMO AREA DE TRATAMIENTO EN
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Tasacion del inmueble, sobre el cual se requiere la
6n de ; la misma que debe contar con la

aprobacion de la Direccion Nacional de Construccion del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Dictamen de Peritaje Técnico emitido por Perito registrado
en la Municipalidad Metropolitana de Lima.

Pagar Derecho de Tramite.

Solicitud simple
Presentacion del Documento Nacional de Identidad
Declaracion Jurada en la que se manifieste su condicién de

expeditos para enuna 6n de
Vivienda con fines de Renovacién Urbana.
Declaracién Jurada formulario Ginico por cada uno de los asociados.
de no existitr accion judicial pendiente en la que se discuta la
propiedad v/o posesion del predio iniciada con anterioridad
ala fecha de vigencia del Reglamento.

Solicitud - Formato Unico
Pagar por Derecho de Tramite.
* Los tramites de oficio estan exonerados de pago

Solicitud - Formato Unico, firmada por el propietario y/o los
propietarios del predio o los predios y/o por los moradores

del inmueble.

Presentacion del Documento Nacional de Identidad de cada uno de ellos
Declaracion Jurada - Formato Unico, firmada por el propietario
y/o cada uno de los moradores del inmueble, con indicacién
del departamento o habitacién que ocupan.

Certificado Registral Inmobiliario del Predio materia de

solicitud o Certificado de Busqueda Catastral, expedido por

la Superintendencia Nacional de Registros Publicos.

Copia fedateada de los documentos que acrediten la propiedad
y/o posesion del inmueble sujeto a Renovacién Urbana.
Certificado Negativo de propiedad, para el caso de los
moradores.

Pagar Derecho de tramite.

Nota.- La documentacion debe presentarse en original y copia.
* En caso que el inmueble esté calificado como Monumento
Histérico, se encuentre dentro el Area Urbano Monumental o
forma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, se
presentara una copia adicional, para su remisién al Ministerio
de Cultura.

* Los formatos deben estar firmados, en un nimero que no debe
ser menor al 80% del total de los moradores del predio sujeto
aacciones de Renovacién Urbana.

* Los tramites de oficio estan exonerados de pago

Solicitud simple

Presentacion del Documento Nacional de Identidad

Declaracién indicando tener titulo profesional de Arquitecto o Ingeniro Civil,
con colegiaturay Habilitacién Vigente en el Colegio Profesional correspondiente
Declaracién Jurada de no estar afecto a los impedimentos.

sefialados en el articulo 60 del Decreto Suoremo N°

011-2010-VIVIENDA

Curriculum Vitae, documentado en el que acredite contar con

10 afios 0 mas de experiencia en el ejercicio profesional de su
especialidad, contados a partir de la fecha de colegiatura.

Pagar Derecho de tramite.

Solicitud simple - Formato Unico.
Copia simple de la Resolucién de la municipalidad distrital que

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

Derecho de Tramite

Pégina 25

928.50

Gratuito

228.60

1.513.80

379.50

Gratuito

60 (Sesenta)

30 (Treinta)

30 (treinta)

30 (treinta)

7 (siete)

60 (sesenta)

Subgerencia de
Tramite
Documentario

ia de

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Tramite
Documentario

de

g de
Renovacion
Urbana

de

Tramite
Documentario

de

Renovacién
Urbana

de

Tramite
Documentario

de

Renovacién
Urbana

de

Tramite
Documentario

Subgerencia de
Tramite

Renovacion
Urbana

Gerente de
Desarrollo

1) RECONSIDERACION ala Ger. Desar.
Urb. en 15 dias.
2)Resuelve el Ger. Desar. Urb.
en 30 dias
3) Requisitos

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos

1) RECONSIDERACION DE DICTAMEN
DE COMISION DE ZONAS Y
MICROZONAS DE TRATAMIENTO
POR RENOVACION URBANA, ala
Comision de Zonas v Microzonas de
Tratamiento por Renovacion Urbana,

en 15 dias.

2) Resuelve la Comisién de Zonas y
Microzonas de Tratamiento por
Renovacion Urbana, en 30 dias.

3) Requisitos

1) RECONSIDERACION al Sub. Renov.
Urb. en 15 dias

2) Resuelve el Sub. Renov. Urb.
en 30 dias

3) Requisitos

1) RECONSIDERACION a la Ger. Desar.
Urb. en 15 dias.

1) APELACION al Ger. Des. Urb.
en 15 dias
2) Resuelve el Alcalde  en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias

1) APELACION AL DICTAMEN DE
LA COMISION ZONAS Y
MICROZONAS
DE TRATAMIENTO POR RENOVACION
URBANA, ala Comision de Zonas v
Microzonas de Tratamiento por
Renovacion Urbana en 15 dias

2) Resuelve Comisién Técnica Provincial
en 30 dias

1) APELACION al Sub. Renov. Urb.
en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Urbano, en 30 dias

1) APELACION al Ger. Des. Urb.
en 15 dias




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
EL AMBITO DE LIMA METROPOLITANA. Identifica y Declara como Area de Tratamiento el predio y/o Documentario Urbano 2) Resuelve el Ger. Desar. Urb. 2) Resuelve el Alcalde en 30 dias
predios sujetos a saneamiento. en 30 dias
3| Copia fedateada del libro padrén de asociados beneficiarios, 3) Requisitos
Base Legal calificado para tal fin.
*L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 4|Copia fedateada de la Partida Registral de la asociacion de
* Ley N° 27444 - 11/04/2001 vivienda.
* Ley N° 29415 - 02/10/2009 5|Vigencia de Poder de los representantes legales de la
*D.S. N° 011-2010-VIVIENDA - 30/10/2010 asociacion de vivienda expedida con una antigiiedad no mayor
*0rd.1590 - 07/02/2012 atreinta 30 dias calendarios.
6Copia Literal de Dominio del predio y/o predios sujetos a
ion Urbana, con una i no mayor de treinta
(30) dias calendarios.
7|Declaracion Jurada - Formato Unico individual por cada uno de
los asociados, de no existir accién judicial pendiente en el que
se discuta la propiedad y/o posesion del predio, iniciada con
anterioridad a la fecha de vigencia del Reglamento
8|Declaracion Jurada - Formato Unico individual, por cada uno de
los asociados,de no existir vinculo contractual con el
propietario en el que asuma la condicién de arrendamiento,
comodatario, usuario,usufructuario o cualquier otra modalidad
contractual de acuerdo al articulo 905 del Codigo Civil
* Para el caso de asociaciones de vivienda ya constituidas,
deberan presentar adicionalmente a los requisitos antes
indicados, Copia fedateada del Acta de Asamblea General,
en la que se modifiquen los estatutos y/o se incorporen los
nuevos asociados calificados como poseedores expeditos para
conformar la asociacion.
* La solicitud y las declaraciones juradas deberan estar
suscritas por todos los asociados del predio materia de
intervencion.
* El presente tramite es gratuito
52{IDENTIFICACION, CALIFICACION Y DECLARACION DE INHABITABILIDAD DE LOS INMUEBLES 1|Solicitud simple Derecho de Tramite 816.60 X 30 (Treinta) Mesa de Partes / Subgerente de 1) RECONSIDERACION a la Subgerencia de Renov. 1) APELACION a la Subgerencia de Renovacion
UBICADOS EN EL CERCADO DE LIMA 2|Pagar Derecho de Tramite Subgerencia de Renovacion Urbana en 15 dias Urbana en 15 dias
Renovacion Urbana 2) Resuelve el Subgerente de Renovacin Urbana 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal Urbana en 30 dias Urbano, en 30 dias
*L.O.M. N° 27972 Art. 93 Inc. 3 - 26/05/03 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
*TUO de la Ley N° 27444 aprobado por D.S. 006-2017-JUS - 20/03/2017
* Ley N° 29415, Articulo 4° - 02/10/2009
53|LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE PREDIOS INHABITABLES 1/|Solicitud simple Derecho de Tramite 834.20 X 30 (Treinta) Mesa de Partes / Subgerente de 1) RECONSIDERACION a la Subaerencia de Renov. 1) APELACION a la Subgerencia de Renovacion
2|Pagar Derecho de Tramite Subgerencia de Renovacién Urbana en 15 dias Urbana en 15 dias
Base Legal 3 |Declaracion Jurada indicando tener la Conformidad de Obra del inmueble Renovacién Urbana 2) Resuelve el Subgerente de Renovacion Urbana 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
*L.O.M. N° 27972, Articulo 79° - 26/05/03 v la Declaratoria de Edificacién, debidamente inscrita en los Registros Pblicos. Urbana en 30 dias Urbano, en 30 dias
*TUO de la Ley N° 27444 aprobado por D.S. 006-2017-JUS - 20/03/2017 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental
* Ley N° 29415, Articulo 4° - 02/10/2009
v su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-2010-VIVIENDA
*Ley N°29090 Articulo 28° - 25/09/2007
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1|Solicitud Formato Derecho de Tramite 34.20 X ia de de
POR MT?. O FRACCION 2|Pagar derecho de tramite. Tramite Planeamiento y
Dy
Urbanas
2|COPIA DE LAMINA DE 1|Solicitud Formato Derecho de Tramite 34.60 X de de
ZONIFICACION 2|Paaar derecho de tramite. Tramite Planeamiento v
o .
Urbanas
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SUBGERENCIA DE BIENESTAR Y PROMOCION SOCIAL
1|AUTORIZACION METROPOLITANA DE CENTROS DE 1|Solicitud dirigida a la Gerencia de Desarrollo Social Unico 170.90 X 30 (treinta) Oficina de CARPAM de Subaerente de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Bienestar v
ATENCION RESIDENCIAL DE PERSONAS ADULTAS 2|Reglamento Interno de Trabajo la Subgerencia de Bienestar y Bienestar y Promocion Social en un plazo de 15 dias Promocion Social , en un plazo de 15 dias.
MAYORES - CARPAM 3|Plan de Trabaio Bienestar y Promocién 2) Resuelve el Subgerente de Bienestar y Promocién 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Social en
4|Estados Financieros autorizados por un contador publico colegiado Promocién Social Social Social 30 dias
Base Legal 3) Requisitos: Nueva prueba instrumental y 3) Requisitos: Diferente interpretacion de las
* Ley N° 27444 - 11/04/01 subsanacion de observaciones pruebas producidas o cuestiones de puro derecho
*Ley N° 27867 - Art. 60° - h) 18/11/02 con firma de abogado.
* Ley N° 28803 - Art. 6° 19/07/06
*D.S. N°013-2006-MIMDES - Art. 1° 29/11/06
*D.S. N° 009-2010-MIMDES - Art. 13° 02/10/06
* R.M. N° 362-2011-MIMDES - Art. 1°y 20 12/10/2011
.|*R.S.D. N°356-2011-PCM/SD - Art. 1° 27/05/2011
* Ord. N° 812-MML - 25/08/05
* Ordenanza N° 1660 MML 01/03/2013
* DS N#009-2010 MIMDES
2[INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CENTROS DE 1| solicitud diricida ala Gerencia de Desarrollo Social Unico 153.30 X Oficina de CARPAM de Subgerente de
ATENCION RESIDENCIAL DE PERSONAS ADULTAS 2| Licencia de Funcionamiento de la municipalidad donde se encuentra ubicado el la Subgerencia de Bienestar y
MAYORES - CARPAM CARPAM. (*) Bienestar y Promocion
Base Legal Promocién Social
* Ley N° 27444 - 11/04/01 (*) No se aplica a los CARPAM que esten ubicados en el Cercado de Lima
* Ley N° 27867 - Art. 60° - h) 18/11/02
* Ley N° 28803 - Art. 6° 19/07/06
* D.S. N° 013-2006-MIMDES - Art. 1° 29/11/06
*D.S. N°009-2010-MIMDES - Art. 15° 02/10/06
* R.M. N° 362-2011-MIMDES - Art. 1°y 2° 12/10/2011
*R.S.D. N° 356-2011-PCM/SD - Art. 1° 27/05/2011
* Ord. N° 812-MML - 25/08/05
* Ordenanza N° 1660 MML 01/03/2013
'SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES Y CONCILIACIONES
3[DIVORCIO MUNICIPAL
Base Legal
* Ley 29227 Regula el Procedimiento de Separacién
C y Divorcio en las
*D.S. N° 009-2008-JUS. Art. del 1° al 7°
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL
Y DIVORCIO ULTERIOR
3.1 SEPARACION CONVENCIONAL Requisitos Generales 278.20 X 5 (cinco) Division de Alcalde / Subgerente
1|Solicitud escrita de separacion convencional sefialando nombre, Divorcios y de Actos Matrimoniales
namero de documentos de identidad, domicilio de cada uno de los Procesos Registrales y Conciliaciones
o ralas con la firma y huella
digital de ambos, acreditando como minimo 2 afios de vinculo
matrimonial, haberse casado en esta Municipalidad o acreditar como
ultimo domicilio conyugal la Provincia de Lima.
(Si alguno de los cényuges es analfabeto o adolece alguna
discapacidad, se procedera mediante firma a ruego sin
perjuicio a que impriman su huella digital)
2| Declaracién jurada del dltimo domicilio conyugal, de ser el caso,
suscrita por ambos conyuges.
3|Presentacion del Documento Nacional de Identidad de los conyuges
4|Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida.
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.
5|Pagar derecho de tramite.
Requisitos relacionados con los hijos
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)
Formulario

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

/ Codigo /

Ubicacion Descripcion

(en's))

Positivo | Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

3.2 DIVORCIO ULTERIOR

4|MATRIMONIO CIVIL
4.1 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL MAYORES DE EDAD
Base Legal

* Codigo Civil, Art. 241 - 243

* Ley 27444 Procedimiento Administ. Gral., Art. 42

4.2 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL MENORES DE EDAD
* Codigo Civil, Art. 244

4.3 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL DIVORCIADOS
* Codigo Civil Art. 248

4.4 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL VIUDOS
* Codigo Civil Art. 248,243

4.5 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL EXTRANJEROS
* Codigo Civil Art. 248
* Resolucion Legislativa N° 20445 Suprime legalizacion

de documentos publicos extranjeros

4.6 APERTURA DEL PLIEGO MATRIMONIAL MATRIMONIO
CIVIL COMUNITARIO
* Edicto N° 031-85
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A) En caso de no tener hijos menores
Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos conyuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

B) En caso de tener hijos menores

Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con
incapacidad, si los hubiera.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de patria
potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los
hubiera.

Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos cényuges,
de no tener hijos mayores de edad con incapacidad.

C) En caso de tener hijos mayores con incapacidad

Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida
dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los
hubiera.

Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran
lainterdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador.

Requisitos relacionados con el patrimonio

A) En caso no hubiera bienes

Declaracion jurada, con firma e impresion de la huella digital de

ambos conyuges, de carecer de bienes suietos al régimen de sociedad
de gananciales.

B) En caso de separacion de bienes

Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos,
de separacion de patrimonios,

Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos,
de 6n o de 6n del régimen si fuera el caso.

(luego de 2 meses de la 6n de 6n Ci
Solicitud escrita de divorcio ulterior con la firma y huella digital de
cualquiera de los cényuges, pidiendo la disolucién del vinculo
matrimonial

(Procedera la firma a ruego en caso de que el solicitante sea
analfabeto o adolece de alguna discapacidad, sin perjuicio a que
impriman su huella digital)

Copia simple del documento de identidad del solicitante.

Pagar derecho de tramite,

Copia Certificada actualizada de las Partidas de
Nacimiento de los contrayentes :
Inscritos en Provincia de Lima (3 meses de antiquedad)
Inscritos e Provincias (6 meses de antiguedad)
Uno de los dos contrayentes debera residir en Lima
Cercado.
Presentar documento de identidad con la constancia
de haber votado en las dltimas elecciones, y fotocopia.
Dos testigos mayores de edad con fotocopia de sus
documentos de identidad.
Declaracion Jurada de Solteria
Declaracion Jurada de Domicilio.
Certificado médico Pre-Nupcial;
- Pulmonar
- Serolégico
- Constancia de charlas de consejeria preventiva

de enfermedades de transmisién sexual
Publicacién de Edicto en el periodico y constancia de
publicacion distrital si fuera el caso o pago por dispensa de
publicacion de edicto.
F lario Solicitud de Civil, C
Matrimonial, Declaracién de Testigos
Pagar derecho de ceremonia matrimonial

Ademés de los requisitos de mayores de edad en lo

que fuera pertinente.

Autorizacion de los padres; a falta de los padres, autorizacion
de los abuelos; a falta de estos ultimos, autorizacion del juez

Ademas de los requisitos de mayores de edad.

Copias certificadas del acta matrimonio con la anotacion
de la disolucion del vinculo matrimonial.

Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventario judicial.

Ademés de los requisitos de mayores de edad

Copia certificada actualizada de Partida de defuncion
del conyuge fallecido.

Copia certificada actualizada de la partida de
matrimonio.

Declaracién Jurada de no administrar bienes de hijos
menores o inventario juicial

Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera
pertinente.
Partida de nacimiento visado por el Consulado Peruano del pais de
origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert.
Certificado de solteria de ser el caso, si es Divorciado (a) debera
presentar Sentencia de Divorcio; si es Viudo (a), debera presentar la
Partida de Defuncion del anterior conyuge
Los documentos deberén estar visados por el Consulado Peruano del pais
de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd
Presentar Pasaporte y fotocopia.
Copia simple del certificado o carta de naturalizacién de ser el caso.
El otro contrayente debe residir en el Cercado de Lima.
Los documentos de estar en idioma extranjero deberan presentarse en
idioma espafiol y estar actualizados con vigencia de hasta 1 afio de

i desde la fecha de 6n (Los publicos

extranjeros certificados por una Apostila, no requieren de legalizacion).

Los mismos requisitos en lo que fuera aplicable.

(CEREMONIAS MATRIMONIALES)
a) Dentro de Local

De Lunes a Viernes (En Horario de Trabajo)

b) Dentro de Local

De Lunes a Viernes (Fuera de Horario de Trabajo)
©) Fuera de Local:

De Lunes a Sabado (En Horario de Trabajo)

d) Fuera de Local:

De Lunes a Sabado (Fuera de Horario de Trabajo)

GDS-4
GDS-5

GDS-3,6y7

171.90

198.10

248.00

468.80

530.60

Gratuito

5 (cinco)

Division de
Divorcios y
Procesos Registrales

Divisién de
Matrimonios

Divisién de
Matrimonios

Divisién de
Matrimonios

Divisién de

Alcalde / Subgerente
de Actos Matrimoniales
y Conciliaciones

Subgerente de
de Actos Matrimoniales
vy Conciliaciones

Subgerente de
de Actos Matrimoniales
y Conciliaciones

Subgerente de
de Actos Matrimoniales
y Conciliaciones

Subgerente de Actos

Divisién de
Matrimonios

Divisién de
Matrimonios

yC
Jefe de Division de
Matriminios

Subgerente de
de Actos Matrimoniales
y Conciliaciones

Subgerente de
de Actos Matrimoniales
y Conciliaciones

SUBGERENCIA DE SANIDAD Y PROMOCION DE LA SALUD

5|REGISTRO METROPOLITANO DE
SURTIDORES Y DISTRIBUIDORES DE
AGUA POTABLE

Base Legal

* Ord. N° 746
*D.A. N° 023-2008
* D.A. N° 057-2008

5.1 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE CAMIONES
CISTERNAS

w N

Copia de la tarjeta de propiedad del Vehiculo a registrar.

Pago por derecho de tramite.

Declaracién Jurada del propietario (persona natural o juridica) del
vehiculo interesado, indicando que se hara cargo de la Distribucién
del agua potable en el area autorizada.

Por Camion
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION -
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / Ati PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
4| Copia del Certificado de Limpieza y Desinfeccion del Tanque
Cisterna.
5.2 PROPIETARIO O ADMINISTRADORES DE SURTIDORES 1|Copia de la Licencia para uso de Aguas Subterraneas expedida Por Surtidor 85.10 X Oficina Periférica Subgerente
por el Ministerio de Agricultura, o informe de factibilidad técnica de la Subgerencia de Sanidad y Promocion
de Sedapal. de Tesoreria de la Salud
2| Copia de la Autorizacién Sanitaria expedido por el Ministerio
de Salud.
3|Pago por derecho de tramite.
4|Copia del Certificado de Saneamiento Ambiental
5|Plano de Ubicacion y Distribucion y el equipamiento con que
cuenta.
6|Listado de las caracteristicas de los equipos.
7 |Copia de los resultados de los analisis fisicoquimico y microbiologico del agua,
que no havan sido sido expedidos por la Municipalidad Metropolitana de Lima
8|Copia del R.U.C. de la persona natural o juridica.
6|REGISTRO MUNICIPAL DE ANIMALES 1|Formato Solicitud - Declaracién Jurada para solicitar permiso de tenencia de can Anexo 2 Gratuito X 30 (Treinta) Subgerencia de Subgerente Subgerente Gerencia de Desarrollo Social
Base Legal 2|Presentacion del Documento Nacional de Identidad o carnet de extranjeria Tramite de Sanidad y Promocion de Sanidad y Promocion
3|Copia de los Certificados de: salud animal, izacion y ion, firmado por Médico Veterinario Colegiado, habilitado Documentario de la Salud de la Salud
Ley N° 27596 Ley del Régimen Juridico de Canes y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 006-2002-SA 4/|Certificado de Salud Mental del propietario o tenedor, en el caso de propietarios o tenedores de canes de razas peligrosas o
Ley N° 27265, Ley de Proteccion a los Animales Domeésticos v a los Animales Silvestres mantenidos en cautiverio potencialmente peligrosas
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, articulo 161 5|Pdliza de seguro de responsabilidad Civil contra dafios a terceros, que puedan ser ocasionados por el animal, para el caso de
Ordenanza N° 1751 - articulo 112 numeral 12 propietarios o tenedores de canes de razas potencialmente peligrosas o canes peligrosos
Ord. N° 1855 Ordenanza Municipal de proteccién Animal art. 14
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|CERTIFICACION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION Y DE
COPIAS CERTIFICADAS DE ARCHIVO PARA USO EN EL
EXTRANJERO
1.1 CERTIFICACION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION PARA USO EN 1|Solicitud escrita. GDS-8 33.50 X 2 (dos) Oficina Periférica de Subgerente de
EL EXTRANJERO 2|Pagar derecho de tramite (No incluye la expedicion de la Tramite Documentario de Actos Matrimoniales
Constancia o Copia Certificada de Archivo).. de Actos i vy Conciliacic
Base Legal 3|Presentacion del original y adjuntar copia simple del documento de y Conciliaciones
* Ley N° 26497 Ley Organica RENIEC, Art. 7, Inc ¢) Identidad del solicitante.
*D.S. N° 015-98-PCM - Reglam. Inscripciones RENIEC, Nota.- El plazo para solicitar certificacion para uso en el extraniero,
Art. 4y 62 es de 30 dias calendarios a partir de la expedicion de la Constancia
*Ley N° 27444 Procedimiento Administ.Gral. , Art. 207 0 de la Copia de Archivo.
1.2 CERTIFICACION DE COPIAS DE ARCHIVO PARA USO EN EL 1|Solicitud escrita. GDS-9 35.40 X 2 (dos) Oficina Periférica de Subgerente de
EXTRANJERO 2|Pagar derecho de tramite (No incluye la expedicion de la Tramite Documentario de Actos Matrimoniales
Constancia o Copia Certificada de Archivo). de Actos yC
Base Legal 3 |Presentacion del original y adjuntar copia simple del documento de vy Conciliaciones
*Ley N° 26497 Ley Organica RENIEC, Art. 7, Inc ¢) Identidad del solicitante.
*D.S. N° 015-98-PCM - Reglam. Inscripciones RENIEC, Nota.- El plazo para solicitar certificacién para uso en el extraniero,
Art. 4y 62 es de 30 dias calendarios a partir de la expedicion de la Constancia
* Ley N° 27444 Procedimiento Administ.Gral. , Art. 207 o de la Copia de Archivo.
2|EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION Y
COPIAS CERTIFICADAS DE ARCHIVO PARA USO EN EL PAIS
2.1 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION PARA USO EN 1|Solicitud escrita. GDS-8 17.30 X 2 (dos) Oficina Periférica de Subgerente de
EL PAIS 2|Pagar derecho de tramite. Tramite Documentario de Actos Matrimoniales
3|Presentacion del Documento Nacional de Identidad del solicitante de Actos y Ct
Base Legal: y Conciliaciones
*Ley N° 26497 Ley Organica RENIEC, Art. 7, Inc ¢)
*D.S. N° 015-98-PCM - Reglam. Inscripciones RENIEC,
Art. 4y 62
2.2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE ARCHIVO PARA USO 1|Solicitud escrita. GDS-9 16.60 X 2 (dos) Oficina Periférica de Subgerente de
EN EL PAIS 2|Pagar derecho de tramite. Tramite Documentario de Actos Matrimoniales
Base Legal: 3|Presentacion del Documento Nacional de Identidad del solicitante de Actos y C
* Ley N° 26497 Ley Organica RENIEC, Art. 7, Inc ¢) y Conciliaciones
*D.S. N° 015-98-PCM - Reglam. Inscripciones RENIEC,
Art. 4y 62
3| CARNE DE SALUD 1|Solicitud verbal o escrita. Atencion en sede 16.20 X 2 (dos) Oficina Periférica Subgerente
(SEMESTRAL v ANUAL) 2|Presentar documento de identidad. Atencién externa 24.80 de la Subgerencia de Sanidad y Promocion
Base Legal 3|Pagar derecho de tréamite. Duplicado 3.80 de Tesorerfa de la Salud
*Ord. N° 141
GERENCIA DE CULTURA
1[INSCRIPCION EN LA BASE DE
DATOS DE GRUPOS DE CULTURA
VIVA COMUNITARIA Y ALIADOS
1.1 Grupos de Cultura Viva Comunitaria 1.|Solicitud de inscrincién en la Base de Datos de Grupos de Cultura Viva GC-01 Gratuito X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION al 1) APELACION al Gerente de
C v Aliados/D 6n jurada sobre iso con la paz. la Tramite io de ion Cultural Cultura, en 15 dias
via Vv sobre la 6n del arupo Documentario Cultural v v Ciudadania, en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Cultura
2.|Conia del Plan de Trabaio del afio anterior al afio de Ciudadania 2) Resuelve el Subaerente de en 30 dias. Adota la via
Base Leaal postulacion. en el cual se detalle las actividades realizadas de Promocién Cultural v administrativa.
Ordenanza N°1673 mensualmente Ciudadania, en 30 dias 3) Reauisitos: diferente
Ordenanza N°1650 3.|Conia de Carta de respaldo de una oraanizacion social de su 3) Requisito interpretacion de las pruebas
comunidad aue dé cuenta del trabaio aue realizan en coniunto de producidas o cuestiones de puro
Nota.- Este procedimiento de manera ininterrumpida en el territorio por el lapso minimo de 1 afio; derecho
administrativo no esta diriaido para pudiendo adiuntar varias cartas de respaldo.
las Oraanizaciones Culturales v 4.|Conia de Carta o documento de invitacién v/o comunicacion aue hava
Oraanizaciones de Cultura Viva enviado a las oraanizaciones sociales v/o otros arupos de cultura
comunitaria, auienes deberan viva comunitaria de su territorio; pudiendo adiuntar varias cartas o
tramitar ante la municipalidad de invitacion vio 6
su reconocimiento v reistro en el 5. Copia de reconocimiento o loaro a nivel local, nacional o internacional.
Reqistro Unico de Oraanizaciones Los loaros o reconocimientos locales podran ser de municipios.
Sociales - RUOS oraanizaciones sociales, coniunto de vecinos, otros arupos
arupos pertenecientes a la Base de Datos de arupos de cultura viva
comunitaria v aliados; pudiendo adiuntar varios reconocimientos.
6.|Copia de 01 provecto de cultura viva comunitaria realizado por la
aarupacion que incluva material aréfico v/o fotoarafico v/o publicacion
correspondiente al provecto; pudiendo adiuntar varios provectos.
1.2 Aliados de la Cultura Viva Comunitaria 1. 6n Jurada de 6n en la Base de Datos de Gratuito X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION al Gerente de
Grupos de Cultura viva Comunitaria v Aliados GC-02 Tramite ] al de 6 Cultura, en 15 dias
2.|Copia de Documento o Carta de respaldo de un Grupo de Cultura Viva Documentario Cultural v Cultural v Ciudadania, en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Cultura
Comunitaria inscrito en la Base de Datos de Grupos de Cultura Viva Ciudadania 2) Resuelve el Subgerente de en 30 dias. Adota la via
Comunitaria v Aliados aue dé cuenta del trabaio que realizan en Promocion Cultural v Ciudadania, en administrativa.
coniunto de manera ininterrumpida por el lapso de 1afio; 30 dias 3) Reauisitos: diferente
pudiendo adiuntar otras 3) Requisito : acompafiar nueva interpretacion de las pruebas
3.|Conia de provecto de cultura viva comunitaria al cual hava anovado v documentacién oroducidas o cuestiones de
v material aréfico v/o & vio 6 ouro derecho
al provecto: pudiendo adiuntar varios provectos.
2|ACTUALIZACION DE LA INSCRIPCION EN LA
BASE DE DATOS DE GRUPOS DE CULTURA
VIVA COMUNITARIA Y ALIADOS
2.1 Grupos de Cultura Viva Comunitaria 1|Solicitud i Declaraci-n Jurada de Actualizaci-n de Inscripci-n en |l ®&Bdse de Datos de Grupos de Cul [ uGrawitoVviva Comunlit&rig v Al a30(tenta) Subaerencia de Tramite Subaerente de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Dy iurada sobre con la paz. la via v sobre la 6n del arupo. Di 6n jurada Documentario o] al de 6n Cultural al Gerente de Cultura. en 15 dias
Base Leqal de veracidad de e 6n del del Grupo de Cultura Viva Comunitaria. Cultural v v Ciudadania. en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Cultura
Ordenanza N°1673 2|Informe que describa las culturales realizadas durante el periodo de viaencia de inscrincion Ciudadania 2) Resuelve el Subaerente de Promocion Cultural en 30 dias. Adota la via
Ordenanza N°1650 del Grupo de Cultura Viva Comunitaria que solicita actualizacion (Gltimos dos afios). Ademas. dicho Informe debera demostrar el impacto v Ciudadania. en 30 dias administrativa.
Ordenanza N°1762 sostenido en las intervenciones del Grupo de Cultura Viva Comunitaria en su comunidad v en la ciudad. a través de reistro fotoarafico 3) Reauisito : acomnafiar nueva 3) Reauisitos: diferente
vio audiovisual. De iqual forma. debera detallar informacion de las oraanizaciones con las que articul6 dichas actividades (nombres de documentacion probatoria. interoretacion de las pruebas
representantes, teléfonos, entre otros). producidas o cuestiones de puro
Nota.- Este procedimiento 3Conia de Carta de respaldo de una oraanizacion social de su comunidad aue dé cuenta del trabaio que realizan en coniunto de manera derecho.
administrativo esta diricido para ininterrumpida en el territorio por el lanso de minimo de 1 afio: pudiendo adiuntar otras. 4) El recurso es presentado a la misma autoridad aue
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REQUISITOS CALIFICACION .
i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) DERECHO DE TRAMITACION () i
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Nimero y Denominacion / Codigo / Ati PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER X X
Ubicacion 5 o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en's)) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
los Grupos v Aliados de la exnidi6 el acto aue se impuana para aue o eleve al
Base de Datos de Grunos de Cultura Viva Gerente de Cultura.
Comunitaria v Aliados aue auieren
tramitar ante la municinalidad
su actualizacion de inscripcion.
2.2 Aliados de la Cultura Viva Comunitaria 1fsolicitud i Declaraci-n Jurada de Actualizaci-n de Inscripci-n en |l &CBasfe de Datos de Grupos de Cul | uGrawitViva Comunitarid v Alli adod. de de 1) RECONSIDERACION al 1) APELACION al Gerente de
D 6n iurada sobre con lapaz. la via v sobre la 6n del arupo. D 6n iurada (treinta) Tramite 6 de 6n Cultural Cultura. en 15 dias
de veracidad de documentos e informacion. Documentario Cultural v v Ciudadania. en 15 dias 2) Resuelve el Gerente de Cultura
2| Informe documentado del aovo realizado en las actividades de uno o varios Grupos de Cultura Viva Comunitaria. inscritos en la Base Ciudadania 2) Resuelve el Subaerente de en 30 dias. Acota la via
de Datos de Grunos de Cultura Viva Comunitaria v Aliados. durante el periodo de viaencia de inscrincion del Aliado de la Cultura Viva de Promocion Cultural v administrativa.
Comunitaria que solicita actualizacion ((iltimos dos afios). Dicho informe. debe contener redistro fotoaréfico v/o audiovisual de las Ciudadania. en 30 dias 3) Reauisitos: diferente
actividades mencionadas. 3) Reauisito : acomoafiar nueva interoretacion de las pruebas
3| Copia de documento o Carta de respaldo de un Grupo de Cultura Viva Comunitaria inscrito en la Base de Datos de Grupos de Cultura Viva documentacion probatoria. oroducidas o cuestiones de
Comunitaria v Aliados aue dé cuenta del trabaio detallado en el informe. ouro derecho.
4) El recurso es presentado a la misma autoridad aue
exnidi6 el acto aue se impuana para aue lo eleve al
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|EXPEDICION DE CARNET DE 1]02 fotos tamaiio carnet. Carnet de lector X Subaerencia de Jefe de Division
LECTOR DE BIBLIOTECAS 2|Presentacion del Documento Nacional de Identidad (adultos). camet (escolar) (valido 1 afio) Tesoreria de Biblioteca v
MUNICIPALES para servicios Archivo
4|Pacar derecho de tramite. Adulto. escolar. Histérico
cesantes v iubilados 5.40
Investiaador 11.50
Dunlicado de carnet :
los mismos montos
2|EXPEDICION DE COPIAS 1|Paaar derecho de tramite. Doc. Especializados: 1.60 X Division de Biblioteca Jefe de Division
FOTOSTATICAS. LIBROS Y v Archivo Histérico de Biblioteca v
DOCUMENTOS Doc. Simples: 0.70 Archivo
Historico
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
1|RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1| Solicitud
ORGANIZACIONES SOCIALES DEL CERCADO DE 2| Copia Fedateada o legalizada por Notario de Acta de Fundacion o de Constitucion
LIMA 3[Copia Fedateada o leqalizada por Notario del Estatuto y Acta de aprobacion.
4|Copia Fedateada o legalizada por Notario del Acta de Eleccion del Organo Directivo X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Organizaciones
Base Leqal 5| Copia Fedatedada o leqalizada por Notario de la Némina del Oraano Directivo. Excepto o Oganizaciones Vecinales en 15 dias Vecinales en 15 dias
- Numeral 5.3 quinto parrafo del Art 73 de la LOM, 6| Copia Fedateada o legalizada por Notario de la Nomina de miembros de la Organizacion Social las OSB (*) Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
Ley 27972 7|Plano o croquis de ubicacion del local o domicilio institucional de la oranizacion 10 (diez) Vecinales, en 30 dias en 30 dias
- Ord. 812 y modificatorias 8|Plano o croquis del radio de accion de la organizacion 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las pruebas
- Ley 25307 9|Otro acervo documental, aréfico v fuentes de reaistro pueden ser presentados probatoria producidas o cuestiones de puro derecho
- Decreto Supremo 041-2002-PCM adicionalmente para evidenciar la existencia del hecho, el historial y antecedentes de la
organizacion
2|RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1Los requisitos para el anterior. Ademés: X 30 (treinta) ia de de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Oraanizaciones
ORGANIZACIONES DE NIVELES SUPERIORES DE 2|Copia fedateada o legalizada de ion de RUOS de Excepto o o Vecinales en 15 dias Vecinales en 15 dias
REPRESENTACION (Interdistritales v Metropolitanas) conformantes las OSB (*) Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
Base Legal 3 Jurada de cada organizacion de tener fines comunes para unirse. 10 (diez) Vecinales, en 30 dias en 30 dias
- Numeral 5.3 quinto parrafo del Art 73 de la LOM, 4|Copia fedateada o legalizada de Acta de Acuerdo de Asamblea de cada organizacion 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las pruebas
Ley 27972 donde deciden ser parte de una organizacion de mayor nivel. probatoria producidas o cuestiones de puro derecho
- Ord. 812 y modificatorias 5|Copia fedateada del Acta de Vigencia v 6n de a 6n de
- Ley 25307 nivel superior
- Decreto Supremo 041-2002-PCM
3|ACTUALIZACION DE DATOS DE ORGANIZACIONES 1|Solicitud diriaida a la Gerencia de Participacion Vecinal Gratuito X 30 (treinta) ia de de 1) RECONSIDERACION al Subaerente de 1) APELACION al Subaerente de Oraanizaciones
SOCIALES DEL CERCADO DE LIMA Y DE NIVELES 2| Copia Fedateada o legalizada por Notario del Acta de Asamblea General en que conste Excepto Tramite o o Vecinales en 15 dias Vecinales, en 15 dias
SUPERIORES DE REPRESENTACION el acuerdo correspondiente v relacion de los miembros que participaron en la las OSB (*) Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
Asamblea. 10 (diez) Vecinales, en 30 dias en 30 dias
a) Cambio de Nombre o Denominacion 3| Copia Fedateada o legalizada por Notario de la convocatoria o esauela de invitacion a la Asamblea General 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las pruebas
b) Cambio de domicilio Nomina de Socios actualizada probatoria producidas o cuestiones de puro derecho
©) Aumento o disminucion del nimero de miembros 4| Copia Fedateada o legalizada por Notario del Padrén de Socios
d) Renovacion del Organo Directivo y entrega de 5|Copia fedateada o legalizada del Estatuto en caso se haya modificado total o parcialmente
Credenciales. 6|Relacion de organizaciones particpantes en la Asamblea, debidamente firmadas por sus represntantes.
€) Constitucién de Comisiones u Organos de Apoyo
f) Sefialamiento del cambio del objeto social en el
Estatuto
g) Transformacion de la forma Juridica que haya
adoptado la Organizacion.
h) Fecha de disolucion
Base Legal
- Numeral 5.3 quinto parrafo del Art 73 de la LOM,
Ley 27972
- Ord. 812 y modificatorias
- Ley 25307
- Decreto Supremo 041-2002-PCM
4|REGISTRO DE LAS RESOLUCIONES DE ALCALDIA DE 1|solicitud, el nimero de enla Gratuito X 30 (treinta) ia de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Organizaciones
RECONOCIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES Distrital y el niimero de Resolucion y fecha. Excepto Tramite Org Og Vecinales en 15 dias Vecinales, en 15 dias
SOCIALES DE LOS DISTRITOS DE LIMA 2|Copia fedateada de la Resolucion Distrital las OSB (*) Documentario Vecinales 2) Resuelve el Subgerente de Oganizaciones 2) Resuelve el Gerente de Participacion Vecinal,
METROPOLITANA 3|Copia fedateada o legalizada del Estatuto 10 (diez) Vecinales, en 30 dias en 30 dias
4|Relacion de organizaciones participantes en la Asamblea, debidamente firmadas por sus represntantes. 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las pruebas
Base Legal probatoria producidaso cuestiones de puro derecho
- Numeral 5.3 quinto parrafo del Art 73 de la LOM,
Ley 27972
- Ord. 812 y modificatorias
- Ley 25307
- Decreto Supremo 041-2002-PCM
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
1|AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL
PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL EN EL ESPACIO PUBLICO
(solo en zonas reguladas y/o autorizadas)
Base Legal
*L.O.M. N° 27972 - (26/05/2003)
* Ley N° 27444 - (11/04/2001)
* Ley N° 20060 - (07/07/2007)
*Ord. N° 062 - (18/08/1994)
* Ord. N° 082 - (26/05/1995)
*Ord. N° 201 - (12/04/1999)
* Ord. N° 1787 - (06/05/2014)
*D.A. N° 095 - 06/09/1983
*D.A. N° 0015 - 10/003/1998
1.1 COMERCIO AMBULATORIO EN EL 1Solicitud-Declaracion Jurada GDEO1 |Derecho de tramite 211.60 X 30 (treinta) Subgerencia de Jefe del 1) RECONSIDERACION al Jefe del Departamento 1) APELACION al Jefe Departamento
ESPACIO PUBLICO (Venta de productos de 2|Ser comerciante ambulante regulado ( *) Tramite Departamento de de Autorizaciones Comerciales en el Espacio de Autorizaciones Comerciales en el Espacio
origen industrial, perecibles, preparados al 3|Pago de derecho de tramite. D i izaci Piiblico en quince (15) dias Piiblico en quince (15) dias
dia, objetos de uso duradero y servicios) y 4|Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles Comerciales en el 2) Resuelve el Jefe del Departamento 2) Resuelve el Subgerente de
Otros Giros que apruebe la Gerencia de Ios siguientes requisitos: Espacio Pablico de Autorizaciones Comerciales en el Espacio Autorizac. Com. En treinta (30) dias.
Desarrollo Economico). 4.1|Copia del documento que acredite tener la condicion de persona con discapacidad trieinta (30) dias. Agota la via administrativa.
o copia del D.N.I. para acreditar la condicion de adulto mayor, 3) Requisitos: adjuntar nueva 3) Requisitos: diferente interpretacion
en el caso de solicitar autorizacion para contar con ayudante. prueba de las pruebas producidas o
4.2|Copia del documento que acredite ser tutor o curador, 0 en su defecto, cuestiones de puro derecho
copia del documento que acredite ser integrante del nicleo familiar
del comerciante ambulante regulado que ostente la condicicion de persona
con discapacidad absoluta y/o relativa, en el caso de actuar como representante de éste Gltimo.
Notas:
(*) Comerciante Ambulante Regulado: Persona natural que se encuentra
inscrita en el Padrén Municipal con registro vigente:
Esta condicion le permitira inciar el procedimiento administrativo
de Autorizacién Temporal para el Desarrollo de la Actividad
Comercial en el Espacio Publico.
1.2 FERIAS 1|Solicitud-Declaracion Jurada GDEO1 |Derecho de tramite 156.20 X 30 (treinta) Subgerencia de Jefe del 1) RECONSIDERACION al Jefe del Departamento 1) APELACION al Jefe Departamento
(Por un periodo no mayor a 30 dias) suscrita por el representante legal, de ser el caso. Tramite Departamento de de Autorizaciones Comerciales en el Espacio de Autorizaciones Comerciales en el Espacio
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REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
2|Plano de ubicacion y distribucién de la feria. D Publico en quince (15) dias. Pablico en quince (15) dias.
3|Plan de Seguridad. Comerciales en el 2) Resuelve el Jefe del Departamento 2) Resuelve el Sub. De Autor.
4|Propuesta de modulacion Espacio Pablico de Autorizaciones Comerciales en el Espacio Comerciales en treinta (30) dias. Agota la
5|Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacién trieinta (30) dias. via administrativa
Y giro a desarrollar. 3) Requisitos: adjuntar nueva 3) Requisitos: Diferente interpretacion de
6| Documento que acredite el suministro de prueba las pruebas producidas o cuestiones de
energia eléctrica, cuando corresponda puro derecho
7|Pago de derecho de trémite por médulo o stand.
Notas:
Solo se autorizarén Ia realizacién de ferias en los espacios ptiblicos administrados por la Gerencia de
Desarrollo Econémico. Cuando la actividad se desarrolle dentro del Centro Histérico de Lima,
la se emitira de alos li técnicos por el Programa
Municipal para la Recuperacion del Centro Histérico de Lima - PROLIMA, de corresponder.
1.3 USOS ESPECIALES TEMPORALES 1|Solicitud-Declaracion Jurada GDE 01 |Derecho de tramite 156.20 X 30 (treinta) Subgerencia de Jefe del 1) RECONSIDERACION al Jefe del Departamento 1) APELACION al Jefe Departamento
(Por un periodo no mayor a 30 dias) suscrita por el representante legal, de ser el caso. Tramite Departamento de de Autorizaciones Comerciales en el Espacio de Autorizaciones Comerciales en el Espacio
2|Pago de derecho de tramite por integrante. D Pblico en quince (15) dias. Pablico en quince (15) dias.
Comerciales en el 2) Resuelve el Jefe del Departamento 2) Resuelve el Sub. De Autor.
Espacio Pablico de Autorizaciones Comerciales en el Espacio Comerciales en treinta (30) dias. Agota la
trieinta (30) dias. via administrativa
3) Requisitos: adjuntar nueva 3) Requisitos: Diferente interpretacion de
prueba las pruebas producidas o cuestiones de
puro derecho
2|AUTORIZACIONES EN MERCADOS MUNICIPALES
Base Legal
* Art. 44° de la Ley N° 27444
* Ord. N° 072 Art. 17, 21, 22, 30 inc.a) y ¢)
2.1 POR AUSENCIA DE CONDUCTOR POR UN PERIODO 1| Formato solicitud/Declaracion Jurada. GDE 03  |Derecho de tramite 213.50 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
MAXIMO DE 90 DIAS 2| Pagar derecho de tramite. Tramite izaci C en 15 dias. en 15 dias
3| Documento sustentatorio de ausencia. Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Econom.
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
2.2 POR MEJORA DE INFRAESTRUCTURA 1|Formato solicitud/Declaracion Jurada. GDE 03  |Derecho de tramite 213.50 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
2|Pagar derecho de tramite. Tramite C i en 15 dias. en 15 dias
Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Econom.
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
2.3 POR AYUDANTE DE PUESTO POR UN PERIODO DE 1|Formato solicitud/Declaracion Jurada. GDE 03  |Derecho de tramite 213.50 X 30 (treinta) de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
UN ARO 2|Pagar derecho de tramite Tramite c iales en 15 dias. en 15 dias
Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Econom.
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
2.4 POR OTRAS AUTORIZACIONES (Altoparlantes, 1|Formato solicitud/Declaracién Jurada. GDE 03
degustacion y marketing) POR 30 DIAS 2| Pago de derecho de tramite. Derecho de tramite 188.10 X 10 (dias) de de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Suba. de Autorizac. Com.
Tramite [ i en 15 dias. en 15 dias
Documentario Comerciales 2) Resuelve Subg.de Autorizac. Com. 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo Econom.
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisitos: diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
3|Autorizacién para el Uso Temporal de Vias Pablicas en calles A|Requisitos Derecho de Tramite 153.00 X (DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo Il 1) RECONSIDERACION.- APELACION.-
Autorizadas del Cercado de Lima o Renovacién Anual de la Autorizacion 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando numero de RUC, Documento de Identidad ( GDE 04 |RUS -RUC Atencion y Subgerencia de 1) Al Subgerente de Autorizaciones 1Al de izaci [
Para Establecimiento con Licencia de Funcionamiento vigente ylo representante y debidamente llenado. Renovaciones 153.00 15 (quince) Tramite Autorizaciones Comerciales en 15 dias en 15 dias
(S6lo aplica para restaurantes y cafés en calles autorizadas del Centro Histérico) RUC y debidamente llenado. (MAT) Comerciales 2) Resuelve el Subgerente de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
2|Adiuntar proyecto de ocupacién del espacio incluyendo mobiliario, distribucion y planos respectivos Autorizaciones Comerciales en Comerciales en 30 dias. Agota la
Base Legal: 3|Pagar la Tasa Municipal correspondiente 0 dias Via Administrativa.
Art. 40°, 410, 429, 43°y 44° de la Ordenanza N° 857 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Art. 18°, 19°y 20° de la Ordenanza N° 1209 Notas: de las pruebas producidas o
Art. 1° de la Ordenanza N° 1272 a) La autorizacién es por doce (12) meses . En caso de RENOVACION de la Autorizacién Municipal cuestiones de puro Derecho
Art. 1° Ord. N° 1340-MML solo se presentara Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada conforme al ltem 1 de los Requisitos
D.A. 096
Ordenanza N° 062 b)De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de (1) Aplica en ambos casos el silencio
Decreto Legislativo N° 1246 la Ley N° 27444, esté prohibida la exigencia de presentacion negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 893 y sus normas modificatorias de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada de Lima por disposicién de la
al tramite administrativo. Primera Disposicién Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
4| AUTORIZACION PARA ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS Y/O TOLDOS
4.1|Autorizaci6n para Anuncios y Avisos Publicitarios Simple (adosado a fachada) A|Requisitos Generales Derecho de Tramite 152.60 X(FCH) ~ X(DCH) 15 (quince) Médulo de (Giros Anexo 1 Ord. 857) | 1) RECONSIDERACION.- APELACION.-
ylo toldo con Licencias de vigente 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante GDE 04 |Grupos /Anexo | Grupo Anexo | &) Atencion Departamento de Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos seg(in corresponda) (*) yio representante y debidamente llenado. ord. 857 y Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal: 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Constitucién Politica del Per( cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
Ley N° 29060 - 07/07/07 B |Requisitos Especificos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacién
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias. 3|Presentar las vistas siguientes: de las pruebas producidas o
Ley N° 27972 . 27/05/03 Disefio (dibujo) del anuncio o toldo, con sus dimensiones; cuestiones de puro Derecho
Ley N° 27444 - 11/04/01 asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
Ley N° 26935 - 23/03/05 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
Ordenanza N° 857- 30/10/05 edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 062 - 18/08/94 considerando su posicion virtual a partir de un montaje negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 230 (dibujo) de Lima por disposicion de la
Ordenanza N@ 1094 - 19/11/07 Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 893 y sus modificatorias. Nota: Complementaria y Final de la Ley
R.M. N° 088-2015-PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley 29060
Decreto Legislativo N° 1246 N° 27444 esta prohibida la exigencia de presentacion de mas
de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo. Derecho de Tramite 152.60 X(FCH)  X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo Iy lll RECONSIDERACION.- APELACION.-
b) Los Anuncios y Avisos Publicitarios deberén regirse bajo Grupos / Anexo Il y IIl Grupo Anexo 1) Atencion Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
las caracteristicas técnicas autorizadas conforme a la Ordenanza Ord. 857 Iy y Tramite de en 15 dias en 15 dias
N° 062 y Ordenanzas Nros. 230 0 1094, seg(in corresponda. RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
) En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
hasta un maximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10 m 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del 3) Requisito: Diferente Interpretacion
alero del mismo. de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 152.60 X(FCH)  X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo / Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencion Gerente de 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 y Tramite Desarrollo Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) Econémico 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
4.2|Autorizacion para Anuncios y Avisos Publicitarios (Luminoso o lluminado) y/o toldo A|Requisitos Generales: GDE 04 |Derecho de Tramite 152.60 X(FCH) X(DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-

Establecimiento con Licencia de Funcionamiento vigente 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo / Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencién Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

(letreros, letras recortadas, placas y toldos segun corresponda) (**) ylo representante y debidamente llenado. Ord. 857 y Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.

Base Legal: Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Constitucién Politica del Pert cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley N° 29060 - 07/07/07 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ley N° 28976 - (05/02/07) y sus modificatorias. B|Requisitos Especificos: de las pruebas producidas o
Ley N° 27972 . 27/05/03 3| Presentar las vistas siguientes: cuestiones de puro Derecho
Ley N° 27444 - 11/04/01 Disefio (dibujo) del anuncio o toldo, con sus dimensiones;
Ley N° 26935 - 23/03/05 asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
Ordenanza N° 857- 30/10/05 Una fotograffa en la cual se aprecie el entorno urbano y la (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 893 y sus modificatorias. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 062 - 18/08/94 considerando su posicion virtual a partir de un montaje de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 230 (dibujo). Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N@ 1094 - 19/11/07 4. D Jurada del que sera del Complementaria y Final de la Ley
R.M. N° 088-2015-PCM disefio e instalacién del anuncio. 29060
Decreto Legislativo N° 1246 5|. En caso el anuncio supere el area de 12 m2 se presentara la
siguiente por el i
responsable: Derecho de Tramite 152.60 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly il RECONSIDERACION..- APELACION.-
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas Grupos / Anexo I1'y 1l Grupo Anexo Iy 1l 1) Atencion Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Plano de eléctrica escala Ord. 857 y Tramite de en 15 dias en 15 dias
RUS RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Nota: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley 3) Requisito: Diferente Interpretacion
N° 27444 esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de las pruebas producidas o
de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite cuestiones de puro Derecho
administrativo.
b) Los Anuncios y Avisos Publicitarios deberén regirse bajo
las caracteristicas técnicas autorizadas conforme a la Ordenanza (1) Aplica en ambos casos el silencio
N° 062 y Ordenanzas Nros. 230 0 1094, seglin corresponda. negativo para le Centro Histérico
c) En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda de Lima por disposicion de la
hasta un méaximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10 m Primera Disposicion Transitoria
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del Complementaria y Final de la Ley
alero del mismo. 29060
Derecho de Tramite 152.60 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo Anexo IV Grupo Anexo iV (1) Atencion Gerente de 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 y Tramite Desarrollo Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) Econémico 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
5|Duplicado de Licencia o de Certificado A|Requisitos: GDE 04 |Derecho de Tramite 98.50 X 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION..- APELACION.-
Aplica a todos los giros /anexos Grupo/ Anexo | ) Atencion Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacién 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

Base Legal: 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Ord. 857 y Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
Inciso 4) del Articulo 195° de la Constitucién Politica del Per( y/o representante y debidamente llenado. RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Art. 44° de la Ley N° 27444 2|Pagar la tasa municipal correspondiente. Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Ley N° 27972 - LOM cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley N° 26935 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacién
Ley N° 29060 de las pruebas producidas o
Art. 53° de la Ordenanza N° 857 cuestiones de puro Derecho
Ordenanza N 893 y sus modificatorias
Art. 22° de la Ordenanza N° 1209
Att. 1° de la Ordenanza N° 1272 Nota: (1) Aplica en ambos casos el silencio
Art. 12° de la ordenanza N° 1340 a) S6lo para Licencias o Certificados vigentes negativo para le Centro Histérico
Decreto Legislativo N° 1246 b) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de de Lima por disposicién de la
la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién Primera Disposicion Transitoria
de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada Complementaria y Final de la Ley
al tramite administrativo. 29060
Derecho de Tramite 98.50 X 15 (quince) Médulo de Grupo lly Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo / Anexo Il y Ill ) Atencién Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
RUS - RUC y Tramite de en 15 dias en 15 dias
(MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Historico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 98.50 X 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo / Anexo IV 1) Atencion Gerente de 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
RUS - RUC y Tramite Desarrollo Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
(MAT) Econdémico 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econdmico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histrico
6|Licencia de para con un area de hasta 100 m2 A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X(FCH) | X (DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-

con ITSE Basica Ex Post. 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo / Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del rea total del establecimiento) ylo representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

Base Legal.- 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Constitucién Politica del Pert. 3|D 6n Jurada de O ancia de C de Seguridad Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Ley Organica de Municipalidades, Ley N" 27972. (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. B|Requisitos Especificos 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacién
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 4|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: de las pruebas producidas
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 9 (Numeral 9.1) 4.1 Informar en el formato solic. Declar. Jurada. Sobre el nimero de estacionamiento de acuerdo a la norma vigente

del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento 4.2 Copia simple de la autor. sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace

de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) 4.3 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296 Ley General del
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificaci n de Patrim. Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas (1) Aplica en ambos casos el silencio

procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la inversién en el pais de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por negativo para le Centro Histérico

Ley N° 28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion el cual se solicita la licencia. de Lima por disposicion de la

Ordenanza N° 857-MML Primera Disposicion Transitoria

Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Complementaria y Final de la Ley

Ordenanza N° 1209-MML Notas: 29060

Ordenanza N° 1272-MML a) De acuerdo con el numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion

Ordenanza N° 1340-MML de méas de dos ejemplares en la documentacion vinculada al tramite administrativo,

Ordenanza N° 1608-MML b) La verificacion de los alcances de la D 6n Jurada de Ol de C Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly Ill RECONSIDERACION.- APELACION.-
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i DERECHO DE TRAMITACION (*) ) PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
D.S. N° 006-2013-PCM de Seguridad se efectua a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con Grupo/ Anexo Il y il Grupo Anexos Il y lll ) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1740 -PCM posterioridad al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
R.M. N1 088-2015-PCM ¢) De acuerdo con el segundo parrafo del art. 11° de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1970-MML temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trmite a seguir debera 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Decreto Legislativo N° 1246 considerar los mismos requisitos, derechos de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. 3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Giros Aplicables Complementaria y Final de la Ley
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, 29060
de hospedaje, cafeterias, de salud.
Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Giros No Aplicables: Grupo / Anexo IV Grupo Anexos IV 1) Atencion y Gerente de 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el literal precedente RUS - RUC Tramite Desarrollo Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
en caso supere el 30% del area total para fines de almacenamiento. (MAT) Economico 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
2. Solicitudes que incluyan giros de pubs, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
méquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos 3) Requisito: Diferente Interpretacion
inflamables de las pruebas producidas o
4. Giros que requieren de una ITSE Ex Ante, de Detalle o Multidisciplinaria. cuestiones de puro Derecho
7|Licenciade para con un area de hasta 100 m2 A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
con ITSE Basica Ex Post en forma conjunta con Autorizacion de Anuncio 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
Publicitario Simple (adosado a fachada ) y/o toldo ylo representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor de 30% del area total del establecimiento) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 3| Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Base Legal cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Constitucion Politica del Perd. B (Licencia de 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
A Ley OrgsSnica de Municipalidades, Ley N' 27972 4|De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos: de las pruebas producidas o
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 4.1 Informar en el formato solicitud de Declaracién Jurada cuestiones de puro Derecho
A Ley Marco de Licencia de Funcionamiento NA 28976 (05.02.p7) & aausrdo a la normativa vigente
+ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) 4.2 Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013 (1) Aplica en ambos casos el silencio
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones PCM o norma que lo sustituya o reemplace. negativo para le Centro Histérico
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14) 4.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, de Lima por disposicion de la
del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la Primera Disposicion Transitoria
de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado Complementaria y Final de la Ley
ALey No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificaci- n de en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas 29060
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la inversién en el pais inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la
Ley N° 28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion licencia. Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly Ill RECONSIDERACION.- APELACION.-
*Ordenanza N° 857-MML Grupo /Anexo Il y III Grupo Anexo Il'y Il (1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
*Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 062 (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 230 ¢ [Requisitos Especificos: (Anuncio Publicitario Simple y/o toldo) Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
*Ordenanza N° 1094-MML. Los requisitos especificos y costo de tramitacién son los sefialados en el procedimiento 4.1. (*) 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
*Ordenanza N° 1209-MML 3) Requisito: Diferente Interpretacion
*Ordenanza N° 1272-MML de las pruebas producidas o
*Ordenanza N° 1340-MML Notas: cuestiones de puro Derecho con
*Ordenanza N° 1608-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esté prohibida la
*Ordenanza N° 1740 -PCM exigencia de 6n de mas de dos dela 6n vinculada (1) Aplica en ambos casos el silencio
*R.M. N1 088-2015-PCM al tramite administrativo. negativo para le Centro Histérico
*Ordenanza N° 1970-MML b) La verificacion de los alcances de la Dt Jurada de Ol de C de Lima por disposicion de la
* Decreto Legislativo N° 1246 de Seguridad se efectua a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con Primera Disposicion Transitoria
posterioridad al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. Complementaria y Final de la Ley
Giros Aplicables ¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse 29060
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
imi de hospedaje, cafeterias, de salud. por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a sequir debera considerarar los mismos Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
requisitos, derecho de tréamite y evaluacion, aplicables al presente caso. Grupo /Anexo IV rupo Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Giros No Aplicables: RUS -RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el literal precedente (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
en caso supere el 30% del 4rea total para fines de almacenamiento. Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
2. Solicitudes que incluyan giros de pubs, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
méquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines. 3) Requisito: Diferente Interpretacion
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos de las pruebas producidas o
inflamables. cuestiones de puro Derecho
4. Giros que requieren de una ITSE Ex Ante, de Detalle o Multidisciplinaria.
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Historico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
8|Licencia de F para con un 4rea A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
de hasta 100 m2 con ITSE Basica Ex Post en forma conjunta con la Autorizacién 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | o)) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
de Anuncio Publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo. yio representante y debidamente llenado. RUS.RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segun corresponda) 2(D 6n Jurada de O de Ct de Seguridad. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor de 30% del 4rea total de establecimiento). 3|Pago de la tasa correspondiente, indicar ntimero de pago. Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Base Legal cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
Constitucién Politica del Perd. B (Licencias de Funci ) 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 4|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: de las pruebas producidas o
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 4.1 Informar en el formato solicitud de Declaracion Jurada cuestiones de puro Derecho
Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente
+ Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 4.2 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013 (1) Aplica en ambos casos el silencio
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM PCM o norma que lo sustituya o reemplace. negativo para le Centro Historico
(14.09.14) 4.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, de Lima por disposicién de la
Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la Primera Disposicion Transitoria
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado Complementaria y Final de la Ley
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) en las etapasde remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas 29060
Art. 3y Anexo. inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la
Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para licencia.
la promocion y dinamizacién de la inversion en el pafs. Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly Il RECONSIDERACION..- APELACION.-
Ordenanza N° 857-MML Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il IIl ) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 062 c|Requisitos Especificos: (Anuncios Publicitarios Luminoso o iluminado y/o toldos) (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 230 Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.2.(**) Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1094-MML 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1209-MML 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ordenanza N° 1272-MML Nota: de las pruebas producidas o
Ordenanza N° 1340-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esté prohibida la cuestiones de puro Derecho
Ordenanza N° 1608-MML exigencia de 6n de més de dos dela 6n vinculada
Ordenanza N° 1740 -PCM al tramite administrativo. (1) Aplica en ambos casos el silencio
R.M. N1 088-2015-PCM b) La verificacién de los alcances de la D Jurada de Ol ia de Ct negativo para le Centro Hist6rico
Ordenanza N° 1970-MML de Seguridad se efectua a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con de Lima por disposicién de la
Decreto Legislativo N° 1246 posterioridad al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. Primera Disposicion Transitoria
©) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse Complementaria y Final de la Ley
Giros Aplicables licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente 29060
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerarar los mismos
de hospedaje, cafeterias, de salud. requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION..- APELACION.-
Giros No Aplicables: Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV [&5) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el literal precedente RUS - RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
en caso supere el 30% del &rea total para fines de almacenamiento. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal

2. Solicitudes que incluyan giros de pubs, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar,
maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieren de una ITSE Ex Ante, de Detalle o Multidisciplinaria.
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Econémico en 30 dias
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba

Metropolitano en 30 dias. Agota la
Via Administrativa.

3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho

(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico

de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
9|Licencia de Funcionamiento: establecimientos con un &rea de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE A|Requisitos Generales GDE 04  |Derecho de Tramite 153.00 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
Basica Ex Ante 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo / Anexo | Grupo Anexo | 1) Tramite Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
y/o representante y debidamente llenado. RUS - RUC Funcionamiento Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
Base Legal 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
* Constitucion Politica de Pert Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. B|Requisitos Especificos cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracién Jurada de las pruebas producidas o
(14.09.14) Art. 9 (numeral 9.2) sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente cuestiones de puro Derecho
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 3.2 Copia simple de la autorizaci6n sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) 3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, (1) Aplica en ambos casos el silencio
Art. 3y Anexo. conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la negativo para le Centro Historico
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado de Lima por disposicién de la
la promoci6n y dinamizacion de la inversion en el pais. en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 857-MML inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias. licencia. 29060
Ley N° 26060
Ordenanza N° 1209-MML
Ordenanza N° 1272-MML Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1340-MML Grupo /Anexo Il y III Grupo Anexo Il'y Il 1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1608-MML Notas: RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1740 -PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
R.M. N° 088-2015-PCM de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo. Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1970-MML b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Decreto Legislativo N° 1276 esta incluido en el derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15° de la Ley N° 28976. 3) Requisito: Diferente Interpretacion
c) Por el Principio de Celeridad, se podré verificar el resultado de la ITSE Basica Ex Ante, mediante la verificacion virtual de las pruebas producidas o
A. Giros Aplicables en el Sistema Informético de la Corporacién Municipal. cuestiones de puro Derecho
1. Edificaciones de hasta dos niveles ( el sétano se considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11° de la Ley 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, establecimientos temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud, templos, bibliotecas, entre otros. debera considerar los mismos requisitos, derechos de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. (1) Aplica en ambos casos el silencio
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles ( el s6tano se cuenta como un nivel), con un rea de hasta negativo para le Centro Histérico
500 m2 y con un méximo de 200 alumnos por turno. de Lima por disposicion de la
3. Cabinas de Intemet con un area menor o igual a 500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o maquinas Primera Disposicion Transitoria
fotocopiadoras o similares. Complementaria y Final de la Ley
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maguinas que 29060
requieren conexion eléctrica para funcionar.
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un area de hasta Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION..- APELACION.-
500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 ylo maguinas o similares. Grupo /Anexo IV rupo Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
6. Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas, RUS - RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
cualquiera sea su drea. La existencia de dreas administrativas, de servicios, entre otras similares por su (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccién sea calificado para una ITSE de Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
Detalle, siempre que dichas 4reas cuenten con un area menor de 500 m2. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecénicos e imprentas con un area 3) Requisito: Diferente Interpretacion
de hasta 500 m2 de las pruebas producidas o
8. Talleres de Costura con un &rea de hasta 500 m2 y no més de 20 maquinas eléctricas. cuestiones de puro Derecho
Giros No Aplicables (1) Aplica en ambos casos el silencio
que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieren una ITSE negativo para le Centro Histérico
de Detalle 0 Multidisciplinaria. de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
10/|Licencia de Fi para con un area de mas de A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo | RECONSIDERACION..- APELACION.-
100 m2 hasta 500 m2 con ITSE Basica Ex Ante en forma conjunta con 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
Autorizacién de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a fachada) y/o toldo yio representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal: Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la

Constitucion Politica del Per( B (Licencias de cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 3 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. .Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias 3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracion Jurada de las pruebas producidas o

Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente. cuestiones de puro Derecho

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3.2 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
(14.09.14) Art. 9 (numeral 9.2) PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, (1) Aplica en ambos casos el silencio
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la negativo para le Centro Histérico
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado de Lima por disposicion de la
Art. 3y Anexo. en las etapasde remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas Primera Disposicion Transitoria

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la Complementaria y Final de la Ley
la promocién y dinamizacion de la inversién en el pafs. licencia. 29060

R.M. N° 088-2015-PCM
Ordenanza N° 857-MML
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo Iy lll RECONSIDERACION.- APELACION.-

Ordenanza N° 062 C|Requisitos Especificos: (Anuncio Publicitario Simple y/o toldo) Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il y Il 1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 230 Los reqisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(*) RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias

Ordenanza N° 1094-MML (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1209-MML Comerciales Comerciales en 30 dias Econdmico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1272-MML. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.

Ordenanza N° 1340-MML 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ordenanza N° 1608-MML. de las pruebas producidas o
Ordenanza N° 1740 -PCM cuestiones de puro Derecho

R.M. N1 088-2015-PCM
Ordenanza N° 1970-MML Notas:

Decreto Legislativo N° 1246 a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esté prohibida la (1) Aplica en ambos casos el silencio

exigencia de 6n de mas de dos dela 6n vinculada negativo para le Centro Histérico

A. Giros Aplicables al tramite administrativo. de Lima por disposicién de la

1. Edificaciones de hasta dos niveles ( el sétano se considera un nivel) con un érea mayor a 100 m2 hasta b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por o que su costo Primera Disposicion Transitoria

500 m2 tales como tiendas, stands, puestos, areas comunes de edificions multifamiliares, establecimientos estd incluido en el derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15° de la ley N° 28976. Complementaria y Final de la Ley

de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, edificios de salud, templos, bibliotecas, entre otros. c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse 29060

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles ( el sétano se cuenta como un nivel) con un 4rea de hasta licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

500 M2 y con un méximo de 200 alumnos por turno. por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerarar los mismos Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-

3. Cabinas de Intemet con un &rea menor o igual a 500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo

magquinas fotocopiadoras o similares. d) Por el Principio de Celeridad, se podré verificar el resultado de la ITSE Bésica Ex Ante, mediante la verificacion virtual RUS - RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econdmico en 15 dias

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que en el Sistema Informatico de la Corporacién Municipal. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal

requieran conexion eléctrica para funcionar. Econdmico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la

5. Agencias bancarias, oficinas entre otras de similar, con un &rea de hasta 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.

hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 ylo méaquinas o similares 3) Requisito: Diferente Interpretacion

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas, de las pruebas producidas o

cualquiera sea su érea. La existencia de &reas administrativas, de servicios, entre otras similares por su cuestiones de puro Derecho

naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccién sea calificado para una ITSE de

Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterfas, carpinterfa, talleres mecanicos e imprentas con un rea de (1) Aplica en ambos casos el silencio

hasta 500 m2 negativo para le Centro Histérico

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no mas de 20 maquinas eléctricas. de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria

B. Giros no aplicables Complementaria y Final de la Ley

Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de 29060

una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

11|Licencia de para con un area de mas de A | Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-

100 m2 hasta 500 mt2 con ITSE Bésica Ex Ante en forma conjunta con 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | (&) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

Autorizacion de Anuncio Publicitario( Luminoso o lluminado) y/o Toldo. y/o representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

(letreros, letras recortadas, placas y toldos segln corresponda) 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.

Base Legal: Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la

Constituci6n Politica del Perd B (Licencia de cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias.

Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14) Art. 9 (numeral 9.2)

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13)
Art. 3y Anexo.

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para
la promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

Ordenanza N° 857-MML
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias

3 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracion Jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

3.2 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapasde remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

ala solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la
licencia.
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3) Requisitos: Adjunta nueva prueba

3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho

(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico

de Lima por disposicion de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i DERECHO DE TRAMITACION (*) ) PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ordenanza N° 062 Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo lly lll RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 230 Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il'y 1l 1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1094-MML C|Requisitos Especificos: (Anuncios Publicitarios Luminoso o iluminado y/o toldos) RUS - RUC Tréamite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1209-MML Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.2.(**) (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1272-MML Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1340-MML 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1608-MML Notas: 3) Requisito: Diferente Interpretacion
D.S. N° 006-2013-PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la de las pruebas producidas o
Ordenanza N° 1740 -PCM exigencia de de més de dos dela ion vinculada cuestiones de puro Derecho
R.M. N1 088-2015-PCM al tramite administrativo.
Ordenanza N° 1970-MML. b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
Decreto Legislativo N° 1246 esta incluido en el derecho de tramite, conforme a lo establecido en el articulo 15° de la ley N° 28976. (1) Aplica en ambos casos el silencio
c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podréan otorgarse negativo para le Centro Historico
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente de Lima por disposicién de la
A. Giros Aplicables por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerarar los mismos Primera Disposicion Transitoria
1. Edificaciones de hasta dos niveles ( el sétano se considera un nivel) con un area mayor a 100 m2 hasta requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. Complementaria y Final de la Ley
500 m2 tales como tiendas, stands, puestos, areas comunes de edificions multifamiliares, establecimientos d) Por el Principio de Celeridad, se podra verificar el resultado de la ITSE Basica Ex Ante, mediante la verificacion virtual 29060
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud, templos, bibliotecas, entre otros. en el Sistema Informético de la Corporacién Municipal.
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles ( el s6tano se cuenta como un nivel) con un area de hasta Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
500 m2 y con un maximo de 200 alumnos por turno. Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
3. Cabinas de Internet con un area menor o igual a 500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o RUS - RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
méquinas fotocopiadoras o similares. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
requieran conexion eléctrica para funcionar. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
5. Agencias bancarias, oficinas i entre otras de similar, con un area de hasta 3) Requisito: Diferente Interpretacion
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 ylo maguinas o similares. de las pruebas producidas o
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas, cuestiones de puro Derecho
cualquiera sea su drea. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una ITSE de
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2. (1) Aplica en ambos casos el silencio
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinteria, talleres mecanicos e imprentas con un area de negativo para le Centro Histérico
hasta 500 m2. de Lima por disposicién de la
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no mas de 20 maquinas eléctricas. Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
B. Giros no aplicables 29060
Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
12|Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que requieren de un ITSE de A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo | RECONSIDERACION..- APELACION.-
Detalle o Multidisciplinaria (mas de 500 m2). 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
ylo representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
Base Legal: 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Funcionamiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias B (Licencia de cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracién Jurada de las pruebas producidas o
(14.09.14) Art.10y 11 sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente cuestiones de puro Derecho
Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 3.2 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) 3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, (1) Aplica en ambos casos el silencio
Art. 3y Anexo. conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la negativo para le Centro Histérico
Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado de Lima por disposicién de la
la promocién y dinamizacion de la inversién en el pafs. en las etapasde remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 857-MML inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias licencia. 29060
Ordenanza N° 1209-MML
Ordenanza N° 1272-MML
Ordenanza N° 1340-MML Notas: Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo lly Ill RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1608-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il y Il ) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
D.S. N° 006-2013-PCM la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1740 -PCM al tramite administrativo. (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
R.M. N° 088-2015-PCM b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1970-MML licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Decreto Legislativo N° 1246 expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera 3) Requisito: Diferente Interpretacion
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables de las pruebas producidas o
al presente caso. cuestiones de puro Derecho
Giros Aplicables ¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se considera como un nivel) y/o con area mayor de 500m2 en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
tales como: tiendas, drea comunes de los edificios talleres mecani de el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado (1) Aplica en ambos casos el silencio
cafeterfas, de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el negativo para le Centro Histérico
licorerfas, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros. certificado con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario competente de Lima por disposicién de la
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea con que cuentan. de la Municipalidad continuar con el trémite bajo responsabilidad. Primera Disposicion Transitoria
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el 4rea con que cuenten. Complementaria y Final de la Ley
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, enttre otros de similar evaluacion, 29060
cualquiera sea el 4rea con que cuenten.
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
centro de convenciones, entre otros). Cualquiera sea el rea con la que cuenten. Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y 6 bingos, RUS - RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el drea con que cuenten. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
7. Agencias bancarias, oficinas entre otras de 6n similar, con un area mayor Econdmico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
2500 m2 y/o un niimero mayor de 20 y/ maquinas o similares. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
8.Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sotano se condidera un nivel) y/o con un area mayor 3) Requisito: Diferente Interpretacion
2500 m2 y/o con més de 200 alumnos por turno. de las pruebas producidas o
9. Cabinas de Internet con més de 20 ylo méquinas o similares. cuestiones de puro Derecho
10. Tallleres de costura con un drea mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas electricas.
11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o més de diez (10) maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar. (1) Aplica en ambos casos el silencio
12. Las playas de estacionamiento techadas con un area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un negativo para le Centro Histérico
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de simliares caracteristicas, que cuenten con areas administrativas, de Lima por disposicién de la
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza presenten techo con un area ocupada mayor de Primera Disposicion Transitoria
500 m2. Complementaria y Final de la Ley
13. Las demas edificacions que por su complejidad califiquen para este ipo de linspeccion 29060
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
R que utilicen, fabriquen o materiales y/o residuos peligrosos que
repersenten riesgo para la poblacion.
13|Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que requieren de un ITSE de A[Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
Detalle o Multidisciplinaria (M&s de 500 m2) en forma conjunta con la Autorizacién 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | (&) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) y/o Toldo. y/o representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segln corresponda) 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago, (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal: Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
*La Constitucion Politica del Perd B (Licencia de cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracion Jurada de las pruebas producidas o
* Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente cuestiones de puro Derecho
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3.2 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
(14.09.14) Art. 9 (numeral 9.1) PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, (1) Aplica en ambos casos el silencio
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la negativo para le Centro Histérico
ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado de Lima por disposicion de la
Art. 3y Anexo. en las etapasde remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas Primera Disposicion Transitoria
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la Complementaria y Final de la Ley
la promocion y dinamizacién de la inversion en el pais. licencia. 29060
Ordenanza N° 857-MML
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias C|Requisitos Especificos: (Anuncio Publicitario Simple y/o toldo)
Ordenanza N° 062 Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(*) Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo Iy Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 230 Grupo /Anexo Il y Il 1 Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1094-MML RUS - RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1209-MML (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1272-MML Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la

Ordenanza N° 1340-MML
Ordenanza N° 1608-MML
D.S. N°006-2013-PCM
Ordenanza N° 1740 -PCM
R.M. N° 088-2015-PCM
Ordenanza N° 1970-MML
Decreto Legislativo N° 1246

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de prestacion de mas de dos ejemplares

de la documentacién vinculada al tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos
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3) Requisitos: Adjunta nueva prueba

Via Administrativa.

3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho

(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico

de Lima por disposicion de la




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
1. Edificaciones de méas de dos niveles ( el sétano se se considera como un nivel) y/o con area mayor de derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. Primera Disposicion Transitoria
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos, c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan Complementaria y Final de la Ley
imi de hospedaje, cafeterfas, edificaciones de salud, templos, bibli observaciones en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado 29060
bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias e imprendas, entre otros. correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion.
2. Industrias livianas y mediantes, cualquiera sea el 4rea con que cuenten. el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten. reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario Grupo /Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
4. Mercados de abasto, galerias comerciales y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad. RUS - RUC Tramite Econémico Econ6mico en 15 dias Econémico en 15 dias
cualquiera sea el &rea con la que cuenten. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
entre otros) cualquiera sea el area con la que cuenten. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
6. Centros de diversion ( salas de juego, casinos y , bingos, 3 3) Requisito: Diferente Interpretacion
pefias, cafés teatros, clubes nocturnos). Cualquiera sea el area con la que cuenten. de las pruebas producidas o
7. Agencias bancarias, oficinas i entre otras de i6n similar, con un area mayor a 500 m2 cuestiones de puro Derecho
/o un namero mayor de 20 ylo méaquinas o similares.
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sétano se considera un nivel) y/o un area mayor a 500m2
ylo con mas de 200 alumnos por turno. (1) Aplica en ambos casos el silencio
9. Cabinas de internet con mas de 20 ylo méaquinas o similares. negativo para le Centro Histérico
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas. de Lima por disposicién de la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o mas de 10 maquinas que requieran de conexion Primera Disposicion Transitoria
eléctrica para funcionar. Complementaria y Final de la Ley
12. Las playas de estacionamiento con un area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un solo 29060
nivel sin techar, granjas, entre otros de simliares caracteristicas, que cuentan con areas administrativas
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza presenten techo con un area ocupada mayor a
500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion.
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria.
1 donde se utilicen, fabriquen o materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
14|Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que requieren de una ITSE de Detalle A|Requisitos Generales Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION..- APELACION.-
o Multidisciplinaria (Mas de 500 m2) en forma conjunta con la Autorizacion de 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | (1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) y/o toldo. yio representante y debidamente llenado. RUS - RUC Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Base Legal: B (Licencia de i i ) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
La Constitucién Politica del Peru. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 3.1 Informar en el formato solicitud de Declaracién Jurada de las pruebas producidas o
Ley Marco de Licencia de FuncionamientolLey N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente cuestiones de puro Derecho
Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 3.2 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el D.S. N° 006-2013
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
(14.09.14) Art. 10y 11. 3.3 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, (1) Aplica en ambos casos el silencio
Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que conforme a la Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio Cultural de la negativo para le Centro Histérico
deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado de Lima por disposicién de la
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) en las etapasde remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas Primera Disposicion Transitoria
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13) inmediatas a la solicitud de la ilcencia del local por el cual se solicita la Complementaria y Final de la Ley
Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para licencia. 29060
la promocién y dinamizacion de la inversién en el pafs.
Ordenanza N° 857-MML
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias. Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Modulo de Grupo lly lll RECONSIDERACION..- APELACION.-
Ordenanza N° 062 c[Requisitos Especificos: (Anuncios Publicitarios Luminoso - iluminado Grupo /Anexo Il IIl ) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 230 ylo toldo) RUS -RUC Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1094-MML Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.2. (*+) (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1209-MML Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1272-MML 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1340-MML Notas: 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ordenanza N° 1608-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la ley de las pruebas producidas o
Ordenanza N° 1740 -PCM N° 27444, esta prohibida la exigencia de prestacion de mas de dos ejemplares de puro Derecho
R.M. N° 088-2015-PCM de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
Ordenanza N° 1970-MML b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse
Decreto Legislativo N° 1246 licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente (1) Aplica en ambos casos el silencio
por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos requisitos negativo para le Centro Histérico
A.Giros Aplicables derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. de Lima por disposicién de la
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se considera como un nivel) y/o con drea mayor de 500m2 ¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan Primera Disposicion Transitoria
tales como: tiendas, area comunes de los edificios talleres a de observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado Complementaria y Final de la Ley
j cafeterfas, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccién. 29060
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros. el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el 4rea con que cuentan. reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacién del funcionario Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION -
3. Centros Culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten. competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad. Grupo /Anexo IV 1) Atenciény Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, enttre otros de similar evaluacion, RUS -RUC Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
cualquiera sea el rea con que cuenten. (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
centro de convenciones, entre otros). Cualquiera sea el drea con la que cuenten. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
6. Centros de diversién (salas de juego, casinos y 6 bingos, 3) Requisito: Diferente Interpretacion
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el area con que cuenten. de las pruebas producidas o
7. Agencias bancarias, oficinas ivas, entre otras de i6n similar, con un area mayor cuestiones de puro Derecho
2500 m2 y/o un nimero mayor de 20 y/ maquinas o similares.
8.Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sétano se condidera un nivel) y/o con un area mayor
2500 m2 y/o con més de 200 alumnos por tumo. (1) Aplica en ambos casos el silencio
9. Cabinas de Intemet con més de 20 ylo méquinas o similares. negativo para le Centro Histérico
10. Tallleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con méas de 20 maquinas electricas. de Lima por disposicion de la
11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o mas de diez (10) maquinas que requieran de conexién Primera Disposicion Transitoria
eléctrica para funcionar, Complementaria y Final de la Ley
12. Las playas de estacionamiento techadas con un area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un 29060
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de simiiares caracteristicas, que cuenten con areas administrativas,
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza presenten techo con un rea ocupada mayor de
500 m2.
13. Las demés edificacions que por su complejidad califiquen para este ipo de linspeccion.
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
. que utilicen, fabriquen o materiales y/o residuos peligrosos que
repersenten riesgo para la poblacion.
15|Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros A[Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 198.10 X(FCH) X(DCH) 15( quince) Médulo de Giro Anexo Il Ord. 857 RECONSIDERACION.- APELACION.-
Comerciales (Licencia Corporativa) 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Giro Anexo Il (1) Atencion y Subgerencia de 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
ylo representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizaciones en 15 dias en 15 dias
Base Legal 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago, RUS - RUC (MAT) Comerciales 2) Resuelve el Subgerente de Aut 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus moificatorias B (Licencia de Corporativa) 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3.1 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre de las pruebas producidas o
(14.09.14) Art. 10 el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad cuestiones de puro Derecho
Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la vigente.
promocién y dinamizacién de la inversion en el pafs. 3.2 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Ordenanza N° 857-MML Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 1209-MML Cultura, haya en las etapas de 6n y monitoreo de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 1272-MML de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 1340-MML licencia del local por el cual se solicita licencia. Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 1608-MML 29060
Ordenanza N° 1740 -PCM Notas:
R.M. N° 088-2015-PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N°27444,
Ordenanza N° 1970-MML esté prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares
Decreto Legislativo N° 1246 de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
b) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N*28976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
social que los represente.
©) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976,
alos médulos o stands, integrantes de un mercado de abastos,
galerfa comercial o centro comercial unicamente les sera exigible
una ITSE, ex post al i de la licencia de i
salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de
tres (3) dias habiles de finalizada la diligencia de Inspeccion, el
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién
del informe. Es obligacién del funcionario competente de la
Municipalidad continuar con el tramite bajo responsabilidad.
galeria comercial o centro comercial unicamente les sera exigible
una ITSE, ex post al i de la licencia de i
salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
16| Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 198.10 X(FCH) X(DCH) 15( quince) Médulo de Giro Anexo IIl Ord. 857 RECONSIDERACION.- APELACION.-
Comerciales (Licencia Corporativa) en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo / Anexo Il Grupo Anexo Il (1 Atencion y Subgerencia de 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subaerente de Aut.Comerciales
Publicitario Simple (Adosado a Fachada) y/o toldo. ylo representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizaciones en 15 dias en 15 dias
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtn corresponda) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS - RUC (MAT) Comerciales 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
La Constitucién Politica del Perti B (licencia de 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3.1 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre de las pruebas producidas o
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad de puro Derecho
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM vigente.
(14.09.14) Art. 10. 3.2 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 857-MML Cultura, haya en las etapas de 6n y monitoreo negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la de Lima por disposicion de la
Ordenanza N° 062 licencia del local por el cual se solicita licencia. Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 230 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 1094-MML c (anuncio publicitario y/o toldo -Simple) 29060
Ordenanza N° 1209-MML Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(*)
Ordenanza N° 1272-MML
Ordenanza N° 1340-MML
Ordenanza N° 1608-MML Notas:
D.S. N°006-2013-PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N°27444,
Ordenanza N° 1740 -PCM esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejemplares
R.M. N° 088-2015-PCM de la documentaci6n vinculada al tramite administrativo.
Ordenanza N° 1970-MML b) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N328976, los mercados de
Decreto Legislativo N° 1246 abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
social que los represente.
¢) De acuerdo con segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976
alos médulos o stands, integrantes de un mercado de abastos,
galerfa comercial o centro comercial unicamente les ser4 exigible
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
en que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el Certificado correspondiente en el
plazo de tres (3) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del
informe. Es obligacién del i dela icij
continuar con el tramite bajo responsabilidad.
17|Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 198.10 X(FCH) | X(DCH) 15( quince) Modulo de Giro Anexo Il Ord. 857 RECONSIDERACION..- APELACION.-
Comerciales (Licencia Corporativa), en forma conjunta con la Autorizacién de 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo Anexo Il Grupo Anexo III 48] Atencion y Subgerencia de 1) Al Subcerente de Aut.Comerciales 1) Al Subaerente de Aut.Comerciales
Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) y/o toldo. yio representante y debidamente llenado. ord. 857 Tramite Autorizaciones en 15 dias en 15 dias
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS - RUC (MAT) Comerciales 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Base Legal Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
* Constitucion Politica del Pera B (licencia de 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
+ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3.1 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre de las pruebas producidas o
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. el niimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad cuestiones de puro Derecho
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM vigente.
(14.09.14) Art. 10 3.2 Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
promocién y dinamizacién de la inversién en el pafs. Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 857-MML Cultura, haya enlas etapas de 6n y monitoreo negativo para le Centro Historico
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias. de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 062 licencia del local por el cual se solicita licencia. Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 230 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 1094-MML c|Requisitos Especificos: (Anuncios Publicitarios Luminoso o 29060
Ordenanza N° 1209-MML /o toldo)
Ordenanza N° 1272-MML Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.2.(+)
Ordenanza N° 1340-MML
Ordenanza N° 1608-MML
D.S. N°006-2013-PCM Notas:
Ordenanza N° 1740 -PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N°27444,
R.M. N° 088-2015-PCM esté prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejemplares
Ordenanza N° 1970-MML de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
Decreto Legislativo N° 1246 b) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N228976, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual
podré ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién
social que los represente.
c) De acuerdo con segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976
alos médulos o stands, integrantes de un mercado de abastos,
galerfa comercial o centro comercial unicamente les sera exigible
una ITSE, ex post al de la licencia de
salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
en que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el Certificado correspondiente en el
plazo de tres (3) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del
informe. Es obligacion del dela icij
continuar con el tramite bajo responsabilidad.
18|Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de hasta 100 m2 con ITSE A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
Basica Ex Post 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando ntimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | @ Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun
y/o representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
Base Legal 2|p 6n Jurada de Observancia de C de Seguridad RUS RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut,
* Constitucion Politica del Perd 3|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. B (Licencia de - Cesionarios) 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 4|De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: de las pruebas producidas o
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4.1 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto cuestiones de puro Derecho
(14.09.14) Art. 9 (inc. 9.1). Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 857-MML negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 1209-MML Notas. Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 1272-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 1340-MML esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejempla- 29060
Ordenanza N° 1608-MML res de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
D.S. N°006-2013-PCM b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de
Ordenanza N° 1740 -PCM Observancia de Condiciones de Seguridad se efectda a través de la Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo lly il RECONSIDERACION.- APELACION.-
R.M. N° 088-2015-PCM ITSE Baésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al Grupo /Anexo Iy Il Grupo Anexo Il y Il 1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1970-MML de la licencia de funcionamiento, en los términos Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
Decreto Legislativo N° 1246 sefalados en el numeral 1 del articulo 8° de la Ley N° 28976. RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. 3) Requisito: Diferente Interpretacion
De ser el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos. de las pruebas producidas o
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente cuestiones de puro Derecho
caso.
d) De acuerdo al art.3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia de
se permite la 6n de 4 (1) Aplica en ambos casos el silencio
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia negativo para le Centro Histérico
de funcionamiento previa. de Lima por disposicién de la
e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Primera Disposicion Transitoria
de los objetos de 6n que forman Complementaria y Final de la Ley
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, 29060
deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
ala edificacion que los alberga. Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV ) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adiunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicion de la
Primera Disposicién Transitoria
Complementaria v Final de la Ley
29060
19|Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de hasta 100 m2 con ITSE A|Requisitos Generales GDE 04  |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
Basica Ex Post, en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario Simple 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo i 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
(Adosado a Fachada) y/o Toldo. yio representante y debidamente llenado. ord. 857 Tréamite Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad. RUS RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal 3|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Constitucion Politica del Pert cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8, B (licencia de Cesionario) 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 4|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: de las pruebas producidas o
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 4.1 Copia Simple de la autorizacién sectorial contenida en el cuestiones de puro Derecho
+ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
(14.09.14) Art. 9 (inciso 9,1) reemplace.
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la (1) Aplica en ambos casos el silencio
promocién y dinamizacién de la inversion en el pafs. ¢ |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo - Simple) negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 857-MML Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(*) de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias. Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 062 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 230 Nota: 29060
Ordenanza N° 1094-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444,
Ordenanza N° 1209-MML esta prohibida la exigencia de presentacién de més de dos ejempla-
Ordenanza N° 1272-MML res de la documentacién vinculada al tramite administrativo. Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo lly lll RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1340-MML b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada de Grupo /Anexo Iy Il Grupo Anexo Il y Il (3] Atencién y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1608-MML Observancia de Condiciones de Seguridad se efect(ia a través de Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
D.S. N°006-2013-PCM la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad RUS-RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1740 -PCM al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
R.M. N° 088-2015-PCM sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1970-MML ¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Decreto Legislativo N° 1246 N° 28976, podra otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia de las pruebas producidas o
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. cuestiones de puro Derecho
De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente
caso. (1) Aplica en ambos casos el silencio
d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia de negativo para le Centro Histérico
Funci se permita la 6n de activi imulta de Lima por disposicién de la
v adicionales en un establecimiento que va cuenta con una licencia Primera Disposicién Transitoria
de funcionamiento previa. Complementaria y Final de la Ley
&) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- 29060
dad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman parte
de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle, deberan Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atenciény Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacién Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
que los alberga. RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacién
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicion de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
20| Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de hasta 100 m2 con ITSE Basica A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince)  |Madulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ex Post, en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario (Luminoso o 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nmero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | ) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacin 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
lluminado) y/o toldo. y/o representante y debidamente llenado. ord. 857 Tramite Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|D 6n Jurada de O de C de Seguridad RUS-RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal 3|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Constitucién Politica del Per (*) Derecho de Tramite cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8 B (licencia de Cesionario) Anuncio /Toldo 152.60 Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacién
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias 4|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: de las pruebas producidas o
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2 4.1 Copia Simple de la autorizacion sectorial contenida en el cuestiones de puro Derecho
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
(14.09.14) Art. 9 (Inciso 9.1)
* Ley 30230, Ley que establece Mediidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la (1) Aplica en ambos casos el silencio
promoci6n y dinamizacién de la inversién en el pais c|Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo) negativo para le Centro Histrico
Ordenanza N° 857-MML Los requisitos especificos y costos de tramitacién son los sefialados en el procedimiento 4.2.(*%) de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 062 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 230 Nota: 29060
Ordenanza N° 1094-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444,
Ordenanza N° 1209-MML esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejempla-
Ordenanza N° 1272-MML res de la documentacién vinculada al tramite administrativo. Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo Iy Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1340-MML b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Grupo /Anexo Il y IIl Grupo Anexo Il y Iil @ Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1608-MML Observancia de Condiciones de Seguridad se efect(ia a través de Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
D.S. N°006-2013-PCM la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad RUS -RUC (MAT) Subgerente 2) Resuelve el Subgerente de Aut, 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1740 -PCM al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos de C en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
R.M. N° 088-2015-PCM sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976. Comerciales 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1970-MML c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Decreto Legislativo N° 1246 Ne 28976, podra otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia de las pruebas producidas o
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. cuestiones de puro Derecho
De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente
caso. (1) Aplica en ambos casos el silencio
d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia de negativo para le Centro Hist6rico
se permita la 6n de 4 de Lima por disposicién de la
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia Primera Disposicion Transitoria
de funcionamiento previa. Complementaria y Final de la Ley
€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- 29060
dad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que forman parte
de una edificaci6n que califica para una ITSE de Detalle, deberan Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seaquridad Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV [63] Atencion v Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
en Edificaciones de Detalle vigente aue corresponde a la edificacion Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
que los alberga. RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
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Econémico en 30 dias
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba

Metropolitano en 30 dias. Agota la
Via Administrativa.

3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria v Final de la Ley
29060
21|Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con A|Requisitos Generales Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
ITSE Basica Ex Ante. 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | 1) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
y/o representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. B (licencia de i i ) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 3.1 Copia Simple de la autorizacion sectorial contenida en el de las pruebas producidas o
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o cuestiones de puro Derecho
(14.09.14) Art. 9 (Inc. 9,2) reemplace.
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Notas: (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 857-MML ) De acuerdo con el numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esté prohibida la neaativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 893-MML v sus modificatorias exigencia de de més de dos dela ion vinculada al tré- de Lima por disposicion de la
Ordenanza N° 1209-MML mite administrativo. Primera Disposicién Transitoria
Ordenanza N° 1272-MML b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de Licencia, Complementaria v Final de la Ley
Ordenanza N° 1340-MML por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el 29060
Ordenanza N° 1608-MML articulo 15° de la Ley N° 28976.
D.S. N°006-2013-PCM c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otoraarse
Ordenanza N° 1740 -PCM licencias de funcionamiento de viaencia temporal cuando sea requerido expresamente Derecho de Tramite 198.10 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince)  [M6dulo de Grupo Iy Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
R.M. N° 088-2015-PCM por el solicitante. De ser el caso, el tramite a sequir debera considerar los mismos requisitos. Grupo /Anexo Il Il Grupo Anexo Il'y 1l 1 Atencion v 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1970-MML derecho de tramite v evaluacion, aplicables al presente caso Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
Decreto Ledislativo N° 1246 d) Por el Principio de Celeridad, se podré verificar el resultado de la ITSE Bésica Ex Ante, mediante la verificacion virtual RUS -RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subaerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
en el Sistema Informético de la Corporacién Municipal. Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Adota la
€) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. De la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se 3) Requisitos: Adiunta nueva prueba Via Administrativa.
permite la de activi i v deun imi que va 3) Reauisito: Diferente Interpretacion
cuenta con unalicencia de funcionamiento previa. de las pruebas producidas o
) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones, cuestiones de puro Derecho
los obietos de inspeccién aque forman parte de una edificacion aue califica para una ITSE
de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponda a la edificacién que los alberga o copia del Informe de ITSE de Detalle aprobatoria. (1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION..- APELACION.-
Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencién y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
22|Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de més de 100 m2 hasta 500 m2 con A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo | RECONSIDERACION..- APELACION.-
ITSE Bésica Ex Ante, en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario Simple 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nmero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | ) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacin 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
(Adosado a fachada) y/o Toldo. yio representante y debidamente llenado. ord. 857 Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Base Legal 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Constitucion Politica del PerG B (licencia de - Cesionarios) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. 3 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
+ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3.1 Copia Simple de la autorizacién sectorial contenida en el de las pruebas producidas o
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o cuestiones de puro Derecho
+ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14) Att. 9 (Inc. 9.2)
Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la (1) Aplica en ambos casos el silencio
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. negativo para le Centro Historico
Ordenanza N° 857-MML C|Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo - simple) de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Los reqisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(*) Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 062 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 230 29060
Ordenanza N° 1094-MML
Ordenanza N° 1209-MML
Ordenanza N° 1272-MML Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo lly lll RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1340-MML Notas: Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il y Il (1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1608-MML a) De acuerdo con el numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley N® 27444, esta prohibida la Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
D.S. N°006-2013-PCM exigencia de 6n de més de dos dela 6n vinculada al RUS -RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1740 -PCM tramite administrativo. Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
R.M. N° 088-2015-PCM b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa,
Ordenanza N° 1970-MML por lo que su costo esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Decreto Legislativo N° 1246 articulo 15° de la Ley N° 28976. de las pruebas producidas o
©) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse cuestiones de puro Derecho
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derechos de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. (1) Aplica en ambos casos el silencio
d) Se permite la 6n de aneas y enun que ya cuenta con una negativo para le Centro Histérico
licencia de funcionamiento previa. de Lima por disposicion de la
€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Primera Disposicion Transitoria
los objetos de inspeccién que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de Complementaria y Final de la Ley
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en 29060
Edificaciones, de detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga o copia de Informe de ITSE de Detalle aprobatoria
) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
los objetos de inspeccién que forman parte de una edificacioén que califica para una ITSE de Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
Edificaciones, de detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga. RUS -RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
g) Por el Principio de Celeridad, se podra verificar el resultado de la ITSE Basica Ex Ante, mediante la verificacion virtual Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
en el Sistema Informético de la Corporacién Municipal 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
23[Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
ITSE Bésica Ex Ante, en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | [&5) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizaci6n 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
(luminoso o iluminado) y/o toldo. yio representante y debidamente llenado. ord. 857 Tréamite Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtin corresponda) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Funcionamiento Autorizacion Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Base Legal B (licencia de - Cesionarios) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Constitucion Politica del Perd 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. 3.1 Copia Simple de la autorizacién sectorial contenida en el de las pruebas producidas o
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o cuestiones de puro Derecho
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. reemplace.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14) Art. 9 (Inc. 9.2) c[Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo). (1) Aplica en ambos casos el silencio
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.2.(**) negativo para le Centro Histérico
promocién y dinamizacién de la inversion en el pafs. de Lima por disposicién de la
Ordenanza N° 857-MML. Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 893-MML y sus modifiicatorias Notas: Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 062 a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley N° 27444 esta prohibida la 29060
Ordenanza N° 230 exigencia de presentacion de més de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada
Ordenanza N° 1094-MML al trémite administrativo.
Ordenanza N° 1209-MML b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo Iy Il RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1272-MML Licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Iy 1l 1) Atencion y 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1340-MML en el articulo 15° de la Ley N° 28976. Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
Ordenanza N° 1608-MML c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podréan otorgarse RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
D.S. N°006-2013-PCM licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
Ordenanza N° 1740 -PCM por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
R.M. N° 088-2015-PCM derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. 3) Requisito: Diferente Interpretacion
Ordenanza N° 1970-MML d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de i la licencia de de las pruebas producidas o
Decreto Legislativo N° 1246 de cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento cuestiones de puro Derecho
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
©) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de inspeccion que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de (1) Aplica en ambos casos el silencio
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edifica- negativo para le Centro Histérico
ciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga. de Lima por disposicion de la
f) Por el Principio de Celeridad, se podra verificar el resultado de la ITSE Basica Ex Ante, mediante la verificacion virtual Primera Disposicion Transitoria
en el Sistema Informético de la Corporacién Municipal. Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince)  |Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION..- APELACION.-
Grupo /Anexo IV Grupo Grupo IV 1) Atencion y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
24 |Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un area de mas de 500 m2 A|Requisitos Generales GDE 04
1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
yio representante y debidamente llenado. Grupo /Anexo | Grupo Anexo | ) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacién 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
Base Legal: 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. ord. 857 Trémite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
* Constitucién Politica del Pert RUS - RUC (MAT) de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
+ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. B (Licencia de F - Cesionarios) F i izacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. 3.1 Copia Simple de la autorizacién sectorial contenida en el 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o de las pruebas producidas o
(14.09.14) Art. 10 y 11. reemplace. cuestiones de puro Derecho
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pafs.
Ordenanza N° 857-MML (1) Aplica en ambos casos el silencio
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Notas: negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 1209-MML a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de Lima por disposicion de la
Ordenanza N° 1272-MML de presentacion de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 1340-MML administrativo. Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 1608-MML b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976, podrén otorgarse 29060
D.S. N° 006-2013-PCM licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente
Ordenanza N° 1740 -PCM el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
R.M. N° 088-2015-PCM derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. Derecho de Tramite 198.10 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince)  |Médulo de Grupo lly lll RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1970-MML ¢) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Fi lalicencia de Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il y lll 1) Atencién y 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Decreto Legislativo N° 1246 de cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y adicionales. RUS-RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Comerciales Comerciales en 30 dias Econdmico en 30 dias. Agota la
los objetos de inspeccién que formen parte de una edificacién que califica para una ITSE de Detalle, 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
deberén contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de 3) Requisito: Diferente Interpretacién
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga. de las pruebas producidas o
€) De acuerdo con el articulo 72 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones cuestiones de puro Derecho
en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado
se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el (1) Aplica en ambos casos el silencio
certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario competente de la negativo para le Centro Histérico
Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad. de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 204.70 X(FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencién y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econdmico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacin
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
25|Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de mas de 500 m2 A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-
en forma conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario Simple 1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | ) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacion 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
(Adosado a Fachada) y/o Toldo. y/o representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.
(letreros, letras recortadas, placas y toldos segln corresponda) 2|Pago de Ia tasa correspondiente, indicar nimero de pago, RUS - RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut
Base Legal: 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
* Constitucion Politica del Per( B (licencia de - Cesionarios) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81. numeral 1.8. 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. 3.1 Copia Simple de la autorizacién sectorial contenida en el de las pruebas producidas o
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o cuestiones de puro Derecho
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM reemplace.
(14.09.14) Art. 10y 11.
* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la c|Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo - Simple) (1) Aplica en ambos casos el silencio
promocién y dinamizacién de la inversion en el pafs. Los requisitos especificos y costo de tramitacion son los sefialados en el procedimiento 4.1.(%) negativo para le Centro Histérico
Ordenanza N° 857-MML de Lima por disposicion de la
Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Primera Disposicion Transitoria
Ordenanza N° 062 Complementaria y Final de la Ley
Ordenanza N° 230 29060
Ordenanza N° 1094-MML
Ordenanza N° 1209-MML
Ordenanza N° 1272-MML Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo Il y Iil RECONSIDERACION.- APELACION.-
Ordenanza N° 1340-MML Grupo /Anexo Iy IIl Grupo Anexo Il y Il 1) Atencion y Subgerente 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales
Ordenanza N° 1608-MML Notas: Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias
D.S. N° 006-2013-PCM a) De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo
Ordenanza N° 1740 -PCM exigencia de de méas de dos dela i6n vinculada al Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la
R.M. N° 088-2015-PCM tramite administrativo. 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
Ordenanza N° 1970-MML b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse 3) Requisito: Diferente Interpretacin
Decreto Legislativo N° 1246 licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente de las pruebas producidas o
por el solicitante. De ser el caso, el trdmite a sequir debera considerar los mismos requisitos, cuestiones de puro Derecho
derechos de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de i , la Licencia de
de Cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una Licencia de Funcionamiento (1) Aplica en ambos casos el silencio
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
previa y realizan actividades simulténeas y adicionales. negativo para le Centro Histérico
d) De acuerdo con el Reglamento de ITSE, los objetos de inspeccion que forman parte de de Lima por disposicién de la
una edificacién que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del proce - Primera Disposicion Transitoria
dimiento con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde Complementaria y Final de la Ley
a la edificacion que los alberga. 29060
&) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para solicitar Ia licencia Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince) | Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es. Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV (6] Atencion y Gerente de Desarrolio 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
del i dela continuar con el tramite bajo Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econémico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Histérico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
26 [Licencia de Funcionamiento - Cesionarios con un Area de mas de 500 m2 A|Requisitos Generales GDE 04 |Derecho de Tramite 153.00 X (FCH) X(DCH) 15 (quince) Médulo de Grupo | RECONSIDERACION.- APELACION.-

en forma conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) 1 Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Grupo /Anexo | Grupo Anexo | ) Atencion y Departamento de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacién 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

y/o Toldo. ylo representante y debidamente llenado. Ord. 857 Tramite Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

(letreros, letras recortadas, placas y toldos segtn corresponda) 2|Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. RUS -RUC (MAT) Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.

i 6n Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la

Base Legal: B (licencia de Cesionarios) cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

* Constitucion Politica del Pert 3|De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 3.1 Copia Simple de la autorizacion sectorial contenida en el de las pruebas producidas o

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley N° 28976 (05.02.07) y sus modificatorias. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o cuestiones de puro Derecho

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 1y 2. reemplace.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM

(14.09.14) Art. 10y 11 ¢ |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo) (1) Aplica en ambos casos el silencio

* Ley 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Los requisitos especificos y costo de tramitacién son los sefialados en el procedimiento 4.2.(*) negativo para le Centro Histérico

promocién y dinamizacién de la inversion en el pafs. de Lima por disposicién de la

Ordenanza N° 857-MML Primera Disposicion Transitoria

Ordenanza N° 893-MML y sus modificatorias Notas: Complementaria y Final de la Ley

Ordenanza N° 062 a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia 29060

Ordenanza N° 230 de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite

Ordenanza N° 1094-MML administrativo,

Ordenanza N° 1209-MML b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse Derecho de Tramite 198.10 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince)  |Médulo de Grupo Il y IIl RECONSIDERACION.- APELACION.-

Ordenanza N° 1272-MML licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente Grupo /Anexo Il y Il Grupo Anexo Il y Il 1) Atencién y 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales 1) Al Subgerente de Aut.Comerciales

Ordenanza N° 1340-MML por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, Ord. 857 Tramite de en 15 dias en 15 dias

Ordenanza N° 1608-MML derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso. RUS - RUC (MAT) Autorizaciones 2) Resuelve el Subgerente de Aut. 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo

D.S. N°006-2013-PCM c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de la licencia de Comerciales Comerciales en 30 dias Econémico en 30 dias. Agota la

Ordenanza N° 1740 -PCM de cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.

R.M. N° 088-2015-PCM previa y realizan actividades simultaneas o adicionales. 3) Requisito: Diferente Interpretacion

Ordenanza N° 1970-MML d) De acuerdo con el Reglamento de ITSE, los objetos de inspeccién que forman parte de la de las pruebas producidas o

Decreto Legislativo N° 1246 edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento cuestiones de puro Derecho

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponda a la
edificacion que los alberga.
&) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de (1) Aplica en ambos casos el silencio
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias habiles negativo para le Centro Histérico
de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de de Lima por disposicién de la
funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacién del funcionario Primera Disposicion Transitoria
competente de la Municipalidad continuar con el tramite bajo responsabilidad. Complementaria y Final de la Ley
29060
Derecho de Tramite 204.70 X (FCH) | X(DCH) 15 (quince)  |Médulo de Grupo IV RECONSIDERACION.- APELACION.-
Grupo /Anexo IV Grupo Anexo IV 1) Atencién y Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo 1) Al Gerente de Desarrollo
Ord. 857 Tramite Econémico Econémico en 15 dias Econémico en 15 dias
RUS - RUC (MAT) 2) Resuelve el Gerente de Desarrollo 2) Resuelve el Gerente Municipal
Econdmico en 30 dias Metropolitano en 30 dias. Agota la
3) Requisitos: Adjunta nueva prueba Via Administrativa.
3) Requisito: Diferente Interpretacion
de las pruebas producidas o
cuestiones de puro Derecho
(1) Aplica en ambos casos el silencio
negativo para le Centro Historico
de Lima por disposicién de la
Primera Disposicion Transitoria
Complementaria y Final de la Ley
29060
27 |Cese de Actividades (Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) A|Requisitos Derecho de Tramite Gratuito Departamento RECONSIDERACION.- APELACION.-

(Titular) de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacién 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.

1|Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, consignando niimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Autorizacion Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

Base Legal yio representante y debidamente llenado. Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Inciso 4) del art. 195 de la Constitucién Politica del Perd. Nro. De Licencia de Funcionamiento. Funcionaimiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Art. 44 de la Ley N° 27444 Fecha de Cese de Actividades. cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley 27972 - LOM 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacion

Ley 29060 de las pruebas producidas o

Art. 12 de la Ley N° 28976 cuestiones de puro Derecho

Art. 54° de lal Ordenanza N? 857

Ordenanza N® 1209 - 12-01-09 B |Nota:

Decreto de Alcaldia N° 013-2012-MML De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia

R.M. N°088-2015-PCM de presentacion de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite

Decreto Legislativo N° 1246 administrativo.

28|Cese de Actividades (Licencia de Funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) A|Requisitos Derecho de Tramite Gratuito X 15 dias Departamento RECONSIDERACION.- APELACION.-
(Tercero) de 1) Al Jefe de Dpto de Autorizacién 1) Al Jefe de Dpto. de Autoriz. Mun.
1 tar D Simple namero de RUC y Documento de Identidad del solicitante Autorizacién Municipal de Funcion. en 15 dias de Funcionamiento en 15 dias.

Base Legal yio representante. Municipal de 2) Resuelve el Jefe de Dpto. de 2) Resuelve el Subgerente de Aut.
Inciso 4) del art. 195 de la Constitucién Politica del Pert. Funcionaimiento Autorizacién Municipal de Fun Comerciales en 30 dias. Agota la
Art. 44 de la Ley N° 27444 2| Acreditar titularidad legitima sobre el establecimiento cionamiento en 30 dias. Via Administrativa.

Ley 27972 - LOM 3) Requisitos: Adjunta nueva prueba 3) Requisito: Diferente Interpretacin
Ley 29060 B|Nota: de las pruebas producidas o

Art. 12 de la Ley N° 28976 De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia cuestiones de puro Derecho

Art. 54° de lal Ordenanza N? 857 de presentacion de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite

Ordenanza N# 1209 - 12-01-09 administrativo.

Decreto de Alcaldia N° 013-2012-MML
Decreto Legislativo N° 1246
29|REGULARIZACION POR CONDUCCION DE PUESTOS EN MERCADOS MUNICIPALES
Base Legal:
Ordenanza N° 072 Art. 30°, 40°, 43 . 18/11/94
Art. 44° de la Ley N° 27444
29.1. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DE RESOLUCION DE CONDUCCION 1|Formato solicitud Declaracién Jurada GDE 03  |Derecho de Tramite 253.90 X 30 (treinta) ia de ia de 1) RECONSIDERACION:AI Subgerente de Autoriz. 1). APELACION al Subgerente de Autoriz. Comerciales
2|Pagar derecho de tramite Tramite documentario Autorizaciones Comerciales: en 15 dias habiles. en 15 dias
Comerciales 2) Resuelve de i C 2). Resuelve el Gerente de Desarrollo Econémico. 30
Nota: Estado de cuenta saneado. en 30 dias dias. Agota la via administrativa.
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 3). Requisitos: diferente interpretacion de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho
29.2. REGULARIZACION POR VACANCIA INTEMPESTIVA Y/O SUCESION POR UNICA VEZ 1|Formato solicitud Declaracién Jurada GDE 04 |Derecho de Tramite 201.90 X 30 (treinta) de Tramiote de 1) RECONSIDERACION: Al Subaerente de Autoriz. 1). APELACION al Suba. de Autorizaciones Comer.
2|Pagar Derecho de Tramite i izaci Comerciales. En 15 dias. en 15 dias:
3|Doc. Que acredite la conduccion o sucesion Comerciales 2) Resuelve Subg. de Autorizaciones Comerciales 2). Resuelve el Gerente de Desarrollo Econémico
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION -
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / Ati PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Nota: Estado de cuenta saneado. 30 dias 30 dias. Agota la via administrativa
3) Requisitos: adjunta nueva prueba 3). Requisitos: diferente interpretacion de las pruebas
producidas o cuestiones de puro derecho
Para los procedimientos del 3 al 11 se tendra en cuenta las siguientes notas:
(*) Previa Zonificacion Conforme.
(**) No se requerira realizar Inspeccion Unica Multiproposito previa por giros del anexo | de la Ordenanza 857, siempre que:
- Establecimiento tenga area total no mayor a 100 m2 y no requiera inspeccion de detalle o multidisciplinaria en Defensa Civil
- Establecimiento no declarado en estado ruinoso, inhabitable, colapsado o similares, o declarado Monumento histérico o con valor monumental
(***) Documentacion vigente.
DCH: Dentro del Centro Hist6rico / FCH: Fuera del Centro Histérico / ITSE: Técnica de Seguridad en
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
1{AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INFRAESTRUCTURAS DE OPERACION DE RESIDUOS
SOLIDOS
Base Leaal:
*Lev N° 27314 del 21-07-2000
*Dec.Lea. N° 1065 del 28-06-2008
*D.S. N° 057-2004 PCM art. 106° del 24-07-2004
*Ord. N° 1751-MML del 10-12-2013
*Ord. N° 857- MML., articulo 57° del 30-10-2005
*ORD. N° 1915- MML. Seaunda Disposiciones Complementarias del 03-12-2015
1.1 Infraestructura de Operacion Inicial de Ct 6 del Servicio de 1Solicitud (seqiin FORMULARIO GSCGA 01). GSCGA 01 |Derecho de Tramite 966.40 X 20 (veinte) Subaerencia de Tramite Subaerente de Gestion 1) RECONSIDERACION al Subgerente de Gestion 1) APELACION al Subgerente de Gestion Ambiental
Limpieza, Almacén de Limpieza: 2|Copia literal de la Partida Registral de la empresa, en donde conste su objeto social. Documentario Ambiental Ambiental en 15 dias en 15 dias
3|Adiuntar copia del Proyecto de Infraestructura aprobado, s6lo para instalaciones de comercializacion; para los otros casos Memoria 2) Resuelve el Subaerente de Gestion Ambiental en 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la Ciudad v Gestion
Descriptiva de la 6n, suscrito por habilitado. Si el fue emitido por la de Lima, 30 dias Ambiental en 30 dias (aqota la via administrativa)
Unicamente se indicara el nimero de la resolucion que lo aprueba. 3) Requisitos
4|Copia del Titulo de propiedad del inmueble o documento que acredite la posesion legitima.
5|Adijuntar copia del Certificado de Compatibilidad de Uso Conforme. Si el documento fue emitido por la Municipalidad Metropolitana de
Lima, Gnicamente se indicara el nimero de la resolucién que lo aprueba.
6| Copia del Instrumento Ambiental, aprobado por la Autoridad Competente, adjuntando copia del Informe Técnico v de la Resolucién de
aprovacion
7|Plano de ubicacion v distribucién de la infraestructura de la empresa
8|Pagar derecho de tramite.
Nota: Para el caso de operadores de residuos slidos; adicionalmente deberan tramitar las autorizaciones para los locales que puedan
ser proporcionados por el contratante, para la prestacion del servicio
1.2 Infraestructuras de Operacion Intermedia. Planta o estacion de Transferencia. Planta de Tratamiento. 1Solicitud - Declaracién Jurada (seain FORMULARIO GSCGA 01). GSCGA 01 [Derecho de Tramite 1029.60 X 30 (treinta) Subaerencia de Tramite Subaerente de Gestion 1) RECONSIDERACION al Subaerente de Gestién 1) APELACION al Subaerente de Gestion Ambiental
2|Copia literal de la Partida Registral de la empresa, en donde conste su objeto social. GSCGA 03 Documentario Ambiental Ambiental en 15 dias en 15 dias
3| Adjuntar copia del Proyecto de la Infraestructura y la resolucién de aprobacion. Si el documento fue emitido por la Municipalidad 2) Resuelve el Subgerente de Gestién Ambiental en 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la Ciudad y Gestion
Metropolitana de Lima, Ginicamente se indicara el nimero de la resolucién que lo aprueba. 30 dias Ambiental en 30 dias (agota la via administrativa)
4|Copia del Titulo de propiedad del inmueble o documento que acredite la posesién legitima. 3) Requisitos.
5|Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado por La DIGESA, adjuntando copia del Informe Técnico y de la Resolucién de aprobacién.
6|Plano de ubicacion y distribucién de las instalaciones de la empresa
7| Memoria Descriptiva de Gestién, suscrito por profesional habilitado (segin FORMULARIO GSCGA 03)
8|Pagar derecho de tramite.
Nota 2: La vigencia de la autorizacion estara en funcion al tiempo de vida Gtil de la Infraestructura aprobada.
1.3 Infraestructuras de Operacion Final. Relleno Sanitario. Relleno de Seauridad v Escombreras: 1Solicitud - Declaracién Jurada (seain FORMULARIO GSCGA 01). GSCGA 01 [Derecho de Tramite 1029.60 X 30 (treinta) Subaerencia de Tramite Subaerente de Gestion 1) RECONSIDERACION al Subaerente de Gestién 1) APELACION al Subaerente de Gestion Ambiental
2|Copia literal de la Partida Registral de la empresa, en donde conste su objeto social. GSCGA 03 Documentario Ambiental Ambiental en 15 dias en 15 dias
3|Adiuntar copia del Provecto de Infraestructura aprobado. Si el documento fue emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima, 2) Resuelve el Subaerente de Gestion Ambiental en 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la Ciudad v Gestion
Unicamente se indicara el nimero de la resolucion que lo aprueba. 30 dias Ambiental en 30 dias (aqota la via administrativa)
4|Copia del Titulo de propiedad del inmueble o documento que acredite la posesién legitima. 3) Requisitos
5|Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado por La DIGESA, adiuntando el Informe Técnico v Resolucién de aprobacion.
6|Plano de ubicacion y 6n de areas de la
7|Memoria Descriptiva de Gestion, suscrito por profesional habilitado, seg(in FORMULARIO GSCGA 03
8|Pagar derecho de tramite.
Nota: La vigencia de la autorizacion estara en funcién al tiempo de vida (il de la infraestructura aprobada.
2| AUTORIZACION DE OPERADORES DE RESIDUOS SOLIDOS
Base Leqal:
*Lev N° 27314 del 21-07-2000
*Dec.Leda. N° 1065 del 28-06-2008
*D.S. N° 057-2004 PCM art. 106° del 24-07-2004
*Ord. N° 1751-MML del 10-12-2013
*ORD. N° 1915- MML. Seaunda Disposiciones Complementarias del 03-12-2015
2.1 Para Aseo Urbano 1Solicitud - Declaracién Jurada (segin FORMULARIO GSCGA 01). GSCGA 01 |Derecho de Tramite 715.90 X 20 (veinte) Subgerencia de Tramite Subgerente de Gestion 1) RECONSIDERACION al Subgerente de Gestién 1) APELACION al Subgerente de Gestién Ambiental
2|Copia literal de la Partida Registral de la empresa, en donde conste su objeto social. GSCGA 02 Documentario Ambiental Ambiental en 15 dias en 15 dias
3| Copia de la Licencia de de la Oficina. o almacén de limpieza, segun corresponda 2) Resuelve el Subgerente de Gestion Ambiental en 2) Resuelve el Gerente de Servicios a la Ciudad y Gestion
4| Memoria Descriptiva de Gestién suscrito por profesional habilitado (FORMULARIO GSCGA 02). 20 dias Ambiental en 20 dias (agota la via administrativa)
5|Pago por derecho de tramite. 3) Requisitos
Nota: Para otorgar 6 se 4 las del literal d). La 6n que se otorgue tendra
una vigencia de 2 (dos) afios.
2.2 Para Operador de Transporte de Residuos Sélidos: de Limpieza Publica. Paraues v Jardines. de las Actividades 1|Solicitud - Declaracion Jurada ( FORMULARIO GSCGA 01). GSCGA 01 |Derecho de Tramite 715.90 X 20 (veinte) Subaerencia de Tramite Subaerente de Gestion 1) RECONSIDERACION al Subaerente de Gestién 1) APELACION al Subaerente de Gestion Ambiental
de la Construccion. Establecimientos de Atencién de Salud v de la Industria no Peliarosos. Establecimientos de Atencién 2|Copia literal de la Partida Redistral de la empresa, en donde conste su obieto social. GSCGA 02 Documentario Ambiental Ambiental en 15 dias en 15 dias
de Salud Peliarosos, de la Industria Peliarosos, de Restos Oraanicos y operador de transporte de residuos sélidos 3Copia de la Licencia de Funcionamiento de la Oficina v de la planta. Si el documento fue emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima, 2) Resuelve el Subaerente de Gestion Ambiental en 2) Resuelve el Gerente de Servicis a la Ciudad v Gestion
Inorganicos Searegados. se indicara el nimero de la resolucion que lo aprueba. 20 dias Ambiental en 20 dias (adota la via administrativa)
4 [Copia del titulo de propiedad del inmueble o documento que acredite la posesion leaitima 3) Reauisitos
5|Copia de las Tarietas Unicas de Circulacion o el Titulo Habilitante respectivo para el caso de residuos sélidos peliarosos v copia de las
Tarietas de Propiedad Vehicular.
6|Memoria Descriptiva de Gestion, sealin FORMULARIO GSCGA 02, refrendada por profesional habilitado.
7| Plano de ubicacién v de distribucion de las areas de la empresa (administrativa v planta)
8|Pado por derecho de tramite (Excepto Municipalidades)
Nota: Para otoraar la 6 se alas de la oficina i v de la planta, v se evaluaré las
caracteristicas técnicas v de sequridad de los vehiculos utilizados para el transporte de los residuos sélidos. La vigencia de la autorizacion
serade 1 (un) afio.
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DEL DESASTRES
1|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
1.1|ITSE BASICAS
1.1.1 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA EX POST, HASTA 1|D 6n Jurada de de las de seguridad. GSGC Inspecc. Bésicas Ex Post 45.60 X 6 Unidad de Gestion Gerencia de Defensa Civil 1) RECONSIDERACION al Subg. de Inspecciones 1) APELACION al Gerente de Defensa Civil y Gestién del
100M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR A 30% DEL AREA TOTAL 2|Pago de derecho de tramite. 1 Levantam. Observ. 30.40 X 6 Documentaria y Gestion del Riesgo Técnicas de Seguridad en Edificaciones, en 15 dias Riesgo de Desastre, en 15 dias
DE LOCAL de Desastres 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Defensa Civil y Gestion del Riesgo
3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Desastres, en 30 dias
Base Legal LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE BASICA (Ex post) probatoria 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 27444 (11.04.2001) articulo 113° producidas o cuestiones de puro derecho
Ley N° 28976 (05.02.2007) articulo 9° 1|Solicitud de levantamiento de observaciones.
Ley N° 30230 (12.07.2014) articulo 64° 2|Pago de derecho de tramite.
D.S. N° 058 - 2014 - PCM (14.09.2014) art. 9° (numeral 9.1 incisoay b ) art 19°
(numeral 19.1), art 21° (numeral 21.3), art 22° (numeral 22.1), art 34° (numeral 34.1). Notas:
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1 a)|Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a
edificaciones cuya verificacién de la normativa de seguridad en edificaciones
es competencia de otra entidad.
b)|En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante la
diligencia de inspeccién el grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
¢)|Este tipo de 6n es aplicado para vencidos, con
de ITSEy de 6n de certificado ITSE a locales
que cuenten con Licencia de Funcionamiento.
d)|Se excluye de este tipo de procedimiento: Pub-Karaoke, Licorerias, discotecas
Bares, Ferreterias, Talleres mecénicos, Talleres de costura y cabinas de Internet,
Carpinterias, Imprentas, Casinos, Maquinas tragamonedas, Juegos de azar, o giros
afines a los mismos; asi como aquellos cuyo desarrollo implique el almacenamiento,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
uso o comercializacion de productos toxicos o altamente inflamables y aquellos que
por su naturaleza requieran la obtencion de un certificado ITSE de detalle o
Multidisciplinaria.
1.1.2 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA EX ANTE, MAYOR A 100M2 HASTA 500M2 1|Solicitud de ITSE, indicando el nimero de recibo de pago y fecha de pago. GSGC  |Inspecc. Basicas Ex Ante. 155.80 X 6 Unidad de Gestion Gerencia de Defensa Civil | 1) RECONSIDERACION al Subg. de Inspecciones 1) APELACION al Gerente de Defensa Civil y Gestion del
Edificaciones de hasta dos (02) niveles, el sétano se considera un nivel 2|Copia de plano de ubicacion. 1 Levantam. Observ. 83.60 X 6 Documentaria v Gestion del Riesqo Técnicas de Sequridad en Edificaciones, en 15 dias Riesgo de Desastre, en 15 dias
3|Copia de los planos de arquitectura (distribucion). de Desastres 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Defensa Civil y Gestion del Riesgo
Base Legal 4/|Copia del plan de seguridad. 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Desastres, en 30 dias
Ley N° 30230 (12.07.2014) articulo 64° 5| Copia de los protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos probatoria 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 28976 (05.02.2007) articulo 9° de seguridad. producidas o cuestiones de puro derecho
Ley N° 27444 (11.04.2001) articulo 113° 6| Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra.
D.S. N° 058 - 2014 - PCM (14.09.2014) art. 9° (numeral 9.2), art 19° (numeral 19.1), 7 |Copia de los i de i emitidos por O cuando
art 22° (incisos 22.1y 22.3), art 34° (numeral 34.1). corresponda.
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1 8|Pago de derecho de tramite.
Giros Aplicables: LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSE BASICA (Ex ante)
1. Tiendas, stand, puestos, &res comunes de edificios multifamiliares, establecimientos 1|Solicitud de levantamiento de observaciones.
de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificciones de salud, templos, bibliotecas, entre otros. 2|Pago de derecho de tramite.
2. Instituciones educativas con area menor o igual a 500m2 y hasta dos niveles, el sétano se
considera un nivel y maximo de 200 alumnos. Nota :
3. Cabinas de interet con un ara menor o igual a 500m2 y con un méximo de 20 computadoras y/o a) | Los objetos de ITSE que forman parte de una edificacion que califica para una
maguinas fotocopiadoras o similares. ITSE de detalle deberan contar, al inicio de su procedimiento de ITSE BASICA con
4. Gimnasios con un &ra menor o igual a 500m2 y que solo cuenten con un maximo de 10 el correspondiente certificado ITSE vigente de la edificacion que los alberga , caso
maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar. contrario se denegara su solicitud, en cumplimiento a lo sefialado en los articulos
5. Agencias Bancarias, oficinas administrativas entre otras de evaluacin similar con un area 9.3° del D.S. 058-2014-PCM.
menor o igual a2 500m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras 0 maquinas b)|Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a
fotocopiadoras o similares. edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es
6. Playas de estacionamiento de un sélo nivel sin techar, granias entre otros de similares competencia de otra entidad.
caracteristicas, cualquiera sea su rea, la existencia de areas administrativas, de servicios, entre c)|En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacion, durante la
otras similares que por su naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad
sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que dichas éreas cuenten con un ara que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
menor a 500m2. méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterias, carpinterfas, talleres mecénicos e imprentas con
un area de hasta 500m2.
8. Talleres de Costura con un &ra menor o igual a 500m2 y no méas de 20 maquinas eléctricas.
1.2|INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 1|Solicitud de ITSE, indicando el nimero de recibo de pago y fecha de pago.
2| Copia del plano de ubicacion. GSGC . Informe ITSE hasta 100m2 213.10 X 6 Unidad de Gestion Gerencia de Defensa Civil
Base Legal 3|Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle del calculo de aforo 2 Levant. Observac. 209.00 X 7 Documentaria v Gestién del Riesgo
Ley N° 30230 (12.07.2014) articulo 64° por areas . de Desastres
Ley N° 28976 (05.02.2007) articulo 9° 4|Copia de plano de diagrama unifiliares y tableros eléctricos y cuadro de cargas. . Informe ITSE mayor a 100m2 a 500m2 409.40
Ley N° 27444 (11.04.2001) articulo 113° 5[Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion. Levant. Observac. 212.80
D.S. 058-2014-PCM ( 14.09.14), art 10° ( numeral 10.3), art 24° ( numeral 24.1) , 6| Copia de plan de seguridad.
art 26° (numeral 26.3 ), art 27° ( numeral 27.1), art 34° ( numeral 34.1), art 40°. 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos . Informe ITSE mayor a 500m2 a 800m2 424.30
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1 de seguridad Levant. Observac. 212.80
Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el articulo 10.2 del D.S. N® 8|Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.
058-2014-PCM. 9[Copia de certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a tierra. . Informe ITSE mayor a 800m2 a 1100m2 44330
10| Copias de los i de emitidos por O , cuando Levant. Observac. 231.80
corresponda.
Giros Aplicables: 11|Copia de la autorizacién del ministerio de cultura, en caso de edificaciones . Informe ITSE mayor a 1100m2 a 3000m2 468.20
1. Edificaciones de mas de dos niveles, el sétano se considera un nivel, o con un area mayor de integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion. Levant. Observac. 349.60
500m2, tales como: tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos, 12|Indicar el nimero del certificado de ITSE de detalle vigente que corresponde a la
de hospedaje, cafeterias, de salud, templos, bibliotecas, edificacion que alberga al objeto de inspeccion ( de corresponder, salvo los . Informe ITSE mayor a 3000m2 a 5000m2 532.10
bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros. objetos de inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s) Levant. Observac. 353.40
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con la que cuenten. desde la via pablica.
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area con 13|Pago por derecho de tramite. . Informe ITSE mayor a 5000m2 a 10000m2 621.60
la que cuenten. Levant. Observac. 353.40
4. Mercados de abastos, galerias y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA ITSE DE DETALLE
cualquiera sea el area con la que cuenten. 1| Solicitud de levantamiento de observaciones. . Informe ITSE mayor a 10000m2 a 843.90
5. Agencias bancarias, oficinas entre otras de similar que cuenten con 2|Pago por derecho de tramite. 20000m2
un rea mayor a 500m2 o un nimero mayor a 20 o0 maquinas o Levant. Observac. 486.40
similares. Notas
6. Instituciones educativas que cuenten con un area mayor a 500m2 o de més de dos niveles (el a)|Este tipo de es aplicable para : C: vencidos, 0 . Informe ITSE mayor a 20000m2 a 1,255.00
s6tano se consider un nivel), 0 mas de 200 alumnos por turno. i 6nde ITSEy ia de de certificado a locales con 50000m2
7. Cabinas de internet que cuenten con un nimero mayor de veinte computadoras o maquinas Licencia de Funcionamiento. Levant. Observac. 623.20
fotocopiadoras o similares. b)|Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la ejecucion de ITSE a
8. Talleres de costura con un nimero mayor de veinte maquinas. edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es . Informe ITSE mayor a 50000m2 a méas m2 2,278.70
9. Gimnasios que cuenten con més de 500m2 o més de diez maquinas que requieran conexion competencia de otra entidad. Levant. Observac.. 627.00
eléctrica para funcionar. )| En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante la
10. Playas de estacionamiento techadas con un area mayor de 500m2 o playas de diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad
estacionamiento de un sélo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas, que que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
cuenten con 4reas administrativas, de servicios, entre otras similares que por su naturaleza méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
presenten techo con un area ocupada mayor a 500m2. d) |El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
11. Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion. correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solicitar dicha
Los obijetos de 6 enlos les anteriores, que formen parte de una diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha
edificacién que califica para una ITSE de Detalle y que soliciten su ITSE de Detalle, deberan contar programada para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacién del
al inicio del procedimiento, con el correspondiente Certificado de ITSE de Detalle vigente de la procedimiento.
edificacion de la cual formen parte, estén exeptuados los objetos de inspeccion que cuenten con
acceso directo e independiente desde la via plblica.
1.3|INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
MULTIDISCIPLINARIA 1|Solicitud de ITSE, indicando el nimero de recibo de pago y fecha de pago. GSGC  |Informe ITSE Multidisciplinaria 532.10 X 13 Unidad de Gestion Gerencia de Defensa Civil 1) RECONSIDERACION al Suba. de Inspecciones 1) APELACION al Gerente de Defensa Civil v Gestion del
2|Copia del plano de ubicacién 2 Documentaria y Gestion del Riesgo Técnicas de Seguridad en Edificaciones, en 15 dias Riesgo de Desastre, en 15 dias
Base Legal 3| Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo de Desastres 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Defensa Civil y Gestion del Riesgo
Ley N° 30230 (12.07.2014) articulo 64° por areas . 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Desastres, en 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.2007) articulo 9° 4|Copia de plano de diagramas unifiliares y tableros eléctricos probatoria 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 27444 (11.04.2001) articulo 113° 5|Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion, producidas o cuestiones de puro derecho
D.S. 058-2014-PCM (14.09.14), art 11° (numeral 11.3), art 24° (numeral 24.2) , 6| Copia de plan de seguridad o planes de contingencia segin corresponda.
art 26° (numeral 26.2), art 27° (numeral 27.1), art 34° (numeral 34.1), art 40°. 7|Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1 seguridad .
8| Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 11.1 del D.S. N° 9| Copia de certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra.
058-2014-PCM. 10(Copias de los de emitidos por O , cuando
corresponda.
11|Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacién de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnéstico Ambiental Preliminar (DAP), vigente
aprobado por la entidad competente, seg(in corresponda.
12 [Pago por derecho de tramite
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA ITSE MULTIDISCIPLINARIA Levant. Observac. 532.10 X 7
1|Solicitud de levantamiento de observaciones.
2|Pago por derecho de tramite.
a)|El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacién
correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solicitar dicha
diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha
programada para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacion del
procedimiento.
b)|En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante la
diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad
que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
¢)|Este tipo de inspeccién es aplicable para: Certificados vencidos, improcedencia o
i 6nde ITSEy s de 6n de certificado a locales con
Licencia de funcionamiento.
d)|Es un tipo de ITSE que se ejecuta a objetos de inspeccién que por la actividad que
desarrollan puede generar riesgo para la vida humana, patrimonio y el entorno.
Constituyen objeto de esta ITSE aquellas edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo
para la poblacién.
1.4|INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A UN EVENTO Y /O
ESPECTACULO PUBLICO 1|Solicitud de ITSE presentado con 07 dias habiles previo a la realizacion del evento, GSGC evento hasta 3000 espectadores 193.80 X 6 Unidad de Gestion Gerencia de Defensa Civil 1) RECONSIDERACION al Subg. de Inspecciones 1) APELACION al Gerente de Defensa Civil y Gestion del
indicando el numero de recibo de pago y la fecha de pago. 2 evento més de 3000 espectadores 511.50 Documentaria v Gestion del Riesgo Técnicas de Sequridad en Edificaciones, en 15 dias Riesgo de Desastre, en 15 dias
Base Legal 2| Copia de plano de ubicacién. de Desastres 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Defensa Civil y Gestion del Riesgo
Ley N° 30230 (12.07.2014) articulo 64° 3|Copia de plano de arquitectura(distribucién de escenario, mobiliario, grupos 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Desastres, en 30 dias
Ley N° 27444 (11.04.2001) articulo 113° electrégenos, sistemas contra incendios) y detalles del célculo de aforo por areas. probatoria 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.2014) art 8° (numeral 8.7), art 12 (numeral 12.2), 4|Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion, producidas o cuestiones de puro derecho
art29°, art 31°, art 34° (numeral 34.2), art 40° 5|Copias de planos de diagramas unifiliares y tableros eléctricos destinados para el
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REQUISITOS

CALIFICACION

- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1 evento.
Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el articulo 10.2 del D.S. N° 6|Copia del plan de sequridad.
058-2014-PCM . 7| Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de
extintores.
8|Pago por derecho de tramite.
Cantidad de espectadores
a)- Hasta 3000 espectadores.
b)- Méas de 3000 espectadores.
Notas:
a)|En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la
diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
b)|En caso se realicen eventos y/o espectéculos en edificaciones tales como:
estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centrosde convenciones y similares,
afines a su disefio y siempre que dichos establecimientos cuenten con certificado
de ITSE vigente, SOLO sera necesaria una Visita de Seguridad en Edificaciones
(VISE).
¢)|Los objetos de ITSE que se ejecute a las instalaciones temporales antes de la
lizacion de un evento y/o pablico, dentro de una instalacion,
edificacion o recinto,previamente deberan contar con el respectivo Certificado ITSE
vigente, Dicha inspeccién tendré vigencia solo por la respectiva temporada o
duracion del evento. Excepcionalmente, se podré ejecutar una ITSE previa a evento
ylo piblicos a ificaci o recintos que se
encuentren tramitando su ITSE respectiva, siempre que no presente una condicion
de riesgo alto, caso contrario se denegara su solicitud, en cumplimiento a lo
sefialado en el articulo 12° del DS 058 - 2014 -PCM
d)|Los equipos electrometélicos deberan estar conectados a tierra.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1.5|DUPLICADO Y/O RECTIFICACION DE CERTIFICADO ITSE POR CAMBIO DE 99.20 Unidad de Gestién Gerencia de Defensa Civil 1) RECONSIDERACION al Subag. de Inspecciones 1) APELACION al Gerente de Defensa Civil y Gestion del
NOMBRE O RAZON SOCIAL Y/O TITULAR DEL OBJETO DE INSPECCION 1|Formato de Solicitud, o Solicitud del con caracter de jurada lando pérdida o deterioro del Certificado Documentaria v Gestion del Riesgo Técnicas de Sequridad en Edificaciones, en 15 dias Riesgo de Desastre, en 15 dias
2|Pago de derecho de tramite de Desastres 2) Resuelve Subg.de Defensa Civil,en 30 dias 2) Resuelve el Gerente de Defensa Civil y Gestion del Riesgo
Base Legal 3) Requisito: acompafiar nueva documentacion de Desastres, en 30 dias
D.S. N° 058 - 2014 - PCM (14.09.2014) Art. 37.5 probatoria 3) Requisito: Diferente interpret.de las pruebas
Ley N° 27444, Ley de procedimiento Administrativo General ( 11.04.2001 ) producidas o cuestiones de puro derecho
articulo 113 .
R.M. 088-2015-PCM- Anexo N° 1
a) La cancelacion del derecho de tramitacion se deberd realizar a través de depsito en efectivo en la Caja de la MML
b) Para ejecutar una ITSDC para un espectaculo especifico en un local cerrado, es imprescindible que dicho local cuente con la Constancia o Certificado de Seguridad en Edificaciones vigente que corresponda al recinto como tal,
©) Los costos adicionales que demanden la efecucion de pruebas andlisis y otros; asf como el traslado de los Inspectores Técnicos fuera del radio urbano, serén asumidos por el solicitante.
GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO
SUBGERENCIA DE REGULACION DEL TRANSPORTE
PROCEDIMIENTOS COMUNES
1|CREDENCIAL PARA CONDUCTOR Y/O COBRADOR
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR,
NO REGULAR Y ESPECIAL DE PERSONAS
1.1 OBTENCION / RENOVACION DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR/ 1|Formato de Solicitud donde se consianen los siquientes datos:
CONDUCTOR-COBRADOR/COBRADOR - Nombre del solicitante Por obtencién de credencial 10.00 X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
Base Legal - Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranieria habiles Tramite Di ion del i6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
* Ley N° 27972, Art. 81 - Direccién domiciliaria Por renovacion de credencial Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ord. N° 812 2|Fotoarafia digital individualizada a colores con fondo blanco por cada persona a inscribir Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*Ord. N° 1244, Art. 6, Art. 10 (en formato JPEG hasta 30 MB) 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
3| Copia de su Licencia de Conducir vigente con categoria correspondiente probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
al tipo de vehiculo a conducir (solo para conductores) Excepto si fue emitido por la MML derecho
4 |Permiso o autorizacion notarial del padre o apoderado, para el caso de menores de edad
(s6lo para cobradores)
5|Carta de presentacion de la persona juridica autorizada (solo para transporte regular) en caso el operador
desee afiliarse al padrén de una empresa de transporte reqular de personas
6|Pagar el derecho de tramite.
1,2 DEL DUPLICADO POR MODIFICACION DE DATOS 1|Formato de Solicitud. Por duplicado de credencial 10.00 Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
PERDIDA, DETERIORO ROBO 2|Pagar el derecho de tramite Tramite Di 8] 6n del 9 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
* Ley N° 27972, Art. 81 Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ord. N° 812 Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*Ord. N° 1244, Art. 9
2[MODIFICACION DE DATOS DE LA PERSONA
NATURAL O JURIDICA DE LOS REGISTRO
DE LA SUBGERENCIA DE REGULACION DEL
TRANSPORTE
2,1 MODIFICACION DE DENOMINACION / RAZON 1|Formato de Solicitud. Derecho de Tramite 57.40 Oficina Periférica de Subgerente de
SOCIAL, DIRECTORIO, GERENTE, TRANSFORMACION/FUSION/ESCISION 2|Pagar del derecho de tramite Tramite Documentario Regulacion del
Base Legal Gerencia de Transporte
* Ordenanza N° 104, Art. 2 Transporte Urbano
2,2 CAMBIO Y/O ADICION DE MODALIDAD DE LA 1|Formato de Solicitud. Derecho de Tramite 286.50 X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de
PERSONA JURIDICA INSCRITA EN LOS REGISTROS 2|Pagar del derecho de tramite habiles Tréamite Documentario Regulacion del
DE LA SUB. REG. TRANS. Gerencia de Transporte
*Ley N° 27972, Art. 81 Transporte Urbano
* Ord. N° 812
*Ord. N° 104, Art. 28, 71, 142, 152
*D.A. N° 062 (13/08/2005)
*Ord. N° 748 (08/06/2005)
* D.A. 020 (09/03/2002)
*D.A. 016 (09/03/2001)
ORD. N° 782
ORD. N° 773
2,3 CAMBIO DE MODALIDAD DE SERVICIO DEL VEHICULO 1|Formato de Solicitud. Derecho de Tramite 22.90 X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de
INSCRITO EN LOS REGISTRO DE LA SUBGERENCIA DE REGULACION 2|Fechay N° del Certificado de Revisiones Técnicas Vehiculares habiles Tramite Documentario Regulacion del
DEL TRANSPORTE 3|Pdliza de sequros vigente, conforme a las normas nacionales vigentes Gerencia de Transporte
*Ley N° 27972, Art. 81 4|Presentar los requisitos exigidos para el Procedimiento Obtencién/renovacion de la Tarjeta Unica Transporte Urbano
* Ord. N° 812 de Circulacion; Certificado de operacion o Renovacion del certificado de operacion del vehiculo.
*Ord. N° 104, Art. 28, 71, 142, 152 5|Pagar del derecho de tramite
*D.A. N° 062 (13/08/2005)
*Ord. N° 748 (08/06/2005)
* D.A. 020 (09/03/2002)
*D.A. 016 (09/03/2001)
*ORD. N° 782
*ORD. N° 773
2.4 ACTUALIZACION DE OTROS DATOS 1|Formato de Solicitud Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
*Ley N° 27972, Art. 81 Tramite Documentario Regulacion del
*Decreto Supremo N° 017-2009-MTC complementarias y modificatorias Gerencia de Transporte
*Constitucion Politica Del Peru, articulos 191, 192 Y 193 Transporte Urbano
*Ord. N° 104, Art. 28, 71, 142, 152
*Ord. N° 773
*Ord. N° 104, Articulos 143, 152,
*Ord.N° 748 (21/02/05)
*Ord.N° 773 (02/06/05)
2,5 RETIRO DE LA MODALIDAD DE LA PERSONA JURIDICA 1|Formato de Solicitud Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
*Ley N° 27972, Art. 81 Tramite Documentario Regulacion del
*Decreto Supremo N° 017-2009-MTC complementarias y modificatorias Gerencia de Transporte

* Ord. N° 812
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REQUISITOS CALIFICACION .
i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) DERECHO DE TRAMITACION ()
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién / Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER X X
Ubicacion 5 o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en's)) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*Ord. N° 104, Art. 28, 71, 142, 152
*D.A. N° 062 (13/08/2005)
*Ord. N° 748 (08/06/2005)
* D.A. 020 (09/03/2002)
*D.A. 016 (09/03/2001)
“ORD. N° 782
*ORD. N° 773
3|MODIFICACION DE REGISTRO Y/O PADRON
PARA VEHICULOS
3,1 CAMBIO DE UNA PERSONA JURIDICA A OTRA 1|Formato de Solicitud Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
Base Legal Tréamite Documentario Regqulacion del
*Ord. N° 241 Art. 8, inc. 6 Gerencia de Transporte
*Ord. N° 773 Transporte Urbano
*Ord. N° 1599
*Ord. N° 196
*Ord. N° 615
* Ord. N° 1769
3,2 ACTUALIZACION DE DATOS 1|Formato de Solicitud Gratuito X 05 dias habiles | Oficina Periférica de Subgerente de
* Ley N° 27972, Art. 81 Tréamite Documentario Regqulacion del
*Ord. N° 812 Gerencia de Transporte
*D.S. N° 058-2003-MTC v modificatorias Transporte Urbano
*D.S. N° 025-2008-MTC
“D.S. N° 017-2009-MTC
*Ord.N° 1599
+Ord. N° 1769
3,3 RETIRO DEL VEHICULO DEL PADRON VEHICULAR DE LA 1|Formato de Solicitud Retiro de la Empresa Gratuito Oficina Periférica Subgerente de
EMPRESA Y/O RETIRO DEFINITIVO DEL REGISTRO DE LA SRT de Tramite Regqulacion del
*Ord.Ne 773 Documentario Transporte
*Ord.N° 15699 Gerencia de
Transporte Urbano
4|MODIFICACION DE REGISTRO Y/O PADRON
PARA CONDUCTORES Y COBRADORES
4.1 RETIRO DEL OPERADOR DEL PADRON 1|Formato de Solicitud Retiro Gratito Oficina Periférica Subgerente de
DE LA PERSONA JURIDICA Retiro Definitivo de Tramite Regulacion del
Base Legal: Documentario Transporte
* Ley N° 27972, Art. 81 Gerencia de
*ord. N° 812 Transporte Urbano
* Ord. N° 1244, Art. 13
4,2 INCLUSION DEL CONDUCTOR O COBRADOR EN EL PADRON 1|Formato de Solicitud Retiro de la empresa Gratuito Oficina Periférica Subgerente de
DE LA PERSONA JURIDICA, OUE CUENTEN CON CREDENCIAL VIGENTE de Tramite Requlacion del
*Ord. N° 773, Art 3 Documentario Transporte
“Ord. N° 1244, Art. 13 Gerencia de
*Ord. N° 1599, Art. 53 Transporte Urbano
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS
5|LICENCIAS DE CONDUCIR
5.1 OBTENCION O RENOVACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1Certificado de examen médico declarando APTO al Obtencion de Lic. 67.30 X 30 dias Oficina Touring Subgerente de
Base Legal postulante, expedido por el Centro autorizado. de Conducir habiles Autom6vil Club Regulacion del
“Decreto Supremo N° 040-2008-MTC.Articulo N° 6° y 9° 2|Aprobar examen de sefiales v maneio, Convenio con la Transporte
3|Pagar el derecho de tramite Municipalidad
Metropolitana de Lima
5,2 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 1Solicitud del interesado. Duplicado de Lic. 40.00 Oficina Touring Subgerente de
*Decreto Supremo N° 040-2008-MTC, Articulo N° 6° y 9° 2|Pagar el derecho de tramite Conducir Autom6vil Club Regulacion del
Convenio con la Transporte
Municipalidad
Metropolitana de Lima
5.3 REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1Solicitud del interesado. Derecho de Tramite 40.30 Oficina Touring Subgerente de
*Decreto Supremo N° 040-2008-MTC,Articulo N° 6° y 9° 2| Aprobar examen psicosomatico Autom6vil Club Regulacion del
3|Pagar el derecho de tramite Convenio con la Transporte
Municipalidad
Metropolitana de Lima
5.4 RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1Solicitud del interesado. Derecho de Tramite 40.00 X 30 dias Oficina Touring Subgerente de
*Decreto Supremo N° 040-2008-MTC,Articulo N° 6° y 9° 2| Aprobar examen psicosomatico. habiles Autom6vil Club Regulacion del
3|Pagar el derecho de tramite Convenio con la Transporte
Municipalidad
Metropolitana de Lima
5,5 CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR MODIFICACION 1|Formato de Solicitud Derecho de Tramite 39.90 Oficina Touring Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacion
DE LA INFORMACION 2|Pagar el derecho de tramite Autom6vil Club Regulacion del Regulacion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
*Decreto Supremo N° 040-2008-MTC Articulo N° 6°y 9° Convenio con la Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Utbano
Municipalidad Transporte, en 30 dias en 30 dias
Metropolitana de Lima 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444 3) Requisito : los sefialados en la Ley
N° 27444
6| TRANSPORTE DE CARGA
6.1 AUTORIZACION O RENOVACION DE AUTORIZACION PARA 1|Formato de Solicitud, donde se consigne: Derecho de Tramite X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacion
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA Y/O MERCANCIAS - Ntmero de su documento nacional de identidad del solicitante Persona Natural 11520 habiles Tramite D qulacion del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
Base Legal - Namero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) Persona Juridica 115.20 Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Utbano
*Ley N° 27972, Art. 81 - Tipo de carga transportada Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias
*Ord. N° 812 - Tipo de vehiculo 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444 3) Requisito : los sefialados en la Ley
*Ley 27181 2[Pagar por derecho de tramite. N° 27444
*Art. 3°, numeral 3.64 y 3.65 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
*Ord. N° 205-MML
*Ord. N° 1682-MML, Art. 08
6.2 HABILITACION VEHICULAR POR INCREMENTO DE FLOTA 1|Formato de Solicitud donde se consigne el niimero de documento nacional de identidad del solicitante Derecho de Tramite 2230 X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacion
*Ley N° 27972, Art. 81 2[Seq(n el tipo de transporte de carga o mercancia a realizarse debera presentarse lo siguiente: habiles Tramite D qulacion del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
*Ord. N° 812 a)| Copia simple del Certificado vigente de desinfeccion y limpieza de tanque cisterna Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Utbano
*Ley 27181 (s6lo para del servicio de de agua potable en Camiones Cisterna) Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias
*Art. 3°, numeral 3.64 y 3.65 del D.S. 017-2009-MTC b) | Copia legalizada o fedateada del titulo habilitante emitido por la Direccién General de Hidrocarburos 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444 3) Requisito : los sefialados en la Ley
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC del MINEM (s6lo para el transporte de combustibles y/o derivados). N° 27444
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC ¢) | Declaracién Jurada de contar con el titulo habilitante como operador indicando el Nro y fecha de su emision
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias por la Subgerencia de Evaluacion y Calidad Ambiental - MML (s6lo para el transporte de residuos solidos)
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria d)| Declaracion Jurada de Contar con el titulo habilitante como abastecedor indicando Nro y Fecha de su emision
*Ord. N° 132-MML por la Subgerencia de Vigilancia Sanitaria - MML (sélo para abastecimiento de agua potable)
*Ord. N° 205-MML 3|Pagar por dercho de tréamite.
*Ord. N° 746-MML
“D.A. N° 023-2008
*Ord. N° 1682-MML, Art. 10
6.3 DUPLICADO DE RESOLUCIONES DE AUTORIZACION O DE HABILITACION 1|Formato de Solicitud Derecho de Tramite 11.60
VEHICULAR POR INCREMENTO DE FLOTA 2|Pagar por derecho de tramite
* Ley N° 27972, Art. 81
*ord. N° 812
* Ley 27181
*Art. 3° numeral 3.64 y 3.65 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
“D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
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REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
* Ord. N° 132-MML
*Ord. N° 295-MML
*Ord. N° 746-MML
*D.A. N°023-2008
* Ord. N° 1682-MML, Art. 10
7|TRANSPORTE DE ESTUDIANTES ESCOLARES
7.1 AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE Reauisitos para la persona natural Autorizacién de Servicio 53.20 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de
DE ESTUDIANTES ESCOLARES 1|Formato de Solicitud aprobado por GTU Tramite Documentario Regulacion del
Base Legal Consignar nombres v apellidos completos, nimero de documento de identidad (DNI/CE); Gerencia de Transporte
* Ley N° 27972, Art. 81 domicilio, nimero de RUC, teléfono y facultativamente direccién electrénica. Transporte Urbano
*Ord. N° 812 2|Pagar por derecho de tramite.
*Ley 27181
D.S N°058-2003-MTC Reauisitos para la persona juridica
D.S N° 025-2008-MTC 1|Formato de Solicitud
D.S N°017-2009-MTC Consignar denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, direccion electrnica, teléfono fiio;
*Ord. N° 1681-MML nombres y apellidos completos y nimero del documento de identidad (DNI/CE) del representante legal,
*Ord. N° 1769-MML art. 12 numero de la partida electronica de la persona juridica y el asiento en el cual consten las facultades del
representante legal.
2|Pagar por derecho de tramite.
7.2 RENOVACION DE LA AUTORIZACION DE SERVICIO Reauisitos para la persona natural Renovacion de la 56.90 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de
*Ley N°27972, Art. 81 1|Formato de solicitud, Declaracién Jurada, consignar nombres y apellidos completos, nimero de documento Autorizacion de Servicio Tramite Documentario Regulacion del
*Ord. N° 812 de identidad (DNI/CE); domicilio, N° de RUC, teléfono v facultativamente direccion electronica. (por cada vehiculo) Gerencia de Transporte
*Ley 27181 2|Pagar por derecho de tramite. Transporte Urbano
D.S N° 058-2003-MTC
D.S N°025-2008-MTC Requisitos para la persona juridica
D.S N°017-2009-MTC 1|Formato de solicitud. Consignar denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, direccion
*Ord. N° 1681-MML electr6nica, teléfono fijo; nombres y apellidos completos y nimero del documento de identidad
*Ord. N° 1769-MML art. 12 (DNI/CE) del representante legal, nimero de la partida electrénica de la persona juridica v el asiento
en el cual consten las facultades del representante legal.
2|Pagar por derecho de tramite.
7.3 OBTENCION/RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION 1|Formato de solicitud que tendra caracter de declaracion jurada, donde se debera consignar los nombres y Obtencién/Renovacion 22.60 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de
*Ordenanza N° 615. (Antiqua) Articulo 4°, 7° y 9° apellidos completos del titular de la Autorizacién de Servicio, nimero de documento de identidad GTU-01 |de la Tarieta Unica de Tréamite Documentario Regqulacion del
*D.S. N° 058-2003-MTC y MODIFICATORIAS (DNI o Carné de Extranieria), domicilio, niimero de registro tinico de contribuyentes (RUC), teléfono Circulacion Gerencia de Transporte
*D.S. N° 025-2008-MTC Y MODIFICATORIAS, v facultativamente direccion electronica. En caso el tramite sea realizado por un tercero, debera presentar Transporte Urbano
*D.S. N° 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS Carta Poder simple en la que el titular de la Autorizacion de Servicio lo autoriza a actuar en
*Ord. N° 1681, Art. 17,19y 20 su representacion.
2|Copia simple del CITV del vehiculo, cuando corresponda.
3|Pagarpor derecho de tramite
7.4 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION POR PERDIDA, 1|Formato de Solicitud que tendra caracter de declaracion jurada, en la que se consiane: Por duplicado de 11.30 Oficina Periférica de Subgerente de
DETERIORO, ROBO O APROPIACION ILICITA En caso de persona natural: nombres y apellidos completos, nimero de documento de identidad Tarjeta Unica de Tramite Documentario Regulacion del
*Ordenanza N° 615. (Antiqua) Articulo 4°, 7° y 9° (DNI/CEY); domicilio, nimero de (RUC) teléfono, direccion electrénica (facultativamente) y nimero de Circulacién Gerencia de Transporte
*D.S. N° 058-2003-MTC y MODIFICATORIAS placa del vehiculo. Transporte Urbano
*D.S. N° 025-2008-MTC Y MODIFICATORIAS, En caso de persona juridica: denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, direccién electrénica,
*D.S. N° 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS teléfono fijo; nombres y apellidos completos y niimero del documento de identidad del representante legal,
numero de la partida electronica de la persona juridica, asiento en el cual consten las facultades del
representante legal y nimero de placa del vehiculo.
*Ord. N° 1681, Art. 17 v 21 2|Pagar por derecho de tramite
7.5 OBTENCION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION POR MODIFICACION 1|Formato de Solicitud aue tendra caracter de declaracion iurada. en la aue se consiane: Obtencion de la Tarieta 13.40 Oficina Periférica de Subaerente de
EN SU CONTENIDO En caso de persona natural: nombres y apellidos completos, nimero de documento de identidad Unica de Circulacién Tramite Documentario Regulacion del
*Ordenanza N° 615. (Antiqua) Articulo 4°, 7° y 9° (DNI o Carné de Extranieria); domicilio, nimero de RUC, teléfono, direccion electrénica (facultativamente) por modificacion en Gerencia de Transporte
*D.S. N° 058-2003-MTC y MODIFICATORIAS v el nimero de placa del vehiculo. Transporte Urbano
*D.S. N° 025-2008-MTC Y MODIFICATORIAS, En caso de persona juridica: denominacion o razén social, nimero de RUC, domicilio, direccién electrénica, su contenido
*D.S. N° 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS teléfono fiio; nombres y apellidos completos y nimero del documento de identidad del representante
*Ord. N° 1681, Art. 17 v 22 legal, nimero de la partida electrénica de la persona juridica v el asiento en el cual consten las facultades
del representante legal y el niimero de placa del vehiculo.
2|Pagar el derecho de tramite.
7,6 RETIRO VEHICULAR 1|Formato de Solicitud en la que se consigne: Retiro vehicular 3.90 Oficina Periférica de Subgerente de
*Ordenanza N° 615. (Antigua) Articulo 4°, 7° y 9° Persona natural: nombres y apellidos completos, nimero de documento de identidad (DNI/CE); domicilio, Tréamite Documentario Regulacion del
*D.S. N° 058-2003-MTC y MODIFICATORIAS namero de RUC, teléfono, direccion electrénica (facultativamente) y ntimero de placa del vehiculo. Gerencia de Transporte
*D.S. N° 025-2008-MTC Y MODIFICATORIAS, Persona juridica: denominacién o razén social, nimero de RUC, domicilio, direccion electrénica, teléfono fijo; Transporte Urbano
* D.S. N° 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS nombres y apellidos completos y nimero del documento de identidad del representante legal, nimero de la
*Ord. N° 1681, Art. 17y 24 partida electrénica de la persona juridica, asiento en el cual consten las facultades del representante legal y
namero de placa del vehiculo.
2|Pagar por derecho de tramite
8| TRANSPORTE DE PERSONAL
8.1 AUTORIZACION PARA LA PERSONA JURIDICA 1|Formato de Solicitud Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
Base Legal 2|Copia simple de la Péliza de Seguro Tréamite Documentario Regulacion del
* Ley N° 27972, Art. 81 3|Copia de la Licencia de Funcionamiento (Excepto, si ha sido expedida por la MML) Gerencia de Transporte
*Ord. N° 812 4|Pagar del derecho de tramite Transporte Urbano
* Ley 27181
*Art. 3°, numeral 3.63.62 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N°025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 1684-MML, Art. 143,144
8,2 RENOVACION DE AUTORIZACION 1|Solicitud de 6n, (antes del dela Consignar N° RUC Renov.de la Resol 229.40 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
* Ley N° 27972, Art. 81 2|Copia simple de la péliza de seguros vigente de los vehiculos que integran la flota de autorizacion Tramite Di i gulacion del i6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
*Ord. N° 812 3|Pagar del derecho de tramite Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
* Ley 27181 Transporte Urbano Transporte, en 30 dias 3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Art. 3°, numeral 3.63.62 del D.S. 017-2009-MTC 3) Requisito : acompafiar nueva documentacién pruebas producidas o cuestiones de puro
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC probatoria derecho
*D.S. N°025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 1684-MML, Art. 143,144
8,3 INSCRIPCION DE VEHICULO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE 1|Solicitud del titular del servicio en formato Hoja de tramite
PERSONAL 2|Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular
*Ley N° 27972, Art. 81 3| Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente para la Derecho de tramite 183.50 Oficina Periférica de Subgerente de
* Ord. N° 812 modalidad solicitada, de acuerdo a las normas vigentes (SETAME) Tramite Documentario Regulacion del
*Ley 27181 4|Pagar del derecho de tramite Gerencia de Transporte
*Art. 3°, numeral 3.63.62 del D.S. 017-2009-MTC Transporte Urbano
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
* Ord. N° 132-MML
*Ord. N° 1684-MML, Art. 143,144
8.4 CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION DEL CERTIFICADO 1|Solicitud del titular del servicio en formato Hoja de tramite 22.40 Oficina Periférica de Subgerente de
DE OPERACION DEL VEHICULO DE LA PERSONA AUTORIZADA 2|Copia simple de la tarjeta de identificacién vehicular Tramite Documentario Regulacion del
(MEDIANTE RESOLUCION) 3| Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente para la modalidad solicitada, de acuerdo Gerencia de Transporte
*Ley N° 27972, Art. 81 alas normas vigentes Transporte Urbano
* Ord. N° 812 4|Pagar el derecho de tramite
*Ley 27181
*Art. 3°, numeral 3.63.62 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
* Ord. N° 132-MML
*Ord. N° 1684-MML, Art. 143,
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REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i DERECHO DE TRAMITACION (*) ) PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
8,5 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACION 1|Solicitud del titular del servicio en formato Hoja de tramite 11.60 Oficina Periférica de Subgerente de
*Ley N° 27972, Art. 81 2|Pagar el derecho de tramite Tramite Documentario Regulacion del
*Ord. N° 812 Gerencia de Transporte
*Ley 27181 Transporte Urbano
*Art. 3°, numeral 3.63.62 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 1684-MML, Art. 143.
9|TRANSPORTE REGULAR
9,1 OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO 1|Formato de Solicitud Autorizacion/Renovacion de 2493.30 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS EN UN COMPONENTE 2|Copia simple de la escritura piblica del contrato de arrendamiento del vehiculo, en caso que la unidad Autorizacién de Servicio por cada Ruta Tramite D q del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
DEL SIT A CARGO DE LA GTU presentada se encuentre en posesion del solicitante o de un tercero en virtud de un contrato de Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Base Legal arrendamiento financiero u operativo*. Transporte Urbano Transporte, en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
*Ley N° 27972 3|Copia simple de los contratos de vinculacién celebrados con el solicitante en los que se debera 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ley N° 27181 sefialar la vinculacion o adscripcion del vehiculo propiedad de tercero al solicitante, en la etapa probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ley N° 27444 de presentacion de solicitud solo para vehiculos propiedad de personas naturales)* derecho
*Ordenanza N° 1599 ,articulo 11° y siquientes 4|Copia simple del Certificado de aravamen vehicular emitido por SUNARP,
*Ord. N° 1683-MML , articulo 33 con un antigiledad no mayor a treinta (30) dias calendario.
5| Copia simple de los certificados de inspeccion técnica vehicular (CITV) vigentes
de los vehiculos, cuando corresponda.
6| Copia simple del certificado positivo de propiedad emitido por SUNARP con una antigiiedad no mayor a 30 dias
calendario, solo para los vehiculos que se presenten con contrato de vinculacion.En caso el solicitante
presente vehiculos que no sean de su propiedad, pero adscritos a este mediante contratos de vinculacion,
se requerira que, cémo minimo, el veinte por ciento (20%) de dichos vehiculos tenga contratos que hayan sido
suscritos con éndo por alas personas naturales
duefias de un vehiculo. La condicién de propietario individual se acreditara con el certificado negativo
de propiedad emitido por SUNARP.
7|Pago de los derechos administrativos
*En caso que el vehiculo se encuentre registrado ante la Gerencia General de Transporte Urbano de la
Municipalidad Provincial del Callao, adjuntar copia simple del titulo habilitante vehicular que acredite
dicha condicion
9.2 AUTORIZACION/RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTAR EL 1|Hoia Resumen de la Empresa, en la que se consiane: 326.00 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS EN REZNAS a|La razén o denominacion social. Tramite Dy QL 6n del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
*Ley N° 27972 b|El ntimero del Reqistro Unico de Contribuyente (RUC). Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
* Ley N° 27181 c|El domicilio legal y la direccion electrénica de la empresa. Transporte Urbano Transporte, en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
*Ordenanza N° 1599 ,articulo 11° v siquientes d|Teleféno fiio de la empresa, el cual debera ser acreditado con documento emitido 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
por la entidad prestadora del servicio de telefonia. probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
e|El nombre, documento de identidad, domicilio del representante legal y nimero de partida derecho
de inscripcion registral de la empresa v de las facultades del representante legal.
f|Namero de de pago de la tasa v fiar la
vlo prueba suficiente que acredite cada uno de los puntos contenidos en ella.
2 |Declaraciones Juradas suscritas por el representante legal, directores y admnistradores de no encontrarse
condenados por la comisién de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Perdida de Dominio
o Delito Tributario. Las declaraciones juradas tambien son de presentacion obligatoria para los directores,
legales y ini de la persona juridica que sea accionista o socia del solicitante
o Empresa Autorizada. Tratandose de contratos de consorcio, los representantes legales, directores y
administradores de los consorciados de la persona juridica solicitante también deberan presentar
declaraciones juradas conforme a lo establecido en el presente numeral.
3| Declaraciones Juradas suscritas por el representante legal, directores y admnistradores de no haber sido
declarados en quiebra, estar incursos en un proceso concursal, o estar sometidos a medida judicial o
iva que lo prive o restrinja de la administracion de sus bienes. Esta prohibicion es aplicable
alos directores v representantes legales de la persona juridica que sea accionista o socia del solicitante
©0 Empresa Autorizada.
Las declaraciones juradas también son de prestacion obligatoria para los directores, representantes legales
v administradores de la persona juridica que sea accionista o socia del solicitante 0 Empresa Autorizada.
Tratandose de contratos de consorcio, los representantes legales, directores vy administradores de los
consorciados de la persona juridica solicitante también deberan presentar declaraciones juradas conforme
alo establecido en el presente numeral
4 Declaracion Jurada de contar como minimo, dentro de su organizacién empresarial, con un area de
administracion y operaciones.
5| Declaracion Jurada de contar, dos (2) dias antes del inicio de la operacion del servicio, con conductores y
C enlaGTUy eincluidos en la planilla de la empresa, de
acuerdo con la normativa laboral vigente.
Elincumplimiento de lo declarado acarreara la 6n de la ony la
de una multa de dos (2) UIT.
6 [La relacion de los vehiculos con los que prestara el servicio acreditando el 100% de la flota requerida para
prestar el servicio en la ruta solicitada. Los vehiculos deberan cumplir los requisitos técnicos siguientes:
- Tipo y Categoria Vehicular: Tipo 0
- Longitud: 7.5+/-5% metros
- Puertas: 2
- Motor: Delantero, Central o Posterior
- Configuracién de RNV: B2
- PBV minimo en Toneladas: 5 (*)
7|Copias simples de las tarjetas de identificacién vehicular en las que conste la propiedad de los mismos,
en caso de arrendamiento financiero u operativo presentar adicionalmente el Testimonio, en original o
copia simple, de la escritura plblica otorgada por una entidad supervisada por la SBS o por la SMV,
asimismo debera indicar el nombre del Notario ante el cual se extendi la escritura y el plazo
de duracién del contrato.
8|Copia simple de los Contratos de Vinculacién suscritos con los propietarios de la unidades vehiculares
que presentara como flota requerida.
9|Copia simple de los certificados de inspeccién técnica vehicular complementaria de los vehiculos
que integran la flota que se presenta, cuando corresponda.
10 [ Declaracion Jurada de que la Empresa no ha recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacion
para prestar el servicio de transporte pablico de &mbito provincial, y de no encontrarse sometido
auna medida de suspension precautoria del servicio.
11 [ Declaracion jurada de contar, (2) dos dias antes del inicio de la operacién del servicio, con un inmueble
para su zona de Dicho inmueble podra ser de propiedad de la persona
juridica o estar en su posesién mediante contrato de arrendamiento o cualquier otra forma de
relacion juridica permitida por Ley.
12 [ Declaracion jurada de contar con un sistema de caja centralizada para la administracién
de los recursos obtenidos por la prestacion del servicio de transporte o una declaracion
jurada e la que se compromete a implementar dicho sistema en un plazo méximo de
tres (3) meses, contados a partir del otorgamiento de la autorizacion
13 [Pago de derecho de tramite.
(*) La antigiledad de los vehiculos no deberé superar los 03 afios contados desde el 01.01 del afio
siguiente a la fecha de fabricacién que figura en la tarjeta de propiedad (solo para los casos en los que la
unidad vehicular no haya sido registrada con enla de 6n del Transporte)
9.3 OBTENCION DE TARJETA DE CIRCULACION (por inclusion o sustitucién) 1|Formato de solicitud presentada por el representante leaal Por Tarieta de Circulacion 15.90 X 30 dias hébiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Requlacion
*Ley N° 27972 de la empresa autorizada, /Renovacion de Tarjeta Tramite D gulacion del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
*Ley N° 27181 2[Copia simple de la Tarieta de Identificacién Vehicular en la que conste: de Circulacion Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano

*Ley N° 27444
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS
*Ord. N° 1599,Art. 26° 27°, 30°, 31°, 32° y 33

w

a) La empresa como propietaria del vehiculo

b) La antigiiedad de la unidad

vehicular maximo de tres (03) afios, contados a partir del primero de enero
del afio siquiente a la fecha de su fabricacién (s6lo para el registro por primera vez).
¢) La antigiiedad maxima de la unidad

vehicular: veinte (20) afios, contados a partir del primero de enero

del afio siguiente de su fecha de fabricacion (solo para los casos

en los que las unidades vehiculares ya cuenten con registro

enlaSRT)

d) Nimero de la tarieta de propiedad o de identificacién vehicular y nombre
del propietario, Caracteristicas técnicas del vehiculo (nimero de placa Ginica
afio de fabricacion, cateqoria, v clase vehicular, tipologia, marca,

pesos y dimensiones vehiculares.

En caso de arrendamiento financiero u operativo presentar adicionalmente el
Testimonio, en original o copia simple, de la escritura publica otorgada por una
por la SBS o por la SMV. En todos los casos debe identificarse el vehiculo con su
placa de rodaje y/o nimero de serie.
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Transporte, en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i DERECHO DE TRAMITACION (*) ) PLAZO PARA
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
4| Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular complementario
de los vehiculos que integran la flota que presentan, cuando corresponda.
5| Copia simple del contrato de vinculacién cuando corresponda
6|Copia simple de la péliza de sequros vigente por cada
vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frente a terceros de hasta 5UIT
7|Declaracion Jurada de que la unidad vehicular no cuente con
papeletas de infraccién o resoluciones de sanci6n firmes impagas,
referidas a multas de transito y/o transporte.
8|Pago de derecho de tramite,
9|La unidad vehicular debera cumplir con las caracteristicas v
especificaciones técnicas del Bus Patrén, para lo cual deberé presentarse
el Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular complementaria; o
alternativamente, mediante Certificado expedido, en forma conjunta
o separada, por el representante legal del fabricante del chasis v el
representante legal del fabricante o responsable del montaje de la
carroceria del vehiculo, o por sus representantes autorizados en el Perd.
Dicho certificado tendré caracter de Declaracion Jurada y se debera declarar
que el vehiculo se encuentra en buenas condiciones técnico mecanicas
de funcionamiento.
9,4 RENOVACION DE T.C. 1|Presentar los mismos requisitos sefialados en el procedimiento de obtencion de Tarjeta de Por Renovacion 15.90 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
*Ley N° 27972 Circulacion Tramite D q del 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte en 15 dias
*Ley N° 27181 Gerencia de Transporte 2) Resuelve en Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ley N° 27444 Transporte en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS
*Ord. N° 1599 Art. 27°,31°,38
Transporte Urbano
9,5 DUPLICADO DE LA T.C. POR PERDIDA 1|Formato de solicitud presentada por el representante legal de la Por Duplicado 12.80 Oficina Periférica de Subgerente de
DETERIORO, ROBO O APROPIACION ILICITA empresa autorizada. Tramite Documentario Regulacién del
*Ley N° 27972 2| Denuncia policial en caso de pérdida, robo o apropiacion ilicita de ser el caso o Declaracion Jurada de Perdida Gerencia de Transporte
*Ley N° 27181 de Documento, que haya sido interpuesta por el propietario del vehiculo o el representante legal de Transporte Urbano
*Ley N° 27444 la empresa de transporte autorizada, seqan corresponda.
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS 3|Original de la Tarieta de Circulacién en caso de deterioro.
*Ord. N° 1599 Art. 36 4|Copia simple de los CITV complementaria por cada vehiculo, cuando corresponda.
5| Copia simple de la péliza de sequros vigente por responsabilidad civil frente a terceros
por dafios materiales por cada véhiculo.
6|Pago de los derechos administrativos.
9,6 DUPLICADO DE LA T.C. POR MODIFICACION EN SU 1|Formato de solicitud presentada por el representante legal de la Por Duplicado 12.50 Oficina Periférica de Subgerente de
CONTENIDO * empresa autorizada. Tramite Documentario Regulacion del
*Ley N° 27972 2|Copia simple del documento que acredite la modificacion de datos Gerencia de Transporte
*Ley N° 27181 idos en la TC, cuando Transporte Urbano
*Ley N° 27444 3|Copia simple de la TC o denuncia policial en caso de pérdida, robo o apropiacion ilicita
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS o Declaracion Jurada de perdida de documento, de ser el caso.
*Ord. N° 1599 Art. 37 4|Copia simple de los CITV complementaria por cada vehiculo,
cuando corresponda.
5| Copia simple de la péliza de sequros vigente por responsabilidad civil frente a terceros
por dafios materiales por cada vehiculo hasta por un monto de cinco (5) UIT.
6|En caso de cambio de propietario (s) de la unidad vehicular, adicionalmente debera presentarse
el contrato de vinculacién conforme al contenido establecido en el articulo 32° de la Ord. 1599.
7|Pago de los derechos administrativos.
*Las TC originales quedaran sin efecto con la sola entrega de las nuevas TC, no siendo necesario
la devolucién de las mismas. En caso que la modificacion se realice de oficio no sera exiqible
el pago de derechos administrativos.
9,7 RETIRO VEHICULAR (MUTUO ACUERDO , PERDIDA DE VINCULO 1|Formato de solicitud presentada por el representante legal de la empresa autorizada Por Retiro vehicular 12.60 Oficina Periférica de Subgerente de
CONTRACTUAL ., IMPOSIBILIDAD FISICA O JURIDICA . TRANSFERENCIA o el propietario del vehiculo con contrato de vinculacion. por cada vehiculo Tramite Documentario Regulacion del
VEHICULAR, POR OTORGAMIENTO DE TITULO HABILITANTE PARA PRESTAR 2|Copia simple del contrato de vinculacion, el cual debe contener las causales Gerencia de Transporte
EL SERVICIO DE TRANSPORTE A UNA PERSONA JURIDICA O CONSORCIO de resolucién de vinculo contractual, y la vigencia del mismo. Transporte Urbano
QUE HAYA INCLUIDO AL VEHICULO A SER RETIRADO DENTRO DE SU 3[Copia simple de la carta notarial en la que se comunique al propiestario del vehiculo
SOLICITUD. que figure en el Registro de Propiedad Vehicular de la SUNARP, la resolucion del
*Ley N° 27972 contrato, sefialando de manera expresa la causal de resolucion y sustentando
*Ley N° 27181 el cumplimiento de la causal. Este documento no es exigible para el retiro vehicular
*Ley N° 27444 por transferencia del vehiculo.
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS 4|Copia simple de los documentos que sustenten y demuestren
*Ord. N° 1599,Art. 40 el cumplimiento de la causal por la cual se resolvié el vinculo contractual
5|Original de la TC del vehiculo que seré retirado de la flota habilitada o denuncia policial por pérdida,
robo o apropiacion ilicita o Declaracion Jurada de perdida de documento, de ser el caso.
6|En caso de retiro por transferencia del vehiculo objeto del contrato de vinculacién,
copia simple del certificado de gravamen vehicular emitido por la SUNARP con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendarios.
7|En caso de mutuo acuerdo las partes deberan presentar un documento
firmado por ambas manifestando este hecho
8|En caso de imposibilidad fisica o juridica que afecte la ejecucion del contrato, documento
que acredite tales como, robo, 6n del vehiculo, entre otros.
9Pago de derecho de tramite
* En caso que el vehiculo sea propiedad de la empresa de transporte sélo se presentara la solicitud de retiro
*En caso de retiro por otorgamiento de titulo habilitante para prestar el servicio de transpore a una persona
juridica o consorcio que haya incluido al vehiculo a ser retirado dentro de su solicitud, en el marco de los
procesos de otorgamiento de titulos habilitantes, el retiro por esta causal solo resulta aplicable a partir del
otorgamiento de autorizacion para prestar el servicio en la ruta o paquete de rutas en las que se ha presentado
dicho vehiculo.
9,8 PERMISO FUERA DE RUTA 1|Solicitud firmada por el representante legal de la empresa, debidamente acreditado Por cada dia 2270 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
*Ley N° 27972 2|Pagar el derecho de tramite Tramite Dy ] 6n del 0 6n del Transporte, en 15 dias del Transporte en 15 dias
*Ley N° 27181 Gerencia de Transporte 2) Resuelve en Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ley N° 27444 Transporte Urbano Transporte en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 1599 Art. 40 probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
9.9 RENUNCIA A LA AUTORIZACION DE SERVICIO 1|Solicitud con carécter de declaracion jurada consignando Por Renuncia Gratuito X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacion
*Ley N° 27972 los datos siguientes: Tramite Di i gulacion del i6n del Transporte, en 15 dias del Transporte en 15 dias
*Ley N° 27181 a) La razén o denominacion social de la empresa Gerencia de Transporte 2) Resuelve en Subgerente de Regulacién del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
*Ley N° 27444 b) El nimero de RUC Transporte Urbano Transporte en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS ©) El domicilio legal de la empresa 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
*Ord. N° 1599 Art. 22 d) Numeor del DNI del representante legal de la empresa probatoria. pruebas producidas o cuestiones de puro
) Copia simple del poder vigente registrado en SUNARP que faculte derecho.
al representante legal de la empresa para realizar el tramite de renuncia
de Autorizacién de Servicio
(la empresa autorizada podra solicitar a la autoridad que se le exima
de seguir prestando el servicio antes de transcurridos 60 dias contados
desde que se aprob6 la renuncia)
9,10 MODIFICACION DE FICHA TECNICA 1|Formato de solicitud suscrito por el representante legal de la empresa autorizada Por Modificacion 558.40 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacion
Ord. 1599 Articulo 43° 2 |Estudio Técnico para modificacion de ficha técnica en formato impreso v digital que sustente de Ficha Tramite Di i gulacion del 0 i6n del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
Anexo Il de la Ordenanza N° 1613. la propuesta de modificacion, segln corresponda, suscrito por Ingeniero de Transporte colegiado o por Ruta Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
especialista en transporte acreditado quien debera estar colegiado y habilitado, de acuerdo a lo Transporte Urbano Transporte, en 30 dias. en 30 dias. Agota la via administrativa.
establecido en la normativa vigente. 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
3|Pagar el derecho de tramite probatoria. pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho.
10| TRANSPORTE TURISTICO
10,1 AUTORIZACION PARA LA PERSONA JURIDICA 1|Formato de Solicitud, presentado por el representante legal de la empresa Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
Base Legal autorizada Tramite Documentario Regulacién del
*Ley N° 27972 2|Copia de la Licencia de Funcionamiento, excepto si ha sido emitida por la MML Gerencia de Transporte

*Ley N° 27181

*Ley N° 27444

*D.S. N° 017-2009-MTC COMPLEMENTARIAS Y MODIFICATORIAS
*Ord. N° 1599, Art. 40

w

Pagar el derecho de tramite
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
10,2 RENOVACION DE LA AUTORIZACION DEL SERVICIO 1|Solicitud de Renovacién, antes del plazo respectivo del vencimiento de la Renov.de la Resol 229.30 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
DE TRANSPORTE TURISTICO autorizacion de autorizacion Tramite D i qulacion del ion del Transporte, en 15 dias del Transporte, en 15 dias
Ord N° 104, art. 154 2|Copia simple de las pélizas de seguro vigente de vehiculos que integran la flota Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Regulacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
3|Copia simple de los certificados de inspeccion técnica vehicular Transporte Urbano Transporte, en 30 dias 3) Requisito : diferente interpretacion de las
4|Pagar el derecho de tramite 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion pruebas producidas o cuestiones de puro
probatoria derecho
Derecho de tramite 183.10 Oficina Periférica de Subgerente de
10,3 INSCRIPCION DE VEHICULO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE 1|Solicitud en formato Hoja de tramite (SETAME) Tréamite Documentario Regqulacion del
TURISTICO 2|El vehiculo debe cumplir con los requerimientos técnicos sefialados en el procedimiento de Obtencién Gerencia de Transporte
* Ley N° 27972, Art. 81 de Certificado de Operacion de transporte turistico Transporte Urbano
*Ord. N° 812 3|Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente para la
* Ley 27181 modalidad solicitada, de acuerdo a las normas vigentes
*Art. 3°, numeral 3.63.2 del D.S. 017-2009-MTC 4|Pagar el derecho de tramite
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 104, Art.153.
10,4 CERTIFICADO DE OPERACION O RENOVACION DE CERTIFICADO 1|Formato de Solicitud 23.00 Oficina Periférica de Subgerente de
DE OPERACION DEL VEHICULO DE LA PERSONA AUTORIZADA 2|Copia simple de la tarieta de identificacion vehicular Tramite Documentario Regulacion del
(MEDIANTE RESOLUCION) 3| Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular Gerencia de Transporte
* Ley N° 27972, Art. 81 de acuerdo a las normas vigentes Transporte Urbano
*Ord. N° 812 4|Pagar derecho de tramite
* Ley 27181
*Art. 3°, numeral 3.63.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 104, Art.153.
10,5 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACION 1|Solicitud del titular del servicio en formato Hoja de tramite Por Duplicado 13.10 Oficina Periférica de Subgerente de
*Ley N° 27972, Art. 81 2 Copia simple de la tarieta de propiedad Tréamite Documentario Regqulacion del
*Ord. N° 812 3Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular Gerencia de Transporte
*Ley 27181 de acuerdo a las normas vigentes Transporte Urbano
*Art. 3°, numeral 3.63.2 del D.S. 017-2009-MTC 4|Pagar el derecho de tramite
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
*Ord. N° 104, Art.153.
11| TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES
11,1 OTORGAMIENTO/RENOVACION/TRANSFERENCIA DEL PERMISO 1|Solicitud de la Persona Juridica Derecho a Tramite 63.90 X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Regulacién
DE OPERACION 2|Informe detallando las zonas de trabajo y propuesta de paraderos en los que se prestara el servicio Tramite Dy QL 6n del 6n del Transporte, en 15 dias. del Transporte, en 15 dias.
Base Legal especial, sobre la base de las necesidades de la poblacion v el sentido v la capacidad de las vias. Gerencia de Transporte 2) Resuelve el Subgerente de Requlacion del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ley Organica de Municipalidades 3Relacion de vehiculos menores para prestar el servicio en la que se debera especificar la placa de rodaje Transporte Urbano Transporte, en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa
Ley N° 27181 de cada uno de ellos; asimismo debera sefialarse el criterio de para cumplir con la condicién de 3) Requisitos: Los sefialados en la Ley 27444. 3) Requisitos: Los sefialados en la Ley 27444.
Ley N° 27189 uniformizacion exigida (color, sticker, entre otros),
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4|Pagar el derecho de tramite
Reglamento de la Ley N° 27189
Ordenanza N° 1693
Reg.persona 9.80 Oficina Periférica de Subgerente de
11,2 HABILITACION VEHICULAR / CONSTATACION DE CARACTERISTICAS 1|Solicitud de la Persona Juridica juridica Tramite Documentario Regulacion del
Ley Organica de Municipalidades 2|Copia simple de las Tarietas de Identificacion Vehicular en la que conste la propiedad del vehiculo a Gerencia de Transporte
Ley N° 27181 nombre del solicitante o0 a nombre de un tercero en caso la propiedad sea de un tercero, de ser este Gltimo Transporte Urbano
Ley N° 27189 el supuesto, se debera presentar una suscrito por el enel
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC cual manifieste su voluntad de destinar el vehiculo al servicio especial
Reglamento de la Ley N° 27189 3Copia simple de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos menores, cuando
Ordenanza N° 1693 corresponda.
4 |Pagar el derecho de habilitacién vehicular por cada vehiculo.
11,3 REGISTRO DE CONDUCTORES 1|Solicitud de la Persona Juridica Reg.de Conductor Gratuito Oficina Periférica de Subgerente de
Ley Organica de Municipalidades Tramite Documentario Regulacion del
Ley N° 27181 Gerencia de Transporte
Ley N° 27189 Transporte Urbano
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
Reglamento de la Ley N° 27189
Ordenanza N° 1693
SUBGERENCIA DEL SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO
12|SERVICIO DE TAXI METROPOLITANO
12,1 OBTENCION O RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA PRESTAR EL Reaquisitos para Taxi Independiente (Persona natural) Derecho de tramite 53.00 0 ia de 0 de
SERVICIO DE TAXI 1|Formato de solicitud Servicio de Taxi Servicio de Taxi
Base Legal Indicando nombre, ntimero de DNI, domicilio legal, teléfono v facultativamente su direccién electrénica
*Ley N° 27972, Art. 81 Dicha solicitud tendré carécter de declaracion jurada.
*Ord. N° 812 2|Pagar por derecho de tramite Derecho de tramite 286.30 X 30 dias habiles C ia de h de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Servicio de Taxi
*Ley 27181 Servicio de Taxi Servicio de Taxi Servicio de Taxi, en 15 dias en 15 dias
Reaquisitos para Taxi Estacion o Remisse (Persona juridica) 2) Resuelve el Subgerente de Servicio de Taxi, en 30 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano en 30
-D.S. N° 058-2003-MTC Y MODIFICATORIAS 1|Formatro de solicitud suscrita por su representante legal debidamente facultado indicando su dias dias
-D.S. N° 025-2008-MTC Y MODIFICATORIAS razén o denominacién social, nimero del RUC (debera tener la condicién de activo v habido), 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444
-D.S. N° 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS domicilio legal, direccion electrénica, teléfono fijo de la persona juridica; nombre, niimero de DNI y domicilio
del representante legal, nimero de la partida electrénica de la persona juridica v el asiento en el cual consten
las facultades del representante legal.
2|Declaracion Jurada sefialando que cuentan con el sistema de comunicaciones que permita a los usuarios solicitar el servicio
de taxi y que la central esté en comunicacién permanente y directa con todos y cada uno de los vehiculos pertenecientes
ala flota.
3| Declaracion jurada sefialando el sistema de comunicacién de la central e indicando el medio a través del cual
se efectuara la comunicacion (nimero telefénico, direccion de pagina web, etc.)
4|Pagar por derecho de tramite
12,2 TRANSFERENCIA DE LA AUTORIZACION DE SERVICIO 1|Formato de solicitud suscrito por el transferente y por el adquiriente en el cual sefialaran la voluntad de Por transferencia de Autorizacién de Servicio
transferencia de la autorizacion. Taxi Independiente, 53.60 X 30 dias habiles ia de q de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de Servicio de 1) APELACION al Subgerente de Servicio de Taxi en
2|Pagar por derecho de tramite Servicio de Taxi Servicio de Taxi Taxi, en 15 dias 15 dias
Taxi Estacion o Remisse 286.80 X 30 dias habiles 2) Resuelve el Subgerente de Servicio de 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano en 30 dias
Taxi en 30 dias. 3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444
3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444
12,3 RENUNCIA DE LA AUTORIZACION DE SERVICIO 1|Formato de solicitud en el que debe consignar nombre o razén o denominacién social, seqin Por renuncia Gratuito ia de ia de
*Ley N°27972, Art. 81 corresponda y domicilio legal de la persona autorizada Servicio de Taxi Servicio de Taxi
* Ord. N° 812
*Ley 27181
*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias
*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria
*Ord. N° 132-MML
* Ord. N° 1684-MML, Art. 20
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

Formulario
/ Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Descripcién

(en's))

Positivo | Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

12,4 HABILITACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA ADICIONAL
* Ley N° 27972, Art. 81

*Ord. N° 812

* Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria

* Ord. N° 132-MML

*Ord. N° 1684-MML, Art. 23

125 OBTENCION O RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION (TUC)
* Ley N° 27972, Art. 81

*Ord. N° 812

* Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC v modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria

* Ord. N° 132-MML

*Ord. N° 1684-MML, Art. 28

12,6 SUSTITUCION VEHICULAR

*Ley N°27972, Art. 81

* Ord. N° 812

*Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria

* Ord. N° 132-MML

*Ord. N° 1684-MML, Art. 28 v 30

12.7 DUPLICADO DE LA TUC POR PERDIDA. DETERIORO O APROPIACION ILICITA
* Ley N° 27972, Art. 81

*Ord. N° 812

* Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC y modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria

* Ord. N° 132-MML

*Ord. N° 1684-MML, Art. 31

12,8 OBTENCION DE LA TUC POR MODIFICACION EN SU CONTENIDO
*Ley N° 27972, Art. 81

*Ord. N° 812

*Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N° 025-2008-MTC vy modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y modificatoria

*Ord. N° 132-MML

* Ord. N° 1684-MML, Art. 32

12,9 RETIRO VEHICULAR

* Ord. N° 812

*Ley 27181

*Art. 3°, numeral 3.63.6 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 7° numeral 7.2 del D.S. 017-2009-MTC
*Art. 49° numeral 49.1.1 del D.S. 017-2009-MTC
*D.S. N°025-2008-MTC y modificatorias

*D.S. N° 058-2003-MTC y moificatoria

*Ord. N° 132-MML

* Ord. N° 1684-MML, Art. 34

[N

-

~

Formato de Solicitud
Pagar por derecho de tramite

Presentacion de formato de solicitud aue tendré caracter de declaracion iurada.
Pagar por derecho de tramite

Presentacion de formato de solicitud que tendra caracter de declaracion jurada.
Pagar por derecho de tramite por cada vehiculo presentado

Formato de solicitud debidamente suscrito por el titular de la Autorizacion de Servicio
Pagar por derecho de tramite

Formato de solicitud debidamente suscrito por el fitular de a Autorizacion de Servicio

Copia simple del documento que acredite la modificacion de los datos contenidos en la TUC, cuando
corresponda

Pagar por derecho de tramite

Formato de Solicitud que tendra caracter de declaracion jurada, en la que se consigne:

Persona natural: nombres y apellidos completos, ntimero de documento de identidad (DNI o Carné de
Extranjerfa); domicilio, nmero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC), teléfono, direccién electrénica
(facultativamente) y ntimero de placa del vehiculo

Persona juridica: denominacién o razén social, nimero de registro tnico del contribuyente (RUC), domicilio,
direccion electrénica, teléfono fijo; nombres v apellidos completos y ntimero del documento de identidad del
representante legal, nimero de la partida electrénica de la persona juridica, asiento en el cual consten las
facultades del representante legal y nimero de placa del vehiculo

Pagar por derecho de tramite.

Por Tarieta Unica de
Circulacion
de cada vehiculo

Por sustitucién
vehicular

Por duplicado

Por Tarjeta Unica
de Circulacion

Por retiro vehicular de
cada vehiculo

286.50

22.90

23.10

17.20

13.30

30 dias habiles

30 dias habiles

de

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

de

Servicio de Taxi

Servicio de Taxi

1) RECONSIDERACION al Subgerente de Servicio de
Taxi, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Servicio de

Taxi en 30 dias

3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444

1) RECONSIDERACION al Subgerente de Servicio de
Taxi, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Servicio de Taxi

en 30 dias

3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444

1) APELACION al Subgerente de Servicio de Taxi en

15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano en 30 dias
3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444

1) APELACION al Subgerente de Servicio de Taxi en

15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano en 30 dias
3) Requisito : los sefialados en la Ley N° 27444

SUBGERENCIA DE INGENIERIA DEL TRANSITO

.
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PROCEDIMIENTOS COMUNES

AUTORIZACION ANUAL Y ZONAS
RESERVADAS Y DE SEGURIDAD
BASE LEGAL

13,1 AUTORIZACION ANUAL Y SENALIZACION DE ZONAS
RESERVADAS Y DE SEGURIDAD

Ordenanza N°341, Ley 27444, articulo 106° y siguientes

Ord. N° 1680

13,2 CERTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS PREFERENCIALES
*Ord. N°341

*Ley 27444,Art. 106° y siguientes

*Ord. N° 1682

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE REDUCTORES DE
VELOCIDAD

Base Legal

Resolucion de Gerencia N°202-2014-MML/GTU
Directiva 001-2014-MML/GTU

AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL TRANSITO
VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIiA PUBLICA

15,1 POR EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS (no aplicable para los supuestos
requlados en el numeral 6.4 del articulo 6° Decreto Legislativo N° 1014)

BASE LEGAL

Ordenanza N° 1680

Ordenanza N° 341

Ley N° 27444 articulo 106° y siguientes

Decreto de Alcaldia N°007-2013

o e

N

N e

w e

n

w

Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada del propietario, indicando razén social,
RUC, nombre, y DNI del representante legal (slo para personas juridicas).

Carta poder con firma legalizada, en caso terceros presenten la solicitud.

Plano de ubicacion (Croquis)

Pagar derecho de tramite por inspeccion ocular(*)

(*) EI SIT evaluara la solicitud presentada y de ser estimada, el solicitante debera realizar el pago por concepto
de sefializacion de zona de reservada o de seguridad

Solicitud
Pago de derecho de tramite
Por certificacion de vias

La Solicitud es presentada por la Municipalidad Distrtal
La Municipalidad Distrital debe adjuntar el Informe Técnico Justificatorio
La Municipalidad Distrital debe adjuntar un plano de ubicacin sea en via metropolitana o via local

Copia de documento que apruebe el proyecto por la entidad competente y/o concesionario segin
corresponda.

Dy 6n Jurada sef: el en de 6n Urbanas de la GDU
de la MML por ejecucion de obras en vias metropolitanas.

Para el caso de obras por ejecutar en los distritos,debera presentarse la

copia del cargo presentado ante el érgano competente.

Expediente técnico firmado por profesional competente y habil el cual debera contener como minimo:
a. Memoria descriptiva de la obra.

b. Plano de ubicacion y Detalle (corte de la seccion vial debidamente acotado).

. Memoria Descriptiva de la Interferencia de vias.

d: Plano de propuesta de desvio de transito (para casos de cierre total de la via), visado por Ingeniero
colegiado habil

Inspeccion ocular
Autorizacién anual

Certif. de
Sefializacion

Por dos inspecciones
oculares por obra.
Por autorizacion de
interferencia de cada
via.
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104.72
968.71

38.41

Gratuito

164.61
81.20

30 dias
hébiles

10 dias

20 dias
hébiles

30 dias
habiles

Oficina Periférica de
Tramite Documentario
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Trémite Documentario
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentario
Gerencia de
Transporte Urbano

Oficina Periférica de
Tramite Documentario
Gerencia de
Transporte Urbano

Subgerente de
Ingenierfa del
Trénsito

Subgerente de
Ingenieria del
Transito

Subgerente de
Ingenieria del
Transito

Subgerente de
Ingenieria del
Tréansito

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Ingenieria del Tréansito, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Transito en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Ingenierfa del Transito, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Transito en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Ingenieria del Transito, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Trénsito en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria

1) RECONSIDERACION al Subgerente de
Ingenieria del Transito, en 15 dias

2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del
Transito en 30 dias

3) Requisito : acompafiar nueva documentacion
probatoria

1) APELACION al Subgerente de Ingenierfa del
Trénsito en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho

1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transito en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho

1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Trénsito en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho

1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Transito en 15 dias

2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
en 30 dias. Agota la via administrativa.

3) Requisito : diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
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REQUISITOS CALIFICACION .
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacion /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
especializado en transporte o transito.
e. Plano de la sefializacion de la interferencia, para casos de cierre parcial y total de la via.
f. Cronograma de ejecucién de la obra con indicacién de las etapas de proceso constructivo,
inicio y termino de las mismas: y/o avance de la obra
4| Previo requerimiento del SIT, se presentara el Estudio de Transito debidamente firmado por profesional
competente colegiado (solo cuando implique un fuerte impacto al transito y/o al transporte)
5|Pagos por Derechos de:
a) Por dos inspecciones oculares por obra.
b) Por autorizacién de interferencia de cada via.
6|En casos de cabinas publicas de telecomunicaciones y otros mobiliarios urbano, ademas deberan adjuntar:
a. De la Cabina y/o mobiliario urbano: Especificaciones técnicas de la cabina a instalar;
ubicacion de la cabina que debera estar alejada de los por sequridad
La cabina no debera interrumpir el transito peatonal, rampas de acceso a minusvalidos,
cruceros de acceso a a cruceros
seméforos, sefiales verticales de transito y la visibilidad del conductor.
7|Para el caso de obras de semaforizacion y cambio de geometria vial, se debe presentar una Declaracion
Jurada indicando el documento de aprobacion de proyecto
8|Pagar derecho de tramite
15,2 POR USO DE LA VIA PUBLICA A CAUSA DE OBRAS PRIVADAS 1|Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, Por dos inspecciénes oculares por obra. 164.61 X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
BASE LEGAL RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas). Por autorizacién de interferencia de cada via. 81.20 hébiles Tramite Documentario Ingenierfa del Ingenierfa del Transito, en 15 dias Transito en 15 dias
Ordenanza N° 1680 2|Carta de autorizacién del propietario del predio, con firma legalizada ante Notario Ptblico (sélo para el caso Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N°341 de que el interesado sea un tercero) Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ley 27444 3 |Expediente Técnico firmado por profesional competente y habil, el cual debera contener: 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
articulo 106° v siquientes Memoria Descriptiva de la obra probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
Plano de ubicacién y detalle (corte de la seccion vial debidamente acotado). derecho
Memoria Descriptiva de la interferencia
Plano de propuesta de desvio de transito, para los casos de cierre total de la via.
Plano de sefializacion de la interferencia, para los casos de cierre parcial v total de la via.
Cronograma de ejecucion y/o avance de obra
4| Estudio de Transito previo requerimiento de la autoridad.
5|Copia de licencia de construccién y/o demolicién municipal, excepto si el documento fue emitido por la MML
6|Pagar los siquientes derechos:
a) Por dos Inspecciones Oculares
b) Por autorizacién de Interferencia de via por cada via
15,3 POR CONEXIONES DOMICILIARIAS 1|Solicitud simple del ejecutor, concesionaria o usuario. Por una inspecciénes oculares por obra. 21.10 X 07 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
BASE LEGAL 2|Memoria descriptiva de la obra que contenga el cronograma y el nombre de la empresa Por interferencia de via por conexion 26.86 habiles Tréamite Documentario Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias Transito en 15 dias
Ordenanza N° 341-MML, contratista. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 1680-MML 3|Carta de factibilidad técnica (acompafiada de un croquis) emitida por la empresa que suministra Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ley 27444, articulo 106° y siguientes el servicio a conectar, incluso si es ésta la que solicita la autorizacion 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
Ley N° 30056 (02.07.2013) 4|Pagar los derechos: probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
a) De una inspeccion ocular derecho
b) Interferencia de via por cada conexion
15,4 DE LA REGULARIZACION EN CASO DE LAS OBRAS DE EMERGENCIA 1|Solicitud simple Por una Inspeccion Ocular 21.10 X 15 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
BASE LEGAL 2|Relacion de puntos interferidos indicando lugar, distrito, fecha de inicio de la emergencia, (inspeccion menor) utiles Tréamite Documentario Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias Transito en 15 dias
Ordenanza N° 1680 fecha de culminacion de la emergencia; Gerencia de Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 341 3|Pago de la tasa: Por dos Inspecciones Oculares 63.30 Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ley 27444 articulo 106° y siguientes 3.1. Por cada veinte puntos de conexién se deberé cancelar una inspeccion ocular. (inspeccion mayor) 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
3.2. Por cada punto de conexion debera cancelar un tasa por concepto de interferencia de via por conexion probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
EN CASO DE CANALIZACIONES
3.3. Una tasa por concepto de interferencia de via. Por cada punto 26.86
3.4. dos inspecciones oculares por ejecucion de obra.
Por cada via 81.20
155 POR REALIZACION DE EVENTOS 1|Solicitud baio la forma de Declaracion Jurada del propietario, indicando razén social, Por una inspeccién ocular por obra. 55.05 Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
BASE LEGAL RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas). Por una interferencia 81.20 X 15 dias habiles Tramite Documentario Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias Tréansito en 15 dias
Ley 27444 articulo 106° v siquientes 2|Plano de ubicacion o croquis del lugar a que se refiere la solicitud. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 1680 3|Propuesta de interrupcion de vias (plano de desvio) Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
4|Plano de detalle y distribucion 3) Requisito : acompafiar nueva documentacién 3) Requisito : diferente interpretacion de las
5|Pagos por inspeccion ocular probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
6|Pago por interferencia por via derecho
15,6 DE LA REPROGRAMACION DE LA AUTORIZACION PARA EL CASO 1|Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, Reprogramacion Gratuito X 3 dias utiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenierfa del
DE EJECUCION DE OBRAS RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas). Tramite Documentario Ingenierfa del Ingenierfa del Trénsito, en 15 dias Trénsito en 15 dias
BASE LEGAL Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 1071-MML Transporte Urbano Trénsito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ley 27444, articulo 106° v siguientes 3) Requisito : acompafiar nueva documentacién 3) Requisito : diferente interpretacion de las
Ordenanza N° 1680 probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
15,7 DE LA AMPLIACION DE PLAZO DE AUTORIZACION PARA EJECUCION 1|Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, Por dos inspecciones oculares por obra. 63.30 X 04 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
DE OBRAS RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas). Por interferencia 81.20 habiles Tramite Documentario Ingenierfa del Ingenierfa del Trénsito, en 15 dias Trénsito en 15 dias
BASE LEGAL 2|Pagar las tasas por concepto de derechos de dos inspecciones oculares y de interferencia de via. Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 341 Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ley 27444, articulo 106° v siguientes 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
Ordenanza N° 1680 probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
16|ZONAS RIGIDAS Y SENTIDO DE CIRCULACION 1| Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, Gratuito X 30 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenierfa del
DE TRANSITO VEHICULAR RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas). Para el caso de los distritos de Lima Tramite Documentario Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias Transito en 15 dias
BASE LEGAL la solicitud debera ser remitida a la Municipalidad Distrital de su jurisdiccion Gerencia de Trénsito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 1680 2|Plano de ubicacion (croquis). Transporte Urbano Transito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
17[POR INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES DE
CERCADO DE LIMA (CON REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS,
Y/O CASETAS DE SEGURIDAD)
17,1 PARA LA AUTORIZACION 1|Solicitud Declaracién Jurada presentada por la Junta directiva de la agrupacién vecinal, asimismo debe indicar Por una inspeccion X 30 dias Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
BASE LEGAL el numero y fecha del documento con la opinion favorable de la Subgerencia de Defensa Civil de la MML ocular por cada elemento de seguridad. 46.80 habiles Tramite Documentario Ingenieria del Ingenieria del Transito, en 15 dias Trénsito en 15 dias
Ord. N° 690 , Decreto de Alcaldia N° 066 , Ord. N° 743, Ord. N° 744, Ord. N° 781, Ord. 1680 2|Acta con las firmas de por lo menos el 80% de los conductores de predios Gerencia de Transito 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
dentro del area que se genera por la instalacion del elemento de sequridad. Por autorizacion Transporte Urbano Trénsito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
3|Los detalles y especificaciones tecnicas del elemento de seguridad de cada elemento de seguridad. 81.54 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
4 |Derechos de pago: probatoria pruebas producidas o cuestiones de puro
4.1. Inspeccion ocular por cada elemento de seguridad derecho
4.2. autorizacion para la instalacién por cada elemento de sequridad.
17,2 PARA LA RENOVACION 1/|Solicitud bajo la forma de Declaracién jurada del propietario, indicando razén social, Por una inspeccion ocular por cada elemento de 46.80 X 30 dias Gerencia de Transporte 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Ingenieria del
Ordenanza N° 690 RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas), seguridad. hébiles Oficina Periférica de Subgerente de Ingenieria del Transito, en 15 dias Trénsito en 15 dias
Decreto de Alcaldia N° 066 con 60 dias naturales anteriores al vencimiento del plazo; Autorizaci6n para la instalacion por cada elemento 81.20 Tramite Documentario Ingenierfa del 2) Resuelve el Subgerente de Ingenieria del 2) Resuelve el Gerente de Transporte Urbano
Ordenanza N° 743 acompafiando las firmas del 80% de los residentes del area de sequridad. Gerencia de Trénsito Trénsito en 30 dias en 30 dias. Agota la via administrativa.
Ordenanza N° 744 que implican los elementos de seguridad, Transporte Urbano 3) Requisito : acompafiar nueva documentacion 3) Requisito : diferente interpretacion de las
Ordenanza N° 781 asimismo debe indicar el numero y fecha del documento con la opinion favorable de la Subgerencia
Ordenanza N° 1680 de Defensa Civil de la Municipalidad Metropolitana de Lima
2|Pagar derecho de tramite
2.1. Inspeccién ocular por cada elemento de seguridad
2.2. Autorizacion para la instalacion por cada elemento de sequridad.
SUBGERENCIA DE ESTUDIOS DE TRANSITO Y TRANSPORTE
18 APROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL / DE LOS REQUISITOS DE LA SOLICITUD 1/|Solicitud simple en la que se consigne lo siguiente: NIVEL 1 231.90 X 60 dias habiles Oficina Periférica de Subgerente de 1) RECONSIDERACION al Subgerente de 1) APELACION al Subgerente de Estudios de Transito
PARA LA EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO VIAL a) El nombre y cateqoria del proyecto. NIVEL 2 258.70 60 dias habiles Tramite Documentario Estudios de Transito Estudios de Transito y Transporte, en 15 dias y Transporte, en un plazo méximo de 15 dias hébiles
Base Legal b) El nombre del propi 0 legal, debi ditad NIVEL 3 620.10 90 dias habiles Gerencia de y Transporte 2) Requisito: acompafiar nueva prueba contados a partir del dia siguiente de la notificacion
Ley N° 27444 2|El'Estudio de Impacto Vial" con el esquema y contenido sequn categoria o nivel del proyecto, debidamente Transporte Urbano de la Resoluci6n.
Ley N° 27972 firmado por y habilitado, en formato impreso y digital (CD o DVD). 2) Firma de abogado colegiado.
Ord. N° 812 3D 6n Jurada sef: el donde conste el Certificado de zonificacion y vias emitido
Ord. N° 1268 por la Gerencia de Desarrollo Urbano de la de Lima (s6lo para urbanas).
Ord. N° 1404 4|D 6n Jurada sef: el donde conste el Certificado de Parametros Urbanisticos
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REQUISITOS

CALIFICACION

. PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
y Edificatorios vigente emitido por la Municipalidad Distrital correspondiente (solo para proyectos edificatorios).
5Copia de la resolucion y plano que aprueba la habilitacion urbana del lote
(s6lo para EIV de edificaciones). Sera responsabilidad del solicitante que la copia
refleje la 6 del predio.
6|D 6n Jurada sef: el donde conste el Certificado de compatibilidad de uso vigente
emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima (sélo para las estaciones de servicio).
7|Copia de la de izacion y Plano de ién, emitidos por O!
(s6lo para las estaciones de servicio).
8Dy Jurada de iso de i de las medidas de mitigacion que formen
parte de la aprobacion de los proyectos de Estudio de Impacto Vial antes del inicio de las operaciones
del proyecto (s6lo para el caso de edificaciones).
9|Pagar el derecho de tramite.
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|CONSTANCIAS , RELACIONES Y REPORTES
1,1 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE VEHICULO , 1|Solicitud del interesado. Const. de inscripcion 11.20 Oficina Periférica de Subgerente de
CONDUCTOR O REGISTRO DE PERSONA JURIDICA 2|Pagar el derecho de tramite Tréamite Documentario Regqulacion del
Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
1,2 REPORTE DE PERSONA JURIDICA, VEHICULO, CONDUCTOR, COBRADOR 1|Solicitud del propietario o conductor. Reporte 11.50 Oficina Periférica de Subgerente de
DE LOS REGISTROS DE LA SRT 2|Pagar el derecho de tramite Tramite Documentario Regulacion del
Ley 27444, Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
1,3 CONSTANCIA DE REGISTRO DE VEHICULO, CONDUCTOR COBRADOR 1|Solicitud presentada por el interesado. Constancia de reg. 11.30 Oficina Periférica de Subgerente de
O PERSONA JURIDICA. 2|Pagar el derecho de tramite Tramite Documentario Regulacién del
Ley 27444, Gerencia de Transporte
Transporte Urbano Subgerente del Servicio
de Taxi Metropolitano
1.4 RELACION DE VEHICULOS, CONDUCTORES Y/O COBRADORES 1|Solicitud firmada por el interesado Por cada pagina de 11.10 Oficina Periférica de Subgerente de
Ley 27444, 2|Pagar el derecho de tramite Relacion Tramite Documentario Regulacion del
Gerencia de Transporte
Transporte Urbano
1.5 PADRON VEHICULAR 1|Solicitud firmada por el Gerente General, detallando el cédigo de ruta Por cada pagina de 11.40 Oficina Periférica de Subgerente de
Ley 27444, 2|Pagar el derecho de tramite Relacion Tramite Documentario Regulacion del
Gerencia de Transporte
Transporte Urbano Subgerente del Servicio
de Taxi Metropolitano
2|OBTENCION DE PLANO DE RUTA 1|Solicitud del interesado. Carga (R.Autorizacion, Certificado de Operacion y 90.50 Oficina Periférica de Subgerente de
Ley N° 27444 2|Pagar derecho de tramite. Credencial Obtencién de plano de ruta (por cada uno) Tramite Documentario Estudios
Ley N° 27972 Gerencia de Transito y
Ord N° 812 Transporte Urbano Transporte
Ord N° 1204,
Ord N° 1404
Ord N° 1694
GERENCIA DE ADMINISTRACION
1{SOLICITUD DE PENSION DE CESANTIA 1|Solicitud de Pension de Cesantia del ex trabaiador. Gratuito X 30 (treinta) Subaerencia de Area de Beneficios 1) RECONSIDERACION al Jefe del Area de 1) APELACION al Subaerente de Personal en
Sélo en caso de haber laborado en otras Entidades aienas a la MML: Tréamite Documentario v Benefici en 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leaal 2|Resolucién de Nombramiento de inareso a la Administracion Publica. 2) Resuelve el Jefe del Area de Beneficios y 2) Resuelve el Subgerente de Personal en 30 dias
*Ley N° 27444 3|Resolucién de Incorporacién al Rédimen de Pensiones requlado por el Pensiones en 30 dias habiles 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
*D.L. N° 20530 D.L. N° 20530. 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion pruebas producidas o cuestiones de puro
*Ley N° 28449 4|Resoluci6n de Cese. probatoria derecho
*D.S. N° 048-2004-EF 5[Resoluciones de quinquenios que hayan sido emitidas.
*Ley N°29222 6| Constancia de pagos de Haberes y Descuentos, desde su ingreso
* Resolucién Jefatural N° 789-2005-JEF/RENIEC hasta la fecha de su cese en la Administracion Publica.
* Resolucion Jefatural N° 759-2008-JNAC/RENIEC 7|Resolucién de Nombramiento en el ultimo cargo v nivel ejercido.
*D.S.N° 159-2002-EF 8|Resolucién de contrato.
*Ley N° 27719 9|Resolucién de Licencia sin goce de haber, si existieran.
*D.S. N° 132-2005-EF En el caso de haberse afios de 6
*D.S.N° 159-2002-EF 10(Resoluci6n de reconocimiento de afios de formacién profesional
* Ley N° 27719 11{Titulo Profesional: Copia fedateada por la MML.
*D.S. N° 132-2005-EF ** Observaciones:
- Se podra solicitar otras Resoluciones v/o documentos que a criterio de la
MML, revistan importancia
- Si el solicitante ha presentado en la MML los requisitos antes indicados, basta
que exhiba la copia del cargo donde conste dicha presentacién, debidamente
sellado v fechado por la MML.
sellado v fechado por la MML.
2|SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES 1|Solicitud de Pension de Sobrevivientes - Ascendientes. Gratuito X 30 (treinta) Subgerencia de Area de Beneficios 1) RECONSIDERACION al Jefe del Area de 1) APELACION al Subgerente de Personal en
ASCENDIENTES 2|Acta de Defuncion del causante en copia certificada por RENIEC o fedateada Tréamite Documentario v Benefici en 15 dias habiles 15 dias hébiles
por el funcionario competente de la MML. Méaximo tres (03) meses de antigtiedad. 2) Resuelve el Jefe del Area de Beneficios y 2) Resuelve el Subgerente de Personal en 30 dias
Base Leaal 3|Declaracion Jurada del solicitante indicando si ha dependido economicamente del Pensiones en 30 dias habiles 3) Requisito: Diferente interpretacion de las
*Ley N° 27444 causante a su fallecimiento, si tiene ingresos superiores al monto de la pension, 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion pruebas producidas o cuestiones de puro
*D.L. N° 20530 ademas de declarar si conoce la existencia de titulares con derecho a pension probatoria derecho
*Ley N° 28449 de viudez u orfandad.
*D.S. N° 048-2004-EF 4/|Partida de Nacimiento del causante, en copia certificada por RENIEC o por la
*Ley N° 26497 municipalidad respectiva, o fedateada por el funcionario competente de la MML.
*D.S. N° 015-98-PCM Méximo tres (03) meses de antiatiedad.
*Ley N° 29222
* Resolucién Jefatural N° 789-2005-JEF/RENIEC
* Resolucién Jefatural N° 759-2008-JNAC/RENIEC
*D.S.N° 159-2002-EF
* Ley N° 27719
*D.S. N° 132-2005-EF
3|SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES 1|Solicitud de pension de sobreviviente orfandad Gratuito X 30 (treinta) Subgerencia de 1) APELACION al Subaerente de Personal en

ORFANDAD

Base Leaal

*Ley N° 27444

*D.L. N° 20530

*Ley N° 28449

* Ley N 26497

*D.S. N° 015-98-PCM

*Ley N° 29222

* Resolucién Jefatural N° 789-2005-JEF/RENIEC
* Resolucién Jefatural N° 759-2008-JNAC/RENIEC
* Codigo Civil

* Cédigo Procesal Civil

*D.S.N° 159-2002-EF

*Ley N° 27719

*D.S. N° 132-2005-EF
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Para el caso que el solicitante sea tutor, documento que lo acredite

como tal.

Acta de Defuncion del causante en copia certificada por RENIEC o fedateada
por el funcionario competente de la MML. Maximo tres (03) meses de antigiiedad.
Partida de Nacimiento de los hijos menores de edad del causante, en copia

por RENIEC o la respectiva, o fedateada por el funcionario
competente de la MML. Maximo tres (03) meses de antigtiedad.
En el caso de ser hijo/a adoptivo:
Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el causante en copia

expedida por el
Partida de con la anotacién que haya dispuesto
la adopcion por el causante, en copia certificada por RENIEC o la municipalidad
respectiva, o fedateada por funcionario de la MML. Méaximo tres (03) meses de
antigliedad.
En caso de hijos incapacitados:
Para el caso que el solicitante sea curador, documento que lo acredite como tal.
Partida de Nacimiento del hijo incapacitado en copia certificada por RENIEC
o por la municipalidad respectiva, o fedateada por funcionario competente de la
MML. Maximo tres (03) meses de antigiiedad.
Resolucion judicial que declare la incapacidad del solicitante en copia certificada
expedida por el Juzgado respectivo, o fedateada por funcionario de la MML.
Resolucion Judicial que declare consentida la Resolucién de incapacidad en copia
certificada expedida por el Juzgado respectivo, o fedateada por el funcionario de
competente de la MML.
Dictamen de la Comision Médica del Sequro Social de Salud (EsSalud), o del
Ministerio de Salud, que acredite la incapacidad v su fecha de inicio.

En caso de ser hiia soltera mayor de edad: (Aplicable para los casos cuyos requisitos se havan cumplido hasta el 30.12.2004)

Partida de Nacimiento de la hiia soltera mayor de edad, en copia certificada por la
RENIEC o por la municipalidad respectiva, o fedateada por funcionario competente
de la MML. Maximo tres (03) meses de antigtiedad.

Declaracion Jurada de la solicitante indicando si permanece soltera, si ha
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Area de Beneficios
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1) RECONSIDERACION al Jefe del Area de

Benefici

en 15 dias habiles

2) Resuelve el Jefe del Area de Beneficios v
Pensiones en 30 dias habiles
3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion

probatoria

15 dias hébiles
2) Resuelve el Subgerente de Personal en 30 dias
3) Requisito: Diferente interpretacion de las
pruebas producidas o cuestiones de puro
derecho
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REQUISITOS CALIFICACION -
- PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) )
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Evaluacion Previa RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Orden BASE LEGAL Namero y Denominacién /Codigo / PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER ) )
Ubicacion . o RECONSIDERACION APELACION
Descripcion (en s Positivo | Negativo | (en dias habiles)
formado hoaar fuera del matrimonio, si tiene actividad lucrativa, si carece de
renta afecta v si se encuentra amparada por alan sistema de sequridad social
13| Constancia de no inscripcién de la hiia soltera mavor de edad en el Redistro
de Asequrados del Seauro Social de Salud (EsSaliud) expedida por la Oficina de
Reqistro v Cuenta Individual Nacional de Empleadores v Asequrados (ORCINEA)
4|SOLICITUD DE PENSION DE SOBREVIVIENTES 1|Solicitud de Pension de Sobreviviente - Viudez. Gratuito X 30 (treinta) Subaerencia de Area de Beneficios 1) RECONSIDERACION al Jefe del Area de 1) APELACION al Subaerente de Personal en
VIUDEZ 2|Acta de Defuncién del causante en copia certificada por RENIEC o fedateada Tramite Documentario Vv Pensiones Beneficios v Pensiones en 15 dias habiles 15 dias habiles
por el funcionario competente de la MML. Maximo tres (03) meses de antiaiiedad. 2) Resuelve el Jefe del Area de Beneficios v 2) Resuelve el Subgerente de Personal en 30 dias
Base Leaal 3|Partida de Matrimonio en copia certificada por RENIEC o por la municipalidad Pensiones en 30 dias habiles 3) Reauisito: Diferente interpretacion de las
* Lev N° 27444 iva, o fedateada por el i de la MML, emitida con 3) Requisito: Acompafiar nueva documentacion pruebas producidas o cuestiones de puro
*D.L. N° 20530 posterioridad al fallecimiento del causante. Méximo tres (03) meses de antiatiedad. probatoria derecho
* Lev N° 28449 3a|D Jurada Pension - Viudez.
* Lev N° 26497 Sila cényuae sobreviviente fuese minusvalida:
*D.S. N° 015-98-PCM 3b|Dictamen de la Comisién Médica del Sequro Social de Salud (EsSalud) o del
* Lev N° 29222 Ministerio de Salud. aue acredite la minusvalia v su fecha de inicio. GA-1
* Resolucion Jefatural N° 789-2005-JEF/RENIEC En caso de ser Hombre el solicitante:
* Resolucion Jefatural N° 759-2008-JNAC/RENIEC 4| Declaracion Jurada Pension de Sobreviviente - Viudez Varén
* Cédiao Civil Casos de excencion en la fecha de celebracién del Matrimonio:
* Codigo Procesal Civil 5|Si fallecié por accidente, copia certificada del parte judicial y/o certificado de
*D.S.N° 159-2002-EF necropsia. GA-2
*Ley N° 27719 6|Si existiesen hijos en comin, partidas de nacimiento en copia certificada por
*D.S. N° 132-2005-EF RENIEC o por la municipalidad respectiva, o fedateada por el funcionario
competente de la MML. Maximo tres (03) meses de antigiiedad.
7|Si la conyuge sobreviviente se encontraba en estado aravido, original del certificado
médico que acredite el estado de gravidez a la fecha de fallecimiento del
causante.
8|Si el convuae fuese minusvalido, Resolucién Judicial firme expedida por el juzaado
respectivo que declare su incapacidad.
SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|BUSOUEDA DE DOCUMENTOS 1|Formato de Solicitud
EN ARCHIVO CENTRAL 2|Paaar derecho de tramite. SGC -01 13.90 X 10 (diez2) Subgerencia de SUBGERENTE DE
Tram. Docum. TRAM. DOCUM.
Base Leaal
*Lev 27444 ( 11-04-2003 )
2|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE 1|Solicitud Subgerencia de SUBGERENTE DE
TRAMITE DE DOCUMENTOS 2|Paaar derecho de tramite. 13.70 X 5 (cinco) Tram.Docum. TRAM.DOCUM.
Base Leaal
*Lev 27444 ( 11-04-2003 )
3|EXPEDICION DE COPIA 1|Solicitud Por hoia 13.80 X 7 (siete) Subgerencia de SUBGERENTE DE
CERTIFICADA 2|Paaar derecho de tramite. Por Plano 14.30 Tram.Docum. TRAM.DOCUM.
Base Leaal
*Lev 27444 ( 11-04-2003 )
4|EXPEDICION DE COPIA 1|Formato de Solicitud SGC-01 |Por hoia 3.10 X 5 (cinco) Subgerencia de SUBGERENTE DE
SIMPLE 2|Paaar derecho de tramite. Por plano 3.30 X Tram. Docum. TRAM. DOCUM.
Base Leaal
*Lev 27444 ( 11-04-2003 )
VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS
1|RECURSOS IMPUGNATIVOS 1|Formato conteniendo los siquientes datos: Gratuito  |De acuerdo al Subaerencia De acuerdo al
(Reconsideracién o Apelacion) -D 6n del ante quién Se Procedimento de Tramite Procedimiento
dirige Administrat. i
Base Leaal - Nombre, documento de identidad, v domicilio del que Figura en que Figura en el
* Leyv 27444 - 11/04/01 recurrente el TUPA Texto Unico de
de la Procedimientos
-Sustentacion del Recurso Administrativos
-Firma del Recurrente v su abogado
-Documentos que acrediten el legitimo interés de la
-persona que presenta el Recurso
'SERVICIOS EXCLUSIVOS
1|solicitud de informacién aue la Municipalidad 1|Formato de Solicitud SGC-02  |Por hoia 0.20 X 7 (siete) Subgerencia de Funcionario Apelacién
Metropolitana de Lima. nosea o produzca: 2|Paaar derecho de tramite. Por CD 110 Tram. Docum. responsable Secretario General del Conceio o en caso de
siempre aue no se encuentre previsto en el Adic. desianado por ausencia o impedimiento del Secretario General del
articulo 17° del D.S.N° 043-2003-PCM X () 5 (cinco) Resolucién de Conceio. resolvera la apelacion la Subsecretaria
Alcaldia. General del Conceio. 0 el Alcalde en el caso aue el
Base Leaal (*) Se emitira un informe cuando no se pueda entreqar o nor el Secretario Secretario General de conceio actue como
* Constitucion Politica del Perd la informacion solicitada explicando los motivos General en caso de autoridad que aprueba
* Lev N° 27444 - 11/04/01 (**) 5 dias habiles de prérroaa debidamente justificada ausencia del
* Lev N° 27806 - 03/08/02 Previa comunicacion al solicitante de la causa aue Funcionario
* D.S. N° 043-2003-PCM - 24/04/03 iustifica la prérroaa v de la fecha en que se pondra a su responsable
* D.S. N° 072-2003-PCM - 07/08/03 i on la del costo de 6 desianado
*Ord. N° 579 - 29/01/04
‘Aprobado por Ordenanza N° 1874 -MML del 29.01.2015 publicado el 31.01.2015
(&) NORMAS LEGALES QUE MODIFICAN EL TUPA MML, POSTERIOR A LA APROBACION DE LA ORDENANZA N° 1874
(1) Fe de Erratas Ordenanza N° 1874-MML Gerencia de Desarrollo Urbano (07.01.2015)
(2) Fe de Erratas Ordenanza N° 1874-MML Gerencia de Desarrollo Econémico (09.01.2015)
Decreto de Alcaldia N° 002 del 13.04.2015 con el que elimina del TUPA de la MML, aprobado con la Ordenanza N° 1874, en el rubro de la Gerencia de Desarrollo Urbano en los procedimientos 30.1, 30.2, 39.3, 39.4 y 39.5
Ordenanza N° 1915 aprobado el 03.12.2015, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N°1874, en el rubro Gerencia de Servicios a la Ciudad y Gestién Ambiental modifica a nivel de requisitos y derechos de tramitacién, los procedimientos 1,1y 1,2 a su cargo
Ordenanza N° 1933 aprobado el 11.02.2016 y publicado el 17.02.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro de de la Gerencia de Desarrollo Econémico actualizando los requisitos de los procedimientos de "Comercio Ambulatorio’, "Ferias” y se incorpond el procedimiento "Usos Especiales Temporales”
Ordenanza N° 1957 aprobado el 12.05.2016 y publicado el 18.05.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Social modificando la gratuidad de los procedimientos 1y 2, y aprobando los montos de sus respectivos derechos de tramite
Ordenanza N° 1970 aprobado el 14.07.2016 y publicado el 21.07.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Seguridad Ciudadana modificando requisitos y plazos para resolver de los procedimientos administrativos a su cargo, en base a o establecido ala R.M. N° 088.
Ordenanza N° 1982 aprobado el 25.08.2016 y publicado el 27.08.2016, modifica el ROF de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 812, Sustituyendo a la Gerencia de Salud por la Subgerencia de Sanidad y Promocion de la Salud, a cargo de la Gerencia de Desarrollo Social; Quedando a cargo de sus dos (2) procedimientos y un (1) servicio exclusivo, y modifica la denominacion de la Subgerencia de Gerencia de Registros Civiles por la de Actos y C

Ordenanza N° 2005 aprobado el 21.11.2016 y publicado el 26.11.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Urbano incorporando el procedimiento 1A Entrega anticipada de la Afectacion Vial en Vias del Sistema Vial Metropolitano

Ordenanza N° 2008 aprobado el 01.12.2016 y publicado el 07.12.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Urbano el 38.1A para la Expansion de Infraestructura de Telecomunicaciones en Areas de Dominio Publico

Ordenanza N° 2009 aprobado el 09.12.2016 y publicado el 15.12.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Social modificando el monto del derecho de tramitacion del Servicio Exclusivo Cané de Salud para su modalidad Atencion Externa de $/32.20 a $/24.80

Ordenanza N° 2018 aprobado el 22.12.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo 6 la 6n de los de Licencias de Funcionamientos y Autorizaciones Vinculadas, en base a lo establecido ala R.M. N° 088,

Ordenanza N° 2019 aprobado el 22.12.2016, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Urbano los acargo de la de y Urbanas, y de la de Urbanas a la de la Ley N° 29090 y sus reglamentos y normativas vigentes.
Ordenanza N° 2030 aprobado el 23.02.2017, y publicado el 01.03.2017, modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el rubro Gerencia de Desarrollo Urbano actualizando el nombre del procedimiento 1, dos de sus requisitos y disminuyendo el monto del Derecho de Tramitacién, a cargo de la de y Urbanas.

Ordenanza N° 2041 aprobado el 27.04.2017 y publicado el 04.05.2017, modifica el ROF de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 812, Sustituyendo a la Subgerencia de Defensa Civil, la cual pertenecia a la Gerencia de Seguridad Ciudadana, por la Gerencia de Defensa Civil.

Decreto de Alcaldia N° 005 aprobado el 07.07.2017 y publicado el 16.07.2017 modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el cual se eliminan Procedimientos Administrativos, requisitos; se modifican la calificacion de evaluacion previa negativa y requisitos; ello en cumplimiento al D.L. N° 1246

Decreto de Alcaldia N° 003 aprobado el 22.03.2018 y publicado el 24.03.2018 modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el cual se eliminan requisitos vinculados a la a acargo de las Gerencias de Participacion Vecinal, Desarrollo Econémico, Transporte Urbano y Administracion; ello en cumplimiento a lo dispuesto por el DL N° 1246, el DS N° 051-2017-PCM y el DS N° 067-2017-PCM
Ordenanza N° 2082 aprobado el 09.03.2018 y publicado el 16.03.2018 modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el cual se incorpora dos (2) nuevos 52 Calificacion y Declaracion de Inhabitabilidad de los Inmuebles ubicados en el Cercado de Lima' y "53 Levantamiento de la Condicién de Predios Inhabitables” a cargo de la Gerencia de Desarrollo Urbano.

Ordenanza N° 2084 aprobado el 27.03.2018 y publicado el 07.04.2018 modifica el TUPA de la MML, aprobado por la Ordenanza N° 1874, en el cual se incorpora el nuevo procedimiento "2 Actualizacién de Inscripcion en la Base de Datos de Grupos de Cultura Viva Comunitaria y Aliados”, el cual contiene dos (2) subprocedimientos, a cargo de la Gerencia de Cultura.
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